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INTRODUCCION

De acuerdo con lo establecido en la Resolucidon 1909 de 2017, la autoridad ambiental debera ajustar
sus procedimientos en orden de cumplir con lo establecido para la expedicién de SUNL para la
movilizacién de Flora y Arbolado Urbano.

Es por ello por lo que la Secretaria Distrital de Ambiente ha ajustado sus procedimientos buscando
gue el acceso a los tramites se encuentre cada vez mas al alcance de los usuarios.

El presente instructivo detalla paso a paso cémo se hace la solicitud de visita de Verificacion para
expedicién de SUNL, para posteriormente realizar la solicitud en la plataforma VITAL de acuerdo con
lo aprobado en la visita de campo.

REQUISITOS PARA EXPEDICION DE SUNL

1- Estar registrado en la ventanilla virtual de la SDA.

2- Estar registrado en la plataforma VITAL

3- Realizar la solicitud en la Ventanilla Virtual de la SDA

4- Diligenciar la informacion COMPLETA en el mddulo, descargar y firmar el documento

resultante.

5- Realizar el pago por el concepto de “E-08-
0827.SALVO.CONDUC.UNICO.NAL.MOV..ESPEC.DIV.BIOLOGICA.EVALUACION” 'y cargar el
documento.

6- Atender lavisita del profesional de la SDA que evaluarad las especies y cantidades a movilizar.

7- Realizar la solicitud de expedicién de SUNL en la plataforma VITAL de acuerdo con las
indicaciones entregadas por el profesional que realiza la visita (Especies, cantidades, etc)

8- Dirigirse a la Secretaria Distrital de Ambiente a retirar el SUNL.

9- Presentar el Radicado de Solicitud firmado por el Representante Legal para que le sea
entregado el SUNL.
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REGISTRO VENTANILLA VIRTUAL SDA

1) Ingresar a la ventanilla virtual de la SDA
http://www.secretariadeambiente.gov.co/ventanillavirtual/app

C | ® Noesseguro | www.secretariadeambiente.gov.co/ventanillavirtual/app

3

- Inicio "¢ Ayuda

Ingreso————————————————_ Tramites y Servicios

) —
contassta [ ] gs==. ' Recurso hidrico y suelo

X Se encuentran los tramites y los liquidadores para evaluacion de vertimientos,
Ingresar - hidrocarburos, residuos peligrosos, mineria, suelos y aguas subterraneas.

Recuperar contrasefia

Registro nuevo usuario

Aire, ruido y publicidad exterior

Se encuentran los tramites y los liquidadores para evaluacion de publicidad exterior visual,

Ingresar con firma digital

ruido, programa de autorregulacion, fuentes fijas, fuentes méviles.

Bienvenidos a la Ventanilla Virtual en
Intenet, mediante esta herramienta
informdtica, los ciudadanos podran
realizar trémites a través de Internet, de
manera segura y confiable, ante la

Entidad N
) ) Arbolado urbano, flora y fauna silvestre
SBIICHIIE!ES de I"meqC!?ll,

Desiuneias, Horachon, ds. poticlon, : Se encuentran los tramites de Evaluacion de aprovechamiento de fauna silvestre

Quejas y sugerencias, Remision de R s ? 2 A
iguaimente los liquidadores para evaluacién por los conceptos de certificados de exportacion

informacion y muchos tramites
mas... e importacién, salvoconducto y registro y control del libro de operacones, entre otros.

2) Seleccionar “Registro Nuevo usuario”

Ingreso Tramites'y Servicios

Contrasefia |:| Recurso hidrico y suelo

Se encuentran los tramites y los liquidadores para evaluacion de vertimientos,
hidrocarburos, residuos peligrosos, mineria, suelos y aguas subterraneas.

Ingresar

Recuperar contrasefia

Aire, ruido y publicidad exterior

Ingresar con firma digital
Se encuentran los tramites y los liquidadores para evaluacién de publicidad exterior visual,
ruido, programa de autorregulacion, fuentes fijas, fuentes méviles.

Bienvenidos a la Ventanilla Virtual en
Internet, mediante esta herramienta
informética, los ciudadanos podran
realizar trémites a través de Internet, de
manera segura y confiable, ante la

S Arbolado urbano, flora y fauna silvestre

Solicitudes de informacién,
Denuncias, Derechos de peticion,
Quejas y sugerencias, Remision de
informacién 'y muchos tramites
mas...

Se encuentran los tramites de Evaluacion de aprovechamiento de fauna silvestre
igualmente los liquidadores para evaluacién por los conceptos de certificados de exportacion
e importacién, salvoconducto y registro y control del libro de operacones, entre otros.
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3) Diligencia los datos solicitados. Si el tramite se va a realizar a nombre de una empresa con
representacién juridica, seleccionar “Persona Juridica”, si se ha de registrar a nombre
propio, debera seleccionar “Persona Natural”.
i0JO! DEBE ASEGURARSE DE REGISTRAR UN CORREO ELECTRONICO YA QUE A ESTE
LLEGARA SU NOTIFICACION DE CONTRASENA PARA PODER INGRESAR AL SISTEMA

T REGISTRO USUARIO
REGISTRO USUARIO Tipo de persona !
“ Namero de documente| |
i de persons
“ pri b
* Nomero dedocumento | ov[i_] Frimer nom : }
Segundo nombre
* Tipo d (I
'D_D N Emms] ] * Primer apellido [ |
* Razén social
Segundo apellido | |
Direccién | =l - Direceion] o
Direccién de notificacion | = ) oireccion de noteacién] =a
* Correo electrénico | * Corren electrénico | |
~Teléfono| | * Teléfono [ |
pais| B I Pais ]+ Localidad| J+|
Departamento I+| uPz | J Departamento| |E] upz| =l
Ciudad Jv|  Barrio] | Cudad] ERT B
* Nombre ‘ ‘ I Desea notificacion electrénica
* Identificacién | | Telefono| | —
‘e i
Diremén| I=b Email ‘ ‘ Confirmar i
I Desea notificacion electrénica -
contraseia ] n-
Confirmar A

SOLICITUD VERIFICACION PARA EXPEDICION DE SUNL

1) Ingrese con su usuario (Nit) y contrasefia a la Ventanilla Virtual y seleccione la opcién
ARBOLADO URBANO, FLORA Y FAUNA SILVESTRE.

Ingreso
coiasati e Recurso hidrico y suelo
Se encuentran los trdmites y los liquidadores para evaluacién de vertimientos,
Ingresar ‘ ) hidrocarburos, residuos peligrosos, mineria, suelos y aguas subterraneas.
Recuperar contrasefia

Registro nuevo usuario

Ingresar con firma digital

Aire, ruido y publicidad exterior /

Se encuentran los tramites y los liquidadores para evaluacién de publicidad exterior visual, !
ruido, programa de autorregulacion, fuentes fijas, fuentes moéviles.

p
>

Bienvenidos a la Ventanilla Virtual en
Intemet, mediante esta herramienta
informatica, los ciudadanos podran
realizar trémites a través de Internet, de
manera segura y confiable, ante la
Entidad

Solicitudes de informacién,

Arbolado urbano, flora y fauna silvestre
Denuncias, Derechos de peticion,

Quejas y sugerencias, Remision de Se encuentran los tramites de Evaluacion de aprovechamiento de fauna silvestre y
informacion y muchos tramites igualmente los liquidadores para evaluacion por los conceptos de certificados de exportacion
mas... - e importacién, salvoconducto y registro y control del libro de operacones, entre otros.
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2) Una vez alli, seleccione la opcidon Liquidador de costos por expedicidon de Salvoconducto
Flora, imprima el recibo generado y realice el pago.

3) Realizado el pago, ingrese nuevamente a la ventanilla virtual de la SDA con su usuario (NIT)
y contrasefia, seleccione la opcidn ARBOLADO URBANO, FLORAY FAUNA SILVESTRE y en ella
seleccione Evaluacién y Expedicién Salvoconducto Flora y Arbolado Urbano.

Silvicultura, flora y fauna silvestre

:Cemﬁcacibn para Importar o Exportar Productos de Flora

:Evallacizmy Expedicion Salvoconducto flora y arbelado urbano

_~Evaluacidn Silvicultural

:Evaluac\én de Permisos de Aprovechamiento de Fauna Silvestre

4) Se desplegara la siguiente ventana de bienvenida y debera dar click en avanzar.

1 Diligenciar los datos del
- formulario

2. E{iﬁsgrnlfi;ldi! la informacién )

’ DIRECCION DE CONTROL AMBIENTAL

3, Dalos do confimacion dl SUBDIRECCION DE SILVICULTURA, FLORA Y FAUNA SILVESTRE
- tramite Solicitud de Verificacién documental y visita para la expedicién de

Salvoconducto para la movilizacién de Flora y Arbolado Urbano

En ejecucion (1/1)
Pendientes ( 0 )
Todos los trémites E ion y Expedicion Sal nducto flora y arbolado urbano

5) Se abriran varias pestafias, debera diligenciarlas TODAS antes de dar click en avanzar. Si la
informacién no es ingresada completa se rechazara el tramite por falta de informacion
primaria.
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6) Pestafia DATOS SOLICITANTE: Los datos de solicitante se precargaran de acuerdo con los
datos por usted inscritos al realizar el registro. Tenga en cuenta que, si la empresa cuenta
con representacion juridica, la solicitud debera hacerla el Representante legal y sera él quien
firme la solicitud de verificacidon para expedicion de SUNL. Si cuenta con expediente en la
SDA por favor ingrese el nimero, de lo contrario seleccione NO y deje el espacio en blanco.
Si su empresa cuenta con el Libro de Operaciones! registrado en la SDA el nimero de la
carpeta saldra de manera automatica, de lo contrario el espacio quedara en blanco.

2.

tar perfil

- Inicio

"¢ Ayuda (7 )salir
A

Pasos

1 Diligenciar los datos del
- formulario

2 Resumen de la informacién
- diligenciada

3 Datos de confirmacion del
- tramite

En ejecucion (2/2)
Fendientes (0)
Todos los tramites

[Datos solictant="]
[ Tipo salvoconduct|
[ Descripcion de los |
T

| Observaciones |

DILIGENCIAR SOLICITUD

% Cancelar

! Decreto 1076 de 2015

NOMBRE O RAZON SOCIAL
it N

Telefono

Direccion

Localidad

Representate legal

Identificacion

El sclicitante es el representante legal?

Nombre Apederado

c.c

Tiene expediente en la SDA @ s1 € no

Asunto

Numero de carpeta registro libro operaciones

Los productos a movilizar provienen de:

Tipo Persona

Email

Barrio

™ s1 @ NO

Tarjeta Profesional

Expediente

- Siguiente
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7) Pestana TIPO SALVOCONDUCTO: Deberd escoger que tipo de Salvoconducto va a solicitar.
Tengan en cuenta: MOVILIZACION?: Transportar por primera vez los especimenes de la
diversidad bioldgica, cuya obtencién esté legalmente amparada; REMOVILIZACION?:
Transportar nuevamente especimenes de la diversidad biolégica que hayan sido objeto de
movilizacién, removilizacion o renovacién, a través de un SUNL previamente expedido, para
una cantidad o volumen total o parcial; RENOVACION*: Cuando por caso fortuito o fuerza
mayor justificada, no haya sido posible el transporte de los especimenes de la diversidad
biolégica dentro del plazo estipulado en el SUNL de movilizacidn, removilizacién o
renovacion.

|m| * Tipo de Salvo |_|

| Tipo Salvoconductt|
| Descripcion de los | Movilizacidn
| Informacion Trans;| Removilizacién
| Renowvacidn

| Observaciones

AR SOLICITUD

celar 4 Anterior | Siguiente

2 Ibid.
3 Ibid.
4 bid.
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Una vez seleccionado el tipo de SUNL a solicitar, se desplegardn los datos que debe
diligenciar.

Tipo Movilizaciéon: Debera seleccionar con cual o cuales documentos fue
autorizado el aprovechamiento de los especimenes a movilizar. Luego de
seleccionado(s) debera completar la informacidn solicitada para cada uno de ellos.
En caso de que los productos provengan de una importacién, debera diligenciar la
fecha de la importacién. Seleccione en la casilla Destino, el lugar a donde
transportara los especimenes. Si trabaja por medio de una Sociedad de
Intermediacion Aduanera, deberd ingresar los datos de la misma y de la persona
gue estara al tanto del tramite para programar la visita.

* Tipo de Salvo Movilizacion |V|

|
|
| Salvoconducto movilizacién
|
|

Resolucion Secretaria Distrital de Ambiente Nimero Fecha

Permisc CITES Nimero Pais

Permiso NO CITES Nimero

Otre  ¢Cudl? Fecha |;| Destino
Import -

Cuando se trate de una importacion, si el tramite lo va adelantar con una sociedad de intermediacion aduanera (SIA)
indique:

Razdon social SIA
MNombre de la persona que atiende
Direccion |;Ia Teléfono

Email

[«<]

|v|
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e Tipo Removilizacion: Deberd ingresar en el primer cuadro el numero de SUNL Yy la
corporacion que expidid dicho permiso. Si corresponde a mas de UN (1) SUNL, dé
click en agregar e ingrese los datos. Una vez ingresados todos los documentos, de
click en guardar. Al guardar, los nimeros de SUNL abriran la opcidon para agregar las
especies, cantidades y unidades autorizadas en cada SUNL y que usted va a
removilizar. Tenga en cuenta que esta informacién la debe ingresar independiente
para cada niumero de SUNL inscrito. Al finalizar de clic en guardar. j0JO! SI EN
ALGUNA DE LAS TABLAS NO DA CLICK EN GUARDAR, SE PERDERA LA
INFORMACION DILIGENCIADA.

* Tipo de Salvo Removilizacion |v|

Salvoconducto Removilizacidn

4 Guardar | < Agregar
No. SALVO COORPORACION FECHA EXPEDICION

4 Guardar | < Agregar

ESPECIE CANTIDAD UNIDAD

e Tipo Renovacién: Diligencie el numero de SUNL a renovar, la autoridad que lo
expidid y la fecha de expedicién del mismo. Este documento debera ser radicado en
fisico en la SDA.

::l * Tipo de Salva Renovacion |:|
'l Salvoconducto renovacion
* No. SUNL A RENOVAR

2| | = autoridad que lo |:| Fecha expedicion =
| | expidio - N
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8)

9)

ARBOLADO URBANO

Pestafia DESCRIPCION DE LOS ESPECIMENES: Deberd agregar las especies, presentacion,
cantidad y unidad de cada uno de los especimenes a transportar. Agregue una fila por cada
especie a transportar. jOJO! SI EN ALGUNA DE LAS TABLAS NO DA CLICK EN GUARDAR, SE
PERDERA LA INFORMACION DILIGENCIADA.

| Datos solicitante | 5 Guardar | % Agregar

| Tipo Salvoconduct| ESPECIE PRESENTACION CANTIDAD | UNIDAD
| Descripcion de los | 1 |

| Informacion TransL|

| Observaciones |

Pestafia INFORMACION DE TRANSPORTE: Ingrese la ciudad desde la cual se va a movilizar
los especimenes y la ciudad destino. Si la movilizacidn se realizard en el Distrito Capital,
debera ingresar la direccién exacta donde comenzard su recorrido y la direccidn exacta de
donde finalizard. En fecha de movilizacidn deberd ingresar la fecha exacta de cuando
comenzara su recorrido con la carga. En la ruta de desplazamiento debera ingresar lo mas
detallado posible los puntos por los que transitara en el recorrido desde el punto inicial
hasta el punto final. Seleccione la o las vias por las que transportard los especimenes y la o
las empresas transportadoras.

En el cuadro de detalle del transporte, agregue una fila y complete la informacién solicitada
en el cuadro. Ninguna casilla puede quedar en blanco. Una vez diligenciada la fila, si necesita
agregar otro conductor o datos de vehiculo de click en agregar y se insertard otra fila. Si
necesita eliminar los datos, seleccione la fila y de click en eliminar. Una vez esté toda la
informacidon completa, de click en guardar. jOJO! SI EN ALGUNA DE LAS TABLAS NO DA
CLICK EN GUARDAR, SE PERDERA LA INFORMACION DILIGENCIADA. Diligencie los datos
del recibo de pago y cargue el soporte de pago en formato PDF.



b
** SECRETARIA DE
BOGOT. AMBIENTE

SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE
DIRECCION DE CONTROL AMBIENTAL
SUBDIRECCION DE SILVICULTURA, FLORA Y FAUNA SILVESTRE
INSTRUCTIVO PARA LA SOLICITUD DE VISITA DE EVALUACION PARA EXPEDICION DE SUNL FLORA 'Y
ARBOLADO URBANO

| Datos salicitante

El material se movilizara (direccion exacta)
* DESDE * HASTA

[ Tipo Salvoconduct:

= :
[ tnformacion Transy| Me¥ilizecién:

Ruta de desplazamiento (Indique Vereda, Municipios y Departamentos)

| Observaciones

El material se transportard I~ Termestre Aérea Empresa
por via Transportadora:

[ Guardar | & Agregar |  Eliminar

TIPO VEHICULO MARCA PLACA CONDUCTOR | CC CONDUCTOR
Recibo de pago N°. * FECHA PAGO B
* VALOR PAGO SOPORTE_PAGO ‘;m

10) Pestaifia OBSERVACIONES: Diligencie las observaciones que haya a lugar (Fecha de la
visita, horario, etc)

| Datos solicitante || OBSERVACIONES
|' Tipo Salvoconducte]
|' Descripcion de los |
|' Informacion Transr'|

| Observaciones |

De click en avanzar.

11) Se desplegara la siguiente ventana. En ella debe dar click en el botén Generar Formato de
Solicitud. Imprimalo para que pueda ser firmado por el Representante Legal. Escanéelo y
carguelo en formato PDF. De click en avanzar.
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Pasos
IMPRIMIR FORMATO

1 Diligenciar los datos del
- formulario

2 Resumen de la informacidn GENERAR FORMATO DE SOLICITUD

- diligenciada

3 Dates de confirmacién del
- trémite

ADJUNTAR ARCHIVOS

* FORMATO SOLICITUD PDF |EI:|

12) Se le generard un numero de Radicado con el cual podra realizarle el seguimiento al tramite.
Un profesional de la Subdireccion de Silvicultura Flora y Fauna Silvestre se comunicard con
usted para programar la visita y realizar la verificacion del (los) espécimen(es). Recuerde
que, si es necesario radicar de forma fisica un SUNL a renovar, esta diligencia debera ser

realizada previo a la visita.



