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Cordial saludo, respetados directivos:

En cumplimiento del Plan Anual de Auditoria aprobado por el Comité Institucional de
Coordinacién de Control Interno para la vigencia 2024, les comunico el resultado del trabajo
del asunto, cuyo objetivo fue “Identificar el grado de avance en el cumplimiento de la Politica
Archivistica y de Gestion Documental, de los productos asociados a los componentes y
subcomponentes definidos Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG), articulada
con los lineamientos del Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos
(MGDA), establecidos por el Archivo General de la Naciéon ( AGN)”. Al respecto, se verifico
la informacion suministrada por el Proceso, la encontrada en el aplicativo Isolucion, la
pagina web y el aplicativo Forest.

Como resultado de la labor efectuada se presentan a continuacion las conclusiones
obtenidas por cada Componente, las cuales son ampliadas en detalle en el documento
adjunto:

1. Componente Estratégico:

En el Subcomponente 1 Planeacién de la Funcién Archivistica, en los Productos
1 Diagnéstico de Archivos, 2 Politica de Gestion Documental, 3 Programa de Gestion
Documental, 4 Plan Institucional de Archivos -PINAR, 6 Plan de Analisis de procesos
y procedimientos de la producciéon documental y 7 Matriz de Riesgos en Gestion
Documental contintan con la misma calificacion a excepcién del producto 5 Sistema
Integrado de Conservacion -SIC- que pasa a estado de nivel intermedio, por cuanto
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se actualizé el SIC, fue adoptado mediante resolucion y se establecen los planes de
conservacion y documentos fisicos y el plan de preservacion digital.

Los dos (2) productos del Subcomponente 2 Planeacién Estratégica mantienen un
nivel de madurez "Intermedio” en la planeacion estratégica. Es necesario fortalecer
los mecanismos de articulacién y medicion para garantizar un adecuado seguimiento
y control en relacion con las demas politicas del MIPG. Ademas, es vital dar atencion
al Modelo Integrado de Gestion Documental y Archivos del Distrito Capital (MIGDA),
el cual debe estar alineado con el Sistema de Gestion del Distrito Capital y su marco
de referencia, el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG).

Los tres (3) productos del Subcomponente 3 Control, Evaluacion y Seguimiento,
continuan en los mismos niveles de madurez identificados en el informe anterior y se
reiteran las recomendaciones dadas en el radicado 2023IE279605 del 28 de
noviembre de 2023.

Componente de Administracion de Archivos:

Los cinco (5) productos de este componente, mantienen los mismos niveles de
madurez identificados en el seguimiento anterior. Se reiteran las recomendaciones
presentadas en el informe oficializado mediante el radicado Forest 2023IE279605
del 28 de noviembre de 2023, asi como las incluidas en el Informe Final de Auditoria
al SSST, socializado mediante el radicado Forest 2024|E163874 del 2 de agosto de
2024.

Componente Procesos de la Gestion Documental:

Frente a los niveles de madurez identificados en los nueve (9) productos evaluados
de los catorce (14) que conforman este Componente, se observo, que los aspectos
relacionados con: Disefio y Creacion de Documentos, Plan de Conservacion
Documental, Plan de Preservacion Digital, se encuentran en un nivel inicial, dadas
las limitaciones que la entidad presenta respecto a la ausencia de las Tablas de
Retencion Documental - TRD convalidadas, asi como, a la inexistencia de un
Sistema Electrénico de Archivos y la influencia de otros aspectos por debilidades en
la cultura archivistica. Los productos Cuadro de clasificacion documental, TRD,
TVD, Reprografia, Plan de Transferencias Documentales conservan el nivel basico
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4. Componente Tecnolégico:
Los productos de este Componente no han evidenciado un avance significativo ni
tangible. Aunque se estructuré el Programa de Documentos y Expedientes
Electronicos, este aun debe ser implementado y comenzar a reflejar progresos
concretos. Por lo tanto, los productos permanecen en estado pendiente de inicio.

5. Componente Cultural:
El proceso no proporcioné evidencias ni informacion suficiente para que la OCI
pudiera evaluar el nivel de madurez de los productos relacionados, ni determinar su
grado de avance y desarrollo. En consecuencia, se concluye que su desarrollo no
ha iniciado.

Lo anterior, debido a que los resultados del monitoreo se definen a continuacion:

Resultados del Monitoreo:

llustracion 1 Modelo de Gestion Documental y Administracion de Archivos - MGDA - Niveles de Madurez

H H | I | I |
-

Mivel Descripcion del Mivel

La entidad estd desarrellando el producto woniendo cuenta las necosidades
de orden administrativo, legal, funcional y tecnologico.

La entidad implementa &l producto teniendo cuesnta las necesidades de arden
administiativo, legal, funcional v tecnaldgico

; La entidad realiza seguimiento ¥ control a los productos teniendo cusnta las
Avanzado 1 ; ) -
necasidades de orden administrativo, legal, funcional v tecnologico.

La entidad realiza proce=sos de mejora continua a los productos teniendo en
cuanta las necasidades e orden administrativo, legal, funcional y tecnoldgico

Atentamente,
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OBJETIVO.

Identificar el grado de avance en el cumplimiento de la Politica Archivistica y de Gestion
Documental, de los productos asociados a los componentes y subcomponentes definidos en el
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG), articulada con los lineamientos del Modelo
de Gestion Documental y Administracion de Archivos (MGDA), establecidos por el Archivo
General de la Nacion (AGN).

ALCANCE.

El seguimiento comprende la verificacion del avance logrado en la vigencia 2024 en la
formulacion, desarrollo y seguimiento de los instrumentos de gestion documental como la Politica
de Gestion Documental, el Programa de Gestion Documental (PGD), el Plan Institucional de
Archivos (PINAR), las Tablas de Retencion Documental (TRD), las Tablas de Valoracion
Documentales (TVD) y demas informacion relacionada con la gestion documental y la
administracion de archivos, en concordancia con los criterios establecidos en el Modelo de
Gestion Documental y Administracion de Archivos (MGDA) del Archivo General de la Nacion de
Colombia (AGN), Version 2.0 (noviembre de 2020).

METODOLOGIA.

Se realizé andlisis de la informacién proporcionada por el Proceso mediante el radicado
20241E230596, la disponible en el aplicativo Isolucion, las verificaciones realizadas en el
aplicativo Forest y la revision efectuada en la pagina web de la Secretaria, tomando como
referencia la estructura establecida en la segunda versién del Modelo de Gestion Documental y
Administracién de Archivos (MGDA). Para ello, se revisaron los aspectos definidos en cada
componente, subcomponente y los productos asociados, basandose en la normativa vigente y

los lineamientos del modelo.
CRITERIOS.

. Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion - Consejo para la Gestion

y Desempefio institucional - Version 5 — marzo 2023.
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. Modelo de Gestién Documental y Administracién de Archivos — MGDA, del Archivo General
de la Nacion de Colombia — Version 2.0. - noviembre 2020.

El Modelo de Gestion Documental y Administracién de Archivos — MGDA, emitido por el
Archivo General de la Nacion — AGN, descrito en la tabla No. 1, determina los criterios
diferenciales, para identificar el nivel de madurez de los cinco componentes que integran
la Politica de Gestion Documental, entre los que se encuentran: inicial, basico, intermedio,
avanzadol y avanzado 2, y define los rangos, que abarcan desde la ausencia hasta la
mejora continua de cada producto relacionado con los componentes y subcomponentes

del modelo, tal como se muestra a continuacion:

Tabla No. 1 Niveles de Madurez del Modelo de Gestion Documental y Administracién de Archivos —MGDA.
Nivel Descripcion del Nivel

Entidad carece de producto.

La entidad estd desarrollando el producto teniendo en cuenta las
necesidades de orden administrativo, legal, funcional y tecnolégico.

La entidad implementa el producto teniendo en cuenta las necesidades de
orden administrativo, legal, funcional y tecnholégico.

La entidad realiza seguimiento y control a los productos teniendo en cuenta
las necesidades de orden administrativo, legal, funcional y tecnoldgico.

La entidad realiza procesos de mejora continua a los productos teniendo en
AVANZADO 2 cuenta las necesidades de orden administrativo, legal, funcional y
tecnolégico.

Fuente: MGDA

A continuacion, se presenta el resultado del monitoreo, identificando el cumplimiento de los
criterios ya enunciados, en el marco de la planeacion, implementacién, seguimiento y control,

desarrollado en el Proceso de Gestion Documental de la SDA.

1. Componente Estratéqgico.

Este componente estd integrado por tres (3) subcomponentes, sobre los cuales se

identificé lo siguiente:

1.1. Subcomponente 1. Planeacion de la Funcién Archivistica
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Comprende las actividades encaminadas al disefio, elaboracién, aprobacion y evaluacion
de los lineamientos de la gestién documental y administracion de archivos, dentro del cual
se establecen productos y actividades, asi:
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Tabla No. 2. Componente Estratégico-Subcomponente Planeacion de la Funcién Archivistica. Productos 1
Diagnostico de Archivos, 2 Politica de Gestion Documental, 3 Programa de Gestion Documental, 4 Plan Institucional
de Archivos -PINAR-, 5 Sistema Integrado de Conservacion -SIC-, 6 Plan de Andlisis de procesos y procedimientos

de la produccion documental y 7 Matriz de Riesgos en Gestion Documental.

Producto Nivel Descripcion del Seguimiento vigencia 2024
Nivel
La entidad realiza La SDA actualizé los diagndsticos de archivos para
seguimiento y diecisiete (17) dependencias. Tras revisar el aplicativo
cpntroJ . al Forest, se constatdé que esos diagnosticos fueron
diagndstico de . . .
archivos de acuerdo socializados con.la mayorla de las dependencias, como
con las se detalla en la siguiente tabla No. 2.
1. Diagndstico | Avanzado | herramientas de Se cuenta con varios instrumentos archivisticos, los
de Archivos. 1 medicién y cuales se encuentran publicados en la pagina web, en el
evaluacion siguiente enlace: https:/lc.cx/f0Yoga.
previstas que
garanticen la
elaboracion de los
instrumentos
archivisticos.
El Proceso suministr6 el documento denominado Politica
de Gestion Documental, PAO06-PO01, version 2,
aprobada en el Comité institucional de gestion y
desempefio del 22 diciembre 2023, como consta en el
acta No. 8 de esa fecha.
Esta Politica tiene veintiln (21) paginas y diez (10)
numerales. El numeral 6. Marco conceptual para la
gestion de la informacién fisica y electronica en la
La entidad realiza entidad, establece, entre otros, que la DGC es
seguimiento y responsable de la gestion documental, emitiendo
control a la Politica lineamientos y actividades para implementar y mantener
g%cumentaleesugg el Sistema Interno de Gestion Documental y Archivo
acuerdo con las (SIGA), alineado con las politicas ambientales y
. herramientas de misionales. Como autoridad del SIGA, se compromete a
éestli?rllltlca de Avanzado medicic')_n' y preseryar el pa.ltr.imonio dpcumental i.nstitucional,
Documental. 1 evaluacion garantizando condiciones técnicas y normativas para su
previstas por la alta desarrollo y mejora continua. La gestiéon documental se
direccion, en basa en el articulo 25° del Decreto Distrital 109 de 2009,
articulacion con

otras politicas para
la gestion integral
de la informacion y
la documentacion.

gue establece la obligacion de garantizar la conservacion
adecuada de los archivos y administrar el Archivo
General y el Centro de Documentacién. En el numeral 8.
Metodologia para la creacién, uso, mantenimiento,
retencion, acceso y preservacion de la informacién,
independiente de su soporte y medio de creacion, para
la creacién, uso, mantenimiento, retencion, acceso y
preservacion de la informacién establece cuatro
estrategias: 1° Administrar el sistema de informacion, 2°
Preservacion de la informacién, 3° Administracion de
archivos y 42 Administracion del Centro de
documentacion.
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Producto Nivel Descripcion del Seguimiento vigencia 2024
Nivel
La entidad realiza El proceso comparti6 el borrador del Programa de
monitoreo y analisis Gestién Documental (PGD) para el periodo 2024-2027,
permanente al actualmente en revision y previsto para aprobacion en
Prog_rgma de 2025. El documento de 76 paginas hace referencia a los
3. Programa de Gestion C ) )
Gestién Avanzado | Documental, para diagnosticos de archivos de 2023, pero omite los
Documental 1 garantizar su realizados en 2024.
PGD. desarrollo que se
materializara en
acciones de revision
y evaluacion al
desarrollo del PGD.
El proceso present6 el Plan Institucional de Archivos
(PINAR), version 6, aprobado por el Comité de Gestiény
Desempefio el 22 de diciembre de 2023. El documento
La entidad realiza de 22 paginas, estructurado en 11 numerales, incluye:
seguimiento y En el numeral 3, se incluye la evaluacién del Plan
control al  Plan Institucional de Archivos PINAR, versién 4. El numeral
4.~ Plan Institucional de 4.1 detalla nueve (9) aspectos criticos identificados,
Instlt_uuonal de | Avanzado Archlvos, a traves mientras que el numeral 4.2 prioriza estos aspectos
Archivos - 1 de instrumentos de ; . o ; )
PINAR. medicion, para segun cinco (5) criterios establecidos en la matriz de
garantizar el evaluacion, presentandolos por orden de impacto para
cumplimiento de los ser atendidos en el corto, mediano y largo plazo, lo cual
planes y proyectos. se refleja en el numeral 8, Mapa de Ruta, que abarca el
periodo de 2024 a 2028. Finalmente, el numeral 9 define
la herramienta de seguimiento para dar seguimiento a los
avances del plan.
La entidad El proceso presenté el documento Sistema Integrado de
implementa el Conservacion (SIC), cuya actualizacion fue aprobada por
_ sistema  integrado el Comité Institucional de Gestion y Desempefio el 22 de
S. Sistema de conservacion y diciembre de 2023, segin consta en el acta No. 8 de
lcr:]éi%rear?/gcién df Intermedio Ieons ¢l ss;sé:blecig 2023. Esta actualizacion fue adoptada por la resolucion
sIC. conservacion de interna No. 610 del 13 de marzo de 2024, con radicado
documentos fisicos Forest 2024EE58610. El numeral 8.1 incluye la Politica
y el plan de de Conservacion Documental, y el numeral 8.2 la Politica
preservacion digital. de Preservacion Digital a Largo Plazo.
La entidad realiza Se constat6 en ISOLUCION la creacion del

6. Plan de
Analisis de
procesos y
procedimientos
de la produccion
documental.

procesos de mejora
continua a los
procesos
procedimientos de
la produccién
documental, con el
fin de generar
mecanismos de
actualizacion.

procedimiento PA06-PR22 Planeacion Documental,
version 1, aprobado mediante radicado Forest
20241E102529 del 14 de mayo de 2024, como parte del
Proceso de Gestion Documental, con el fin de establecer
mecanismos de actualizacidon y mejora continua.
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Producto Nivel Descripcion del Seguimiento vigencia 2024
Nivel
e Consultada la matriz de riesgos de la SDA, se observé
en el Mapa de Riesgos que el proceso tiene identificado
dos riesgos, a los cuales les ha hecho seguimiento
7 Matriz de La entidad realiza pen(?[dlcol: N - o .

" seguimiento y v' “Posibilidad de afectacion econémica y reputacional
Riesgos en | Avanzado | s matriz por el dafio o deterioro de los archivos, debido al
Gestion 1 de riesgos  en desconocimiento de los  procedimientos y
Documental. gestién documental. normatividad archivistica vigente”.

v' “Posibilidad de recibir o solicitar dadivas o beneficio
a nombre propio o de terceros por la pérdida o
alteracion de la informacion de un expediente en el
archivo de la SDA”.

Elaboracién propia Oficina de Control Interno con base en el MGDA.

Conclusién: En el Subcomponente 1 Planeacion de la Funcién Archivistica, en los

Productos 1 Diagndstico de Archivos, 2 Politica de Gestion Documental, 3 Programa de

Gestion Documental, 4 Plan Institucional de Archivos -PINAR, 6 Plan de Andlisis de

procesos y procedimientos de la produccion documental y 7 Matriz de Riesgos en Gestion

Documental continGan con la misma calificacion a excepcion del producto 5 Sistema

Integrado de Conservacién -SIC- que pasa a estado de nivel intermedio, por cuanto se

actualizé el SIC, fue adoptado mediante resolucion y se establecen los planes de

conservacion y documentos fisicos y el plan de preservacion digital.

A continuacion, se presenta la informacién relacionada con el producto No. 1 Diagnéstico

de archivos.

Tabla No. 3 Diagndsticos socializados a varias dependencias en la vigencia 2024

Radicado Dependencia Fecha envio
Forest
20241E53741 SCAAV 06/03/2024
20241E79817 SEGAE 12/04/2024
20241E79818 SF 12/04/2024
20241E79836 SPCI 12/04/2024
20241E79837 SPPA 12/04/2024
20241E79839 DPSIA 12/04/2024
20241E79841 DCA 12/04/2024
20241E79842 OPEL 12/04/2024
20241E79843 SRHS 12/04/2024
20241E80456 DLA 15/04/2024
20241E80469 SER 15/04/2024
20241E80473 DGA 15/04/2024
20241E80476 SC 15/04/2024
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Radicado Dependencia Fecha envio
Forest
20241E53741 SCAAV 06/03/2024
20241E79817 SEGAE 12/04/2024
20241E79818 SF 12/04/2024
20241E79836 SPCI 12/04/2024
20241E79837 SPPA 12/04/2024
20241E79839 DPSIA 12/04/2024
20241E79841 DCA 12/04/2024
20241E79842 OPEL 12/04/2024
20241E79843 SRHS 12/04/2024
20241E80456 DLA 15/04/2024
20241E80499 SSFFS 15/04/2024

Elaboracion propia OCI

1.2. Subcomponente 2. Planeacion Estratégica

Este subcomponente comprende la adopcion e implementacién de los lineamientos de la

funcioén archivistica articulado con el plan estratégico de la Secretaria y el Modelo integrado

de gestion.

A continuacién, se describe el nivel de madurez identificado en los dos (2) productos que

integran este Subcomponente:

Tabla 4. Componente Estratégico — Subcomponente Planeacion estratégica - Productos 1 Articulacion de la Gestion
Documental con el Plan Estratégico Institucional y 2 Articulacién de la Gestién Documental con Politicas del Modelo
Integrado de Planeacién y Gestion —MIPG-.

Producto Nivel Descripcion del Seguimiento vigencia 2024
Nivel
En la SDA, la gestion realizada en los procesos, se asocia
al Plan Operativo Anual de Inversiones - POAI, por no
contar con la formulacion de un Plan Estratégico
Institucional; por tanto, las acciones involucradas con la
Gestion Documental, son reportadas mediante el Proyecto
. - de inversion: 7817 “Fortalecimiento y capacidad
Articulacién o L ’ i
de la La entidad articula institucional de la Secretaria Distrital de Ambiente Bogota”,
Gestién la gestion a cargo de la Direccion de Gestion Corporativa (DGC), a
Documental | Intermedio | documental al plan través de la Meta de Inversion — MDI denominada:
con el Plan estratégico Implementar 10 procesos que integran el Plan de Gestién
Estratégico institucional. Documental,  incluyendo  la  estructuracién e
Institucional

implementacién del Plan de digitalizaciéon de los
documentos fisicos de la Entidad.

Con corte 30 de junio de 2024 la ejecucion presupuestal de
la vigencia presentaba la siguiente situacion: Apropiacion
inicial $1.131.053.000; modificaciones $-18.731.744;
Apropiacion disponible $1.112.321.256; compromisos




Producto Nivel Descripcion del Seguimiento vigencia 2024
Nivel
$350.676.500 lo que representa el 31,53% de la
apropiacion disponible 'y giros por $287.162.176
equivalente al 19,39% de la apropiacion disponible.
La SDA se encuentra adelantando el ejercicio de
articulacion frente al MIPG, a través de la adopcion de los
criterios establecidos por el Archivo General de la Nacién
en el marco de referencia para la implementacion de la
Politica de Archivos y Gestion Documental de las
Articulacion entidades publicas y privadas que cumplen funciones
de la : . publicas, bajo el documento denominado: “Modelo de
Gestion La entidad articula Gestion de Documentos y Administracion de Archivos —
Documental la politica de ) y
con Politicas gestion MGDA o - -
del Modelo documental En el Informe de Seguimiento Estratégico al cumplimiento
Integrado de | Intermedio | G€finida por la alta de la Normativa Archivistica - Vigencia 2022, emitido por el
Planeaciény direccion en el Archivo General de la Nacion, con radicado 2-2023-19611
Gestién - M”?G' con otras del 21 de julio de 2023, se identificé el siguiente referente:
MIPG politicas y

dimensiones  del
modelo.

... () La Secretaria Distrital de Ambiente durante la vigencia
2022, implementd el Sistema de Gestion de Documentos y
Archivos en un 73%, el Componente de Cultura Archivistica
mantuvo su nivel de implementacién en el 100%, seguido
por el Componente Estratégico que subié 31 puntos
porcentuales, alcanzando el 100% de implementacion. El
Componente documental subié 28 puntos porcentuales con
un 66% y el Componente Tecnol6gico subié 9 puntos
porcentuales con un 21% de implementacion... ()

Fuente: Elaboracion propia Oficina de Control Interno, con base en el MGDA.

Conclusién: Los dos productos del Subcomponente Planeacidon Estratégica mantienen

un nivel de madurez "Intermedio” en la planeacion estratégica. Es necesario fortalecer los

mecanismos de articulacién y medicidén para garantizar un adecuado seguimiento y control

en relacién con las demas politicas del MIPG. Ademas, es vital dar atencion al Modelo

Integrado de Gestion Documental y Archivos del Distrito Capital (MIGDA), el cual debe

estar alineado con el Sistema de Gestién del Distrito Capital y su marco de referencia, el

Modelo Integrado de Planeacion y Gestién (MIPG).

Asi mismo, se reiteran las recomendaciones dadas en el radicado 20231E279605 del 28 de

noviembre de 2023.

1.3. Subcomponente 3. Control, Evaluacién y Seguimiento




Comprende la definicion puntual de los lineamientos e instrumentos que permitan realizar

la evaluacién, seguimiento y control de las acciones planeadas en la funcion archivistica

institucional.

A continuacion, se describe el nivel de madurez identificado para estos tres (3) productos

gue integran el Subcomponente:

Tabla 5. Componente Estratégico — Subcomponente Control, Evaluacion y Seguimiento — Productos: 1 Indicadores
de Gestion, 2 Informes de Gestion y 3 Programa de Auditoria y Control

Producto

Nivel

Descripcion del Nivel

Seguimiento vigencia 2024

1.
Indicadores
de Gestién

Basico

La entidad esta
elaborando los
indicadores de gestion
para observar el grado de
avance de los planes y
proyectos, que se
establecieron  en el
PINAR.

En el modulo de indicadores del aplicativo

ISOLUCION, se identificé para el Proceso de

Gestion Documental, dos indicadores:

v' Gestion de Transferencias Documentales
del Archivo de Gestion al Archivo.

v" Organizacién Técnica de Expedientes de
Contratos en el Archivo Central 2023.

v' Se recomienda revisar la medicion de estos
indicadores.

El proceso también cuenta con indicadores de

medicion sobre los planes y proyectos

establecidos en el PINAR, por lo que se reiteran

las recomendaciones en torno a la gestién y

documentaciéon de los seis (6) proyectos que

integran el PINAR.

2. Informes
de Gestion

Intermedio

La entidad a través de la
oficina de planeacion, o
qguien haga sus veces,
recepciona, los informes
de gestion del avance a
las actividades de la
funcién archivistica.

El proceso aport6 el informe de gestion
presentado por la DGC en el mes de enero de
2023, este incluye un capitulo sobre el estado
del Proceso de Gestion Documental.

En el aplicativo Forest se localizd el radicado
2024ER61208, fechado el 10 de marzo de 2024,
el cual contiene el acta de entrega del cargo de
la DGCy el informe de gestion con corte al 10 de
marzo de 2024. Este informe incluye, ademas, el
estado del Proceso de Gestién Documental y los
avances logrados.

3. Programa
de Auditoria
y Control

Avanzado 1

La entidad realiza
seguimiento y control a la
funcion archivistica a
través del Programa de
auditoria y control, con el
fin de garantizar el
cumplimiento y desarrollo
de los planes y proyectos
propuestos en el PINAR y
PGD.

La Oficina de control interno realiza seguimiento
y control a la funcion archivistica a través de la
programacion en el PAA con el fin de garantizar
el cumplimiento y desarrollo de los planes y
proyectos relacionados con la Gestion
Documental, en cada vigencia.

El proceso podra, si lo considera pertinente o
necesario, solicitar que se incluya en el PAA
2025 un seguimiento o auditoria especifica, que
se programara para la siguiente vigencia al
finalizar la actual.

Fuente: Elaboracion propia Oficina de Control Interno, con base en el MGDA.




Conclusién: Los tres (3) productos del Subcomponente 3 Control, Evaluacién y

Seguimiento, contindan en los mismos niveles de madurez identificados en el informe

anterior y se reiteran las recomendaciones dadas en el radicado 2023IE279605 del 28 de

noviembre de 2023.

Componente Administracion de Archivos:

Este componente abarca las estrategias organizacionales orientadas a la planeacion,

direccion y control de los recursos fisicos, técnicos, tecnolégicos, financieros y humanos

necesarios para la gestion documental y el funcionamiento eficiente de los archivos, en el

marco de la administracion institucional, tal como lo establece la Ley General de Archivos
(Ley 594 de 2000 en su Titulo IV).

Tabla 6. Componente Administracién de Archivos — Subcomponente 1 Administracién, Producto 1 Planeacion de la
Administracion de archivos; Subcomponente 2 Recursos Fisicos, Producto 2 Infraestructura Locativa;
Subcomponente 3 Talento Humano Producto 3 Gestién Humana y Producto 4 Capacitacién en Gestion Documental;
y Subcomponente 4 Gestion en Seguridad Salud Ocupacional Producto 5 Aseguramiento de las Condiciones de

Trabajo.
Subcomponente/ Nivel Descripcion del Nivel Seguimiento Vigencia 2024
Producto
La entid_ad implementa las La Secretaria tiene implementado y en
estrategias  para la ejecucion el Plan Institucional de Archivos —
adm|_n|stra0|on de archivos PINAR, versiébn No. 5. Sin embargo, no se
- - definida en su plan de ) . .
1. Administracion archivos logrando presentd el seguimiento realizado en la
/1. Planeacionde | | i objetivos y metas en menor vigencia, a los proyectos formulados para su
la Administracién . , - d I
X tiempo (evalla, flexibilidad, esarrollo.
de Archivos oA I
coordinacién, continuidad,
proactividad dominio
conceptual del grupo de
trabajo).
El Diagnostico realizado al archivo central, en
resumen, dice lo siguiente: Se identificaron
filtraciones que representan riesgo para la
L idad 4 conservacion de los documentos; se requiere
deelsarrolla8r? dloa accioer;se: reemplazar varias tejas y mantener las bajantes
para la adecuacion de las de aguas lluvias. Ademas, se han encontrado
ZF-,R_ECW/S;’S instalaciones o espacios espacios sin control de entrada de aire en la
Infrgégct)rsijctdra Bésico destinados para custodia puerta de acceso, lo que podria permitir las
Locativa de documentos en sus entradas de polvo, contaminantes y roedores.

diferentes formatos, en
concordancia con la
normatividad existente.

El area de la bodega es insuficiente para el
almacenamiento de documentacion, ya que no
se puede instalar mas mobiliario metalico y
actualmente hay documentos almacenados en
el piso. Esto generard un déficit de espacio a
corto plazo para el archivo central.




Infgrme de Monitoreo al Plan Institucional de Archivos de la entidad, vigencia 2024.
Ay
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Aseguramiento de
las Condiciones
de Trabajo

en cuenta aspectos como
bioseguridad y trabajo de
fuerza y se articula con
Plan de Trabajo Anual en
Seguridad y Salud en el
Trabajo

Subcomponente/ Nivel Descripcion del Nivel Seguimiento Vigencia 2024
Producto
Por otro lado, a pesar de haber instalado un foil
en la cubierta para aislamiento térmico, las
fluctuaciones de temperatura y humedad siguen
superando los limites establecidos en la norma
para la conservacion de archivos (Acuerdo 049
de 2000), lo que podria estar causando
deterioro fisico en los documentos. Esta
situaciéon podria mejorar con la instalacion de
ventilaciébn mecanica y un aislamiento térmico
adecuado en la cubierta.
La entidad esta Para cumplir con la Gestion Documental, la
desarrollando  estrategias DGC cuenta con un funcionario de planta y
para defl_nlr perfiles y diecisiete contratistas, de los cuales seis son
3. Talento competencias laborales . ,
Humano / 3. Basico para ol personal _profesmryflles y once prestan apoyo, segun la
Gestion Humana relacionado con el informacién proporcionada por el proceso.
cumplimiento de la funcion
archivistica y
administracion de archivos.
La entidad implementa el Segun la informacién proporcionada por el
3. Talento plan de capacitacion con proceso, se ha impartido capacitacién a las
Humano{ 4, !;rse;emas pcrjc(;puestozgsc:iré?]l dependencias de la SDA en todos los temas
Capgcg;e;%cr)]n en Intermedio documental o quien_ haga ;50||_<|:_ltados Ientre entla_ro_y :)ctutc)ire, clon e]! fln_qle
Dot mental sus veces, que facnltan_ ,el aci |_a,r el cumplimiento de la funcion
cumplimiento de la funcién archivistica.
archivistica.
En la auditoria al SSST, oficializada mediante
radicado Forest 20241E163874 del 2 de agosto
del 2024 se identifico en el Archivo Central de la
SDA, condicién insegura por factor de riesgo
bioldgico, relacionado con acumulacion de cajas
La entidad desarrolla un que contienen documentos biodeteriorados, sin
protocolo de identificacion aporte de evidencia objetiva que acredite la
de los riesgos laborales “desinfeccion de documentos con deterioro
4. Gestion en acordes con las diferentes biolégico”, asi como los certificados de
seguridadysalud actjvidades eje_cutada_ls en vacunaciéon para los trabajadores que
ocupacional / 5. Basico €l area de archivo teniendo desempefian actividades en el Archivo Central.

Se identificd que los elementos detectados con
deterioro biolégico representan un riesgo
sanitario potencial, para los trabajadores que
tienen interaccion con las areas donde estan
almacenados, (por hongos filamentosos -
Alternaria spp, Aspergillus spp, Cladosporium
spp, Fusarium spp, Penicillium spp, Rhizophus
spp, entre otros) y bacterias (Cytophaga spp,
Celvibrio spp, Cellfacicula spp, Serratia spp,
Nocardia spp, entre otros).

Fuente: Elaboracién propia Oficina de Control Interno, con informacién del Modelo de Gestion Documental y Administracion de
Archivos — MGDA, en articulacion con el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG y los avances del Grupo de Gestion

Documental.




Conclusién: Los cinco (5) productos del Componente de Administracion de Archivos

mantienen los mismos niveles de madurez identificados en el seguimiento anterior. Se
reiteran las recomendaciones presentadas en el informe oficializado mediante el radicado
Forest 20231E279605 del 28 de noviembre de 2023, asi como las incluidas en el Informe
Final de Auditoria al SSST, socializado mediante el radicado Forest 20241E163874 del 2
de agosto de 2024.

Adicionalmente, se presentan las siguientes recomendaciones:

- Realizar seguimiento y evaluacion periddica a los proyectos formulados como esta
establecido en el Plan Institucional de Archivos — PINAR, versién No. 5. Este
seguimiento debe ser documentado y reflejar el avance de cada proyecto, identificando
posibles obstaculos y proponiendo acciones correctivas cuando sea necesario, para
garantizar la transparencia y el cumplimiento de los objetivos establecidos en el plan.

- Desarrollar una estrategia para definir los perfiles y las competencias laborales del
personal encargado de cumplir con la funcién archivistica y la administracion de
archivos, en linea con el diagnéstico realizado a las dependencias. Esto permitird
asegurar que el personal cuente con las habilidades y conocimientos que se requieren
para desempenfiar sus funciones de manera efectiva.

- Desarrollar acciones especificas para la adecuacion de las instalaciones o espacios
destinados a la custodia de documentos en sus diferentes formatos, alineadas con la
normatividad vigente. Estas acciones deben basarse en el diagnéstico del archivo
central, asegurando condiciones éptimas de conservaciéon y cumplimiento de los
estandares establecidos para la gestion documental.

- Organizar las actas y los soportes de las capacitaciones de manera mas eficiente,
siguiendo un orden cronoldgico y numérico. Ademas, es necesario revisar el contenido
de las actas y que el area responsable de la gestion estas actividades es siempre la
DGC.

Componente Procesos de la Gestion Documental.

Este Componente comprende el disefio e implementacion de los procesos de la gestion

documental a través de actividades relacionadas con la informaciéon y la documentaciéon



institucional para que sea recuperable para uso de la administracion en el servicio al

ciudadano y fuente de la historia. Dichos procesos son: planeacién (técnica), produccion,
gestion y tramite, organizacion, transferencia, disposicién de documentos, preservacion a

largo plazo, y valoracion.

El Componente esta compuesto por ocho (8) Subcomponentes y catorce (14) productos.

De acuerdo con el avance institucional, a continuacion, se relaciona el nivel de madurez

identificado Unicamente respecto a nueve (9) productos operantes, asi:

Tabla No. 7. Componente Procesos de la Gestion Documental — Subcomponente Politica de Gestién Documental

Sut;c;:gmdpl:)cr:ﬁnte Nivel Dzsé?wi’\%?n Seguimiento vigencia 2024

e Se informé a la OCI, por parte de la Direccion de Gestion
) Corporativa, mediante Radicado 2024IE230596 del 6 de

I(;:rece entld;lg noviembre de 2024 lo siguiente:
groc%cgglentzl ... () En respuesta a su solicitl_Jd, le informo que los avances
disefio y alcanzados desde el 28 de noviembre de 2023 hasta la fecha,
creacién  de en cada_ uno de los productos_y_ subqomponentgs del “Modelo
documentos de Gestion Documental y Administraciéon de Archivos — MGDA”,
en atencién a emitido por el Arch_ivo General de la Nacién, se enc_uer_ltran
los requisitos detallados y orgamzac_ios para su consulyg en el siguiente

1. Planeacion / legales, enlace de acceso al Drive del area de Gestion Documental de
1. Disefio y - funcionales la entidad: Acceso al Drive. Este enlace esta estructurado
Creacién de Inicial propios y la conforme a los componentes especificados en su
Documentos incorporacion comunicacion, y ofrece acceso en modalidad de lectura a los

de aspectos respectivos soportes y evidencias documentales. ()...
gﬁtenticidad e | ® Al respecto se aportaron tres (3) documentos asi: 1.
identificacion PROGRAMA DE REPROGRAFIA, documento en borrador de
acorde a los fecha octubre 2024, 2. Programa de Gestién Documental -
instr_urpe_ntos PGD documento borrador que contiene registrada la fecha 16
archivisticos y de enero de 2025 y 3. Documento
g’insparencia SISTEMA _INTEGRADO_DE_CONSERVACION_VF, el cual
' no contiene fecha de elaboracion y/o aprobacién, e incluye
version de organigrama desactualizada.
La entidad se | ¢ Se informd a la OCI, por parte de la Direccién de Gestion
encuentra Corporativa, mediante Radicado 2024IE230596 del 6 de
gsggrrgndo deel noviembre de 2024 lo siguiente:
Clasificacién - .

1. Planeacién / Documental - ... () En respuesta a su soI|C|tqd, le informo que los avances
3. Cuadro de o ccb de alcanzados desde el 28 de noviembre de 2023 hasta la fecha,
Clasificacién Basico acue;‘do con en cadg uno de los productos.y. subggmponentgs del “Modelo
Documental los de Qestlon Documental y Administracién de.Archlvos —MGDA",

lineamientos emitido por el Archllvo General de la Nacion, se enc.uerlltran
establecidos detallados y organlzaqlos para su consul;zi\ en el siguiente
por el Archivo enlacg de acceso al Drlve.del area de Gestion I?ocumental de
General de la la entidad: Acceso al Drive. Este enlace esta estructurado
Nacion. conforme a los componentes especificados en su




Infg_rme de Monitoreo al Plan Institucional de Archivos de la entidad, vigencia 2024.

Subcomponente
/ Producto

Nivel

Descripcion
del Nivel

Seguimiento vigencia 2024

comunicacion, y ofrece acceso en modalidad de lectura a los
respectivos soportes y evidencias documentales. ()...

Al respecto se aporta cuadro de Clasificacion documental que
consta de diferentes registros, discriminados entre series y
subseries, dependencia y legislacion, al consultar el archivo de
manera aleatoria, respecto a la legislacion se observé que
para la serie 200 y 210, se incluye el Decreto Distrital 807
diciembre 24 de 2019. Por medio del cual se reglamenta el
Sistema de Gestidn en el Distrito Capital y se dictan otras
disposiciones, el cual fue derogado por el art. 35, Decreto 221
de 2023 "Por medio del cual se reglamenta el Sistema de
Gestion en el Distrito Capital, se deroga el Decreto Distrital 807
de 2019y se dictan otras disposiciones". Para la serie 211 se
observo que se registra Decreto Distrital 597 de 2013. Por el
cual se adopta el Plan de Accion Cuatrienal Ambiental PACA
- Bogota Humana el cual fue derogado por el art. 4 del Decreto
Distrital 723 de 2017 "Por medio del cual se adopta el Plan de
Accion Cuatrienal Ambiental — PACA 2017 — 2020".

1. Planeacion /
4, Tablas de
Retencion
Documental

Basico

La entidad
realiza el
proceso de
elaboracion,
aprobacion,
evaluacion y
convalidacién
de las TRD de
acuerdo con
las etapas
establecidas
en la
normatividad
aplicable.

Se inform6 a la OCI, por parte de la Direccién de Gestion
Corporativa, mediante Radicado 2024|E230596 del 6 de
noviembre de 2024 lo siguiente:

... () En respuesta a su solicitud, le informo que los avances
alcanzados desde el 28 de noviembre de 2023 hasta la fecha,
en cada uno de los productos y subcomponentes del “Modelo
de Gestion Documental y Administracion de Archivos — MGDA”,
emitido por el Archivo General de la Nacién, se encuentran
detallados y organizados para su consulta en el siguiente
enlace de acceso al Drive del area de Gestion Documental de
la entidad: Acceso al Drive. Este enlace esti estructurado
conforme a los componentes especificados en su
comunicacion, y ofrece acceso en modalidad de lectura a los
respectivos soportes y evidencias documentales. ()...

Al respecto se observé que, en la actualidad, la Secretaria
Distrital de Ambiente implementa las Tablas de Retencion
Documental — TRD- que fueron convalidadas por el Consejo
Distrital de Archivos el 06 de julio de 2015, segun consta
nimero 2-2015-28878 con numero de radicado interno
2015ER119918. Asi mismo, la Secretaria formalizé la
implementacién de estas tablas mediante la expedicion de la
Resolucion Interna No. 01042 de 2015 y el Acuerdo No. 03 del
14 de diciembre de 2015. Sin embargo, de manera posterior
se evidenciod que la estructura organica de la TRD convalidada
—Decreto Distrital 109 de 2009, modificado por el Decreto
Distrital 175 de 2009- difiere en diversos aspectos de formay
fondo con la documentacion producida por las dependencias
de la Secretaria Distrital de Ambiente. Por lo tanto, se
establecio la necesidad de actualizar esta herramienta para
asegurar que las evidencias documentadas en cada




Subcomponente
/ Producto

Nivel

Descripcion
del Nivel

Seguimiento vigencia 2024

dependencia reflejaran de manera precisa la gestion realizada
por ellas. En este sentido, se ha presentado la actualizacion
de las Tablas de Retenciéon Documental ante el Consejo
Distrital de Archivos en cinco ocasiones durante la vigencia.
Sin embargo, no se ha logrado cumplir con los requisitos
establecidos en el Acuerdo 004 de 2019.

Asi mismo, tal como se report6 en el seguimiento anterior, en
el segundo trimestre de 2023, se presentaron nuevamente las
TRD, ante el Comité Institucional de Gestién y Desempefio
sesién numero 3 él dia 9 de junio de 2023y fueron remitidas a
la secretaria técnica del Consejo Distrital de Archivos,
mediante Radicado 2023EE134453 del 15 de junio de 2023,
recibiendo devolucion de las Tablas mediante Radicado 2-
2023-27153 del 4 de octubre de 2023 - Radicado
2023ER233013 del 5 de octubre de 2023. Adicionalmente se
realizé mesa técnica de sustentacion de la Tabla de Retencion
Documental, en fecha 27 de septiembre de 2023.

Se evidenci6 Acta de comité Institucional de Gestion y
Desempefio sesion nimero 6 del dia 9 de noviembre de 2023
en donde se presentaron nuevamente las TRD,
posteriormente se remiten las nuevas TRD de la SDA, a la
Secretaria Técnica del Consejo Distrital de Archivos de Bogota
para proceso de convalidacion, segun radicado
2023EE264319 del 10 de noviembre de 2023, al respecto el
Consejo Distrital de Archivos de Bogota mediante el radicado
2023ER233013 - Realiza la Devolucién tabla de Retencién
Documental de la SDA respuesta 2023EE134453 SDA, con el
fin de que se realicen los ajustes pertinentes.

1. Planeacion /
5. Tablas de
Valoracién
Documental

Basico

La entidad
cuenta con un
diagndstico
integral de
archivo y plan
archivistico
integral para la
elaboracion de
la TVD.

Se informo6 a la OCI, por parte de la Direccion de Gestion
Corporativa, mediante Radicado 2024IE230596 del 6 de
noviembre de 2024 lo siguiente:

... () En respuesta a su solicitud, le informo que los avances
alcanzados desde el 28 de noviembre de 2023 hasta la fecha,
en cada uno de los productos y subcomponentes del “Modelo
de Gestion Documental y Administracion de Archivos — MGDA”,
emitido por el Archivo General de la Nacién, se encuentran
detallados y organizados para su consulta en el siguiente
enlace de acceso al Drive del area de Gestion Documental de
la entidad: Acceso al Drive. Este enlace esta estructurado
conforme a los componentes especificados en su
comunicacion, y ofrece acceso en modalidad de lectura a los
respectivos soportes y evidencias documentales. ()...

Frente a lo expuesto, se aportaron los documentos:
Diagnéstico Conservacion archivo central (sin fecha o flujo de
aprobacion), documento
20240919 Memoria_Descriptiva_DAMA, Registro Excel de




Informe de Monitoreo al Plan Institucional de Archivos de la entidad, vigencia 2024.
K

Subcomponente
/ Producto

Nivel

Descripcion
del Nivel

Seguimiento vigencia 2024

transferencia de las series (autos, correspondencia, cuentas
de almacén, expedientes, historias laborales, investigaciones
disciplinarias, nomina de personal, resoluciones, seguridad
social, soportes de contabilidad), el cual se aport6 como
evidencia de FUID e inventario documental consolidado, se
registra carpeta de historia institucional sin soporte,
documento Excel denominado "cuadro de evolucién organico
funcional, cuadros de clasificacibn en versiones de
actualizacion mes de octubre 2024, fichas de valoracién
documental secundaria para fondos documentales
acumulados, formato Word en borrador y Excel, Formato
Tabla de Valoracién Documental - TVD periodo 1 de las series
200, 310, 330 (sin registro de fecha de aprobacion y
convalidacion).

Asi mismo, en el documento "memoria descriptiva DAMA", se
observo que registran lo siguiente " ... () Las TVD del DAMA
son remitidas al Consejo Distrital de Archivos y convalidadas
el 01 julio de 2014, a través de Concepto Técnico de
aprobacion 2-2014-35201. No obstante, se evidencia la
necesidad de realizar algunos ajustes puntuales en el
instrumento, de manera que contemple documentacién que no
se habia identificado previamente, se replantee la disposicion
final de la serie CONTRATOS y se hagan algunos ajustes
adicionales, sobre todo de forma a los instrumentos. Esta
informacién fue comunicada al Archivo de Bogotd en mesa
técnica realizada el jueves 31 de agosto de 2023, en donde se
concluye que es recomendable el ajuste de las TVD
convalidadas".

2. Produccion /
7. Reprografia

Basico

La entidad da
inicio al
proceso de
elaboracion de
un programa
de reprografia
previamente

aprobado vy
avalado por la
instancia

correspondien
te que prioriza
y garantiza
que la
documentacio
n cuenta con
un  respaldo
gue permite su
recuperacion a
lo largo del
tiempo
mediante
procesos

Se informo6 a la OCI, por parte de la Direccion de Gestion
Corporativa, mediante Radicado 2024I1E230596 del 6 de
noviembre de 2024 lo siguiente:

... () En respuesta a su solicitud, le informo que los avances
alcanzados desde el 28 de noviembre de 2023 hasta la fecha,
en cada uno de los productos y subcomponentes del “Modelo
de Gestion Documental y Administracion de Archivos — MGDA”,
emitido por el Archivo General de la Nacién, se encuentran
detallados y organizados para su consulta en el siguiente
enlace de acceso al Drive del area de Gestion Documental de
la entidad: Acceso al Drive. Este enlace esta estructurado
conforme a los componentes especificados en su
comunicacion, y ofrece acceso en modalidad de lectura a los
respectivos soportes y evidencias documentales. ()...

Al respecto, se adjunté documento en estado borrador de
"Programa de Reprogréfica" de fecha octubre de 2024, el cual
no presente ningun flujo de revision o aprobacion al momento
del presente seguimiento.




Infgrme de Monitoreo al Plan Institucional de Archivos de la entidad, vigencia 2024.
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S“t/’if:?dplf’cr:zme Nivel Dgse?r&?\fé?n Seguimiento vigencia 2024
adecuados de
preservacion.
e Se informé a la OCI, por parte de la Direccion de Gestion
Corporativa, mediante Radicado 2024IE230596 del 6 de
La entidad noviembre de 2024 lo siguiente:
inicia la
elaboracion de ... () En respuesta a su solicitud, le informo que los avances
un  Plan vy alcanzados desde el 28 de noviembre de 2023 hasta la fecha,
cronograma en cada uno de los productos y subcomponentes del “Modelo
de _ de Gestion Documental y Administracion de Archivos — MGDA”,
transferencias emitido por el Archivo General de la Nacién, se encuentran
do_cum_entales, detallados y organizados para su consulta en el siguiente
primaras 'y enlace de acceso al Drive del area de Gestion Documental de
secundarias, la entidad: Acceso al Drive. Este enlace estd estructurado
donde se conforme a los componentes especificados en su
‘4 tienen en comunicacion, y ofrece acceso en modalidad de lectura a los
5. Gestion y cuenta los i idencias d |
Tramite / 10. fompos o respectivos soportes y evidencias documentales. ()...
Plan de R retencion, los i i
Transferencias diferentes: e Con relacion al Plan de Transfer_enmas Documentales, se
Documentales aporta cronograma de transferencias documentales donde se
soportes para . . B
cada una de registran todas las dependencias de la Secretaria Distrital de
las series y Ambiente y el tiempo asignado para realizar la transferencia
subseries documental, en el cual se establecen las convenciones (Al dia
establecidos -Azul, Cumplié -verde, No - rojo, Pendiente -gris y prorroga -
en los amarillo), respecto del cual se observé que, de veinte (20)
Instrumentos dependencias registradas, Gnicamente, tres (3) se encuentran
ZL%h'V'St'Cosse al dia, cinco (5) presentan cumplimiento del cronograma, seis
encuentran (6) estan pendientes, seis (6) fueron prorrogadas y seis(6) no
debidamente cumplieron con el cronograma. Al respecto, de las
convalidados. dependencias que presentaron cumplimiento se aportaron
cinco (5) actas de transferencias. No se evidencia plan de
transferencias documentales.
e Se informé a la OCI, por parte de la Direccion de Gestion
Corporativa, mediante Radicado 2024IE230596 del 6 de
La entidad noviembre de 2024 lo siguiente:
desarrolla el
proceso de ... () En respuesta a su solicitud, le informo que los avances
eliminacién alcanzados desde el 28 de noviembre de 2023 hasta la fecha,
documental o en cada uno de los productos y subcomponentes del “Modelo
destrucciéon de Gestion Documental y Administracion de Archivos — MGDA”,
6. Disposicién fisica 0 emitido por el Archivo General de la Nacién, se encuentran
de Documentos - electronica el detallados y organizados para su consulta en el siguiente
/ 11. Eliminacion g cual debe enlace de acceso al Drive del area de Gestion Documental de
de Documentos contar con la entidad: Acceso al Drive. Este enlace estd estructurado

metodologias
y criterios para

tener en
cuenta
durante este
proceso.

conforme a los componentes especificados en su
comunicacion, y ofrece acceso en modalidad de lectura a los
respectivos soportes y evidencias documentales. ()...

Se evidencié correo electronico de fecha 11 de octubre de
2024, de asunto "Eliminacion de documentacién por
disposicion final en la Tabla de Retencion Documental”, asi
mismo, se adjunta acta de reunién del 8 de octubre de 2024,
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Descripcion
del Nivel

Subcomponente

/ Producto Nivel

Seguimiento vigencia 2024

la cual tuvo por objeto "Atender la solicitud del Archivo Central
realizada a través de correo electronico por parte del sefior
Hames Alexis Arias Vélez el 27 de septiembre de 2024,
relacionada con gestionar la eliminacion de la documentacion
gue ha quedado como producto de la depuracién efectuada en
el archivo central de la entidad, respecto a duplicados y
documentos de apoyo, la cual se realizara por destruccion
mecanica con la Cooperativa de Trabajo Asociado
coambiental El Porvenir en sus instalaciones (Kra. 24 # 1 f
27)."

e De igual manera se adjuntan Formatos Unicos de Inventario
Documental -FUID de eliminacion de series, asi como diez
(10) informes técnicos de eliminacion de documentos de
apoyo de diferentes areas. Asi mismo se aporté documento
Word de relacién de cajas, carpetas y cantidad de folios.

e Se informé a la OCI, por parte de la Direccion de Gestion
Corporativa, mediante Radicado 2024I1E230596 del 6 de
noviembre de 2024 lo siguiente:

... () En respuesta a su solicitud, le informo que los avances
alcanzados desde el 28 de noviembre de 2023 hasta la fecha,
en cada uno de los productos y subcomponentes del “Modelo
de Gestion Documental y Administracion de Archivos —
MGDA”, emitido por el Archivo General de la Nacién, se
encuentran detallados y organizados para su consulta en el
siguiente enlace de acceso al Drive del area de Gestién
Documental de la entidad: Acceso al Drive. Este enlace esta
estructurado conforme a los componentes especificados en su
comunicacion, y ofrece acceso en modalidad de lectura a los

6. Preservacion respectivos soportes y evidencias documentales. ()...
a largo plazo /
12. Plan de Inicial
Conservacion
Documental

e No se aporta documento de Plan de Conservacion
documental, no obstante, se evidencia que el proceso ha
desarrollado actividades de capacitacion relacionadas con
buenas practicas de conservacién documental, de las cuales
se aportan listados de asistencia del 15 y 22 de febrero de
2024, acta del 30 se septiembre de 2024, se aporta
adicionalmente, documento denominado informe de monitoreo
del mes de septiembre, en el que se consolidan los datos
registrados por los tres equipos termohigrometros datalogger
ubicados en el archivo central y en el archivo de expedientes
de la SDA, se aportan instructivos de monitoreo de
condiciones ambientales, limpieza y saneamiento en
documento Word estado borrador, documento de Mediciones
de iluminacion en la zona de almacenamiento documental con
luz natural y artificial. Valores representados en lux, entre otros
documentos.
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Seguimiento vigencia 2024

7. Preservacion
a largo plazo /
13. Plan de Inicial
Preservacion

e No se aporta documento de Plan de Conservacion
documental, no obstante, se evidencia que el proceso ha
desarrollado actividades de capacitacion relacionadas con
buenas practicas de conservacién documental, de las cuales
se aportan listados de asistencia del 15 y 22 de febrero de

La Entidad 2024, acta del 30 se septiembre de 2024, se aporta
carece del adicionalmente, documento denominado informe de monitoreo
Plan de del mes de septiembre, en el que se consolidan los datos

preservacion registrados por los tres equipos termohigrometros datalogger
Digital digital a largo ubicados en el archivo central y en el archivo de expedientes
plazo. de la SDA, se aportan instructivos de monitoreo de
condiciones ambientales, limpieza y saneamiento en
documento Word estado borrador, documento de Mediciones
de iluminacion en la zona de almacenamiento documental con
luz natural y artificial. Valores representados en lux, entre otros
documentos.

Fuente: Elaboracion propia Oficina de Control Interno con base en el MGDA

Conclusién: Frente a los niveles de madurez identificados en los nueve (9) productos
evaluados de los catorce (14) que conforman este Componente, se observo, que los
aspectos relacionados con: Disefio y Creacion de Documentos, Plan de Conservacion
Documental, Plan de Preservacion Digital, se encuentran en un nivel inicial, dadas las
limitaciones que la entidad presenta respecto a la ausencia de las Tablas de Retencion
Documental - TRD convalidadas, asi como, a la inexistencia de un Sistema Electronico de
Archivos vy la influencia de otros aspectos por debilidades en la cultura archivistica. Los
productos Cuadro de clasificacion documental, TRD, TVD, Reprografia, Plan de

Transferencias Documentales conservan el nivel basico.

Componente Tecnoldéqico.

Este componente comprende la articulacion de la gestion de documentos electrénicos, las
tecnologias para la gestion de documentos electrénicos, la seguridad de la informacién y
la interoperabilidad en cumplimiento de las politicas y lineamientos de la gestién

documental y administracién de archivos.

La SDA no cuenta con un sistema electronico de archivos o plataforma digital que
permite gestionar, almacenar, organizar, recuperar y conservar documentos y registros de
forma electronica, reemplazando los métodos tradicionales de archivo en papel. Este

sistema facilitaria la creacion, almacenamiento, busqueda y acceso de documentos de



manera eficiente y segura, garantizando el cumplimiento de normativas legales y

estandares de conservacion. Ademas, suelen incluir herramientas de indexacion,
categorizaciéon y seguimiento de documentos, asi como mecanismos de seguridad para

proteger la integridad y confidencialidad de la informacion.

El proceso aporto tres documentos: El primero denominado Programa de documentos y
expedientes electronicos de archivo, version 1, con fecha mayo de 2024. Este archivo
consta de 33 paginas y contiene, entre otros, la articulacién del programa, la Politica para
la gestibn de documentos y expedientes electrénicos de archivo, los documentos y

expedientes electronicos de archivo y un cronograma que va del 2023 al 2025.

El segundo documento corresponde a un acta de reunién de directivos, con fecha 16 de
agosto de 2024, sobre la Modernizacién de la entidad. Los temas tratados fueron:
presentacion inicial de la arquitectura del proyecto integrado por Ill componentes (I.
Tramites y procedimientos, Il. Archivo Fisico, Ill. Gestidon de informacion) y se presentaron
los avances discriminados por tres fases: Fase |. Racionalizacion de tramites y
procedimientos misionales (Proceso de SFFS como piloto). Fase Il. Mejora de acceso a

tramites PSE. Fase lll. Diagnéstico SGDEA (Se presentan 5 posibles proveedores)

El tercer documento corresponde a un acta de reunién de directivos, con fecha 11 de
octubre de 2024, sobre la modernizacion de la entidad. Los temas tratados fueron:
Diagnostico de los procedimientos actualizados por los procesos (se presentd el avance
de los tramites y procedimientos de SSFFS), avance alcanzado en los compromisos por
parte del equipo de Tecnologia (Bolsillo curtiembre, Cartera-Forest, Oficina electronica,
Actualizacién sitio Web) y Estado del Proyecto de Gestion Documental (el SGDEA se
reprogramd para la vigencia 2025 y Organizacion Fisica de Archivo continta conforme al

cronograma).

Conclusién: Los productos del Componente Techolégico no han evidenciado un avance
significativo ni tangible. Aungue se estructurd el Programa de Documentos y Expedientes
Electrénicos, este aln debe ser implementado y comenzar a reflejar progresos concretos.

Por lo tanto, los productos permanecen en estado pendiente de inicio.

Componente Cultural:
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El componente, integra tanto el concepto de cultura como conjunto de conocimientos,
ideas, tradiciones y costumbres que caracterizan a un pueblo, como la produccién cultural
y la manifestacion de las artes, la generacion de conocimiento en &mbito de las ciencias

duras y humanas, y esta compuesto por ocho (8) productos.

Conclusién: El proceso no proporcioné evidencias ni informacion suficiente para que la
OCI pudiera evaluar el nivel de madurez de los productos relacionados, ni determinar su
grado de avance y desarrollo. En consecuencia, se concluye que su desarrollo no ha sido

iniciado.
6. Conclusiones y Recomendaciones.

6.1. Frente al Componente Estratégico, se observd que continGan con un avance significativo
con la actualizacion del “Diagnostico de Archivos”, el Programa de Gestion Documental
PGD vy el Plan Institucional de Archivos — PINAR, asi como con el trdmite adelantado
respecto a la presentaciéon para validacion y aprobacion del Sistema Integrado de
Conservacion — SIC; no obstante, se recomienda actualizar la Politica de Gestion

Documental y fortalecer las herramientas de seguimiento.

6.2. Con relacién al Componente de Administracion de Archivos, de igual manera se
identificd avance, en los ejercicios de capacitacibn y acompafiamiento a las areas; no
obstante, es necesario avanzar en el fortalecimiento de los esquemas de la infraestructura

locativa, el Talento Humano y la Gestién en seguridad y salud ocupacional.

6.3. En el Componente de Procesos de la Gestién Documental, se evidencié avance
respecto al Cuadro de Clasificacibn Documental, la remision para convalidacién de la ultima
version de las TRD en fecha 10 de noviembre de 2023, la iniciativa para la elaboracion de
tablas de valoracion documental, aunque es necesario fortalecer las evidencias sobre las
transferencias documentales y el ejercicio de eliminacién de archivos, asi como, enfocar
esfuerzos de gestidn sobre: Disefio y Creacion de Documentos, Documentos Especiales,
Medios y Técnicas de Produccién, Reprografia, Registro y Distribucién de Documentos

(tramite), Descripcién Documental, Valores Primarios y Secundarios.
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6.4. Sobre el Componente Techoldgico, se mantienen las recomendaciones emitidas en el
informe con radicado 20221E95813 del 27 de abril de 2022, y se recomienda continuar con
las evaluaciones para adquirir un Sistema Electronico de Archivos, que cumpla con los

lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion.

6.5. Respecto al Componente Cultural, no se identificaron avances. Se recomienda
desarrollar estrategias de gestion y documentar las acciones articuladas de la gestion

documental con los demas productos del componente.

6.6. Tomar las medidas necesarias para atender las observaciones y adoptar las

recomendaciones incluidas en este informe.

Bogota D.C., 27 de noviembre de 2024

IRELVA CANOSA SUAREZ
Jefe de Oficina de Control Interno —E-

Elaboraron: Sara S. Moyano Melo-funcionaria y Viviana Marcela Marin Olmos-Contratista
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