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INTRODUCCION

Este manual detalla el procedimiento para el Registro del Plan de Emergencia y
Contingencia Ambiental frente a Pérdidas de Contencién de Hidrocarburos y Otras
Sustancias Peligrosas (PM04-PR133) en el Distrito Capital. El proceso tiene como
propdsito asegurar que las personas naturales y juridicas que manejan, almacenan,
transportan o utilizan sustancias peligrosas cumplan con los requisitos técnicos y
normativos para la prevenciony atencion de incidentes ambientales, garantizando una
gestion adecuada del riesgo.

El documentodescribe de manera claray estructuradalas actividades que deben ejecutar
los profesionales responsables durante la revision y validacion del plan, asi como las
acciones que debe seguir el usuario externo para realizar el registro en la plataforma
FOREST.

El Registro del Plan de Emergencia y Contingencia Ambiental tiene como finalidad
fortalecer la capacidad de respuesta ante posibles pérdidas de contencion, reducir
impactos negativos sobre el ambiente y proteger la salud publica. Para el usuario externo,
este procedimiento constituye un soporte técnicoy legal que certifica el cumplimiento de
los lineamientos establecidos por la autoridad ambiental y habilita el desarrollo seguro de

actividades que involucran sustancias peligrosas en el Distrito Capital.
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ALCANCE
Inicia con la recepcion de solicitud de registro de Planes de Emergenciay Contingencia
Ambiental frente a pérdidas de contencion de Hidrocarburos y otras sustancias
peligrosas, continuacon la verificacion técnicade los documentos enviadosy finaliza con
la emision y envio al solicitante de la comunicacion oficial externa donde se le informala
decisién de aceptacion o rechazo del registro de su plan con el nimero consecutivo
asignado o su respectiva cancelacién, para posteriormente descargar la documentacion

externa enviada efectiva.
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RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

Subdirector del Recurso Hidrico y del Suelo, Subdirector de Control Ambiental al

Sector Publico

Revisar, aprobar y firmar oficios emitidos como comunicacién oficial externa, de
solicitudes de registro de Registro de Plan de Emergencia y Contingencia
Ambiental frente a pérdidas de contencién de Hidrocarburos y otras sustancias

peligrosas.

Profesional Técnico Responsable

Recibir el reparto de solicitudesy asignar a los Profesionales Técnicos Apoyo las
solicitudes recibidas en la Subdireccidn para la respectiva atencion del tramite, a
través del sistema de informacién Ambiental Forest

Revisar los productos técnicos de oficios de aceptacion, cancelacion o rechazo
de solicitudes de registro de plan de Emergencia y contingencia ambiental,
cotejando los documentos que se generen en la verificaciéon de la solicitud
recibida, con el cumplimiento de las actividades y aplicacion de las metodologias
establecidas en este procedimiento.

Avanzar (por el Sistema de Informacién Ambiental-FOREST)los documentos que
cuenten con su visto bueno, para la firma del subdirector.

Informar sobre la respuesta o no a los oficios efectuados, solicitar al auxiliar

administrativo la asignacion del tramite al profesional técnico de apoyo que lo
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elabor6 (Este profesional asumird el rol de profesional técnico de apoyo cuando
la Subdireccion lo requiera).

« Verificar la realizacién de las actividades y aplicacion de las metodologias
establecidas en el procedimiento.

« Supervisar la actualizacion de las bases de datos de Planes de Emergencia y
Contingencia ambiental para el manejo y/o distribucion de hidrocarburos,
derivados y sustancias nocivas en el perimetro urbano en el Distrito Capital.

o Gestionar la publicacion de las actualizaciones de las bases de datos en los
sistemas de informacion de la Secretaria Distrital de Ambiente, en carpeta
"Registro Planes de Contigencia“, que se encuentraen laintraneten la ubicacion
\\192.168.175.124.

Profesional Técnico de Apoyo

» Realizar la verificacion de la informacion presentada por los usuarios externos.

o Encasodenocumplircon los requisitos para el registro, proyectar elrequerimiento
para el ajuste de la informacion.

« Encaso de quela empresa cumpla con todos los requisitos solicitados en la lista
de chequeo, Incluiry asignar un numero de registro en las bases de datos de
Planes de Emergencia y Contingencia de la Secretaria Distrital de Ambiente y
proyectar la comunicacion oficial externa informando sobre el registro.

« Mantenerlas bases de datos actualizadas con las correcciones que surjan a partir

de las revisiones realizadas a los documentos de solicitud de Tramite y/o
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actualizaciones de Planes de Emergencia y Contingencia Ambiental para el

Manejo de Derrames Hidrocarburos o Sustancias Nocivas registrados.

Auxiliar Administrativo

Realizar la verificacion de tramites remitidos a la Subdireccion con relacion a
solicitudes presentadas y que son revisados y firmados por el Subdirector.
Numerar las comunicaciones oficiales externas.

Gestionar las copias respectivas para el archivo de la Subdireccién del Recurso
Hidrico y del Suelo y realizar el registro en el sistema de informacién de la SDA.
Archivar las comunicaciones oficiales externas cumpliendo la normatividad

archivistica vigente.

Todos los servidores publicos, Contratista

Todos los servidores publicos (nivel directivo, profesional, técnicos, asistencial y
contratistas), tienen como responsabilidad ingresary actualizar la informacion en
el Sistema de Informacion Ambiental de la entidad- FOREST, para permitir la
identificacion y trazabilidad de las diferentes operaciones.

Mantener actualizados los diferentes sistemas de informacion que apoyan las
actividades inherentes al desarrollo del proceso, con el fin de garantizar
informacién confiable y oportuna.

Los responsables de las actividades establecidas en este procedimiento deben
comprometerse con principios de independencia, imparcialidad e integridad y con

la confidencialidad de la informacién obtenida en el curso de sus actividades.
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Igualmente,cuandohayalugara situacionesde inhabilidad e incompatibilidad, los
profesionales deben declararse impedidos frente a su participacion en la gestién
de tramites.

« La mejora continua aplica para todos los servidores es obligacion que todos
tenemos que propender por la mejora de todos los procedimientosy las funciones
sefaladas en los procedimientos son propias de cada procedimiento.
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LINEAMIENTOS

« En la realizacién de las diferentes actividades requeridas en este procedimiento se
deben tener en cuentalos lineamientos establecidos en la Directiva 05 del 13 de junio
de 2017 "Lineamientos para el uso eficiente de los recursos en la en la Secretaria
Distrital de Ambiente"

« Laatencion alas solicitudes sera atendida por la Subdireccion del Recurso Hidrico y
del suelo, cuando provengan del sector privado y por parte de la Subdireccién de
Control Ambiental al Sector Publico, cuando provengan de usuarios del Sector
Publico, Acorde a lo establecido en el Decreto 190/2009.

o Se realizarala verificacion completa de la informacion declarada en el formato PM04 -
PR133-F-1 "Solicitud de registro del Plan de Emergenciay Contingencia Ambiental
frente a pérdidas de contencion de Hidrocarburosy otras sustancias peligrosas"y con
base en la revision de dichainformacion se emitira una comunicacion oficial extema
informando alusuario el registro de su documento remitido, la solicitud de informacion
adicional o la aclaracion de informacion del registro de plan de Emergencia y
Contingencia.

o Los documentos relacionados con el tramite seran insertados dentro de los
expedientes permisivos, sino se cuenta con uno, se debera guardar en el archivo de
gestion.

« Lavigenciadelregistro del Plan de Emergenciay Contingencia terminard cuando asi
lo oficie la Secretaria Distrital de Ambiente al usuario, unavez se compruebe que el

establecimiento ha dejado de adelantarla actividad, previa verificacidén por partes de
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la Secretaria Distrital de Ambiente ya sea originada de parte o de oficio, en cuyo caso
se archivaran las actuaciones en el archivo de gestién de la Subdireccion.

o La Ley 962 de 2005, "Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de
trdmites y procedimientos administrativos de los organismosy entidades del Estado y
de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios publicos",y el
Decreto 019 de 2012 "Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la administracion
publica", prohiben la exigencia de requisitos previamente acreditados, por tanto, en
caso de que el usuario no aporte el Certificado de Existenciay Representacion Legal
o del documento que haga sus veces, el Profesional Técnico de Apoyo encargado de
atender dichotramite, podra verificarlo en las bases de datos establecidas (esto noes
objeto de hacer un requerimiento para que el usuario aporte dichainformacion). Es
importante aclarar que para poder adelantar dicho tramite el usuario debe estar
inscrito ante la Camara de Comercio.

o La Secretaria Distrital de Ambiente cuenta con el Sistema de Gestion de Seguridad
de la Informacion (SGSI), para administrar los riesgos que puedan afectar la
confidencialidad, la integridad y la disponibilidad de la informacion gestionada por la
Entidad. Por lo anterior los funcionariosy contratistas deben tener en cuenta, en la
ejecucion de las actividades del presente procedimiento, las politicas, los
procedimientosy los controles disefiados para la seguridad de la informacion; deben
utilizar adecuadamente las nuevas tecnologias implementadas en la Entidad y

participar en las campafas de sensibilizacion.
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Es responsabilidad de los servidores publicos de la Entidad (funcionarios y
contratistas), que prestan sus servicios, aplicarlas normas archivisticas establecidas
por la Entidad y por las entidades que reglamentan la materia.

Los funcionarios y contratistas de la Secretaria Distrital de Ambiente deberan realizar
su trabajo diariocon compromiso, éticay comportamientos socialmente responsables,
otorgandole la importancia que merece tanto al usuario interno como externo y
estableciendo una comunicacion permanente de doble via, con los grupos de interés
y otros publicos.

Los servidores de la Secretaria Distrital de Ambiente, en ejecucion de las actividades
del procedimiento deben tener en cuenta las medidas de seguridad pertinentesy la
aplicacion de la politica, para el logro de objetivos relacionados con seguridad y salud

en el trabajo.
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GLOSARIO
ALERTA
Notificacion que indica que se ha alcanzado un umbral, algo ha cambiado, o se ha
producido unafalla. De forma regular, las alertas se crean y gestionan con herramientas
de gestidn de sistemas y son administradas por la Gestién de Eventos.
AMENAZA
Peligro latente asociado a un fenémeno fisico de origen natural, de origen tecnolégico o
provocado por el hombre, que puede manifestarse en un sitio especifico y en un tiempo
determinado, produciendo efectos adversos en las personas, los bienes, servicios y el
medio ambiente. Técnicamente se refiere a la probabilidad de ocurrencia de un evento
con unacierta intensidad, en un sitio especifico y en un periodo de tiempo determinado.
ANALISIS Y EVALUACION DEL RIESGO
Implica la consideracion de las causas y fuentes del riesgo, sus consecuencias y la
probabilidad de que dichas consecuencias puedan ocurrir. Es el modelo mediante el cual
se relaciona la amenaza y la vulnerabilidad de los elementos expuestos, con el fin de
determinarlos posibles efectos sociales, econémicosy ambientalesy sus probabilidades.
Se estima el valor de los dafios y las pérdidas potenciales, y se compara con criterios de
seguridad establecidos, con el propdésito de definirtipos de intervenciony alcance de la
reduccion del riesgo y preparacion para la respuesta y la recuperacion (Ley 1523 de
2012).
DERRAME
Toda descarga subita, intempestiva, impredecible, irresistible e imprevista de una

sustancia liquida o semiliqguida a un cuerpo exterior.
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EVALUACION DE LA AMENAZA

Es el proceso mediante el cual se determinala posibilidad de que un fenémeno fisico se
manifieste, con un determinado grado de severidad, durante un periodo de tiempo
definido y en un area determinada.

FOREST

Sistema disefiado para la captura, validacion y centralizacion de informacion, asi como
para la gestion de contenidos y documentos fisicos y electronicos.

GESTION DEL RIESGO

Proceso efectuado por la alta direccién de la entidad y por todo el personal para
proporcionar a la administracion un aseguramiento razonable con respecto al logro de
los objetivos. La gestion de riesgos no es estatica, se integra en el desarrollo de la
estrategia, la formulacion de los objetivos de la entidad y la implementacién de esos
objetivos a través de la toma de decisiones cotidiana.

MEDIDAS DE COMPENSACION

Son las acciones dirigidas a resarcir y retribuir a las comunidades, las regiones,
localidades y al entorno natural por los impactos o efectos negativos generados por un
proyecto, obra o actividad, que no puedan ser evitados, corregidos, mitigados o
sustituidos.

MEDIDAS DE CORRECCION

Son las acciones dirigidas a recuperar, restaurar o reparar las condiciones del medio

ambiente afectado por el proyecto, obra o actividad.
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MEDIDAS DE MITIGACION

Son las acciones dirigidas a minimizar los impactos y efectos negativos de un proyecto,
obra o actividad sobre el medio ambiente.

MEDIDAS DE PREVENCION

Son las acciones encaminadas a evitar los impactos y efectos negativos que pueda
generar un proyecto, obra o actividad sobre el medio ambiente.

MITIGACION

El riesgo no es posible reducirlo totalmente. Son las actividades tendientes a disminuir
el material vegetal combustible y a hacer un manejo adecuado de las plantaciones
forestales y de los desechos generados. Lo anterior se realiza con el fin de reducir el
riesgo.

PERDIDA DE CONTENCION

Evento de liberacion (derrame o fuga) no planeada o no controlada de sustancias
peligrosas fuera de su contencién primaria al medio ambiente.

PLAN DE CONTINGENCIA - PDC

Es un programa de tipo preventivo, predictivo y reactivo con una estructura estratégica,
operativa e informatica desarrollado por la empresa, industria o algtn actor de la
cadena del transporte, para el control de una contingencia que se produzca durante el
manejo, transporte y almacenamiento de mercancias peligrosas, con el propdsito de
mitigar las consecuencias y reducir los riesgos de empeoramiento de la situacion y
acciones inapropiadas, asi como para regresar a la normalidad con el minimo de

consecuencias negativas para la poblacion y el medio ambiente.
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PLAN DE EMERGENCIAS DE BOGOTA - PEB

Instrumento que establece los parametros e instrucciones, define politicas, sistemas de
organizacion y procedimientos interinstitucionales para la administracion de las
emergencias en Bogota.

PREDIO O INMUEBLE

Es un inmueble no separado por otro predio publico o privado, con o sin construcciones
y/o edificaciones, perteneciente a personas naturales o juridicas.

PROCEDIMIENTO

Forma establecida para realizar una actividad en la entidad, ya sea transversal o
misional, incluyendo los servicios relacionados.

PROCESO

Carpeta digital que agrupa procedimientos y documentos vinculados, identificada con
un namero Unico de siete digitos para su trazabilidad.

RADICADO

NUmero Unico que identifica un documento oficial, asegurando su validez, control y
trazabilidad.

RESIDUO O DESECHO PELIGROSO (RESPEL)

Es aquel que por sus caracteristicas infecciosas, toxicas, explosivas, corrosivas,
inflamables, volatiles, combustibles, radioactivas o reactivas puede deteriorar la calidad
ambiental hasta niveles que causen riesgo a la salud humana. También son residuos
peligrosos aquellos que sin serlo en su forma original se transforman por procesos
naturales en residuos peligrosos. Asi mismo, se consideran residuos peligrosos los

envases, empaques y embalajes que hayan estado en contacto con ellos.

15




GESTION TECNOLOGICA

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE

’ SOFTWARE
SECRETARIA DE
AMBIENTE BQGOT[\ Cédigo: PM04-PR133
Registro del plan de emergencia y contingencia .

) o . Version: 1
ambiental frente a pérdidas de contencion de
hidrocarburos y otras sustancias peligrosas

RESPUESTA

Entiéndase como la atencién del incidente, proceso que abarca las etapas de
activacion, movilizacion, atencién, desmovilizacion y cierre.

ROL

Conjunto de permisos y responsabilidades que determinan las acciones que un usuario
puede ejecutar dentro del sistema.

SUSTANCIAS PELIGROSAS

Son aquellas sustancias cuyas caracteristicas de peligrosidad corresponden a las
definidas por el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de
Productos Quimicos (SGA), y que pueden estar asociadas a eventos por pérdidas de
contencion (dispersion, fuga, explosion, incendio). Incluye hidrocarburos, sustancias
nocivas potencialmente peligrosas, sustancias perjudiciales y mercancias peligrosas,
segun marcos normativos internacionales (OPRC/90, OPRC-SNPP/2000 y MARPOL
73/78).

USUARIO

Usuario del sistema registrado en el sistema que, mediante credenciales, puede
ingresar para gestionar procesos, documentos o actividades segun los permisos

asignados.
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¢ QUIEN DEBE PRESENTARLO Y COMO REALIZAR EL TRAMITE?

¢ QUIENES DEBEN CONTAR CON EL PLAN DE EMERGENCIA Y CONTINGENCIA
AMBIENTAL?

En consideracion al Articulo 7 del Decreto 050 de 2018, que modifica el articulo
2.2.3.3.4.14 del Decreto 1076 de 2015:

"...Los usuarios que exploren, exploten, manufacturen, refinen, transformen,
procesen, transporten o almacenen hidrocarburos o sustancias nocivas para la saludy
para los recursos hidrobioldgicos, deberan estar provistos de un Plan de contingencia

para el manejo de derrames".

Asimismo la Ley 1523 de 2012, en su Articulo 42 establece que los "Andlisis Especificos

de Riesgo y Planes de Contingencia" aplican para:

"Todas las entidades publicas o privadas encargadas de la prestaciéon de servicios
publicos, que ejecuten obras civiles mayores o que desarrollen actividades industriales o
de otro tipo que puedan significar riesgo de desastre para la sociedad, asi como las que
especificamente determine la Unidad Nacional para la Gestion del Riesgo de Desastres,
deberan realizar un andlisis especifico de riesgo que considere los posibles efectos de
eventos naturales sobre la infraestructura expuesta y aquellos que se deriven de los

dafios de lamismaen su area de influencia, asi como los que se deriven de su operacion.
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Con base en este andlisis disefiara e implementaran las medidas de reduccion del riesgo

y planes de emergencia y contingencia que seran de su obligatorio cumplimiento”.

El Decreto 2157 de 2017 establece en su Articulo 2.3.1.5.1.2.1. que la elaboracion del
plan de gestidn del riesgo de desastres de las entidades publicas y privadas en el marco
del articulo 42 de la Ley 1523 de 2012 aplica a todas las entidades publicasy privadas,

que desarrollen sus actividades en el territorio nacional, encargadas de la prestacién de

servicios publicos, que ejecuten obras civiles mayores o que desarrollen actividades

industriales o de otro tipo como transporte y almacenamiento de carga o0 construcciones

bajo laCategoria IV de alta complejidad, que puedan significarriesgode desastre debido

a eventos fisicos peligrosos de origen natural, socio-natural, tecnoldgico, biosanitario o

humano no intencional.

En consecuencia, después de haber realizado una valoracion a profundidad de los
riesgos identificados para la totalidad de actividades adelantadas en el establecimiento,
evaluando la probabilidad de ocurrencia de un riesgo de desastre, en los términos de la
definicion del mismo, contenidoen el Articulo 4 de laLey 1523 de 2012, donde se informa

que "Desastre":

"Es el resultado que se desencadena de la manifestacion de uno o varios eventos
naturales o antropogénicos no intencionales que al encontrar condiciones propicias de
vulnerabilidad en las personas, los bienes, la infraestructura, los medios de subsistencia,

la prestacidn de servicios o los recursos ambientales, causa dafios o pérdidas humanas,
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materiales, econdmicas o ambientales, generando una alteracion intensa, grave y
extendida en las condiciones normales de funcionamiento de la sociedad, que exige del
Estado y del sistema nacional ejecutar acciones de respuesta a la emergencia,
rehabilitacion y reconstruccion”.

El usuario evaluara y definira la necesidad de formulary realizar el registro de su Plan de
Emergencia y Contingencia Ambiental considerando las caracteristicas propias de las
actividades desarrolladas en el establecimiento objeto de la formulacién del mismo,
identificacion de lasamenazas en funciéonde la cantidad de producto manejado, unidades
de contenciony probabilidad de ocurrenciade fuga o derrame, asi como la vulnerabilidad

determinada para los receptores identificados (ecosistémicos y poblacionales).

Sitienedudassobre qué usuariosdeben presentarel PEC,ingreseen el siguienteenlace:

Pagina inicial - Secretaria Distrital de Ambiente

Ingrese a los siguientes iconos:

Inicio Transparencia Atencidn y servicios a la ciudadania Farticipa Recursos naturales Temas amhbientales Planeacion ambiental

Ingrese a la opcion de temas ambientales
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Y seleccione la opcién de planes de contingencia:
P1a CUAISE O Cooperacian
servicio e inst .
. internacional
olucion 245 de

2 establecen Io Respuesta a

e vehiculos d
=ligrosas y se 8 Planes de contingencia

2 adopta el forr y
) Ewvaluacion de los
Encias y se ad

s instrumentos de manegjo

 adoptan 1os 7 ¥ SO0

1 elaboracian o
nara el transpo
Lstancias noci,  ambientales
2414 del Dec
eterminaciones".

Pagos por servicios

En este apartado podra despejar dudas sobre qué usuarios deben presentar el PEC a
la Secretaria Distrital de Ambiente.

v Planes de contingencia
Marco juridico
Cluien debe presentarioy como realizar el
tramite
Feporte de contingencias
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Luego de aclarar si debe presentar su Plan de Emergenciay Contingencia, esta guia le
ayudara a realizar paso a paso la radicacion de su documento, asi como la

actualizacién y cancelacion de este, desde la pagina de la Secretaria de Ambiente

¢ COMO REALIZAR EL REGISTRO?

Procedimiento de registro de PEC ante el Distrito Capital

La Autoridad Ambiental del Distrito (SDA) ha implementado un instrumento de control
ambiental en respuesta a las solicitudes de pronunciamiento de los usuarios que
almacenan, distribuyen y/o transportan hidrocarburos derivados del petroleo y sustancias
peligrosas el cual se encuentra enmarcado dentro de las politicas ambientales y de
gestion de riesgo del sector publico-privado. A través de este instrumento, los interesados
pueden validar y registrar sus Planes de Emergencia y Contingencia (PEC) ante la
autoridad con el propdsito de proporcionar soporte de respaldo en situaciones de eventos
contingentesy de emergencia que requieran la evaluacion de los impactos ambientales

y la validacién de los elementos esenciales del PEC.

El Plan de Emergencias y Contingencia Ambiental debera ser presentado en formato
fisicoy magnético, de manera completa, junto con todos sus anexos, planosy cartografia
gue corresponda, en las oficinas de la Secretaria Distrital de Ambiente o virtualmente

mediante el correo atencionalciudadano@ambientebogota.gov.co teniendo en cuentay
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especificando la actividad que se desarrolla en el establecimiento objeto del plan de

acuerdo a lo establecido en el Decreto 2157 de 2017.

A Continuacion, se presenta el listado de documentos a radicar con la solicitud

Descargar lista de chequeo para solicitud de reqistro del plan de contingencia

ambiental frente a pérdidas de contencién de hidrocarburos y otras sustancias

peligrosas

El plan debe estar acorde al Decreto 1868
del 2021, el cual adopta el ¢ Plan Nacional
de Contingencia frente a pérdidas de

Plan Emergenciay Contingencia contencion de hidrocarburos y otras

Ambiental para usuarios y/o sustancias  peligrosas¢, como el
establecimientos que realicen documento  técnico, operativo y
ALMACENAMIENTO de administrativo que establece el marco de
L hidrocarburos y/u otras sustancias | actuacion de respuesta nacional para la
peligrosas en predios o atencion de eventos o incidentes por
instalaciones fijas del Distrito pérdidas de contencion de hidrocarburos u
Capital. otras sustancias peligrosas.
DESCARGAR LINEAMIENTOS

NACIONALES-DECRETO1868 DE 2021
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Plan de Emergenciay
Contingencia Ambiental frente a
pérdidas de contencion de

2. | hidrocarburos y otras sustancias
peligrosas en desarrollo de las
actividades de TRANSPORTE

TERRESTRE en el Distrito Capital.

El plan debe estar acorde a los Términos
de referencia establecidos en la
Resolucién 1209 de 2018 "Por el cual se
adoptan los Términos De Referencia
Unicos para la elaboracion de los planes
de contingencia para el trasporte de
hidrocarburos, derivados o0 sustancias
nocivas que trata el articulo 2.2.3.3.4.14
del Decreto 1076 de 2015 y se toman otras
disposiciones”, emitidos por Ministerio de
Ambiente y Desarrollo Sostenible.
DESCARGAR LINEAMIENTOS
NACIONALES - DECRETO MADS 1209
DE 2018
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PROCEDIMIENTO REGISTRO DEL PLAN DE EMERGENCIA'Y CONTINGENCIA
AMBIENTAL FRENTE A PERDIDAS DE CONTENCION DE HIDROCARBUROS Y
OTRAS SUSTANCIAS PELIGROSAS (WEBFILE)

1. Ingrese al sitio oficial de la Secretaria Distrital de Ambiente:

https://www.ambientebogota.gov.co/es/inicio

2. Ubique la opcion Ventanilla Virtual “Tramites en linea”

. Visita el Canal de Youtube

n Nuestros sitios
en las caminatas ecoldgicas Transparencia y acceso
Bogota, 12 de junio 2025 (@AmbienteBogota) | Con el objetivo de conectar con la naturaleza a través del reconocimiento a informacion piblica
del entorno, la Secretaria Distrital de Ambiente (SDA) ofrece a la ci ia 20 cami g ici asu
oferta mensual, entre el 17 y el 21 de junio, en el marco del Il Festival Calma en la Ciudad: Cuerpo, mente y emociones
conscientes.
i " - Ventanilla virtual

- Tramites en linea -

A Pégina de nifios

3. Inicie sesi6n con sus credenciales (con el NIT, o Cédula de Ciudadaniay la

contrasefia generada)
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Ingreso Recomendamos a nuestros usuarios utilizar el navegador Mozilla Firefox y validar que el equipo utilizado cuen:

JAVA instalada, esta la pueden verificar a través del siguiente enlace:

s [ ] Validar version JAVA

Ingresar

Recuperar contrasefia

RECURSO HIDRICO Y SUELO
Se encuentran los tramites para evaluaciin de vertimientos, hidrocarburos, residuos peligrosos, mineria, suelos y aguas subterréneas.

Registro nuevo usuario

Ingresar con fimma digital AIRE, RUIDO Y PUBLICIDAD EXTERIOR

Se encuentran los rdmites para evaluacion de publicided exterior visual, ruido, programa de autorregulacidn, fuentes fijas, fuentes méviles

Bienvenidos a la Ventanilla Virtual en

4. Unavez ingrese el usuarioy la contrasefa, seleccione el banner Recurso Hidrico y
del suelo

RECURSO HIDRICO Y SUELO

Se encuentran los tramites para evaluacién de vertimientos, hidrocarburos, residucs peligrosos, mineria, suelos y aguas subterrdneas.

5. Cuando ingrese a esta opcion, debe seleccionar el apartado Reg del Plan de
Emergencia y Contingencia Ambiental frente a pérdidas de contencion de
hidrocarburos

‘ ST TOTT W0 Al e S TaL O O Iy A ORTaao T iians U ALEies Usauus ‘

EReg del Plan de Emergencia y Contingencia Ambiental frente a pérdidas de contencion de Hidrocarburos

I 1

6. Unavez seleccionado esta opcién, se desplegara la siguiente ventana la cual le

permitira dar inicio con el tramite.
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L SOFIAGONZALEZ ZUBIETA Editar perfil

~ Inicia "4 Ayuda ) salir
/

Pasos

Diligenciar los datos dei

© formulatio

Resumen de la infarmacidn

© diligenciada

Datos de confirmacidn del

o tramite

# Cancelar | ‘ 9 Guardar | 4 Anteriar ‘ | | Siguiente

i Bienvenido!

Mediante el presente tramite podra realizar la
solicitud del Registro, Actualizacion o Cancelacién
del Plan de Emergencia y Contingencia Ambiental
frente a pérdidas de contencién de Hidrocarburos y

otras sustancias peligrosas

Dé clic en el boton “Siguiente” dos veces para continuar

7. Diligencie la informacion requerida en la lista de chequeo. Se abrira la siguiente

ventana, en la cual debe desplegarla casilla de tipo de solicitud, indicar el tramite a

seguiry dar inicio a cargar los documentos solicitados en el proceso
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Lista de Chequeo

* Tipo de solicitud ‘:|
* Certificado de existencia v representacion legal de la empresa |=I|ﬁ|
expedido por Camara de Comercio o certificado de matricula o
mercantil en caso de que el registro se haga a nombre de una

persona natural; en cualquier caso con expedicidn no superior a

tres (3) meses

* Cédula del representante legal |-:||Q|
* Documento Plan de Emergencia v Contingencia Ambiental |=||ﬁ—|
* Anexos Documento Plan de Emergendia v Contingencia |l:l|q|
Arnbiental o
Viabilidad del patio Transitoric otorgado por Transmilenio™®* |=I|'G'|
* Polizas de responsabilidad civil extracontractual |E|E|
Copia de certificados de registro en el sistema Siscomp de los |=I|ﬁ|
vehiculos que cuenten con el Flan de Continegendia Ambiental® o
* Certificados de cursos de manejo de sustancias peligrosas |=||?|

realizados por los trabajadores

Observaciones

Mota: *Aplicable Gnicamente para solicitudes de conductores

**Solo aplicable para SITP Sistema Integrado de Transporte o paties transitorios

Recuerde que los campos que incluyen * son campos obligatorios

Suba los documentos solicitados.

1.
2.

=i

Para cargar los documentos debe hacer clic en la flecha verde.
Si desea eliminar algun archivo cargado haga clic en el guion.
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8. Una vez diligenciada la informacion, se debe dar clic 2 veces en la opcion Siguiente

-~ Inicia '( Ayuda

I I e I
EXDEUNn DOF LArtArd 08 Lo Mercio O Cerimcado ae rmatricuUld
mercantl en caso de que el registro se haga a nombre de una
persona natural; en cualquier caso con expedicidn no superior a
tres (3) meses
* Cédula del representante legal C:\fakepathiPreparacion del entorno.pdf |='|?|
* Documento Plan de Emergencia v Contingencia Ambiental C\fakepathiPreparacion del entorno pof |='|?|
* Anexos Documento Flan de Emergencia v Contingencia C:\fakepathtPreparacion del entorno pdf |:'|?|
Arnbiental S
Viabilidad del patio Transitorio otorgado por Transmilenio™ * |:'|ﬁ|
* Polizas de responsabilidad civil extracontractual Ci\fakepathiPreparacion del entorno.pdf |=l|ﬁ|
Copia de certificados de registro en el sistema Siscomp de los |='|?|
vehiculos que cuenten con el Plan de Continegencia Ambiental® o
* Certificados de cursos de manejo de sustancias peligrosas C:\fakepathiPreparacion del entorno.pdf |='|?|

realizados por los trabajadores

Observaciones

Nota: “Aplicable Unicamente para solicitudes de conductores
**Solo aplicable para SITP Sistema Integrado de Transporte o patios transitorios

Cargue los documentos obligatorios y de clic en el botén Siguiente dos
(2) veces

ueo

= ‘_ 4 Anterior _| |_ b Siguiente _\

9. Una vez, seleccionada la opciéon siguiente. Se mostrard el resumen del tramite

realizado con el nimero de radicado de la solicitud.
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10.Después de obtener el numero de radicado con la informacién suministrada, la

Secretaria Distrital de Ambiente se encargara de revisar el tramite y dara respuesta.

Irnprirnir | | Guardar |

2 Secretaria Distrital de Ambiente
VENTANILLA VIRTUAL

Actividad Lista de cheguen

Mimera de radicacion  J025ER2E0892

Fecha inicio  2025-12-04 15:16:35
Fecha fin  2025-12-04 15:19:50

Tramite Fedg del Plan de Emergencia y Contingencia Ambiental frente a
pérdidas de contencian de Hidrocarburos
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TRAMITE DEL PROCEDIMIENTO EN FOREST - CUANDO SE CREA DESDE

WEBFILE

Una vez se asigne el tramite al usuario del sistema responsable, este podra ingresar al

sistema para realizar la gestién correspondiente para recibir y revisar la solicitud que se

cred en el modulo Registro del plan de contingencia ambiental.

hao

Actividad

) Crear Tared

5 Recibidos Hoy

A vencidos

5]

Qc

Estade 1| 7

VENCE HOY

Gao

Radicade Inicial T| V7

2026ER260802

Yo

Niimerc Proceso T| 77

6309312 @c :

De doble clic sobre la tarea
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Asignacion

1. En esta actividad se realizara la verificacion de la informacion que se registré

previamente en el mddulo apartado Reg del Plan de Emergencia y Contingencia

Ambiental frente a pérdidas de contencion de hidrocarburosy se seleccionaraa el

usuario que continuara con el tramite.

it Asignacién Radicades G b

DOCUMENTOS RADICADOS
Mo. Radicado Tramite Tipo Documento
1 |2025ERZ2608592 |2025-12-04 15:116:Registro del plan de Contingencia Ambiental Oficio Enviado
ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo adjunta
1 JAnexoszip

USUARIO DESTINO

* Seleccione el profesional técnico de apoyo gue continuara con

el tramite

Una vez se haya seleccionado el usuario de clic en el botén de avanzar para la

continuar a la actividad de Verificacion solicitud

31
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PROCEDIMIENTO REGISTRO DEL PLAN DE CONTINGENCIA AMBIENTAL -
CREADO INTERNAMENTE EN FOREST
1. Ingresar a Forest

2. Buscar el médulo Registro del plan de contingencia ambiental.

o

Registro del Plande

Contingencic Ambient%
l

2. Cree unatarea nueva.

Registro del Plan de Contingencia Ambiental [
Bienvenido
Registrodel Plande | Mediante este procedimiento podra realizar el
s Contingencia Ambiental Vi Ingreso y cancelacion del Registro del Plan de

Actividad Contingencia Ambiental frente a perdidas de

contencién de Hidrocarburos y otras sustancias

= Todos

4 Recibidos Hoy

De doble clic en aceptar
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3. Se creo un proceso de Registro del plan de contingencia ambiental

Mensaje de notificacion

Se cred correctamente el procese 8809214

~ Aceptar

Identificacion solicitante

Una vez creado el proceso, la primera actividad es la identificaciéon del solicitante. Aqui

debe seleccionar el tercero y el tipo de solicitud a crear.

o} Identificacién sclicitante Radicad. [E2 >
* Tercerno
* Tipo de solicitud g

M Avanzar

Secretaria Distrital de fmbiente | Acercade | Contactenos | Fwenida Caracas No. 54 - 3§ - Conmutador: 377 8599

feq_p_oont amb_cEs_worpiaz

Acciones ~

Powvered by: LH:MacroProyectos@ | Copyright @ 2009 - 2025

Registro Transparte

Registro aAlmacenamiento
"
Tercera Cancelacién Reqistra Transporte

* Tioo d licitud Cancelacion Registro Almacenamiento
Ipo de solicitu . .,
Actualizacion Registro Transporte

Actualizacidn Registro Almacenamiento
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Una vez haya seleccionado el tipo de solicitud haga clic en el boton avanzar para
continuar a la actividad Verificacion solicitud
Puede seleccionar segun su tipo de solicitud:
e Registro de Transporte
Regustro almacenamiento
e Cancelacion registro transporte
Cancelacion registro almacenamiento
e Actualizacion Registro transporte

Actualizacion Registro Almacenamiento
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TIPO DE SOLICITUD: REGISTRO DE TRANSPORTE

Verificaciéon solicitud

En esta actividad podra verificar los datos del tercero y su tipo de solicitud

DATOS TERCERO

Tercerao MUBIA JEANMNETTE

Tipo solicitud Registro Transporte

2 Eltercero del proceso es correcto?

MEMDEZ CORREAL * Mit 52532858

£

© 51 © NO

Aparecera la pregunta: “; El tercero del proceso es correcto?”

Si selecciona Si, debera verificar la lista de chequeo.
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Lista de Chequeo

* Certificado de existencia v representacion legal de la |v|
empresa expedido por Camara de Comercio o certificado de

rmatricula mercantil en caso de que el registro se haga a

nombre de una persona natural; en cualguier caso con =

expedicidn no superior a tres (3) meses MO

* Cédula del representante legal Mo aplica

* Documento Plan de Contingencias Ambientales con sus |v|
correspondientes anexos en medio fisico v digital T
* viabilidad del patio Transitorio otorgado por Transmilenio®* |v|
* pdlizas de responsabilidad civil extracontractual |v|
* Copia de certificados de registro en el sistema Siscomp de |v|
los vehiculos que cuenten con el Plan de Continegencia o
Armbizntal®

* Certificados de cursos de manejo de sustancias peligrosas |v|

realizados por los trabajadores

Ohservaciones

Nota: *Aplicable (nicamente para solicitudes de conductores

#*Qnln anlicahla nara €ITD Sictama Infonradn do Transhnrto o natine francitorine

También debera ingresar los datos de registro de transporte
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CA&TCOS REGISTRO DE TRAMSPORTE
Marmero de vehiculos

Placas

Grupo gue atiende

|v| Profesional | |

| [H Guardar | @ Agregar | ¥ Eliminar

RADICADOS DE ENTRADA

Mirmero radicado

Fecha

OBSERVACION

Sustancias
transportadas

Una vez haya diligenciado y verificado la informacion, dé clic en el boton Avanzar para
- Asignar el NUMERO del Registro del PEC de transporte

- Ingresar los datos del Oficio que informa la aceptacién y numero del Registro de

transporte del PEC

De clic en Avanzar para:
- Asignar el NUMERO del Registro del PEC de
transporte
- Ingresar los datos del Oficic que informa la
aceptacién y numero del Registro de transporte del

PEC
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Le aparecerd un mensaje como este:

forestpre.ambientebogota.gov.co dice

Se asignd el consecutivo Mo, 55 a la solictud de Registro de
Transporte

Aceptar

Datos oficio

far Dates Cficio Radicados £ ]

INFORMACION DEL TERCERO

Tercero MUBIA JEAMMETTE MEMDEZ CORREAL * Mit 52532958

* Direccion CR 83 Mo, 106 - 43 AP 303 * Telefono | 2107864066

Localidad  |suBs UPZ SLUBA Barrio SUBA

s Continuar con la verificacian de la solicitud? @8 @ o

M Avanzar

Te_p_cont amb_de_ofhcio

Aqui debera continuar con la verificacion de la solicitud

Acciones v

A continuacion, el sistema le preguntara: “¢ Continuar con la verificacion de la

solicitud?”

« Siselecciona No: dé clic en Avanzar para verificar nuevamente la informacion.
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INFORMACION DEL TERCERO

Tercern MUBIA JEAMMETTE MEMDEZ CORREAL * Mit 562632658

* Direccidn CR 53 Mo. 106- 43AF 303 * Telefona 3107864066

Localidad SLIBA upz SLUBA Barrio SUBA

JContinuar con la verificacion de la solicitud? @51 @ N

De clic en Avanzar para verificar nuevamente la informacion

ig_p_cont amb_daie_ofck

o Si selecciona Si: podra revisar el Namero de Registro del Plan de
Contingencias de Transporte de Hidrocarburos Derivados o Sustancias
Nocivas

Tipo solicitud Registro Transporte g

DATOS REGISTRO TRAMSPORTE

NUMERO DE REGISTRO DE PLAN DE CONTINGENCIAS DE TRANSPORTE DE
HIDROCARBUROS DERIVADOS O SUSTANCIAS NOCIVAS

5%
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Y verificar los Datos del Registro de Transporte.

1. Componentes del Plan de Contingencias

* 1.1, Objetivos

* 1.2, Alcance

* 1.3, Ambitos de Responsabilidad v Competencia

2, Gestidn del Riesgo

* 2.1, Identificacidn del riesgo

* 2.2, Andlisis del riesgo

|v|

Si
Mo

Mo aplica

* 2.2.1, Identificacidn, caracterizacion analisis v evaluacion de amenazas

* 2.2.2, Identificacidn caracterizacion, analisis v evaluacidn de la vulnerabilidad de los

elementos expuestos

* 2.3, Evaluacidn del riesgo

* 2.4, Medidas de reduccidn del riesgo

3. Diagnadsticos de las Operaciones

* 3.1, Datos generales

* 3.2, Operaciones de transporte terrestre e identificacidn de los hidrocarburos o

sustancias nocivas transportadas

* 3.3, Identificacidn v diagndstico de |as rutas de transporte terrestre

Una vez realizada esta verificacion, dé clic en el botdbn Avanzar para continuar a la

actividad proyeccién del documento.
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Documentos

ﬁ Oficio

< Piantilia: Acepnts transporte

Documento: Oficio que informa la aceptacion v nlmero del Registro de transporte (Descargar documento) (Modificar este horradar) (Editar en MSWord) (Adjurtos 0

DOCUMENTOS RADICADOS
Mo, Radicado Fecha Tramite Tipo Documento
1 |2000EE10225 2000-11-03 00:00; MIGRACION SOLICITUDES WARIAS
2 |2001EE2024 2001-01-24 00:00:MIGRACION SOLICITUD DE RESPUESTA
3 |2025ERZE0892 2025-12-04 14:16]Registro del plan de Contingencia Ambiental Oficio Enviado
DOCUMENTOS EM BORRADOR
MNarmbre Fecha ersian
1 |Oficio que informa la aceptacian v ndmero del Registro de transporte 2025-12-04 16:20:20 1
ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo adjunto
1 |Anexoszip

Esta plantilla, se puede descargar y modificar.

Documertos

ﬁ Oficio

# Piantila: Acepta transpotte

Dacumenta: Oficio gue informa la aceptacion v numero del Registro de transportd (Descargar documento)f Modificar este borrador)  (Editar en MSwWord) (Adjuntos 0
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Cuando modifique el borrador seleccione la opciéon modificar este borrador y suba la

plantilla que se modificd para que luego sea revisada.

Documertos

ﬁ Oficio

* Piantiiia: Acepta transporte

Docwmenta: Oficio gue informa la aceptacion ¥ nimero del Registro de transporte (Descargar documentcl [Modificar este borradar) | Editar en M3Word) (Aduntos 0

Subir borrador E3

= Archivo | Elegir archiva |tf‘ i gue in...sEorte .docx I

Adjuntos | Agregar adjunto |

Ohservaciones

| " Aceptar | | # Cancelar
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(Recuerde: En la seccién Archivo debe subir el borrador principal. En la seccic')n\
Adjuntos podra cargar los documentos complementarios que hacen parte de

dicho borrador. Para incorporar cada archivo adicional, haga clic en el boton
“Agregar adjunto”.

J

* Archivo | Elegir archiva | Informe Técnico.docx

|4ﬁarenar adiunto |

| Elegir archiva | Adjunto 1.pdf | Quitar |
Adjuntos _ .
| Elegir archiva | Adjunto 2.pdf

Quiitar |

| Elegir archivo | No se eligié ningdin archivo | Quitar |

Observaciones

|  Aceptar | | X Cancelar |

De clic en el botdn aceptar y verifique que el borrador se haya subido correctamente.

v Sesubid el borrador exitosamente. ¥

Si se encuentra correctamente proyectado el documento, seleccione la opcién siy

seleccione el usuario que revisara el documento y de clic en el botdn avanzar.
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i5e encuentra correctamente proyectado el documento? 0 s1 7 ND

USUARIO DESTIMO

* Seleccione el usuario gue | |
revisard el documento o

| A Guardar | & Agregar

OBSERYACION FECHA NOMBRE

GH_PROYECTAR_DOCUMENTO_S| NG

Si selecciona no, regresara a la actividad de ingreso de datos y (los) borrador(es) se
eliminara(n)

Revisién oficio

En la actividad Revisar el oficio, el usuario del sistema encargado revisara el informe

técnico para posteriormente enviarlo para su firma.
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# Plantiffa: Acepta transporte

Documento: Oficio gue informa la aceptacion ¥ nimero del Registro de transporte (Descargar documento) (Mocificar este borrador)  (Editar en MSWord) (Adjuntos 2

DOCUMENTOS RADICADOS
No. Radicado Fecha Tramite Tipo Docurento
1 |2000EE10225 2000-11-03 00:00: MIGRACION SOLICITUDES VARIAS
2 |[2001EE2025 2001-01-24 00:00:MIGRACION SOLICITUD DE RESPUESTA
o |20Z5ERZB0892  2025-12-04 15:16]Renistro del plan de Contingencia Ambiental Oficio Enviado
DOCUMENTOS EN BORRADOR.
Nombre Fecha Warsion
| |Oficio que informa 13 aceptacidn y ndmero del Registro de transporte 2025-12-04 16:20:20 2
ARCHNMOS ADJUNTOS
Archivo adjunto
1 Anexoszip

¢, Se encuentra correctamente proyectado el documento?

¢£Se encuentra correctamente proyectado el documento?

 SI £ NO

o Siselecciona No, debera asignar el usuario del sistema que corregira el

documento.
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FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que corregird el documento | |

Observaciones

Si selecciona Si, deberéa seleccionar la opcion ¢ Se requiere de otra revision? Si este
requiere de otra revision debe seleccionar el usuario del sistema que revisara el

documento nuevamente.

¢5e encuentra correctamente proyectado el documento? @ s1 & nNO

=
¢5e requiere de otra revision? © sl NO

FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que revisara el documento | |

Observaciones

Si no requiere de otra revision debe seleccionar el usuario del sistema que firmara el
documento.
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FUNCIONARIO DESTING

* Seleccione el funcionario que firmara el documento

Observaciones

De clic en el botén avanzar.

Cuando el documento este en la actividad Firmar oficio el usuario del sistema

encargado podra revisar y firmar el documento.
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DOCUMENTOS RADICADOS
Mo, Radicado Fecha Tramite Tipo Docurmenta
1 |2000EE10226 |2000-11-03 00:00:MIGRACION SOLICITUDES WARIAS
2 |2001EE2025 2001-01-24 00:00;MIGRACION SOLICITUD DE RESFUESTA
3 |2025ER260892 |2025-12-04 15616 Registro del plan de Contingencia Ambiental Oficio Erwiado
DOCUMENTOS EN BORRADOR
Marmbre Fecha Varsidn
1 |Oficio gque informa la aceptacidny ndmero del Registro de transporte 2025-12-04 16:20:20 2
ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo adjunto
1 |Anexos zip

Luego, aparecera la pregunta de validacion ¢Se encuentra correctamente

proyectado el documento?

Si selecciona no, debe seleccionar el usuario del sistema que corregira el documento.
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FUNCIONARIO DESTING

* Seleccione el funcionario que corregird el documento | |

Observaciones

Si selecciona que, si aprueba el informe técnico, debera ingresar su contrasefia de

firma para firmar el documento.

Firma mecanica

Contrasefia de Firma  eess

| Firmar Informe Técnico |

En los radicados del proceso podra visualizar el nimero de radicado que se firmé.

DOCUMENTOS RADICADOS
Mo, Radicado Fecha Tramite Tipa Documento
1 |2000EE10225 2000-11-03 00:00; MIGRACION SCOLICITUDES VARIAS
2 |Z001EE2024 2001-01-24 0000 MIGRACION SOLICITUD DE RESPUESTA
Z025ERZE0892  2025-12-04 1511 6Registro delpla;n de Continqencia}\mw Oficio Enviada
4 |2025EE2608493  |2025-12-04 16:32:Registra del plan de Contingencia Amhbiental Oficio de Salida I

Si selecciona el numero del radicado (texto en azul), podra descargar el archivoy

visualizar el documento.
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Cuando haya visualizado el informe técnico, debera seleccionar el usuario del sistema
que continuara con el tramite del certificado.

FUNCIONARIO DESTINO

* Funcionario gque continuard con el tramite del Certificado SOFIA GONZALEZ ZUBIETA

Observaciones
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De clic en el boton avanzar.

Una vez haya seleccionado a el usuario del sistema encargado de continuar con el
tramite del certificado, el sistema lo dirigira a la actividad Enviar a Correspondencia
El sistema le preguntara: “¢ Enviar documentos a correspondencia?”

o Siselecciona No: dé clic en Avanzar para finalizar el proceso.

&Enviar documentos a correspondencia? © 51 @ NO

De clic en Avanzar para finalizar el proceso

o Siselecciona Si: el sistema mostrara la pregunta
“¢ El Oficio de Salida emitido requiere términos?”
o Siselecciona Si: el documento requiere términos y debera ser

respondido por el ciudadano en un plazo establecido.
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L Emviar documentos a correspondencia? O st & o
LElI Oficio de Salida emitido requiers términos? s1 © nNo

El documento requiere términos si debe ser respondido por el
ciudadano en un lapso de tiempo establecido

De clic en Avanzar para finalizar el proceso

GH_ENWIAR_CORRESFONDENCA_FIN

Dé clic en Avanzar para finalizar el proceso.
El sistema generara el proceso de impresion y salida de documentos, donde se
realizara la gestion correspondiente para la impresion y el envio del oficio a su destino

final

forestpre.ambientebogota.gov.co dice

Se crearon los siguientes ndmeros de proceso de impresion y salida

Aceptar
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Version: 1

TIPO DE SOLICITUD: REGISTRO ALMACENAMIENTO

Verificacion solicitud
En esta actividad podra verificar los datos del tercero y su tipo de solicitud
Aparecera la pregunta: “; El tercero del proceso es correcto?”

Si selecciona Si, debera verificar la lista de chequeo.

Lista de Chequeo

* Certificado de existencia y representacion legal de la

empresa expedido por Camara de Comercio o certificado de
matricula mercantil en caso de que el registro se haga a
nombre de una persona natural; en cualguier caso con 5

expedicion no superior a tres (3) meses NG

* Cédula del representante legal Mo aplica

* Docurmento Plan de Contingencias Ambientales con sus
correspondientes anexos en medio fisico y digital

*viabilidad del patio Transitorio otorgado por Transmilenio*™*

* pdlizas de responsabilidad civil extracontractual

* Copia de certificados de registro en el sistema Siscomp de
los vehiculos que cuenten con el Plan de Continegencia
Ambiental*

* Certificados de cursos de manejo de sustancias peligrosas
realizados por los trahajadores

Observaciones

Nota: *Aplicable Gnicamente para solicitudes de conductores

#*Cnln anlicahla nara SITD Sictama Intonradn da Tranenarto n natine francitorine

También debera ingresar los datos de registro de almacenamiento
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DATOS REGISTRO DE TRANSPORTE

Marmero de vehiculos

Placas
Grupo gue atiende |v| Profesional | |
| [H Guardar | & Agregar | 8 Eliminar RADICADOS DE ENTRADA,
Mirmero radicado Fecha OBSERVACION
Sustancias
transportadas

Una vez haya diligenciado y verificado la informacion, dé clic en el boton Avanzar para
Ingresar los datos del Oficio que informa la atencién a la solicitud de cancelacion del

registro del PEC de almacenamiento

De clic en Avanzar para:

- Ingresar los datos del Oficio que informa la
atencion a la solicitud de cancelacion del registro
del PEC de almacenamiento
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Le aparecerd un mensaje como este:

forestpre.ambientebogota.gov.co dice

Se asignd el consecutivo Mo, 55 a la solictud de Registro de
Transporte

Aceptar

Datos oficio

far Dates Cficio Radicados £ ]

INFORMACION DEL TERCERO

Tercero MUBIA JEAMMETTE MEMDEZ CORREAL * Mit 52532958

* Direccion CR 83 Mo, 106 - 43 AP 303 * Telefono | 2107864066

Localidad  |suBs UPZ SLUBA Barrio SUBA

s Continuar con la verificacian de la solicitud? @8 @ o

M Avanzar

Te_p_cont amb_de_ofhcio

Aqui debera continuar con la verificacion de la solicitud

Acciones v

A continuacion, el sistema le preguntara: “¢ Continuar con la verificacion de la

solicitud?”

« Siselecciona No: dé clic en Avanzar para verificar nuevamente la informacion.
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INFORMACION DEL TERCERO

Tercern MUBIA JEAMMETTE MEMDEZ CORREAL * Mit 562632658

* Direccidn CR 53 Mo. 106- 43AF 303 * Telefona 3107864066

Localidad SLIBA upz SLUBA Barrio SUBA

JContinuar con la verificacion de la solicitud? @51 @ N

De clic en Avanzar para verificar nuevamente la informacion

M Avanzar

ig_p_cont amb_daie_ofck

o Si selecciona Si: podra revisar el Namero de Registro del Plan de
Contingencias de Transporte de Hidrocarburos Derivados o Sustancias
Nocivas

NUMERO DE REGISTRO DE PLAN DE CONTINGENCIA AMBIENTAL FRENTE A PERDIDAS
DE CONTENCION DE HIDROCARBUROS Y OTRAS SUSTANCIAS PELIGROSAS

210

Y verificar los Datos del Registro de Almacenamiento
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1. Componentes del Plan de Contingencias

* 1.1, Objetivos

* 1.2, Alcance

* 1.3, Ambitos de Responsabilidad v Competencia

2, Gestidn del Riesgo

* 2.1, Identificacidn del riesgo

* 2.2, Andlisis del riesgo

|v|

Si
Mo

Mo aplica

* 2.2.1, Identificacidn, caracterizacion analisis v evaluacion de amenazas

* 2.2.2, Identificacidn caracterizacion, analisis v evaluacidn de la vulnerabilidad de los

elementos expuestos

* 2.3, Evaluacidn del riesgo

* 2.4, Medidas de reduccidn del riesgo

3. Diagnadsticos de las Operaciones

* 3.1, Datos generales

* 3.2, Operaciones de transporte terrestre e identificacidn de los hidrocarburos o

sustancias nocivas transportadas

* 3.3, Identificacidn v diagndstico de |as rutas de transporte terrestre

Una vez realizada esta verificacion, dé clic en el boton Avanzar para continuar a la

actividad proyeccion del documento.
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Documertos

ﬁ Oficio

# Piantiifa: hoepta slmacenamiento

Documento: Oficio gue informa |a sceptacidn de la solictud y nimero del Registro del PEC de (Descargar (Modificar este
almacenamignto clocumento) borrador)
DOCUMENTOS RADICADOS
MNo. Radicado Fecha Trarmite Tipo Documento
1 |2000EE10125  |2000-11-02 00:00: MIGRACION RESPUESTAOQFICIO
2 [2000EE10712  |2000-11-07 00:00: MIGRACION REGUERIMIENTOS POR DIFEF
3 |[2000EEM 252 2000-11-09 00:00: MIGRACION RESPUESTAOQFICIO
4 |[2000EE11522 2000-11-10 00:00; MIGRACION RESPUESTAOQFICIO
5 |2025ERZE0901 |2025-12-04 17:28!Registro del plan de Contingencia Ambiental Oficio Enviado

DOCUMENTOS EN BORRADOR

Mombre Fecha
1 |Oficio que informa |a aceptacidn de la solicitud y ndmero del Registro del PEC2025-12-04 17:35:16

Wersion

ARCHIOS ADJUNTOS

| Archivo adjunto

Esta plantilla, se puede descargar y modificar.

Documentos

ﬁ Oficio

# Plantiifa: Acepta transporte

Dacurmenta: Oficio gue informa la aceptacion v numerao del Registro de transportl (Descargsr documento)f Modificar este borrador)  (Editar en MSwWord) (Adjuntos 0
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Cuando modifique el borrador seleccione la opciéon modificar este borrador y suba la

plantilla que se modificd para que luego sea revisada.

Documertos

ﬁ Oficio

* Piantiiia: Acepta transporte

Docwmenta: Oficio gue informa la aceptacion ¥ nimero del Registro de transporte (Descargar documentcl [Modificar este borradar) | Editar en M3Word) (Aduntos 0

Subir borrador E3

= Archivo | Elegir archiva |tf‘ i gue in...sEorte .docx I

Adjuntos | Agregar adjunto |

Ohservaciones

| " Aceptar | | # Cancelar
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(Recuerde: En la seccién Archivo debe subir el borrador principal. En la seccic')n\
Adjuntos podra cargar los documentos complementarios que hacen parte de

dicho borrador. Para incorporar cada archivo adicional, haga clic en el boton
“Agregar adjunto”.

J

* Archivo | Elegir archiva | Informe Técnico.docx

|4ﬁarenar adiunto |

| Elegir archiva | Adjunto 1.pdf | Quitar |
Adjuntos _ .
| Elegir archiva | Adjunto 2.pdf

Quiitar |

| Elegir archivo | No se eligié ningdin archivo | Quitar |

Observaciones

|  Aceptar | | X Cancelar |

De clic en el botdn aceptar y verifique que el borrador se haya subido correctamente.

v Sesubid el borrador exitosamente. ¥

Si se encuentra correctamente proyectado el documento, seleccione la opcién siy

seleccione el usuario que revisara el documento y de clic en el botdn avanzar.
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i5e encuentra correctamente proyectado el documento? 0 s1 7 ND

USUARIO DESTIMO

* Seleccione el usuario gue | |
revisard el documento o

| A Guardar | & Agregar

OBSERYACION FECHA NOMBRE

GH_PROYECTAR_DOCUMENTO_S| NG

Si selecciona no, regresara a la actividad de ingreso de datos y (los) borrador(es) se
eliminara(n)

Revisién oficio

En la actividad Revisar el documento, el usuario del sistema encargado revisara el

informe técnico para posteriormente enviarlo para su firma.
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# Plantiffa: Acepta transporte

Documento: Oficio gue informa la aceptacion ¥ nimero del Registro de transporte (Descargar documento) (Mocificar este borrador)  (Editar en MSWord) (Adjuntos 2

DOCUMENTOS RADICADOS
No. Radicado Fecha Tramite Tipo Docurento
1 |2000EE10225 2000-11-03 00:00: MIGRACION SOLICITUDES VARIAS
2 |[2001EE2025 2001-01-24 00:00:MIGRACION SOLICITUD DE RESPUESTA
o |20Z5ERZB0892  2025-12-04 15:16]Renistro del plan de Contingencia Ambiental Oficio Enviado
DOCUMENTOS EN BORRADOR.
Nombre Fecha Warsion
| |Oficio que informa 13 aceptacidn y ndmero del Registro de transporte 2025-12-04 16:20:20 2
ARCHNMOS ADJUNTOS
Archivo adjunto
1 Anexoszip

¢, Se encuentra correctamente proyectado el documento?

¢£Se encuentra correctamente proyectado el documento?

 SI £ NO

o Siselecciona No, debera asignar el usuario del sistema que corregira el

documento.
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FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que corregird el documento | |

Observaciones

Si selecciona Si, deberéa seleccionar la opcion ¢ Se requiere de otra revision? Si este
requiere de otra revision debe seleccionar el usuario del sistema que revisara el

documento nuevamente.

¢5e encuentra correctamente proyectado el documento? @ s1 & nNO

=
¢5e requiere de otra revision? © sl NO

FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que revisara el documento | |

Observaciones

Sino requiere de otra revision debe seleccionar el usuario del sistema que firmaré el
documento.
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FUNCIONARIO DESTING

* Seleccione el funcionario que firmara el documento

Observaciones

De clic en el botén avanzar.

Cuando el documento este en la actividad Firmar oficio el usuario del sistema

encargado podra revisar y firmar el documento.
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DOCUMENTOS RADICADOS
Mo, Radicado Fecha Tramite Tipo Docurmenta
1 |2000EE10226 |2000-11-03 00:00:MIGRACION SOLICITUDES WARIAS
2 |2001EE2025 2001-01-24 00:00;MIGRACION SOLICITUD DE RESFUESTA
3 |2025ER260892 |2025-12-04 15616 Registro del plan de Contingencia Ambiental Oficio Erwiado
DOCUMENTOS EN BORRADOR
Marmbre Fecha Varsidn
1 |Oficio gque informa la aceptacidny ndmero del Registro de transporte 2025-12-04 16:20:20 2
ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo adjunto
1 |Anexos zip

Luego, aparecera la pregunta de validacion ¢Se encuentra correctamente

proyectado el documento?

Si selecciona no, debe seleccionar el usuario del sistema que corregira el documento.
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FUNCIONARIO DESTING

* Seleccione el funcionario que corregird el documento | |

Observaciones

Si selecciona que, si aprueba el informe técnico, debera ingresar su contrasefia de

firma para firmar el documento.

Firma mecanica

Contrasefia de Firma  eess

| Firmar Informe Técnico |

En los radicados del proceso podra visualizar el nUmero de radicado que se firmé.

DOCUMENTOS RADICADOS
Mo, Radicado Fecha Tramite Tipa Documento
1 |2000EE10225 2000-11-03 00:00; MIGRACION SCOLICITUDES VARIAS
2 |Z001EE2024 2001-01-24 0000 MIGRACION SOLICITUD DE RESPUESTA
Z025ERZE0892  2025-12-04 1511 6Registro delpla;n de Continqencia}\mw Oficio Enviada
4 |2025EE2608493  |2025-12-04 16:32:Registra del plan de Contingencia Amhbiental Oficio de Salida I

Si selecciona el numero del radicado (texto en azul), podra descargar el archivoy

visualizar el documento.

66




GESTION TECNOLOGICA

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE

' SOFTWARE
SECRETARIA DE

| AMBIENTE BOGOT,\ Cédigo: PM04-PR133

BEBOGOUE BC Registro del plan de emergencia y contingencia .
) o . Version: 1
ambiental frente a pérdidas de contencion de

hidrocarburos y otras sustancias peligrosas
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Cuando haya visualizado el informe técnico, debera seleccionar el usuario del sistema
que continuara con el tramite del certificado.

FUNCIONARIO DESTINO

* Funcionario gque continuard con el tramite del Certificado SOFIA GONZALEZ ZUBIETA

Observaciones
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De clic en el boton avanzar.

Una vez haya seleccionado a el usuario del sistema encargado de continuar con el
tramite del certificado, el sistema lo dirigira a la actividad Enviar a Correspondencia
El sistema le preguntara: “¢ Enviar documentos a correspondencia?”

o Siselecciona No: dé clic en Avanzar para finalizar el proceso.

&Enviar documentos a correspondencia? © 51 @ NO

De clic en Avanzar para finalizar el proceso

o Siselecciona Si: el sistema mostrara la pregunta
“¢ El Oficio de Salida emitido requiere términos?”
o Siselecciona Si: el documento requiere términos y debera ser

respondido por el ciudadano en un plazo establecido.
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L Emviar documentos a correspondencia? O st & o
LElI Oficio de Salida emitido requiers términos? s1 © nNo

El documento requiere términos si debe ser respondido por el
ciudadano en un lapso de tiempo establecido

De clic en Avanzar para finalizar el proceso

GH_ENWIAR_CORRESFONDENCA_FIN

Dé clic en Avanzar para finalizar el proceso.
El sistema generara el proceso de impresion y salida de documentos, donde se
realizara la gestion correspondiente para la impresion y el envio del oficio a su destino

final

forestpre.ambientebogota.gov.co dice

Se crearon los siguientes ndmeros de proceso de impresion y salida

Aceptar

69




GESTION TECNOLOGICA

. SOFTWARE
SECRETARIA DE

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE

AMBIENTE BOGOT[\ Cédigo: PM04-PR133

Registro del plan de emergencia y contingencia

Version: 1
ambiental frente a pérdidas de contencion de
hidrocarburos y otras sustancias peligrosas
TIPO DE SOLICITUD: CANCELACION REGISTRO TRANSPORTE
Verificacion solicitud
En esta actividad podra verificar los datos del tercero y su tipo de solicitud
Aparecera la pregunta:  “4El tercero del proceso es  correcto?”

Si selecciona Si, debera verificar la lista de chequeo.

Lista de Chequeo

* Certificado de existencia y representacion legal de la

empresa expedido por Camara de Comercio o certificado de
matricula mercantil en caso de que el registro se haga a

nombre de una persona natural; en cualguier caso con 5
expedicion no superior a tres (3) meses NG

* Cédula del representante legal Mo aplica

* Docurmento Plan de Contingencias Ambientales con sus
correspondientes anexos en medio fisico y digital

*viabilidad del patio Transitorio otorgado por Transmilenio*™*

* pdlizas de responsabilidad civil extracontractual

* Copia de certificados de registro en el sistema Siscomp de
los vehiculos que cuenten con el Plan de Continegencia
Ambiental*

* Certificados de cursos de manejo de sustancias peligrosas
realizados por los trahajadores

Observaciones

Nota: *Aplicable Gnicamente para solicitudes de conductores

#*Cnln anlicahla nara SITD Sictama Intonradn da Tranenarto n natine francitorine

También debera ingresar los datos de registro de transporte
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DATOS REGISTRO DE TRAMSPORTE

Mdamero de vehiculos 4

Placas 558752
Grupo gue atiende G-Hidracarburas |:| Frofesional SOFIA GOMNEALEZ |_|
| [ Guardar | % Agregar | % Eliminar RADICADOS DE ENTRADA
Mimera radicado Fecha OBSERVACION
1 2001EE2025 2001-01-24
Sustancias
transportadas

Una vez haya diligenciado y verificado la informacion, dé clic en el boton Avanzar para
generar el Oficio que informa la atencion a la solicitud de cancelacién del registro del

PEC de transporte
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De clic en Avanzar para generar el Oficio que
informa la atencidén a la solicitud de cancelacion
del registro del PEC de almacenamiento
Datos oficio

Aqui debera continuar con la verificacion de la solicitud
A continuacion, el sistema le preguntara: “¢ Continuar con la verificacion de la
solicitud?”

o Siselecciona No: dé clic en Avanzar para verificar nuevamente la informacion.

De clic en Avanzar para generar el Oficio que informa la
atencion a la solicitud de cancelacion de transporte

M Avanzar

Teq_p_cont_Amb_date ook

Una vez realizada esta verificacion, dé clic en el boton Avanzar para continuar a la

actividad proyeccion del documento.

Esta plantilla, se puede descargar y modificar.
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HadeH SECRETARIA DE
&Y | AMBIENTE

BogotaD.C., Kxxxux

Sefiores

BOFIAGONZALEZ ZUBETA
NIT:f000517361

BOFIA GONZALEZ ZUBIETH
Represertante legal

e

Giudad
Referencia:  Radicado No B025ER26053] eelll4-12-202
[uf i i e Corit nbiertal

Conial Saludo,

D acuerin con el radicado presentado en | referencia, 5t le informa que a Subdireccion de Recurso Hidrico yid
Sueln e Ia Secretaria Distital de Ambierte, evalud 12 infonmiacion presertada corfonme a lo establecids en la
Resalucién Y0004 e 33004 por lo wus, e comunicamos qus 5 ha cancslado formalments el registro del Plen o
Ermeryencia y Cortingencia de Transporte de Hidrmcarburos, Derados o Sustancias Mocivas con nilmero 5 e b
etnpresaS0FI A GONZALEZ ZUBIETH ubicada eh direccibnlc 14557 Mo 5 -3

Culiuier duda o1 4 acertarss alas f Arsbit ubcata
el . Gracas Mo 54 38 it o, o de oencinal o de 500 s 5100 1o 1o deseapods
corunicarse 3l teléfono 3776598 o en el siguierte link: http

ateticion, ol realizar a consulta de los puntos e stenciin, los cuales estan disponibles de lunes a viemes 84 m
am -5:00 pm en jomada continua, donde puede recibir asesoria y radicarla documentacion

Mentamente,

Su firma se imprimira

Aqui
OMBRE DEL REMITENTE

DEPEHDENCIA
(Fnexos)

wors vz

vagha 1 o2
C
]

BOGOT/\

Cuando modifique el borrador seleccione la opcion modificar este borrador y suba la

plantilla que se modificd para que luego sea revisada.

Documentos

ﬁ Oficio

# Plantifia: Cancela transporte

Docurmenta: Oticio gque informa la atencidn a la solicitud de cancelacidn del Registro del PEC de (Descardgar (Modificar este (Editat en
transporte documenta) botrador) PASarc)
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Version: 1

Subir borrador

= Archivo

Adjuntos

Ohzervaciones

Elegir archiva tﬁcio gue in...sEorte .docx I
Agregar adjunto

" Aceptar | | 7 Cancelar |

“Agregar adjunto”.

/Recuerde: En la seccién Archivo debe subir el borrador principal. En la seccion
Adjuntos podra cargar los documentos complementarios que hacen parte de

dicho borrador. Para incorporar cada archivo adicional, haga clic en el botdn

~

* Archivo

| Elegir archiva | Informe Técnico.docx

|_Aarenar adiunto |

Adjuntos

| Elegir archiva | Adjunto 1.pdf | Quitar |

| Elegir archivo | Adjunto 2.pdf | Quitar |

| Elegir archiva | No se eligid ningn archivo | Quitar |

Observaciones

| JAoeptar| ‘ < Cancelar ‘

De clic en el botdn aceptar y verifique que el borrador se haya subido correctamente.
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~/  Se subid el borrador exitosaments. X

Si se encuentra correctamente proyectado el documento, seleccione la opcion siy

seleccione el usuario que revisara el documento y de clic en el botén avanzar.

45 encuentra carrectamente proyectado el documenta? st & NO

USUARIO DESTIMO

* Seleccione el usuario que | |
revisara el documento o

| A Guardar | & Agregar

OBSERVACION FECHA MOMBRE

GN_PROYECTAR_DOCUMENTO_S| NO

Si selecciona no, regresara a la actividad de ingreso de datos y (los) borrador(es) se
eliminara(n)

Revision oficio

En la actividad Revisar oficio, el usuario del sistema encargado revisara el informe

técnico para posteriormente enviarlo para su firma.
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Docurments: Oficio gue informa la atencidn a la solictud de cancelacidn del Registro dal PEC de [Descaryar (Modificar este [Edlitat &n (&
transporte documento) borrador) MEWord) )]
DOCUMENTOS RADICADOS
Mo. Radicadao Fecha Tramite Tipo Documenta

2001EE2025 2001-01-24 00:00:MIGRACI QN
2025ER2B0895 2025-12-04 16:42]Renistro del plan de Contingencia Ambiental

SOLICITUD DE RESPUESTA
Oficio Enviada

DOCUMENTOS EN BORRADOR

Mombre Fecha
Oficio gue informa la atencion a la solicitud de cancelacidn del Registro del P|2025-12-04 17:14:47

Warsidn

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo adjunto
Anexns zip

¢, Se encuentra correctamente proyectado el documento?

¢5e encuentra correctamente proyectado el documento?

S ¥ NO

« Siselecciona No, debera asignar el usuario del sistema que corregira el

documento.
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FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que corregird el documento | |

Observaciones

Si selecciona Si, deberéa seleccionar la opcion ¢ Se requiere de otra revision? Si este
requiere de otra revision debe seleccionar el usuario del sistema que revisara el

documento nuevamente.

¢5e encuentra correctamente proyectado el documento? @ s1 & nNO

=
¢5e requiere de otra revision? © sl NO

FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que revisara el documento | |

Observaciones

Sino requiere de otra revision debe seleccionar el usuario del sistema que firmaré el
documento.
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FUNCIONARIO DESTING

* Seleccione el funcionario que firmara el documento

Observaciones

De clic en el botén avanzar.

Cuando el documento este en la actividad Firmar oficio el usuario del sistema

encargado podra revisar y firmar el documento.
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ambiental frente a pérdidas de contencion de
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DOCUMENTOS RADICADOS
MNo. Radicado Fecha Tramite Tipa Documenta
1 Z2001EE2025 2001-01-24 00:00;MIGRACION SOLIZITUD DE RESPUESTA
2 [2026ERZGB0895 2025-12-04 16:42Registro del plan de Contingencia Ambiental Oficio Enviado
DOCUMENTOS EN BORRADOR
Narnbre Fecha YWarsidn
1 |Oficio que infarma la atencidn a la solicitud de cancelacion del Registro del P|2026-12-04 17:14:47 1
ARCHIMOS ADJUNTOS
Archivio adjunto
1 Anex0szip

Luego, aparecera la pregunta de validacion ¢Se encuentra correctamente
proyectado el documento?

Si selecciona no, debe seleccionar el usuario del sistema que corregira el documento.
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FUNCIOMARIO DESTINO
* Seleccione el funcionario que corregird el documento |_|

Observaciones

Si selecciona que, si aprueba el informe técnico, debera ingresar su contrasefia de

firma para firmar el documento.

Firma mecanica

Contrasefia de Firma s

| Firmar Informe Técnico |

En los radicados del proceso podra visualizar el nimero de radicado que se firmo.

DOCUMENTOS RADICADOS
Mo. Radicado Fecha Tramite Tipo Documento
1 |2001EEZ2025 2001-01-24 00:00;MIGRACION SOLICITUD DE RESPUESTA
2 |Z025ERZ2B0885 |2025-12-04 16:42:Registro del plan de Contingencia Ambiental Oficio Enviado
I 3 2025EEZB0900  |2025-12-04 17:18:Registro del plan de Contingencia Ambiental Oficio de Salida l

Si selecciona el numero del radicado (texto en azul), podra descargar el archivoy

visualizar el documento.
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Version: 1

SECRETARIA DE
AMBIENTE

8 BOGIA B,

Bogeta D.C., 04 de diclembre de 2025

Sefares.

SOFIL GONZALEZ ZUBETA

NIT: 1030817381

SOFLA GONZALEZ 2UBIETA

Arprasomane kgal

Direccién e naticaritn: 0G £ 5UR N 8517
Tabitona: J1M5B5EG!

Gintart

Rederancia: Radicadn No. 202657 60895 ded 04122005
Ca #tan de Coningencias Ambienial

Condal Salude,

e acuends £on &l RACD presentado o1 i rekendia, se b mma que B Subdreccion de Reourso Hidico y del
Sl uc oo |2 Seovelara Destrial de Ambienie, ek B inmactn presmiada confeme 2 b oslablecdo e la
esalucian X de KKK, por i que, i comunicamos que e A canceiado fmaimente el reglTo dol Flan de

enca de Transparie do Hidocatrms, Dernados ¢ Sustancas Nodvis oo nimen % dela
ALEZ JUISIET A ublcasia an dineodiin AK 14857 o

—
CHWC

Coalguer duda o nquietud ¢ usiarno podrd acerarse a s nsalaciones de @ Secretari Dl de Ambieme uhicada
on la Aw. Caracas No. 54 = 32 pimer piso, oficna de alencdn al usuanc de 2200 am a 500 pm o s |0 desea podid
comunicarss 3l teldiono 3778258 o en of siguisnie Bk O ami ek bog ofa. po coves watys da purios-de
alencion. podra nealizar @ consula of los pumios de atonckn, |os cuales estan dsponisies de lunes 2 viemes 800
am - 500pm en jomada conbnua, donde pusde Mecii aesona y radcar la dooumeniacion.

Samamea,

Ssfia Gensales

SOFIA GOMZALEZ ZUBIETA
DFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACKIN ¥ COMUNICACION (E)

ez

Pagaside s

-

BOGOT/\

Cuando haya visualizado el informe técnico, debera seleccionar el usuario del sistema

que continuara con el tramite del certificado.

FUNCIOMARIO DESTINO

* Funcionario que continuard con el tramite del Certificado SOFIA GONZALEZ ZUBIETA

Observaciones

De clic en el botén avanzar.
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Una vez haya seleccionado a el usuario del sistema encargado de continuar con el
tramite del certificado, el sistema lo dirigira a la actividad Enviar a Correspondencia
El sistema le preguntara: “¢ Enviar documentos a correspondencia?”

o Siselecciona No: dé clic en Avanzar para finalizar el proceso.

sEnviar documentos a correspondencia®? 51 O nNo

De clic en Avanzar para finalizar el proceso

M Avanzar

« Siselecciona Si: el sistema mostrara la pregunta
“¢ El Oficio de Salida emitido requiere términos?”
o Si selecciona Si: el documento requiere términos y debera ser

respondido por el ciudadano en un plazo establecido.
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L Emviar documentos a correspondencia? O st & o
LElI Oficio de Salida emitido requiers términos? s1 © nNo

El documento requiere términos si debe ser respondido por el
ciudadano en un lapso de tiempo establecido

De clic en Avanzar para finalizar el proceso

GH_ENWIAR_CORRESFONDENCA_FIN

Dé clic en Avanzar para finalizar el proceso.
El sistema generara el proceso de impresion y salida de documentos, donde se
realizara la gestion correspondiente para la impresion y el envio del oficio a su destino

final

forestpre.ambientebogota.gov.co dice

Se crearon los siguientes ndmeros de proceso de impresion y salida

Aceptar
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TIPO DE SOLICITUD: CANCELACION REGISTRO ALMACENAMIENTO

Verificacion solicitud
En esta actividad podra verificar los datos del tercero y su tipo de solicitud
Aparecera la pregunta: “; El tercero del proceso es correcto?”

Si selecciona Si, debera verificar la lista de chequeo.

Lista de Chequeo

* Certificado de existencia y representacion legal de la

empresa expedido por Camara de Comercio o certificado de
matricula mercantil en caso de que el registro se haga a
nombre de una persona natural; en cualguier caso con 5

expedicion no superior a tres (3) meses NG

* Cédula del representante legal Mo aplica

* Docurmento Plan de Contingencias Ambientales con sus
correspondientes anexos en medio fisico y digital

*viabilidad del patio Transitorio otorgado por Transmilenio*™*

* pdlizas de responsabilidad civil extracontractual

* Copia de certificados de registro en el sistema Siscomp de
los vehiculos que cuenten con el Plan de Continegencia
Ambiental*

* Certificados de cursos de manejo de sustancias peligrosas
realizados por los trahajadores

Observaciones

Nota: *Aplicable Gnicamente para solicitudes de conductores

#*Cnln anlicahla nara SITD Sictama Intonradn da Tranenarto n natine francitorine

También debera ingresar los datos de registro de almacenamiento
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DATOS REGISTRO DE ALMACEMAMIENTO

* Nombre COLOMBIAMNADE ESCEMARIOS 54 * CHIP A7A5896
establecimiento

* Direccidn A 14557 No. &5- 4

* Grupo gue atiende | G-Hidracarburos |:| Exzpediente

=lo

| @ Guardar | & Agregar | % Eliminar RADICADOS DE ENTRADA
Mirmero de radicado Fecha Obseracidn
1 2000EE10712 2000-11-07
Sustancias
transportadas
| @ Guardar | & Agregar | % Eliminar CONCEPTOS TECNICOS
Mrnero radicado Fecha OBSERVACION

1 2000EE11422 2000-11-10

Una vez haya verificado la informacion, dé clic en el boton Avanzar para - Asignar
el NUMERO del Registro del PEC de transporte

- Ingresar los datos del Oficio que informa la aceptacion y namero del Registro de

transporte del PEC
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GESTION TECNOLOGICA

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE
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SECRETARIA DE
) | AMBIENTE | BOGOT/\ | codigo: PMo4-PR133
osocork o Registro del plan de emergencia y contingencia .
Version: 1
ambiental frente a pérdidas de contencion de
hidrocarburos y otras sustancias peligrosas
De clic en Avanzar para generar el Oficio que
informa la atencidén a la solicitud de cancelacion
del registro del PEC de almacenamiento
Datos oficio

Aqui debera continuar con la verificacion de la solicitud

A continuacion, el sistema le preguntara: “¢ Continuar con la verificacion de la

solicitud?”

o Siselecciona No: dé clic en Avanzar para verificar nuevamente la informacion.
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Codigo: PM04-PR133

Registro del plan de emergencia y contingencia

ambiental frente a pérdidas de contencion de

hidrocarburos y otras sustancias peligrosas

Version: 1

Cancelacidn Registro Amacenamisrto

INFORMACION DEL TERCERO

SOFIA GOMZALET ZUBIETA * Mit 100051 7361
D= 49 SUR Mo, 83 - 17 * Teléfono 3194656661
urZ Barria
i Continuar con la verificacion de la solicitud? © 51 © o

De clic en Avanzar para generar el Oficio que informa la
atencion a la solicitud de cancelacion de almacenamiento

W Avanzar

reg_p_conl_amb_takos_cide

Una vez realizada esta verificacion, dé clic en el botdbn Avanzar para continuar a la

actividad proyeccién del documento.

Documentos

£ Oficio

¢ Plamtillz: Cancela almacenamiento

Docyarerto: Oficio que informa la at

tud de can

Esta plantilla, se puede descargar y modificar.
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o
u

SECRETARIA DE

]
&5 | AMBIENTE

BogotaD.C., Kxxxux

Sefiorss

BOFIAGONZALEZ ZUBETA
NI 00051736

ESOFIA GOMZALEZ ZUBIETH
Represertante legal

Referencia:  Radicaio bo BU25ER260838 delia-12-202
[} il i de Corti rbizntal

Conial Saludo,

De acuerdo con el radicado presetado en fa referencia, se l informa sue la Subdireccion de Recurso Hidrico ye
Suelo e |a Secretaria Distrtal de Ambierte, evalud 2 informaciin presentada conforme a lo establecido en fa
Resaluciin XG0 de S04, porln due, le cotmunicamos «us 5¢ ha cancelado fomalrente el registro del Plan i
Ermergencia y Cortingencia de Transporte de Hidrocarburs, Derhados o Sustancias Mocivas con nimer & o b
ermpresaBOFI L GONZALEZ ZUBIETH ubicada en diveccionflic 14557 Ho 5 - 4.

Culier duda acercarse alas i Artbiette ubivata
en la v Caracas No. 54 - 38 primer piso, oficina de alencion al usuario de 3:00 ama $:00 pmo si o deseapodra
corunicarse 3l teléfono 3776598 o en el siguierte link: ity b

aencion, podrd realizar|a consulta de los puntos e atencion, los cuales estan disponibles de_lunes a viemes 3:00
am -5:00 pm en joriada contitiua, donds pueds recibir ssesotfa y radicarla docurmentacion

Mentamente,

Su firma se imprimira

Aqui
OMBRE DEL REMITENTE

DEPEHDENCIA
(Fnexos)

wors v

Va2
C
]

BOGOT/\

Cuando modifique el borrador seleccione la opcién modificar este borrador y suba la

plantilla que se modifico para que luego sea revisada.

Documentos

é‘;} Cficio

¢ Flamtillz: Canceld almacenamiento

Docyarerto: Oficio que informa la at

énala
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Version: 1

Subir borrador

= Archivo

Adjuntos

Ohzervaciones

Elegir archiva tﬁcio gue in...sEorte .docx I
Agregar adjunto

" Aceptar | | 7 Cancelar |

“Agregar adjunto”.

/Recuerde: En la seccién Archivo debe subir el borrador principal. En la seccion
Adjuntos podra cargar los documentos complementarios que hacen parte de

dicho borrador. Para incorporar cada archivo adicional, haga clic en el botdn

~

* Archivo

| Elegir archiva | Informe Técnico.docx

|_Aarenar adiunto |

Adjuntos

| Elegir archiva | Adjunto 1.pdf | Quitar |

| Elegir archivo | Adjunto 2.pdf | Quitar |

| Elegir archiva | No se eligid ningn archivo | Quitar |

Observaciones

| JAoeptar| ‘ < Cancelar ‘

De clic en el botdn aceptar y verifique que el borrador se haya subido correctamente.

89




GESTION TECNOLOGICA

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE

. SOFTWARE
SECRETARIA DE

AMBIENTE BOGOTI\ Cédigo: PM04-PR133

Registro del plan de emergencia y contingencia .
) o . Version: 1
ambiental frente a pérdidas de contencion de

hidrocarburos y otras sustancias peligrosas

~/  Se subid el borrador exitosaments. X

Si se encuentra correctamente proyectado el documento, seleccione la opcion siy

seleccione el usuario que revisara el documento y de clic en el botén avanzar.

45 encuentra carrectamente proyectado el documenta? st & NO

USUARIO DESTIMO

* Seleccione el usuario que | |
revisara el documento o

| A Guardar | & Agregar

OBSERVACION FECHA MOMBRE

GN_PROYECTAR_DOCUMENTO_S| NO

Si selecciona no, regresara a la actividad de ingreso de datos y (los) borrador(es) se
eliminara(n)

Revision oficio

En la actividad Revisar oficio, el usuario del sistema encargado revisara el informe

técnico para posteriormente enviarlo para su firma.
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Datos oficio

@l Datos Oficio Radicados [ 3

INFORMACION DEL TERCERD

Tercero NUBIS JEANNETTE MENDEZ CORREAL * Nit 52532058

* Direccidn CR 53 MNo. 106 - 43AP 303 * Teléfono | 3107864066

Localidad  |5UEs upPz SUBA Barrio SUBA l
s Cantinuar con la verificacian de la solicitud? @ s @ o

Teq_p_cont amb_daie_oncio

Aqui debera continuar con la verificacion de la solicitud

A continuacion, el sistema le preguntara: “¢ Continuar con la verificacion de la

solicitud?”

« Siselecciona No: dé clic en Avanzar para verificar nuevamente la informacion.

91



SECRETARIA DE

AMBIENTE | BOGOT/\

GESTION TECNOLOGICA

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE

SOFTWARE

Codigo: PMO04-PR133

Registro del plan de emergencia y contingencia

) o . Version: 1
ambiental frente a pérdidas de contencion de
hidrocarburos y otras sustancias peligrosas

INFORMACION DEL TERCERO

Tercero MUBIA JEANNETTE MENDEZ CORREAL * Mit 562532053

* Direccidn CR 53 Mo. 106- 43AF 303 * Telefona 3107864066

Localidad UpPZ SLUBA Barrio SUBA

JContinuar con la verificacion de la solicitud? @51 @ N

De clic en Avanzar para verificar nuevamente la informacion

M Avanzar
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Revisién Oficio Radicadas Y G Arclones

Documentos
47 Oficia
# Plantila: Cancela almacenamiento

Dacewernto: Oficio que informa la atencidn a la solicitud de cancelacidn del Registro del PEC de almacenamienta (Descargar documento) (Modificar este barrader) (Editar en MSWord)(adjuntes 0

DOCUMENTOS RADICADOS

Mo. Radicado Fecha Trémite
2000ER23557 2000-10-10 00: 00 IMIGRACION
2000EE10712 2000-11-07 0000 (MIGRACION
2000EE11522 2000-11-10 00 00 (MIGRACION
2025ER260902  |2025-12-04 18:05::Registro del plan de Cortingencia Ambiental

B[l [ R =

Tipo Documerito
REGUERIMENTCS POR DIFERER
REGUERIMENTOS POR DIFERER
RESPLESTA OFICIC
(Oficia Enviada

DOCUMENTOS EH BORRADOR

INoimhre Fecha
1 |(Oficio gue informa ba stencidn a bs solictud de cancelaciin del Registro del PEC 2025-12-04 18:03:39

Wersion

| ARCHIVOS ADJUNHTOS

” A rirhive adinnto
Esta plantilla, se puede descargar y modificar.

Documertos

ﬁ Oficio

# Piantila: Acepta transpotte

Dacumenta: Oficio gue informa la aceptacion v numero del Registro de transportd (Descargar documento)f Modificar este borrador)  (Editar en MSwWord) (Adjuntos 0
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Cuando modifique el borrador seleccione la opciéon modificar este borrador y suba la

plantilla que se modificd para que luego sea revisada.

Documertos

ﬁ Oficio

* Piantiiia: Acepta transporte

Docwmenta: Oficio gue informa la aceptacion ¥ nimero del Registro de transporte (Descargar documentcl [Modificar este borradar) | Editar en M3Word) (Aduntos 0

Subir borrador E3

= Archivo | Elegir archiva |tf‘ i gue in...sEorte .docx I

Adjuntos | Agregar adjunto |

Ohservaciones

| " Aceptar | | # Cancelar
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(Recuerde: En la seccién Archivo debe subir el borrador principal. En la seccic')n\
Adjuntos podra cargar los documentos complementarios que hacen parte de

dicho borrador. Para incorporar cada archivo adicional, haga clic en el boton
“Agregar adjunto”.

J

* Archivo | Elegir archiva | Informe Técnico.docx

|4ﬁarenar adiunto |

| Elegir archiva | Adjunto 1.pdf | Quitar |
Adjuntos _ .
| Elegir archiva | Adjunto 2.pdf

Quiitar |

| Elegir archivo | No se eligié ningdin archivo | Quitar |

Observaciones

|  Aceptar | | X Cancelar |

De clic en el botdn aceptar y verifique que el borrador se haya subido correctamente.

v Sesubid el borrador exitosamente. ¥

Si se encuentra correctamente proyectado el documento, seleccione la opcién siy

seleccione el usuario que revisara el documento y de clic en el botdn avanzar.
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i5e encuentra correctamente proyectado el documento? 0 s1 7 ND

USUARIO DESTIMO

* Seleccione el usuario gue | |
revisard el documento o

| A Guardar | & Agregar

OBSERYACION FECHA NOMBRE

GH_PROYECTAR_DOCUMENTO_S| NG

Si selecciona no, regresara a la actividad de ingreso de datos y (los) borrador(es) se
eliminara(n)

Revisién oficio

En la actividad Revisar el documento, el usuario del sistema encargado revisara el

informe técnico para posteriormente enviarlo para su firma.
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MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE

Codigo: PM04-PR133

hidrocarburos y otras sustancias peligrosas

Registro del plan de emergencia y contingencia

ambiental frente a pérdidas de contencion de

Version: 1

# Plantiffa: Acepta transporte

Documento: Oficio gue informa la aceptacion ¥ nimero del Registro de transporte (Descargar documento) (Mocificar este borrador)  (Editar en MSWord) (Adjuntos 2

DOCUMENTOS RADICADOS
No. Radicado Fecha Tramite Tipo Docurento
1 |2000EE10225 2000-11-03 00:00: MIGRACION SOLICITUDES VARIAS
2 |[2001EE2025 2001-01-24 00:00:MIGRACION SOLICITUD DE RESPUESTA
o |20Z5ERZB0892  2025-12-04 15:16]Renistro del plan de Contingencia Ambiental Oficio Enviado
DOCUMENTOS EN BORRADOR.
Nombre Fecha Warsion
| |Oficio que informa 13 aceptacidn y ndmero del Registro de transporte 2025-12-04 16:20:20 2
ARCHNMOS ADJUNTOS
Archivo adjunto
1 Anexoszip

¢, Se encuentra correctamente proyectado el documento?

¢£Se encuentra correctamente proyectado el documento?

 SI £ NO

o Siselecciona No, debera asignar el usuario del sistema que corregira el

documento.
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FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que corregird el documento | |

Observaciones

Si selecciona Si, deberéa seleccionar la opcion ¢ Se requiere de otra revision? Si este
requiere de otra revision debe seleccionar el usuario del sistema que revisara el

documento nuevamente.

¢5e encuentra correctamente proyectado el documento? @ s1 & nNO

=
¢5e requiere de otra revision? © sl NO

FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que revisara el documento | |

Observaciones

Sino requiere de otra revision debe seleccionar el usuario del sistema que firmaré el
documento.
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FUNCIONARIO DESTING

* Seleccione el funcionario que firmara el documento

Observaciones

De clic en el botén avanzar.

Cuando el documento este en la actividad Firmar oficio el usuario del sistema

encargado podra revisar y firmar el documento.
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: SOFTWARE
SECRETARIA DE
7 AMBIENTE BOGOTI\ Cédigo: PM04-PR133
ALCALDIA MAYOR ' ] ) . )
BEBOCOTA RE Registro del plan de emergencia y contingencia .
) o » Version: 1
ambiental frente a pérdidas de contencion de
hidrocarburos y otras sustancias peligrosas
DOCUMENTOS RADICADOS
Mo, Radicado Fecha Tramite Tipo Docurmenta
1 |2000EE10226 |2000-11-03 00:00:MIGRACION SOLICITUDES WARIAS
2 |2001EE2025 2001-01-24 00:00;MIGRACION SOLICITUD DE RESFUESTA
3 |2025ER260892 |2025-12-04 15616 Registro del plan de Contingencia Ambiental Oficio Erwiado
DOCUMENTOS EN BORRADOR
Marmbre Fecha Varsidn
1 |Oficio gque informa la aceptacidny ndmero del Registro de transporte 2025-12-04 16:20:20 2
ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo adjunto
1 |Anexos zip

Luego, aparecera la pregunta de validacion ¢Se encuentra correctamente

proyectado el documento?

Si selecciona no, debe seleccionar el usuario del sistema que corregira el documento.
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FUNCIONARIO DESTING

* Seleccione el funcionario que corregird el documento | |

Observaciones

Si selecciona que, si aprueba el informe técnico, debera ingresar su contrasefia de

firma para firmar el documento.

Firma mecanica

Contrasefia de Firma  eess

| Firmar Informe Técnico |

En los radicados del proceso podra visualizar el nUmero de radicado que se firmé.

DOCUMENTOS RADICADOS
Mo, Radicado Fecha Tramite Tipa Documento
1 |2000EE10225 2000-11-03 00:00; MIGRACION SCOLICITUDES VARIAS
2 |Z001EE2024 2001-01-24 0000 MIGRACION SOLICITUD DE RESPUESTA
Z025ERZE0892  2025-12-04 1511 6Registro delpla;n de Continqencia}\mw Oficio Enviada
4 |2025EE2608493  |2025-12-04 16:32:Registra del plan de Contingencia Amhbiental Oficio de Salida I

Si selecciona el numero del radicado (texto en azul), podra descargar el archivoy

visualizar el documento.
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Cuando haya visualizado el informe técnico, debera seleccionar el usuario del sistema
que continuara con el tramite del certificado.

FUNCIONARIO DESTINO

* Funcionario gque continuard con el tramite del Certificado SOFIA GONZALEZ ZUBIETA

Observaciones
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De clic en el boton avanzar.

Una vez haya seleccionado a el usuario del sistema encargado de continuar con el
tramite del certificado, el sistema lo dirigira a la actividad Enviar a Correspondencia
El sistema le preguntara: “¢ Enviar documentos a correspondencia?”

o Siselecciona No: dé clic en Avanzar para finalizar el proceso.

&Enviar documentos a correspondencia? © 51 @ NO

De clic en Avanzar para finalizar el proceso

o Siselecciona Si: el sistema mostrara la pregunta
“¢ El Oficio de Salida emitido requiere términos?”
o Siselecciona Si: el documento requiere términos y debera ser

respondido por el ciudadano en un plazo establecido.

103




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

GESTION TECNOLOGICA

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE

. SOFTWARE
SECRETARIA DE

AMBIENTE BOGOTI\ Cédigo: PM04-PR133

Registro del plan de emergencia y contingencia

) o . Version: 1
ambiental frente a pérdidas de contencion de
hidrocarburos y otras sustancias peligrosas

L Emviar documentos a correspondencia? O st & o
LElI Oficio de Salida emitido requiers términos? s1 © nNo

El documento requiere términos si debe ser respondido por el
ciudadano en un lapso de tiempo establecido

De clic en Avanzar para finalizar el proceso

GH_ENWIAR_CORRESFONDENCA_FIN

Dé clic en Avanzar para finalizar el proceso.
El sistema generara el proceso de impresion y salida de documentos, donde se
realizara la gestion correspondiente para la impresion y el envio del oficio a su destino

final

forestpre.ambientebogota.gov.co dice

Se crearon los siguientes ndmeros de proceso de impresion y salida

Aceptar
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TIPO DE SOLICITUD: ACTUALIZACION REGISTRO TRANSPORTE

Verificacion solicitud
En esta actividad podra verificar los datos del tercero y su tipo de solicitud
Aparecera la pregunta: “; El tercero del proceso es correcto?”

Si selecciona Si, debera verificar la lista de chequeo.

Lista de Chequeo

* Certificado de existencia y representacion legal de la

empresa expedido por Camara de Comercio o certificado de
matricula mercantil en caso de que el registro se haga a
nombre de una persona natural; en cualguier caso con 5

expedicion no superior a tres (3) meses NG

* Cédula del representante legal Mo aplica

* Docurmento Plan de Contingencias Ambientales con sus
correspondientes anexos en medio fisico y digital

*viabilidad del patio Transitorio otorgado por Transmilenio*™*

* pdlizas de responsabilidad civil extracontractual

* Copia de certificados de registro en el sistema Siscomp de
los vehiculos que cuenten con el Plan de Continegencia
Ambiental*

* Certificados de cursos de manejo de sustancias peligrosas
realizados por los trahajadores

Observaciones

Nota: *Aplicable Gnicamente para solicitudes de conductores

#*Cnln anlicahla nara SITD Sictama Intonradn da Tranenarto n natine francitorine

También debera ingresar los datos de registro de transporte
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DATOS REGISTRO DE TRANSPORTE
Mdmero de vehiculos
Placas
Grupo gue atiende EI Frofesional
J [H Guardar | & Agregar | 8 Eliminar RADICADOS DE ENTRADA,
Mamero radicado Fecha OBSERVACION
Sustancias
transportadas

Debe seleccionar los radicados para su actualizacién

RADICADOS ACTUALIZACION

J (A Guardar | % Agregar | % Eliminar
Mdrmero de radicado Fecha Ohseracian

1
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De clic en Avanzar para generar el Oficio que informa la atencién a la solicitud de

actualizacién de los datos del registro del PEC de transporte

De clic en Avanzar para generar el Oficio que
informa la atencidén a la solicitud de actualizacion
de los datos del registro del PEC de transporte

M Avanzar

feq_p_cont amb v ricar_docme rackon
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Datos oficio

{nr Dotos Oficio Radicades [EN -3

INFORMACION DEL TERCERO

Tercern NUBIA JEANNETTE MENDEZ CORREAL * Nit 52532950

* Direccidn CR &3 No. 106 - 43AP 303 * Taléfono 3107864065

Localidad  |=UBA upz SLUBA Barrio SUBA l
s Continuar con |a verificacion de la solicitud? @ s @ o

Te_p_cowt amb_die_ohoin

Aqui debera continuar con la verificacion de la solicitud

A continuacion, el sistema le preguntara: “¢ Continuar con la verificacion de la
solicitud?”

« Siselecciona No: dé clic en Avanzar para verificar nuevamente la informacion.
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INFORMACION DEL TERCERO

Tercern MUBIA JEAMMETTE MEMDEZ CORREAL * Mit 562632658

* Direccidn CR 53 Mo. 106- 43AF 303 * Telefona 3107864066

Localidad SLIBA upz SLUBA Barrio SUBA

JContinuar con la verificacion de la solicitud? @51 @ N

De clic en Avanzar para verificar nuevamente la informacion

ig_p_cont amb_daie_ofck

o Si selecciona Si: podra revisar el Namero de Registro del Plan de
Contingencias de Transporte de Hidrocarburos Derivados o Sustancias
Nocivas

Tipo solicitud Registro Transporte g

DATOS REGISTRO TRAMSPORTE

NUMERO DE REGISTRO DE PLAN DE CONTINGENCIAS DE TRANSPORTE DE
HIDROCARBUROS DERIVADOS O SUSTANCIAS NOCIVAS

5%
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Y verificar los Datos del Registro de Transporte.

NUMERO DE REGISTRO DE PLAN DE CONTINGENCIAS DE TRANSPORTE DE
HIDROCARBUROS DERIVADOS O SUSTANCIAS NOCIVAS

1. Componentes del Plan de Contingencias

* 1.1, Objetivos Si
* 1.2, Alcance Si
* 1.3, Ambitos de Responsabilidad y Competencia Si
2, Gestidn del Riesgo

* 2.1, Identificacidn del riesgo Si
* 2.2, Analisis del riesgo Si
* 2.2.1, Identificacidn, caracterizacidn analisis ¥ evaluacion de amenazas Si

* 2.2.2, Identificacidn caracterizacidn, analisis y evaluacidn de |la vulnerahilidad de los | 5j

glementos expuestos

* 2.3, Evaluacidn del riesgo

Si

|v|

|v|

|v|

Una vez realizada esta verificacion, dé clic en el boton Avanzar para continuar a la

actividad proyeccion del documento.
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Documentos

ﬁ Oficio

< Piantilia: Acepnts transporte

Documento: Oficio que informa la aceptacion v nlmero del Registro de transporte (Descargar documento) (Modificar este horradar) (Editar en MSWord) (Adjurtos 0

DOCUMENTOS RADICADOS
Mo, Radicado Fecha Tramite Tipo Documento
1 |2000EE10225 2000-11-03 00:00; MIGRACION SOLICITUDES WARIAS
2 |2001EE2024 2001-01-24 00:00:MIGRACION SOLICITUD DE RESPUESTA
3 |2025ERZE0892 2025-12-04 14:16]Registro del plan de Contingencia Ambiental Oficio Enviado
DOCUMENTOS EM BORRADOR
MNarmbre Fecha ersian
1 |Oficio que informa la aceptacian v ndmero del Registro de transporte 2025-12-04 16:20:20 1
ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo adjunto
1 |Anexoszip

Esta plantilla, se puede descargar y modificar.

Documertos

ﬁ Oficio

# Piantila: Acepta transpotte

Dacumenta: Oficio gue informa la aceptacion v numero del Registro de transportd (Descargar documento)f Modificar este borrador)  (Editar en MSwWord) (Adjuntos 0
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Cuando modifique el borrador seleccione la opciéon modificar este borrador y suba la

plantilla que se modificd para que luego sea revisada.

Documertos

ﬁ Oficio

* Piantiiia: Acepta transporte

Docwmenta: Oficio gue informa la aceptacion ¥ nimero del Registro de transporte (Descargar documentcl [Modificar este borradar) | Editar en M3Word) (Aduntos 0

Subir borrador E3

= Archivo | Elegir archiva |tf‘ i gue in...sEorte .docx I

Adjuntos | Agregar adjunto |

Ohservaciones

| " Aceptar | | # Cancelar
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MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE

. SOFTWARE
SECRETARIA DE

AMBIENTE BOGOT[\ Cédigo: PM04-PR133

Registro del plan de emergencia y contingencia

) o . Version: 1
ambiental frente a pérdidas de contencion de

hidrocarburos y otras sustancias peligrosas

(Recuerde: En la seccién Archivo debe subir el borrador principal. En la seccic')n\
Adjuntos podra cargar los documentos complementarios que hacen parte de

dicho borrador. Para incorporar cada archivo adicional, haga clic en el boton
“Agregar adjunto”.

J

* Archivo | Elegir archiva | Informe Técnico.docx

|4ﬁarenar adiunto |

| Elegir archiva | Adjunto 1.pdf | Quitar |
Adjuntos _ .
| Elegir archiva | Adjunto 2.pdf

Quiitar |

| Elegir archivo | No se eligié ningdin archivo | Quitar |

Observaciones

|  Aceptar | | X Cancelar |

De clic en el botdn aceptar y verifique que el borrador se haya subido correctamente.

v Sesubid el borrador exitosamente. ¥

Si se encuentra correctamente proyectado el documento, seleccione la opcién siy

seleccione el usuario que revisara el documento y de clic en el botdn avanzar.
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) o . Version: 1
ambiental frente a pérdidas de contencion de
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i5e encuentra correctamente proyectado el documento? 0 s1 7 ND

USUARIO DESTIMO

* Seleccione el usuario gue | |
revisard el documento o

| A Guardar | & Agregar

OBSERYACION FECHA NOMBRE

GH_PROYECTAR_DOCUMENTO_S| NG

Si selecciona no, regresara a la actividad de ingreso de datos y (los) borrador(es) se
eliminara(n)

Revisién oficio

En la actividad Revisar el documento, el usuario del sistema encargado revisara el

informe técnico para posteriormente enviarlo para su firma.
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SECRETARIA DE

AMBIENTE | BOGOT/\

GESTION TECNOLOGICA

SOFTWARE

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE

Codigo: PM04-PR133

hidrocarburos y otras sustancias peligrosas

Registro del plan de emergencia y contingencia

ambiental frente a pérdidas de contencion de

Version: 1

# Plantiffa: Acepta transporte

Documento: Oficio gue informa la aceptacion ¥ nimero del Registro de transporte (Descargar documento) (Mocificar este borrador)  (Editar en MSWord) (Adjuntos 2

DOCUMENTOS RADICADOS
No. Radicado Fecha Tramite Tipo Docurento
1 |2000EE10225 2000-11-03 00:00: MIGRACION SOLICITUDES VARIAS
2 |[2001EE2025 2001-01-24 00:00:MIGRACION SOLICITUD DE RESPUESTA
o |20Z5ERZB0892  2025-12-04 15:16]Renistro del plan de Contingencia Ambiental Oficio Enviado
DOCUMENTOS EN BORRADOR.
Nombre Fecha Warsion
| |Oficio que informa 13 aceptacidn y ndmero del Registro de transporte 2025-12-04 16:20:20 2
ARCHNMOS ADJUNTOS
Archivo adjunto
1 Anexoszip

¢, Se encuentra correctamente proyectado el documento?

¢£Se encuentra correctamente proyectado el documento?

 SI £ NO

o Siselecciona No, debera asignar el usuario del sistema que corregira el

documento.
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FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que corregird el documento | |

Observaciones

Si selecciona Si, deberéa seleccionar la opcion ¢ Se requiere de otra revision? Si este
requiere de otra revision debe seleccionar el usuario del sistema que revisara el

documento nuevamente.

¢5e encuentra correctamente proyectado el documento? @ s1 & nNO

=
¢5e requiere de otra revision? © sl NO

FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que revisara el documento | |

Observaciones

Sino requiere de otra revision debe seleccionar el usuario del sistema que firmaré el
documento.
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) o . Version: 1
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hidrocarburos y otras sustancias peligrosas

FUNCIONARIO DESTING

* Seleccione el funcionario que firmara el documento | |

Observaciones

De clic en el botén avanzar.
Cuando el documento este en la actividad Firmar oficio el usuario del sistema

encargado podra revisar y firmar el documento.
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) o » Version: 1
ambiental frente a pérdidas de contencion de
hidrocarburos y otras sustancias peligrosas
DOCUMENTOS RADICADOS
Mo, Radicado Fecha Tramite Tipo Docurmenta
1 |2000EE10226 |2000-11-03 00:00:MIGRACION SOLICITUDES WARIAS
2 |2001EE2025 2001-01-24 00:00;MIGRACION SOLICITUD DE RESFUESTA
3 |2025ER260892 |2025-12-04 15616 Registro del plan de Contingencia Ambiental Oficio Erwiado
DOCUMENTOS EN BORRADOR
Marmbre Fecha Varsidn
1 |Oficio gque informa la aceptacidny ndmero del Registro de transporte 2025-12-04 16:20:20 2
ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo adjunto
1 |Anexos zip

Luego, aparecera la pregunta de validacion ¢Se encuentra correctamente

proyectado el documento?

Si selecciona no, debe seleccionar el usuario del sistema que corregira el documento.
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FUNCIONARIO DESTING

* Seleccione el funcionario que corregird el documento | |

Observaciones

Si selecciona que, si aprueba el informe técnico, debera ingresar su contrasefia de

firma para firmar el documento.

Firma mecanica

Contrasefia de Firma  eess

| Firmar Informe Técnico |

En los radicados del proceso podra visualizar el nUmero de radicado que se firmé.

DOCUMENTOS RADICADOS
Mo, Radicado Fecha Tramite Tipa Documento
1 |2000EE10225 2000-11-03 00:00; MIGRACION SCOLICITUDES VARIAS
2 |Z001EE2024 2001-01-24 0000 MIGRACION SOLICITUD DE RESPUESTA
Z025ERZE0892  2025-12-04 1511 6Registro delpla;n de Continqencia}\mw Oficio Enviada
4 |2025EE2608493  |2025-12-04 16:32:Registra del plan de Contingencia Amhbiental Oficio de Salida I

Si selecciona el numero del radicado (texto en azul), podra descargar el archivoy

visualizar el documento.
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AMBIENTE AMBIENTE
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Cuando haya visualizado el informe técnico, debera seleccionar el usuario del sistema
que continuara con el tramite del certificado.

FUNCIONARIO DESTINO

* Funcionario gque continuard con el tramite del Certificado SOFIA GONZALEZ ZUBIETA

Observaciones
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De clic en el boton avanzar.

Una vez haya seleccionado a el usuario del sistema encargado de continuar con el
tramite del certificado, el sistema lo dirigira a la actividad Enviar a Correspondencia
El sistema le preguntara: “¢ Enviar documentos a correspondencia?”

o Siselecciona No: dé clic en Avanzar para finalizar el proceso.

&Enviar documentos a correspondencia? © 51 @ NO

De clic en Avanzar para finalizar el proceso

o Siselecciona Si: el sistema mostrara la pregunta
“¢ El Oficio de Salida emitido requiere términos?”
o Siselecciona Si: el documento requiere términos y debera ser

respondido por el ciudadano en un plazo establecido.
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L Emviar documentos a correspondencia? O st & o
LElI Oficio de Salida emitido requiers términos? s1 © nNo

El documento requiere términos si debe ser respondido por el
ciudadano en un lapso de tiempo establecido

De clic en Avanzar para finalizar el proceso

GH_ENWIAR_CORRESFONDENCA_FIN

Dé clic en Avanzar para finalizar el proceso.
El sistema generara el proceso de impresion y salida de documentos, donde se
realizara la gestion correspondiente para la impresion y el envio del oficio a su destino

final

forestpre.ambientebogota.gov.co dice

Se crearon los siguientes ndmeros de proceso de impresion y salida

Aceptar
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TIPO DE SOLICITUD: ACTUALIZACION REGISTRO ALMACENAMIENTO

Verificacion solicitud
En esta actividad podra verificar los datos del tercero y su tipo de solicitud
Aparecera la pregunta: “; El tercero del proceso es correcto?”
Si selecciona Si, debera verificar la lista de chequeo.
Lista de Chequeo
* Certificado de existencia y representacion legal de la |:|
empresa expedido por Camara de Comercio o certificado de
matricula mercantil en caso de que el registro se haga a

nombre de una persona natural; en cualguier caso con 5
expedicion no superior a tres (3) meses

Mo

* Cédula del representante legal Mo aplica

* Documento Plan de Contingencias Ambientales con sus |v|
correspondientes anexos en medio fisico y digital o

* Wiabilidad del patio Transitorio otorgado por Transmilenio** |v|
* Palizas de responsabilidad civil extracontractual |v|

* Copia de certificados de registro en el sistema Siscomp de |v|
los vehiculos que cuenten con el Plan de Continegencia T
Ambiental*

* Certificados de cursos de manejo de sustancias peligrosas |v|
realizados por los trahajadores o

Observaciones

Nota: *Aplicable Gnicamente para solicitudes de conductores

#*Cnln anlicahla nara SITD Sictama Intonradn da Tranenarto n natine francitorine
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Version: 1

DATOS REGISTRO DE ALMACEMAMIENTO

* Nombre COLOMBIAMADE ESCEMARIOS 54 * CHIP 758496
establecimiento

* Direcrion AK 14557 No. 5 - 4 =
* Grupo que atiende G-Hidrocarburos |v| Expediente | |

| 3 Guardar | & Agregar | # Eliminar RADICADOS DE ENTRADA

Mdrmero de radicado Fecha Ohseracian

1 2000EE10712 2000-11-07
Sustancias
transportadas

| 3 Guardar | & Agregar | # Eliminar CONCEPTOS TECNICOS

Mrnero radicado Fecha OBSERVACION
1 2000EE114822 2000-11-10

Y posteriormente para su actualizacion debe actualizar los radicados

RADICADQS ACTUALIZACION

| = Guardar | W Agregar | & Eliminar |

Mirmero de radicado Fecha Ohseracidn
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Una vez haya diligenciado y verificado la informacién, De clic en Avanzar para generar
el Oficio que informa la atencidn a la solicitud de actualizacién de los datos del registro
del PEC de almacenamiento
De clic en Avanzar para generar el Oficio que
informa la atencion a la solicitud de actualizacion
de los datos del registro del PEC de
almacenamiento
Datos oficio

far Dates Cficio Radicados £ ]

INFORMACION DEL TERCERO

Tercero MUBIA JEAMMETTE MEMDEZ CORREAL * Mit 52532958

* Direccidn CR 83 Mo, 106 - 43 AP 303 * Teléfono |3107 864066

Localidad  |suBs UPZ SLUBA Barrio SUBA l
s Continuar con la verificacian de la solicitud? @8 @ o

PP Avanzar

Te_p_cot amb_de ook

Aqui debera continuar con la verificacion de la solicitud
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A continuacion, el sistema le preguntara: “¢ Continuar con la verificacion de la
solicitud?”

Version: 1

« Siselecciona No: dé clic en Avanzar para verificar nuevamente la informacion.

INFORMACION DEL TERCERD

Tercera MUBIA JEANNETTE MENDEZ CORREAL * Nit 52532958
* Direccidn CR 53 Mo. 106 - 43AF 303 * Telefona 3107864066
Localidad SLBA Upz SUBA Barrio SUBA
. . .. .. =
AContinuar con la verificacion de la salicitud? 51 © NO

De clic en Avanzar para verificar nuevamente la informacion

M Avanzar

ig_p_cont amb_daie_ofck

Si selecciona Si: podra revisar el Nomero de Registro del Plan de

Contingencias de Transporte de Hidrocarburos Derivados o Sustancias
Nocivas
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DATOS REGISTRO ALMACEMNAMIEMTO

NUMERO DE REGISTRO DE PLAN DE CONTINGENCIA AMBIENTAL FRENTE A
PERDIDAS DE CONTENCION DE HIDROCARBUROS Y OTRAS SUSTANCIAS
PELIGROSAS

210

Y verificar los Datos del Registro de almacenamiento

1. COMPOMNEMTE ESTRATEGICO

* 1, Principios ¥ premisas basicas del PEC (andlisis del riesgo) Si E‘
* 2. Objetivos Si |z‘
* 3. Alcance Si E‘
* 4, Responsabilidades vy funciones Si E‘
* 5. Sistema comando incidente (SCI) Si |;‘
* &, Servicios de respuesta Si E‘
* 7. Miveles de activacion Si E‘
* 8. Estructura basica Si E‘
* g, Implementacidn del PEC Si E‘
* 10, Financiacion Si |1‘

I COMPOMEMNTE OPERATIVG

* 1. Objetivos Si |1‘
* 2. Alcance gi |L‘
* 3. Organizacidn para la respuesta gi |1‘

Una vez realizada esta verificacion, dé clic en el botdbn Avanzar para continuar a la

actividad proyeccién del documento.
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Documertos
ﬁ Oficio
# Plantiffa: Acepta almacenamiento
Documento: Oficio gue informa la aceptacidn de la solicitud ¥ ndmero del Registro del PEC de [Descargar [Modificar este [Editar en [&djurtos 0
almacenamignto clocumento) borrador) M) 1
DOCUMENTOS RADICADOS
MNo. Radicado Fecha Trarmite Tipo Documento
1 |Z000EE10125 2000-11-02 0000 MIGRACION RESPUESTAOFICIO
2 |2000EE10712  |2000-11-07 00:00;MIGRACION REQUERIMIENTOS FOR DIFEF
3 |2000EE11252  2000-11-08 00:00:;MIGRACION RESPUESTAOFICIO
4 |2000EE114622 2000-11-10 00:00; MIGRACION RESPUESTAQFICIO
5 |2025ERZE0901 |2025-12-04 17:28!Registro del plan de Contingencia Ambiental Oficio Enviado
DOCUMENTOS EN BORRADOR
Mormbre Fecha Wersion
1 |Oficio que informa |a aceptacidn de la solicitud y ndmero del Registro del PEC2025-12-04 17:35:16 1
ARCHIOS ADJUNTOS
| Archivo adjunto
Esta plantilla, se puede descargar y modificar.
Documentos
ﬁ Oficio
* Pigntitla: foepta almacenamiento
Docymento: Oficio gue informa la aceptacin de la solicitud y ndmero del Registro del PEC de [Descargar [Modificar este [Ecfitar en [&djurtos 0
almacenamiento documerta) biorrador) MSWiore) bl
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Cuando modifique el borrador seleccione la opciéon modificar este borrador y suba la

plantilla que se modificd para que luego sea revisada.

Documentos
ﬁ Oficio
* Piantifia: Acepta almacenamiento

Documento: Oficio gque informa |a aceptacidn de ks solictud v ndmero del Registro del PEC de (Descargar (Modificar este (Eciitar en (Adjuntos 0
almacenatmierto documenta) borracor) Sord) ]

Subir borrador 3

= Archivo | Elegir archivo |Iﬁcio gue in...sEorte .docx I

Adjuntos | Agregar adjunto |

Ohzervaciones

| " Aceptar | | X Cancelar
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(Recuerde: En la seccion Archivo debe subir el borrador principal. En la seccién\
Adjuntos podra cargar los documentos complementarios que hacen parte de
dicho borrador. Para incorporar cada archivo adicional, haga clic en el boton

“Agregar adjunto”.

J

* Archivo | Elegir archiva | Informe Técnico.docx

—Areaar sdiunr .

| Elegir archivo | Adjunto 1.pdf

Quitar |
Adjuntos ——————————— . —
| Elegir archivo | Adjunto 2.pdf | Quitar |

| Elegir archivo | No se eligié ningdin archivo | Quitar |

Observaciones

| _/'Aoeptar| \ < Cancelar \

De clic en el boton aceptar y verifique que el borrador se haya subido correctamente.

~/  Se subid el borrador exitosamente. X

Si se encuentra correctamente proyectado el documento, seleccione la opcion siy

seleccione el usuario que revisara el documento y de clic en el botén avanzar.
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i5e encuentra correctamente proyectado el documento? 0 s1 7 ND

USUARIO DESTIMO

* Seleccione el usuario gue | |
revisard el documento o

| A Guardar | & Agregar

OBSERYACION FECHA NOMBRE

GH_PROYECTAR_DOCUMENTO_S| NG

Si selecciona no, regresara a la actividad de ingreso de datos y (los) borrador(es) se
eliminara(n)

Revisién oficio

En la actividad Revisar el documento, el usuario del sistema encargado revisara el

informe técnico para posteriormente enviarlo para su firma.
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Version: 1

# Plantiffa: Acepta transporte

Documento: Oficio gue informa la aceptacion ¥ nimero del Registro de transporte (Descargar documento) (Mocificar este borrador)  (Editar en MSWord) (Adjuntos 2

DOCUMENTOS RADICADOS
No. Radicado Fecha Tramite Tipo Docurento
1 |2000EE10225 2000-11-03 00:00: MIGRACION SOLICITUDES VARIAS
2 |[2001EE2025 2001-01-24 00:00:MIGRACION SOLICITUD DE RESPUESTA
o |20Z5ERZB0892  2025-12-04 15:16]Renistro del plan de Contingencia Ambiental Oficio Enviado
DOCUMENTOS EN BORRADOR.
Nombre Fecha Warsion
| |Oficio que informa 13 aceptacidn y ndmero del Registro de transporte 2025-12-04 16:20:20 2
ARCHNMOS ADJUNTOS
Archivo adjunto
1 Anexoszip

¢, Se encuentra correctamente proyectado el documento?

¢£Se encuentra correctamente proyectado el documento?

 SI £ NO

o Siselecciona No, debera asignar el usuario del sistema que corregira el

documento.
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FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que corregird el documento | |

Observaciones

Si selecciona Si, deberéa seleccionar la opcion ¢ Se requiere de otra revision? Si este
requiere de otra revision debe seleccionar el usuario del sistema que revisara el

documento nuevamente.

¢5e encuentra correctamente proyectado el documento? @ s1 & nNO

=
¢5e requiere de otra revision? © sl NO

FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que revisara el documento | |

Observaciones

Sino requiere de otra revision debe seleccionar el usuario del sistema que firmaré el
documento.
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FUNCIONARIO DESTING

* Seleccione el funcionario que firmara el documento | |

Observaciones

De clic en el botén avanzar.
Cuando el documento este en la actividad Firmar oficio el usuario del sistema

encargado podra revisar y firmar el documento.
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DOCUMENTOS RADICADOS
Mo, Radicado Fecha Tramite Tipo Docurmenta
1 |2000EE10226 |2000-11-03 00:00:MIGRACION SOLICITUDES WARIAS
2 |2001EE2025 2001-01-24 00:00;MIGRACION SOLICITUD DE RESFUESTA
3 |2025ER260892 |2025-12-04 15616 Registro del plan de Contingencia Ambiental Oficio Erwiado
DOCUMENTOS EN BORRADOR
Marmbre Fecha Varsidn
1 |Oficio gque informa la aceptacidny ndmero del Registro de transporte 2025-12-04 16:20:20 2
ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo adjunto
1 |Anexos zip

Luego, aparecera la pregunta de validacion ¢Se encuentra correctamente

proyectado el documento?

Si selecciona no, debe seleccionar el usuario del sistema que corregira el documento.
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FUNCIONARIO DESTING

* Seleccione el funcionario que corregird el documento | |

Observaciones

Si selecciona que, si aprueba el informe técnico, debera ingresar su contrasefia de

firma para firmar el documento.

Firma mecanica

Contrasefia de Firma  eess

| Firmar Informe Técnico |

En los radicados del proceso podra visualizar el nUmero de radicado que se firmé.

DOCUMENTOS RADICADOS
Mo, Radicado Fecha Tramite Tipa Documento
1 |2000EE10225 2000-11-03 00:00; MIGRACION SCOLICITUDES VARIAS
2 |Z001EE2024 2001-01-24 0000 MIGRACION SOLICITUD DE RESPUESTA
Z025ERZE0892  2025-12-04 1511 6Registro delpla;n de Continqencia}\mw Oficio Enviada
4 |2025EE2608493  |2025-12-04 16:32:Registra del plan de Contingencia Amhbiental Oficio de Salida I

Si selecciona el numero del radicado (texto en azul), podra descargar el archivoy

visualizar el documento.
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Cuando haya visualizado el informe técnico, debera seleccionar el usuario del sistema
que continuara con el tramite del certificado.

FUNCIONARIO DESTINO

* Funcionario gque continuard con el tramite del Certificado SOFIA GONZALEZ ZUBIETA

Observaciones
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De clic en el boton avanzar.

Una vez haya seleccionado a el usuario del sistema encargado de continuar con el
tramite del certificado, el sistema lo dirigira a la actividad Enviar a Correspondencia
El sistema le preguntara: “¢ Enviar documentos a correspondencia?”

o Siselecciona No: dé clic en Avanzar para finalizar el proceso.

&Enviar documentos a correspondencia? © 51 @ NO

De clic en Avanzar para finalizar el proceso

o Siselecciona Si: el sistema mostrara la pregunta
“¢ El Oficio de Salida emitido requiere términos?”
o Siselecciona Si: el documento requiere términos y debera ser

respondido por el ciudadano en un plazo establecido.
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L Emviar documentos a correspondencia? O st & o
LElI Oficio de Salida emitido requiers términos? s1 © nNo

El documento requiere términos si debe ser respondido por el
ciudadano en un lapso de tiempo establecido

De clic en Avanzar para finalizar el proceso

GH_ENWIAR_CORRESFONDENCA_FIN

Dé clic en Avanzar para finalizar el proceso.
El sistema generara el proceso de impresion y salida de documentos, donde se
realizara la gestion correspondiente para la impresion y el envio del oficio a su destino

final

forestpre.ambientebogota.gov.co dice

Se crearon los siguientes ndmeros de proceso de impresion y salida

Aceptar
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Elaboro Reviso Aprobo

Nombre: Sofia Gonzalez
Zubieta
Cargo: Contratista — DPSIA

Fecha: 04/12/2025

Nombre: Gustavo Lépez
Cargo: Responsable usoy
apropiaciéon DPSIA

Fecha:

Nombre: John Real

Especializado DPSIA

Fecha:
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