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INTRODUCCION

Este manual detalla el procedimiento para la Expedicién del Certificado de Estado de
Conservacion Ambiental — CECA en el Distrito Capital. El proceso tiene como propdsito
garantizar la adecuada atencion de las solicitudes relacionadas con predios ubicados
total o parcialmente dentro del Sistema de Areas Protegidas del Distrito Capital, mediante
la realizacion de visitas técnicas de campo que permitan evaluar el estado de
conservacion de los predios en cumplimiento con la normatividad ambiental vigente.

El manual describe de manera clara y estructurada las actividades que deben realizar los
profesionales responsables. De esta manera, se asegura la correcta documentaciony
trazabilidad del procedimiento.

El Certificado de Estado de Conservacion Ambiental (CECA) tiene como finalidad
reconocer y promover las buenas practicas ambientales y de conservacion
implementadas por los propietarios de predios ubicados en areas protegidas. Para el
usuario externo, este certificado sirve como soporte técnico y legal que demuestra el
compromiso con la proteccion de los ecosistemas y, adicionalmente, permite acceder a

beneficios tributarios, como la tarifa preferencial en el impuesto predial.
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ALCANCE
Este procedimiento inicia con la recepcion de la solicitud del tramite de expedicion del
Certificado de Estado de Conservacion Ambiental - CECA, continla con la revision
documental, ubicacion del predio en areas protegidas, visita al predio, evaluacion e
informe técnico segun lo establecido en la Resolucién SDA 03918 del 2019y finaliza con

la expedicion del Certificado de Conservacion Ambiental y el reporte a la secretaria

Distrital de Hacienda.
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RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

Director de Gestion Ambiental

Firmar los certificados de Estado de Conservacién Ambiental - CECA de los
predios ubicados parcial o totalmente dentro del sistema de Areas protegidas del
Distrito Capital.

Subdirector de Ecosistemas y Ruralidad

Revisar las actividades que se realizan para la expedicion del certificado de
estado de conservacién ambiental - CECA.

Revisary firmar el informe técnico de las visitas realizadas al predio.

Revisar y aprobar el certificado de estado de conservacion ambiental - CECA.

Revisary firmar las comunicaciones oficiales resultantes del tramite.

Profesional Universitario

Verificar la documentacion radicada por el usuario.

Consultar si el propietario del predio figura con sancién ambiental vigente en el
Registro Unico de Infractores Ambientales -RUIA.

Dar respuesta a las solicitudes remitidas por los usuarios.

Elaborar y cargar el mapa del predio.

Registrar y/o actualizar la informacion del predio localizado.

Realizar visita a los predios para verificar el estado de conservacion.

Diligenciar tabla de control certificados de conservacién ambiental - CECA.
Reportar a la Secretaria Distrital de Hacienda el listado de predios certificados.
Generar el certificado y comunicacidén oficial de estado de conservacion
ambiental.
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Profesional Especializado

e Revisar el Informe técnico del Estado de Conservacién Ambiental

Auxiliar Administrativo

1. Recibir y asignar las solicitudes de expedicion del certificado de estado de

conservacion ambiental - CECA al profesional universitario responsable del

atender el tramite.
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LINEAMIENTOS

Las actividades del presente procedimiento son realizadas a través del Sistema de

Informacion Ambiental Gestor Documental - Forest de la Entidad, en el modulo

"Expedicién del Certificado de Estado de Conservacion Ambiental - CECA", version

vigente.

o EIl formulario de solicitud del tramite de expedicién del Certificado de Estado de
Conservacion Ambiental - CECA debe presentarse debidamente diligenciadoy con
los documentos anexos solicitados.

« Para demostrar la siembra de especies nativas y su estado de conservacion, el
usuario debe diligenciar el Formato Reporte de seguimiento al material vegetal
plantado y anexarlo en el momento de solicitar el tramite.

« El profesional debera verificar si existen tramites radicados por ventanillavirtual (web-
file).

o La solicitud del Certificado de Estado De Conservacion Ambiental - CECA de los
predios se debe realizar a partir del 20 de enero hasta el Gltimo dia habil del mes de
julio de cada afio, segun lo establecido en la Resolucion 03918 de 2019.

o Los solicitantes podran desistir del tramite mediante comunicacién escrita dirigida a la

Secretaria Distrital de Ambiente, en la que se hagareferenciaal nimero de radicacion

de la solicitud inicial; esta solicitud podra presentarse en cualquier momento, a partir

de la radicacion de la solicitud de la Certificacion de Estado de Conservacion

Ambiental.
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« Encaso de que el usuariono anexe el certificado catastral vigente, los profesionales
de la Subdireccion de Ecosistemas y Ruralidad responsables del tramite CECA,
generaran el certificado en el aplicativo VUC y lo subiran en el sistema Forest.

« Siel solicitante del predio figura con sancién ambiental vigente en el Registro Unico
de Infractores Ambientales -RUIA-, de conformidad con lo establecido en la
Resolucion 0415 de 2010 o el acto administrativo que la modifique, este predio no
podra ser certificado.

o Unavez expedido el Certificado de Estado de Conservacion Ambiental - CECA, y el
usuarionoesta conforme con la calificacion podradar lugar a unanuevavisita técnica
al predio, donde se validara la calificacion y las areas consignadas en el primer
informe técnico, por lo tanto, en caso de que haya nuevos elementos susceptibles de
calificacion técnica conforme al Capitulo lll de la Resolucién 3918 de 2019, no seran
tenidos en cuenta, sino para la siguiente vigencia.

o Durante la visita de campo, la Secretaria Distrital de Ambiente SDA verificara los
criterios de calificacion del estado de conservacion del predio. La informacion
recolectada se registrara en el "Acta de visita de campo" con su respectivo soporte
fotografico, informacion que sera el insumo para la elaboracion del informe técnico.

« Para la expedicién del certificado de estado de conservacién ambiental- CECA, se
tendran en cuentalas areas de las reservas forestales Regional productora del Norte
Thomas Vander Hammen y cuenca alta del rio Bogotd, segun lo establecido en el
concepto juridico de la SDA No. 00175 del 16 de diciembre de 2014.

o Se debe generar el listado de todos los predios certificados para la vigencia, y lo

debera ingresar al aplicativo de medio magnético habilitado para tal fin, en la pagina
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de la www.shd.gov.co de los predios que accedieron al certificado CECA. verificar
periodicamente en la pagina www.shd.gov.co; la vigencia de las fechas de entrega.

Cuando se remita al usuario solicitud para completar los documentos, y no de
respuesta al requerimiento en un término de diez 10 dias hébiles a partir de la
comunicacion, la solicitud se entendera desistida y sera devuelta sin tramitar.
(Paragrafo primero del articulo 5 de la Resolucion 03918 de 2019).

Programar visita técnica para los predios a través de correo electronico o llamada
telefénica,concertandofechay horacon el usuario.siendoindispensable lapresencia
del solicitante o su delegado al momento de realizarse dicha visita. sélo podra
modificarse si dentro de los tres (3) dias siguientes a la fecha programada, se allega
memorial con prueba sumaria de existencia de fuerza mayor o caso fortuito por parte
del solicitante y la nueva visita se someterd al cronograma de la entidad; en caso
contrario se entendera desistido el tramite por parte del solicitante.

Los usuarios del sistemay contratistas de la Secretaria Distrital de Ambiente deberan
realizar su trabajo diario con compromiso, ética y comportamientos socialmente
responsables, otorgandole la importancia que merece tanto al usuario interno como
externo y estableciendo una comunicacion permanente de doble via, con los grupos
de valor.

Los servidores de la Secretaria Distrital de Ambiente, en ejecucion de las actividades
del procedimiento debe tener en cuenta las medidas de seguridad pertinentes y la
aplicacién de la politica, para el logro de objetivos relacionados con seguridad y salud
en el trabajo.

La Secretaria Distrital de Ambiente cuenta con el Sistema de Gestién de Seguridad

de la Informacion (SGSI), para administrar los riesgos que puedan afectar la

8
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confidencialidad, la integridad y la disponibilidad de la informacién gestionada por la
Entidad. Por lo anterior los usuario del sistemas y contratistas deben tener en cuenta,
en la ejecucién de las actividades del presente procedimiento, las politicas, los
procedimientosy los controles disefiados para la seguridad de la informacién; deben
utilizar adecuadamente las nuevas tecnologias implementadas en la Entidad y
participar en las camparas de sensibilizacion.

Esresponsabilidad delos usuario del sistemas y contratistas que prestan susservicios

en la entidad, aplicar las normas archivisticas establecidas que reglamentan la
materia.
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GLOSARIO

CERTIFICADO DE ESTADO DE CONSERVACION AMBIENTAL (CECA)

Certificado que muestra el estado de conservaciéon ambiental en que se encuentra un
predio.

CHIP

Codigo homologado de identificacion predial que asigna la Unidad Administrativa
Especial de Catastro a cada predio del Distrito Capital.

CONSERVACION

Conjunto de actividades dirigidas al mantenimiento y aprovechamiento sostenible de los
procesos ecoldgicos esenciales y los recursos naturales renovables. Comprende la
preservacion, la restauracion y el uso.

ECOSISTEMA

Unidadecolégicacoherentey relativamente autbnomaen lo que se refiere a la red tréfica
y energética. Est4 constituida por un medio fisico (biotipo, habitat o ambiente), sus
pobladores y las interrelaciones entre ambos, formando una unidad en equilibrio
dinamico.

ESTADO DE DEGRADACION

Situacion en la cual el predio ha perdido la totalidad de la estructura y la funcién de los
ecosistemas del &rea, como consecuencia de la remocion de la totalidad de la cobertura
vegetal, el suelo y la fauna, es decir, la pérdida total de la biodiversidad. Estos
ecosistemas se pueden recuperar ambientalmente para un uso seguro, saludable y
sostenible.

10
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ESTADO DE DETERIORO

Situacion en la cual el predio se encuentra altamente disturbado y ha sufrido pérdida
gradual de las caracteristicas y de las dinamicas de los ecosistemas del area, como
cobertura vegetal, habitat para faunaysuelos,que reducen su integridad ecoldgica. E stos
ecosistemas no pueden recuperarse por si solos, sino que requieren de la intervencion
humana.

ESTADO DE PRESERVACION

Situacion en la cual en el predio no se han generado disturbios de indole natural o
antropico. Refleja el desarrollo exitoso de actividades de proteccion y mantenimiento de
las caracteristicas y las dinamicas propias de los ecosistemas del area.

ESTADO DE RESTAURACION

Situacion en la cual en un predio se observa la realizacion de acciones orientadas al
restablecimiento total o parcial de las caracteristicas y las dinamicas de los ecosistemas
del area, en cuanto a su estructura vegetal, composicién de especies de faunay flora,
funcionalidad y autosuficiencia.

FOREST

Sistema disefiado para la captura, validacion y centralizacion de informacion, asi como
para la gestion de contenidos y documentos fisicos y electrénicos.

PREDIO O INMUEBLE

Es un inmueble no separado por otro predio publico o privado, con o sin construcciones
y/o edificaciones, perteneciente a personas naturales o juridicas.

PROCEDIMIENTO

Forma establecida para realizar unaactividad en la entidad, ya sea transversal o misional,

incluyendo los servicios relacionados.

11
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PROCESO

Carpeta digital que agrupa procedimientos y documentos vinculados, identificada con un
numero Unico de siete digitos para su trazabilidad.

RADICADO

Numero Unico que identifica un documento oficial, asegurando su validez, control y
trazabilidad.

ROL

Conjunto de permisos y responsabilidades que determinan las acciones que un usuaro
puede ejecutar dentro del sistema.

SISTEMA DE AREAS PROTEGIDAS DEL DISTRITO CAPITAL

Corresponde al conjunto de areas definidas geograficamente que, por sus condiciones
biofisicas y culturales, aportan a la conservacion de la biodiversidad y sus servicios
ecosistémicos a nivel regional o local. Para ello, se deben implementar medidas de
manejo que permitan asegurar la continuidad de los procesos para mantener la
diversidad bioldgica, garantizar la oferta de bienes y servicios ambientales esenciales
para el bienestar humanoy asegurar la permanencia del medio natural o de algunos de
sus componentes, como fundamento para el mantenimiento de la diversidad cultural del
Distrito Capital y la valoracion social de la naturaleza.

SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICA (SIG)

Integracion organizada de hardware, software y recursos humanos con el fin de disefiar,
capturar, almacenar y analizar informacion geogréafica para satisfacer necesidades de
planificacion y gestion.

USUARIO

12
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Usuario del sistema registrado en el sistema que, mediante credenciales, puede ingresar

para gestionar procesos, documentos o actividades segun los permisos asignados.
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¢ QUE DOCUMENTOS NECESITO PARA REALIZAR EL TRAMITE?

Para realizar el tramite de solicitud, se deben adjuntar los siguientes documentos, segin
articulo quinto de la Resolucion SDA No. 03918 de 2019:

Para realizar el tramite de solicitud, se deben adjuntarlos siguientes documentos, segun
articulo quinto de la Resolucién SDA No. 03918 de 2019:

a) Formulario de solicitud de certificado de estado de conservacion ambiental, el cual
debe ser diligenciado en todas sus partes y firmado. Este formulario esta disponible en la
pagina web de esta Secretaria 0 podra ser solicitado en los puntos de atencién al
ciudadano de esta Entidad.

b) Boletin catastral del predio, con fecha de expedicidén no superior a dos (2) meses de la
fecha de solicitud.

c) Formato Reporte de seguimiento al material vegetal plantado, debidamente
diligenciado, segun instrucciones consignadas en el paragrafo segundo del capitulo lll de
la Resolucion SDA 03918 de 2019.

d) Plan de Manejo Recuperacion y Restauracion Ambiental - PMRRA y/o Plan de
Restauracion y Recuperacion - PRR, este documento se presenta en el caso que el
predio haya sido afectado por mineria o por extracciéon de materiales, para lo cual el
solicitante debe presentar copia de la resolucién que aprueba el PMRRA o el PRR,
aprobado por la Autoridad Ambiental competente, en caso de no presentarse, el predio

se considerara en estado de degradacion.

14
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Descarque los formularios y documentos importantes para la Solicitud de expedicién

de Certificado de Estado de Conservacion Ambiental CECA.
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PROCEDIMIENTO EXPEDICION DEL CERTIFICADO DE ESTADO DE

CONSERVACION AMBIENTAL — CECA VENTANILLA VIRTUAL (WEBFILE)

1. Ingrese al sitio oficial de la Secretaria Distrital de Ambiente:

https://www.ambientebogota.gov.co/es/inicio

2. Ubique la opcién Ventanilla Virtual “Tramites en linea”

del entorno, la Secretaria Distrital de Ambiente (SDA) ofrece a la cil ia 20 i ici asu

+ Visita el Canal de Youtube

u Nuestros sitios
en las caminatas ecoldgicas \ Transparencia y acceso
Bogota, 12 de junio 2025 (@AmbienteBogota) | Con el objetivo de conectar con la naturaleza a través del reconocimiento a |nformaqon Pllthﬂ

oferta mensual, entre el 17 y el 21 de junio, en el marco del Il Festival Calma en la Ciudad: Cuerpo, mente y emociones ,.
conscientes.
‘ < Fo ’ Ventanilla virtual
- Tramites en linea -

A Humedales de Bogota
‘

3. Inicie sesidén con sus credenciales (con el NIT, o Cédula de Ciudadaniay la

contrasefia generada)

16
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Ingreso——

usuao [ ] Validar version JAVA
Contrasefia I:I

Recomendamos a nuestros usuarios utilizar el navegador Mozilla Firefox y validar que el equipo utilizado cuen
JAVA instalada, esta la pueden verificar a través del siguiente enlace:

R F S THTY

Recuperar contrasefia

Registro nuevo usuario

Ingresar con firma digital

RECURSO HIDRICO Y SUELO

Se encuentran los trémites para evaluacidn de vertimientos, hidrocarburos, residuos peligrosos, mineria, suelos y aguas subterrdneas.

AIRE, RUIDO Y PUBLICIDAD EXTERIOR

Se encuentran los rdmites para evaluacion de publicided exterior visual, ruido, programa de autorregulacidn, fuentes fijas, fuentes méviles

Bienvenidos 3 la Ventanilla Virtual en

ruralidad

Una vez ingrese el usuario y la contrasefia, seleccione el banner Ecosistemas y

MANEJO DE OBRAS, ESCOMBROS, LLANTAS Y HOSPITALARIOS

Se ancuentran los trimites para evaluacién de vertimientos, hidrocarburos, residuos peligrosos, mineria, suelos y aguas subterrdneas.

ECOURBANISMO Y GESTION EMPRESARIAL

Se ancuentra Informacion sobre clasificackén del uso de vivienda en suelo restringido y de impacto amblental para efectos de pago del impuesto predial, acreditacidn
por Inversion ambiental para la deduccidn de la renta liquida, Programa de Gestin Empresarial e Inscripcion al Ecodirectorio empresarial ambiental en obras publicas y

privadas.

ECOSISTEMAS Y RURALIDAD

Se encuentra el trémite de expedicién del certificado de estado de conservacién ambiental

LYNITNANNDES V DAGAH DAD DCE

Cuando ingrese a esta opcion, debe seleccionar el apartado Expedicion del

certificado de Estado de Conservacion Ambiental.
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ECOSISTEMAS Y RURALIDAD

EExped\cil')n de Certificado de Estado de Conservacion Ambiental

5Fmgrama Pago por Servicios Ambientales Hidricos

6. Unavez seleccionado esta opcidn, se desplegara la siguiente ventana la cual le

permitird dar inicio con el tramite de expedicion del certificado de conservacion
ambiental - CECA

l JOHANNA ELIZABETH ZUBIETA TORRES Editar perfil

Inicia "¢ Ayuda

Salir

1.

2

3.

Pasos

| % cancetar

Diligencier los datos del
formulario

Resumen de la informacion

- diligenciada

Datos de confirmacion del
tramite

En ejecucién (6/7)
Pendientes ( 0)
Todos los tramites

\d Guardar | 4 Anterior | b siguiente

BIENVENIDO

Aqui podra crear un proceso del
procedimiento de EXPEDICION DEL
CERTIFICADO DE CONSERVACION

AMBIENTAL - CECA

Dé clic en el botén "Siguiente" dos (2) veces para
continuar

Expedicién de Certificado de Estado de Conservacion Ambiental

Dé clic en el botén “Siguiente” dos veces para continuar
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GESTION TECNOLOGICA

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE
SECRETARIA DE SOFTWARE

AMBIENTE BOGOTI\ Codigo: PMO03-PRO5

Expedicion del certificado de estado de conservacion | Version: 1
ambiental — CECA

7. Diligencie la informacion requerida en el formato (Actualizacién Informacién del
predio, lista de chequeo — Expedicién de certificado de Estado de Conservacion

ambiental)

Actualizacién Informacién del Predio

* CHIP * Nomenclatura * Area Predio

* Matricula Inmobiliaria * Nombre Propietario

* Localidad | ‘

Lista de Chequeo - Expedicion de Certificado de Estado de Conservacién Ambiental

Todo predio que se encuentre ubicado total o parcialmente en el Sistema de Areas Protegidas del Distrito
Capital puede solicitar el Certificado de Estado de Conservacion Ambiental para acceder a un beneficio
tributario con una tarifa especial en el Impuesto Predial de acuerdo con el estado de conservacion
ambiental del predio (Acuerdo 105 de 2003).

Ingrese como minimo la documentacién requerida [(*) Campos obligatorios] para continuar con el tramite.

Los archivos no deben superar 2 Mb, de ser asi por favor subalos como .zip

* BOLETIN DE NOMENCLATURA CATASTRAL ‘E|£|
* Formulario de solicitud CECA ‘E|£|
Resolucion que aprueba el plan de recuperacion y restauracion maorfologica y ambiental ‘E|£|
Formato de Seguimiento al Material Vegetal Plantado ‘E|E|

Verifique la informacion y cargue los archivos. Luego dé clic (2 veces) en el botdn Siguiente

neo

r | 4 Anterior | ‘ ¥ Siguiente

Recuerde que los campos que incluyen * son campos obligatorios

19
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Actualizacion Informacion del Predio

* CHIP SGZ211121 * Nomenclatura |DIAGONAL 32 SUR #85-27 * Area Predio 128.80

* Matricula Inmobiliaria | 741852963 * Nombre Propietario MODEL EMPIRE SA

* Localidad |KENNEDY la)

Lista de Chequeo - Expediciéon de Certificado de Estado de Conservacién Ambiental

Todo predio que se encuentre ubicado total o parcialmente en el Sistema de Areas Protegidas del Distrito
Capital puede solicitar el Certificado de Estado de Conservacion Ambiental para acceder a un beneficio
tributario con una tarifa especial en el Impuesto Predial de acuerdo con el estado de conservacion
ambiental del predio (Acuerdo 105 de 2003).

Ingrese como minimo la documentacion requerida [(*) Campos obligatorios] para continuar con el tramite.

Los archivos no deben superar 2 Mb, de ser asi por favor sibalos como .zip

* BOLETIN DE NOMENCLATURA CATASTRAL C:fakepath\ CORREO pd|=|
* Formulario de solicitud CECA G.\fakepath\CORREO.pd|E|£|
Resolucion que aprueba el plan de recuperacion y restauracion morfologica y ambiental C:\fakepath\CORREO.pd|E|E|
Formato de Seguimiento al Material Vegetal Plantado G:\fakepath\GORREO.pd|E|£|

Verifique la informaciéon y cargue los archivos. Luego dé clic (2 veces) en el boton Siguiente

Suba los documentos solicitados.

O4"ve

1. Paracargarlos documentos debe hacer clic en la flecha verde.
2. Sideseaeliminar algtn archivo cargado haga clic en el guion.
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MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE
SECRETARIA DE SOFTWARE

AMBIENTE | BOGOT/\ Cédigo: PM03-PRO5

Expedicion del certificado de estado de conservacion | Version: 1
ambiental — CECA

8. Una vez diligenciada la informacién, se debe dar clic 2 veces en la opcidn Siguiente

Actualizacion Informacion del Predio

* CHIP SGZ211121 * Nomenclatura | DIAGONAL 32 SUR #85-27 * Area Predio 128.80

* Matricula Inmobiliaria 741852963 * Nombre Propietaric [MODEL EMPIRE SA

* Localidad |KENNEDY | |

Lista de Chequeo - Expedicién de Certificado de Estado de Conservacién Ambiental
Todo predio que se encuentre ubicado total o parcialmente en el Sistema de Areas Protegidas del Distrito
Capital puede solicitar el Certificado de Estado de Conservacion Ambiental para acceder a un beneficio

tributario con una tarifa especial en el Impuesto Predial de acuerdo con el estado de conservaciéon
ambiental del predio (Acuerdo 105 de 2003).

Ingrese como minimo la documentacion requerida [(*) Campos obligatorios] para continuar con el tramite.

Los archivos no deben superar 2 Mb, de ser asi por favor sabalos como .zip

* BOLETIN DE NOMENCLATURA CATASTRAL C:\fakepath\CORREOC pd |E|£|
* Formulario de solicitud CECA G fakepath\CORREO pd|=| ¢
Resolucion que aprueba el plan de recuperacion y restauracion morfologica y ambiental C:\fakepath\CORREQ pd|§|£|
Formato de Seguimiento al Material Vegetal Plantado C:\fakepath\CORREO.pd|E|£|

Verifique la informacion y cargue los archivos. Luego dé clic (2 veces) en el boton Siguiente

hequeo

ncelar | 4—.% ‘ ¥ Siguiente |

9. Una vez, seleccionada la opcién siguiente. Se mostrara el resumen del tramite

realizado con el nimero de radicado de la solicitud.
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AMBIENTE BOGOTI\ Codigo: PMO03-PRO5

Expedicion del certificado de estado de conservacion | Version: 1
ambiental — CECA

La informacién fue procesada exitosamente

Imprimir ‘ ‘ Guardar |

P Secretaria Distrital de Ambiente
VENTANILLA VIRTUAL

Actividad  Lista de Chequeo

Numero de radicacion  2025ER2129931

Fecha inicio  2025-09-15 16:25:45

Fechafin 2025-09-15 22:49:36

Tramite Expedicion de Gertificado de Estado de Conservacién Ambiental

o

4 Anterior ‘ ‘ P Siguiente

10.Después de obtener el numero de radicado con la informacién suministrada, la

Secretaria Distrital de Ambiente se encargara de revisar el tramite y dara respuesta.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA DE

AMBIENTE | BOGOT/\

GESTION TECNOLOGICA

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE
SOFTWARE

Codigo: PMO03-PRO5
Expedicion del certificado de estado de conservaciéon | Version: 1
ambiental — CECA

TRAMITE DEL PROCEDIMIENTO EN FOREST

Una vez se asigne el trdmite al usuario del sistema responsable, este podra ingresar al

sistema para realizar la gestion correspondiente para recibir y revisar la solicitud de la

expedicion del certificado de conservacion ambiental - CECA

Cortificado

CECA

Expedicion Certificado
de Conservacion
Ambiental

Actividad

® Crear Tarea

Expedicion Certificado
de Conservacion
Ambiental

4 >

=] Estado [, T i icial T} 7 a ny Tramite 1| 7 Actividad 1 Proceso T 77 Comentario 1|

Expodicion del G
Certificado de Verificacion de Rty SEASIGNA PARA
. Certificado de 50

© 0 (normaL 2025ER130028 6658762 Estado de Documentacion e > LLEVAR A CABO =
Conservacién WebFile enservacion TRAMITE
. Ambiental
mbiental

0 v otal Registros:!

= Todas

5 Recibidas Hoy

/A Vencidas

De doble clic sobre la tarea
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Verificacion de Documentaciéon WebFile

En esta actividad se realizara la verificacion de la informacion que se registré previamente

en el médulo de tramite de expedicion del certificado de conservacién ambiental - CECA

@ Verificacion de Documentacion WebFile Radicados & (V]

Documentos Radicados

Radicado Fecha Descripcion Tipo Documento Archivo

Informacion del Tercero

Empresa / Tercero |SOFIA GONZALEZ ZUBIETA Nit 1000517361
Representante Legal

Direccién |DG 49 SUR No. 85 - 17 Localidad Teléfono | 3194686661

Lista de Chequeo WebFile

Boletin de Nomenclatura Catastral Boletin
Formulario de solicitud CECA Formulario
Resolucion que aprueba el plan de recuperacion y restauracion morfologica y ambiental Resolucion
Formato de Seguimiento al Material Vegetal Plantado Formato
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DE BOGOTA DC.
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AMBIENTE | BOGOT/\

GESTION TECNOLOGICA

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE

SOFTWARE

Codigo: PMO03-PR05
Expedicidn del certificado de estado de conservacion
ambiental — CECA

Version: 1

PROCEDIMIENTO EXPEDICION DEL CERTIFICADO DE ESTADO DE
CONSERVACION AMBIENTAL — VENTANILLA DE RADICACION (DOCFILE)

1.
2.

3.

Ingresar a Forest

Ingresar a el apartado de gestion documental y seleccionar la opcién de radicacion

externa

INICIO
& Milnicio
ESPACIO DE TRABAJO
ACTIVIDADES
REPARTO
[# Mis Actividades
i Reparto Actividades
&« Traslado Actividades
BUSCADORES
«h Procesos

@) Documentos

GESTION DOCUMENTAL

A RADICACION EXTERNA

Ei RADICACION INTERNA

REIMPRIMIR
RADICACION

<4 RADICACION DE SALIDA

.

Muestreo de
contaminantes en  Operativo, Seguimiento
Fuentes Fijas de emisién  y Control a Fuentes

Registro Publicidad
Exterior Visual V4

Moviles

— ARCHIVO

e

Modificar Tercero
Expediente

(o

Notificaciones Actos
Administrativos

— Archivo Configuracién

e &

Administracion de
Parametros Bodega

P D

Administracion de

Para@metros Archivo Radicacion y Carpetas

— Archivo Entrega y Préstamo de Documentos

Seguimiento Control F Seguimi
Fijas Emision Obsoleto Fuentes Fi

Configurar Parémetros Estados de Expedientes Gestiond|

U
Doc

Una vez ingrese al médulo de radicacion externa y llenar los datos basicos para

realizar el tramite.

Seleccionando la persona natural o juridica

Y seleccionando la casilla Nuevo tramite sin antecedentes
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SECRETARIA DE SOFTWARE

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE

AMBIENTE BOGOT,\ Codigo: PMO03-PRO5

Expedicidn del certificado de estado de conservacion
ambiental — CECA

Version: 1

Radicacién externa recibida

Datos Basil

Impresién g

Seguridad  SI @ NO

* persona Natural o Juridica 900988482-1 ABC SECURITY SOLUTIONS SAS

Sin Antecedentes

W Nuevo trémite sin antecedentes ‘

4. Seleccione el tipo de solicitud (Tramites), la categoria (Inscripciones) y el

procedimiento (Expedicién certificado de estado de conservacion ambiental).

* Tipo de Solicitud Tramites
* Categoria Certificaciones
* Procedimiento Aut. Expedicién Certificado De Conservacion Ambiental

5. Diligencie la informacion requerida.

LISTA DE CHEQUEO - EXPEDICIC')I,\I DE CERTIFICADO DE ESTADO DE
CONSERVACION AMBIENTAL

Lista de Chequeo

BOLETIN DE NOMENCLATURA CATASTRAL O s1
Formato de Seguimiento al Material Vegetal Plantado O st
Formulario de solicitud CECA O sI

O s1

Copia de la resolucion que aprueba el plan de recuperacion y restauracion morfologica y ambiental

Observaciones

© NO

“ NO

“ NO

© NO

6. Seleccionar el trdmite, area/ dependencia e indicar los dias de término.
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MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE
SECRETARIA DE SOFTWARE

AMBIENTE BOGOTI\ Codigo: PMO03-PRO5

Expedicion del certificado de estado de conservacion | Version: 1
ambiental — CECA

* Tramite Expedicién del Certificado de Estado de Conservacién Ambiental |,,|
* ﬁrea/Dependencia SUBDIRECCION DE ECOSISTEMAS Y RURALIDAD | |
Dias de Termino &0
Dias Habiles S
Fecha de Término 2025-12-15
Informar a | Agregar |

7. En los datos del documento, seleccionar el tipo documental y el medio de envio,

juntocon su referenciaexterna/Asunto,fechade referenciaexternay numerode folios

Datos del Documento

* Tipo Documental Oficio Recibido ‘v|
* Medio de Envio Presencial ‘:|
Referencia externa/Asunto Esta es una prueba de EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ESTADO

DE CONSERVAGION AMBIENTAL

Fecha de Referencia Externa ‘E'

* No. Folios 1 Archivos Electrénicos Adjuntos Anexos Fisicos

8. En datos del remitente, verificar la informacion del tercero que se encuentre
correctamente diligenciada.
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Codigo: PMO03-PR05
Expedicion del certificado de estado de conservacion
ambiental — CECA

Version: 1

Datos del Remitente
" ANONIMO

* Nombre Remitente

Tipo de Persona

Numero de Identificacion

Nombre

Departamento

Ciudad

Localidad

Upz

Direccion

Teléfono

Correo Electronico

52536052 ANA MARIA RODRIGUEZ OYOLA k&

Cuando se seleccione el botdn de radicar, aparecera el siguiente mensaje de

notificacion

Teléfono

Correo Electrénico

| RrabDicar l

Cuando se seleccione el botdn de radicar, aparecera el siguiente mensaje de

notificacion:
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

Mensaje de notificacion 3

Se cred el radicado 2025ER130040
Namero de secuencia diaria: 6
Numero de proceso: 6658773
Se cred el expediente PROY-2025-1187497

% Eltramite del radicado inicial no tiene relacion alguna con una serie
y/o subserie en la TRD vigente dependencia."SUBDIRECCION DE
ECOSISTEMAS ¥ RURALIDAD". El documento no se clasificara
No se pudo imprimir, usted no se encuentra autenticado en Forest

Notify

| v Aceptar |

Después de obtener el nimero de radicado con la informaciéon suministrada, la
Secretaria Distrital de Ambiente se encargara de revisar el tramite a el usuario
del sistema encargado y dara respuesta.
10.Elusuariodel sistema encargado de llevar a cabo este tramite se encargara de revisar
la solicitud realizada desde DocFile (Ventana de Radicacion)y dar continuidad con
este (Recibiry revisar la documentacién radicada de la solicitud de la expedicion del
certificado de conservacion ambiental —- CECA)
11.En esta actividad se realizara la verificacion de la informacién que se registrd
previamente en el médulo de tramite de expedicidn del certificado de conservacion
ambiental - CECA
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DE BOGOTA DC.
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AMBIENTE | BOGOT/\

GESTION TECNOLOGICA

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE
SOFTWARE

Codigo: PMO03-PRO5

ambiental — CECA

Expedicidn del certificado de estado de conservacion

Version: 1

ion de Docur ion WebFile i & &
Radicado Fecha Descripcin Tipo Documento Archiv
Informacion del Tercero
Empresa / Tercero SOFIA GONZALEZ ZUBIETA Nit 10005 1
Representante Legal
Direccién DG 49 SUR No. 85 - 17 Localidad Teléfono 1 661
Lista de Chequeo WebFile
B " -
Boletin de Nomenclatura Catastral Boletin
;
Formulario de solicitud CECA Formulario
R
Resolucion que aprueba el plan de recuperacion y restauracion morfologica y ambiental Resolucion
F
Formato de Seguimiento al Material Vegetal Plantade Formato

Acciones v

Revision Documentos Radicado

@ Revision Documentos Radicados

Radicados 3 G

Documentos Radicados

Radicado Fecha Descripcién Tipo Documento Archivo
Solicitante redio | Otros D: Validaci
Razén Social SOFIA GONZALEZ ZUBIETA Nit

Direccién DG 49 SUR No. 85 - 17 Teléfono

Correo Electronico

( Aquise realizala revision de la informacion del solicitante ]

Acciones v

Sila informacion del solicitante se encuentra de manera errébnea debe solicitar por la

mesa de servicios la modificacion de la informaciéon de este.
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GESTION TECNOLOGICA

SECRETARIA DE SOFTWARE

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE

AMBIENTE | BOGOT/\ Cédigo: PM03-PRO5

ambiental — CECA

Una vez validado los datos, debe verificar la informacién que del item Predio

Expedicion del certificado de estado de conservacion | Version: 1

Solicitante J | Otros Documentos || Validaciones

* CHIP AAAD283FKJIM * Codigo del Sector (18 digitos) 15879475121548
* Nomenclatura CARRERA 68D No. 20-37 * Matricula Inmobiliaria 234567898765
= Cédula Catastral 4567568534000 * Area del Terreno 300.220
* Area Construida 125.80 Barrio / Vereda * Codigo Localidad ]

Si se requiere adjuntar informacién adicional, el usuario del sistema podra cargarla en el

item Otros documentos.

|l Solicitante || Predio || Otros Documentos || Validaciones .

Certificado RUIA =] NO ADJUNTO
I ARCHIVO

Certificado Catastral |;|;| NO ADJUNTO
. ARCHIVO

Formato de Seguimiento al Material Vegetal Plantado |;|?| NO ADJUNTO
. ARCHIVO

En el item Validaciones, el usuario del sistema podra seleccionar la actividad a la que

desea avanzar para continuar con el tramite.
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. Solicitante ” Predio || Otros Do-cumentclﬁl" Validaciones |I
ﬁ

Seleccione la Actividad a la que desea Avanzar:

I Ubicar el Predio I Carta de Complementacion

" Carta Extempordanea " Carta No Aplica

Seleccione la actividad a la que desea avanzar:

ACTIVIDAD: UBICAR EL PREDIO

ACTIVIDAD: CARTA DESISTIMIENTO

ACTIVIDAD: CARTA EXTEMPORANEA

ACTIVIDAD: CARTA DE CONTEMPLACION

ACTIVIDAD: CARTA NO APLICA

Unavez hayaseleccionalaactividad a la que desea avanzar, de clicen el botdn siguiente.
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ACTIVIDAD: UBICAR EL PREDIO

Si selecciona la actividad ubicar el predio

‘. Solicitante H Predio H Otros Documentos || Validaciones ‘

Seleccione la Actividad a la que desea Avanzar:

W Ubicar el Predio I~ Carta de Complementacion

Carta Extemporanea I~ Carta No Aplica

Unavez seleccionela actividad y hagaclic en Avanzar, el sistema lo dirigira a la actividad
Ubicar predio cartografia.

51 Ubicar Predio Cartografia Radicados E3

Documentos Radicados

Radicado Fecha Descripcion Tipo Documento Archivo

Actualizacion Informacién

CHIP * Cédigo del Sector (18 digitos)

Matricula Inmobiliaria Cédula Catastral Dest. Socicecondmico )
Area del Terreno [m2) Area Construida Codigo Localidad

Barrio / Vereda Estrato Avalia

Nomenclatura Tipo Suelo I~/
Propietario Cédulz / Nit Propietario

Area Protegida

éEl Pradio se encuentra en Area Protegida? # 51 ™ NO

En este paso deberéa actualizar la informacion si es necesario y responder a la pregunta

¢ El predio se encuentra en Area Protegida?
33



GESTION TECNOLOGICA

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE
SECRETARIA DE SOFTWARE

AMBIENTE BOGOTI\ Codigo: PMO03-PRO5
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Area Protegida

éEl Predio se encuentra en Area Protegida? # 51 & NO

Si selecciona Si, debera indicar el nombre del area protegida y adjuntar el archivo de
plano de localizacion en formato PDF. Una vez, el proceso se avance asignara a el

usuario del sistema responsable.

Area Protegida

¢El Predio se encuentra en Area Protegida? O st ™ NO

Area Protegida | Thomas van der Hammen | | * Plano de Localizacion (.pdf) C:\fakepath\Carta E)d|='|ﬁ|

El proceso avanzara a Asignar a Profesional Técnico

Si selecciona No, el proceso avanzard una vez se de clic en el boton avanzar a la
ACTIVIDAD: CARTA NO APLICA.
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Asignar a profesional Técnico de Apoyo

Asignar a Profesional Tecnicode Apoyo  Radicados

RADICADOS DEL PROCESO

Radicado Fecha Descripcion Tipo documento Archivo

INFORMACION DEL TERCERO
Empresa / Tercero Nit
Representante Legal

Direccion Localidad Teléfono

PROFESIONAL TECNICO DE APOYO

Seleccione el funcionario que realizar3 la visita de campo

En esta actividad, seleccione el usuario del sistema responsable de realizar la visita de
campo.

Elaborar informe técnico

Unavez avance a la actividad Elaborar Informe Técnico, deberé realizar las siguientes
acciones:

En el item Predio, valide que los datos registrados sean correctos.
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| Predio | Verificacién en Campo || Areas Verificadas | Calificacién de Criterios | Verificador / Observaciones Informe’v

CHIP 3FKJM Nomenclatura |CARRERA 68D No. 20-37
Cadigo del Sector (18 digitos) 15879475121548 Propietario |CARULLAVIVERO SA
Localidad |KENNEDY Vereda / Barrio Matricula 234567298765

Area Protegida

Area de restauracion de 4 Aquf vera el ndmero de consecutivo que se
asigno para el plano de localizacion

Otros Documentos

Plano de Localizacion 32890644

Formato Formato de Seguimiento al Material Vegetal Plantado Consultar

En el item Verificacion en campo, diligencie los campos segun lo requiera

36




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

GESTION TECNOLOGICA

SECRETARIA DE SOFTWARE

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE

AMBIENTE BOGOT,\ Codigo: PMO3-PRO5

Expedicidn del certificado de estado de conservacion
ambiental — CECA

Version: 1

Predio | Verificacion en Campo ‘ Areas Verificadas | Calificacion de Criterios | Verificador / Observaciones | Informe T
Cobertura Vegetal Nativa
FRERES
Tipo de Cobertura Area (m2)
1 UYTRE 13
Perimetro con Vegetacion Nativa Compartida (%) 13
Cobertura Vegetal No Nativa
o |+ (%
Tipo de Cobertura Area (m2)
1 KJHGFD 45
Presencia de Area Construida
Descripcion de Area Construida Area (m2)
1 JHGFD 45
Namero de arboles, arbolitos o arbustos nativos sembrados (Arboles por Ha) 14

Responda a la opcion ¢Hay presencia de cuerpos de agua?:
» Siselecciona la casilla, debera diligenciar la informacion solicitada.
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AGUA

ZHay presencia de cuerpos de agua? v

Presencia de cuerpos de aguas superficiales

Manantiales, afloramiento, ojo de agua, rios o quebradas Riachuelos y/o Arroyos

W Presencia aislada de cuerpo de agua superficial Sin presencia de cuerpos de agua

Nacederos, Rios y Quebradas

Libres de residuos contaminantes solidos y liquidos

Cantidad Barrera Fisica

Barrera Fisica  Especies Nativas y No Na|v‘

44.00 Calificacion Nacederos, Rios y Quebradas 45

Agua de Manantiales, afloramientos, ojo de agua, rios o quebradas

Color Incolora ‘:‘ Olor Inodora |:‘
Cuerpos de Agua Estancada
Porcentaje (%) de Agua Estancada 23.00 Calificacién Agua Estancada 56
Represas — —
Represas (m2) 45.00 Olor Inodora |:‘ Color Color pardo, amarillo, "1‘
Lagunas —
Lagunas (m2) 334.00 Clor Inodora |1‘ Color Incolora |v|
Turberas — —
Turberas (m2) 0.00 Olor Fuerte |:‘ Color Color pardo, amarillo ‘:‘
Reservorios —
Reservorios (m2) 0.00 Olor Moderado |:‘ Color Color pardo, amarillo, '|v|
Humedales — —
Humedales (m2) 0.00 Olor Sin Olor |:‘ Color Incolora ‘:‘

e Sino aplica, deje la casilla sin seleccionar.

Adicionalmente, debera indicar si cuenta con practicas ambientales

Practicas Ambientales

BUENAS PRACTICAS AMBIENTALES

—— =

En el item Areas verificadas, diligencie la informacion solicitada.
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|l Predio ” Verificacion en Campo " Areas Verificadas " Calificacion de Criterios || Verificador / Observaciones ” Informe”._

Areas Verificadas

* frea Predio (m2) 85.20 * Area Construida (m2)
Aea con vegetacién nativa (m2) Area con vegetacién No nativa (m2) 12.00
Area con cuerpos de agua (m2) 263.00 Area en explotacién minera (m2)

Area con uso agropecuario

En el item Criterios de Evaluacion podra ver la evaluacion que se hizo junto con su
puntaje, el puntaje total y estado de conservacion.
Seleccione la casilla Presenta Plan de Recuperacion y Restauracion Morfolégica y

Ambiental (por mineria) solo si aplica; de lo contrario, déjela vacia.
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Criterios de Evaluacion
Presenta Plan de Recuperacion y Restauracion morfologica y ambiental (por mineria)
El predio ha sido afectado por mineria o por extraccion de materiales
1. Areas con cobertura vegetal nativa de porte herbéceo, arbustive o arbdreo 0.00 Puntaje .0
respecto al drea total del predio (%)
2. Areas con cobertura vegetal NO nativa de porte herbéceo, arbustivo o arbéreo o 0.00 Puntaje
cultivos transitorios, respecto al area total del predio (%).
3. Perimetro de cobertura vegetal nativa del predio (%) 13.00 Puntaje 4.0
4. Nimero de drboles, arbolado joven y/o arbustos nativos sembrados (Arboles por 8 Puntaje
area)
5. Si dentro del predio o como lindero de éste hay presencia de cuerpos de agua Puntaje 200
superficial.
6. Los manantiales, afloramiento, ojo de agua, rios o quebradas se encuentran libras 44.00 Puntaje
de residuos contaminantes sélidos vy liguidos, y estan protegidos de agentes
externos que puedan alterar el ecosistema.
7. El agua de los manantiales, afloramientos, ojo de agua, rios o quebradas Puntaje o
existentes en el predio es.
8. Si dentro del predio se observa cuerpos de agua estancada como represas, 23 Puntaje 4.0

reservorios, lagunas, pantanos y turberas (%).

9. El predio cuenta con actividades de buenas practicas ambientales 7 Puntaje

10. Presencia de dreas construidas (%:). 0.00 Puntaje

Puntaje y Estado de Conservacion

Puntaje Total 18.00 Estado Deterioro
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Predio | Verificacién en Campo | Areas Verificadas

Calificaciéon de Criterios | Verificador / Observaciones L Informe ¥

Datos del Funcionario

Verificador SOFIA GONZALEZ ZUBIETA * Fecha Verificacion 2025-09-16 |EH|

Observaciones de la Visita

Vigencia 2

Observaciones |Ejemplo de observacion

En el item Informe de visita, debera adjuntar los anexos fotogréficos, cargar el acta de
visita y diligenciar la informacién adicional requerida

1+ | Verificacion en Campo | Areas Verificadas | Calificacion de Criterios | Verificador / Observaciones | Informe Visita
Anexo Fotografico
Foto Descripcion
Acta de Visita
* Cargue el Acta de Visita C:\fakepalh\capacilacio|3|£|
Otra Informacion
Suelo |12 Latitud 1458.00 Longitud 77124400 Area 23.00
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Unavez haya diligenciadoy verificado toda la informacion, hagaclic en el botdbn Avanzar

para continuar con el tramite.

Cuando avance la actividad, esta se asignara a Generar Informe Técnico. En este

paso podra verificar toda la informacioén del tercero.

@ Generar Informe Tecnico

Radicados [E &

Documentos

A

RADICADOS DEL PROCESO

Radicado Fecha Descripcién

Tipo documento

Archivo

INFORMACION DEL TERCERO
Empresa / Tercero RUDDY KARINA NARVAEZ MARTINEZ

Representante Legal

Direccién CR 8 No. 9 - 40 SUR Localidad | ANTONIO I

GENERAR BORRADOR

Dé clic en el boton "GUARDAR" para generar el borrador

MODIFICACION DE INFORMACION

¢Requiere modificar la informacién del Informe Técnico?

Nit

Teléfono

GUARDAR

# st © no

D

Al hacer clic en “GUARDAR?, se crea el borrador del informe técnico con los datos

ingresados previamente.

GENERAR BORRADOR

Dé clic en el boton "GUARDAR" para generar el borrador

GUARDAR
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e ] o ] J— 1
el SECRETARIA D E’ (| #ETABIA DE et SECRETARIAD
l\:{a AMBIENTE 3:5 AMBIENTE !3:5 AMBIENTE
¥ RURALIGAD [— 2. Cobertura vegetal no nativa Kaea 10. Presencia de area construida Area ()
INFORME TECHICO CERTIFICADO ESTADO DE CONSERVACION (5 [ [
AMBIENTAL - l Vs e [ Anap B r Descrpeite dal Asa TR ]
0251013 e 3 | )
3. Perimelro de sobertera il gl g% mineria|INQ Presents PMRRA 0 PRR NG
4. Especies PrOpofcion 4| area g%
5
o] Mananiiies, soramien. oo ge agus ;
— oo [ 0o mucntessomaes [ 0 E———
L'

) Presancia aslada g6 cuerpa 06 ogua )

e, [ 0]o5mprommcs s mpense s |_0 N —
. Loa manantiaics, afloramienia, ojo de agus, rios o quebradas se encueniran Hores de| campo o dia [2025-10-1] para efechiar u evaluacién de acuerdo con los créeras de
renidhios. contaminanien sdidos y liquidos, y esisn protegidos de apenies exiemos que clasifcacitn estabiecic

Locaasa  [kenneoi |

i T e T T Livres. e residucs conlaminantes sG0dos y] Barrera faica Especies Nalivas y No [MIsT.
Geograicas I I [ T Vquidesl}vy Mathead
ST 720 g e e ofo de agus, o el
Wombre T Area g Wombre T Area (1 Cror i o oA varabies como. cusnca isual,caldad visusl y Wagiktad o vinerabidad visua del paisaie”
T | I 7 7 agua | 1 8. Cuerpos de agus estancada (M A
hrea con vegelacion o matva | B | Area 1 Tipo de Giar Coier w8
Frea con uso sgiopecuane | T | Ares constnad I Represas oA 7 E—
Logunas i T —
Turoera ok T — For consiguisnl, los creros d clasificarién del aliculo oclave da la Reslucién 03513 de
- LEL Heservaics Dk T — 2019 atoptanta b ia es atrouton 1.
T Cobemura T Homedal i g ____ |
S - E‘_‘ 0 5. Actividades de ambientales [ Cantidnd
T3 S T L [
[ r r
1 ]

BOGOT/\ BOGOT/\ BOGOT/\

Esta plantilla, se puede descargar y modificar.

-~ Documentos
IT

#+ Plantilla: Informe Tecnico

Documento: Informe Tecnico (Descargar documento) 1Modiﬁcar este borrador) (Editar en MSWord) (Adjuntos 0 )

Cuando modifique el borrador seleccione la opcidon modificar este borrador y suba la
plantilla que se modificd para que luego sea revisada.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

r RUDT ARINA NARVAEZ WA TTINEZ TTT UTUZUTGT
Subir borrad
-
Maximo de firmas 1 P48

“ Minimo de firmas requeridas

Firmas actuales

* Archivo Elegir archivo | Informe Tecnico.doox
L |
IAL . 3
Adjuntos Agregar adjunto
to
Observaciones
D
s
bddi

" Aceptar | | X Cancelar

~

/Recuerde: En la seccién Archivo debe subir el borrador principal. En la seccion
Adjuntos podra cargar los documentos complementarios que hacen parte de
dicho borrador. Para incorporar cada archivo adicional, haga clic en el boton

“Agregar adjunto”.
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* Archivo | Elegir archiva | Informe Técnico.docx

|Nrenar adiunto |

| Elegir archiva | Adjunto 1.pdf | Quitar |
Adjuntos ————————— . S r—
| Elegir archivo | Adjunto 2.pdf | Quitar |

| Elegir archiva | No se eligié ningan archivo | Quitar |

Observaciones

| « Aceptar | | X Cancelar |

De clic en el boton aceptar y verifique que el borrador se haya subido correctamente.

v Sesubio el borrador exitosamente. )(

Si se requiere hacer modificacién de la informacion del informe técnico, seleccione la

opciodn siy de clic en el botén avanzar.

MODIFICACION DE INFORMACION

¢ Requiere modificar la informacion del Informe Técnico? ©sI @ nNo

Se devolvera a la actividad elaborar informe técnico para que se haga la correccion de
la informacion.
Si no se requiere hacer modificacién de la informacion del informe técnico, seleccione la

opcion no.
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PROFESIONAL RESPONSABLE

Observaciones

MODIFICACION DE INFORMACION

¢ Requiere modificar la informacion del Informe Técnico?

51 @ NO

Seleccione el funcionario que revisard el documento

Después, se selecciona el usuario del sistema que revisara el documento

Haga clic en el boton Avanzar. En la actividad Revisar informe técnico, el usuario del

sistema encargado revisara el informe técnico para posteriormente enviarlo para su

firma.

46




GESTION TECNOLOGICA

SECRETARIA DE SOFTWARE

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE

AMBIENTE BOGOT,\ Codigo: PMO3-PRO5

Expedicidn del certificado de estado de conservacion
ambiental — CECA

Version: 1

1 Revisar Informe Tecnico Radicados E3 [

Documentos

cﬁlT

# Plantilia: Informe Tecnico

Documento: Inferme Tecnico (Descargar documento) (Modificar este borrador) (Editar en MSWord) (Adjuntos 0)

RADICADOS DEL PROCESO

Radicado Fecha Descripcién Tipo documento Archivo

BORRADORES PROCESO

Fecha creacion Ultima Version Borrador
1 2025-09-18 17:17:11 4 Informe Tecnico

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo adjunto

¢, Se encuentra correctamente proyectado el documento?

¢5e encuentra correctamente proyectado el documento? 51 & NO

« Siselecciona No, debera asignar el usuario del sistema que corregira el

documento.
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FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que corregird el documento | |

Observaciones

Si selecciona Si, debera seleccionar la opcion ¢ Se requiere de otra revision? Si este
requiere de otra revision debe seleccionar el usuario del sistema que revisara el

documento nuevamente.

¢5e encuentra correctamente proyectado el documento? @ s1 & nNO

=
¢5e requiere de otra revision? © sl NO

FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que revisara el documento | |

Observaciones

Sino requiere de otra revision debe seleccionar el usuario del sistema que firmara el

documento.
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DE BOGOTA DC.

FUNCIONARIO DESTING

* Seleccione el funcionario que firmara el documento

Observaciones

De clic en el botén avanzar.
Cuando el documento este en la actividad Firmar informe Técnico, el usuario del

sistema encargado podra revisar y firmar el documento.

@ Firmar Informe Tecnico Radicados E3 &2

RADICADOS DEL PROCESO

Radicado Fecha Descripcién Tipo documento Archivo

BORRADORES PROCESO

Fecha creacion Ultima Version Borrador
1 2025-09-18 17:17:11 5 Informe Tecnico

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo adjunto

ANEXO FOTOGRAFICO
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Aquise puede descargar el acta de visita y el mapa con su niumero consecutivo que fue

asignado, si se requiere visualizar se pude dar clic sobre el archivo para su descarga.

Descargue el Acta de Visita 328906435 Descargue el Mapa 32690644
iAprueba el Informe Técnico? ™ SI ™ NO

Luego, aparecera la pregunta de validacion ¢Aprueba el Informe Técnico?

Si selecciona no, debe seleccionar el usuario del sistema que corregira el documento.

FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que corregird el documento | |

Observaciones

Si selecciona que, si aprueba el informe técnico, debera ingresar su contrasefia de
firma para firmar el documento.

Firma mecanica

Contrasefia de Firma  eess

| Firmar Informe Técnico |

En los radicados del proceso podra visualizar el niumero de radicado que se firmo.
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RADICADOS DEL PROCESO

Radicado Fecha Descripcion Tipo documento Archivo
1 |2025IE130051 2025-09-18 Expedicion del Ceriificado de Estado de Conservacion Informe Tecnico 2025IE130051
|

Si selecciona el numero del radicado (texto en azul), podra descargar el archivo y
visualizar el informe técnico Certificado Estado de Conservacion Ambiental - CECA

SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE Folios: 10 Anexos: 0
SECRETARIA DE Proc.# 6650783 Radicado® 20251E130051 Fecha: 20250918
Tercero: 1010207852 - RUDDY KARINA NARVAEZ MARTINEZ
s S, A AM BI ENTE Dep.: DIRECCHON DE PLANEACKON ¥ SISTEMAS DE INFORMACION
m"ﬁ\"m AMBIENTAL
DE BOGOTADC. Tipa Doc.:  Infome tecnico Clase Doc.: Interna
SUBDIRECCION DE ECOSISTEMAS Y RURALIDAD INFORME TECNICO
INFORME TECNICO CERTIFICADO ESTADO DE CONSERVACION N° 02499
AMBIENTAL - CECA
2025ER130049
Radicado N° 17 de septiembre | Fecha Salida de Campo 2025-09-10
de 2025
Profesional Responsable | SOFIA GONZALEZ ZUBIETA
IDENTIFICACION DEL PREDIO
CHIP PARDZBIFKY [ Matricula 2345678987 | codigo Sector | 100 9475121
Localidad | KENNEDY |Giasificacion de Area Protegida
Coordenadas Latitud Longitud Area m?
Geogriaficas 8526 7523 25
AREAS VERIFICADAS
Nombre | Area (m?) Nombre Area (m?)
Area con vegetacion nativa 4 Area con cuerpos de agua 44
A dnid " AC A loboaid : =
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Cuando haya visualizado el informe técnico, debera seleccionar el usuario del sistema

gue continuara con el tramite del certificado.

FUNCIOMARIO DESTINO

* Funcionario que continuard con el tramite del Certificado SOFIA GONZALEZ ZUBIETA | |

Observaciones

De clic en el boton avanzar.
Una vez haya seleccionado a el usuario del sistema encargado de continuar con el

tramite del certificado, el sistema lo dirigir4 a la actividad Generar CECA y Carta de

Entrega.

@ Generar CECA y Carta de Entrega Radicados & &

Radicada Fecha Descripcion Tipo Documento Archivo
1 20251E130051 2025-09-18  Expedicion del Certificado de Estado de Conservacion Informe Tecnico 20251E130051

INFORMACION DEL PREDIO

CHIP * Cédigo del Sector (18 digitos)
Matricula Inmobiliaria Nomenclatura

Fecha de Verificacion s Verificador

Estado de Conservacion Puntaje Total * Vigencia

DOCUMENTOS DEL PROCESO

Certificado RUIA Consultar Certificado Catastral Consultar

Formato de Seguimiento al Material Vegetal Plantado Consultar

GENERAR BORRADORES

Dé clic en el boton "GUARDAR" para generar los borradores GUARDAR

Aqui podra ver los documentos radicados, la informacién del predio y los documentos

del proceso.
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Al hacer clic en “GUARDAR?”, se creara los borradores con los datos ingresados.

GENERAR BORRADORES

Dé clic en el boton "GUARDAR" para generar los borradores

GUARDAR

e
F“‘—‘a SECRETARIA DE 1

E’f‘ﬁ SECRETARIA DE 1
S AMBIENT|

‘ Borrador Carta de entrega

AMBIENTE

Bogatd, D.C.,

Sefiar

[MARIA GARCIA FORERQ
Direccién:[CR 85 | No 53 F - 26 AP 20T
Teléfono: B778278

Correo electrénicol.

Ciudad

Asunto:  Respuests sl Radicedo SDA Mo.2025ER120143 delff de octubre de 202§
Entrags Cenlificada de Estado de Conservacion Ambientsl - CECA.

Cordisl saludo,

Ls ia Distritsl de Ambiente, Subdiraceisn de Ecosi ¥ Ruralidad, le informs que para &l pradio
identificado con CHIP [AAAD283FKJN, y nomencisturs, ubicado en la localided de]| se resliza uns
eveluscién técnica del predio con respectc s | resolucin 03918 de 2018 "Por |s cusi se reglamentan las
critarios v los lineamientos pars certificar el estsdo de conservacién de los predios ubicados parcisl o
totalmente dentro del Sistems de Aress Protegides del Distrito Capits. en cumplimiento del articulo 3° del
Acuerdo Distritsl 105 del 28 da diciembre de 2003"

+Articulo octavo. Criterios de clasificacions (...),

Donde &l predio de solicitud del cerfificado se determina en un estado de fxdl 48 puntos). Asimismo,
aclarsmos lo siguiente:

1. Conforme sl articulo tercero del Acuerdo 105 de 2003, el predio se encuentrs en estado de
[Preservaci6i]. correspondiente 2 una terifa da X por mil

2. La cerfificacién tiene vigencia de un afio. pera fines del pego del Impuesto Pradisl Unificado {IPU)
vigencis 2028.

3. En caso de estr interesada(s) en seguir recibiendo el incentivo econdmice tributsrio @ la conservacin
smbientsl pars efectos iributarios del afio 2037, deberd reslizar nuevaments s solicitud del certificado
ante la Secretariz Distrital de Ambiente entre el 20 de enero hasta el altimo dia habil del mes de
julio dg'2026 e scuerdo con ko establecido en ls Resolucidn SDA 3913 de 2010 Adicionsimente, se
puede realizar en forme virual en Ia siguiente direccidn, previo registro del propietario del predio:
www gov.col Trmita y Rurslidad.

PMO3PROG-M1E
Pagna 1de3

BOGOT/\

4. Ests Secratarie Disiritsl de Ambiente, Subdireccién de Ecosistemas y Rursiided reslizs =l reporte de
Medios Magnéticos a Is Secrataria Distritsl de Haciends, para el beneficio del descuenta dal pago del
impuesto predisl vigencia snual 2028,

5. Pare mejorer el estado de conservacion de su predio y segin evsluacién técnica, considers lss
siguientes racomendsciones:

+  Reslizar control y eliminacin de rebrotes y banco de semillss de especies invasoras, oportunistas y
exticas, como |s scacia (Acacis deslbats).

+  Realizar Ias préximas siembras de especies natives en el &res perimetrs! del pradio. Ests sccién es
iundamzntal pare potenciar Ia conectivided del pradio con el ecosistems cirsundsnte., facilitando &l fiujo

{flora y fauns) y el comredor ecolgico 8 escals de psisgje.

+ Implementsr otras sciividades de buenss précticas smbientsles come: 1. Cosechs de sgus 2. Energiss
slternativas. 3. Gonectividsd de coberturss naturales con atros predios vecinos.

-

Reslizar control y eliminacion de rebrotes y banco de semillss de especies invasoras, oportunistas y
exdticas, como el Chusque {Chusques scandens), que forma uns densa caps de vegetacién qus limits
&l desemrollo de ofras espacies.

Mo reslizar construceidn de vivienda nueva o ampliscion de viviends pre — existente.

En los anteriores términos, ests Seoretaria Distrital de Ambiente, da respussta de forme clars y congruente
= su solicitud y estd stents, de ser nacessrio, s smplisr |2 informacién coespondient, pars lo cusl podré

‘comunicarse al teléfono (B01) 3778014 o al coren electrinico
fen cgota.gov.co
Atentamente,

Su firma se imprimira
Aqui

OMERE DEL REMITENTE
DEPENDENCIA

Anexo; Cerfificade de Estado de Conservacion Ambiental NumeroXX3

PMOG-PROG-M1E
Pagina 2 de 3

BOGOT/\
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[“;1 I SECRETARIA DE !

Borrador certificado

[CERTIFICADO DE ESTADO DE CONSERVACION AMBIENTAL — CECA N*[xx%

El Director de Gestion Ambiental en uso de sus facultades legales, en especial las conferidas en el
anticulo 3° del Acuerdo 105 del 23 de diciembre de 2003, y conforme a los criterios establecidos en la
Resolucion SDA 3918/2019.

CERTIFICA

Que el predio i con:

Chi AAAD283FKIN]
Codigo de sector [15879475121548
Matricula Inmobiliaria 3456789876
Direccion ylo nombre del predio [CARRERA 68D No. 20-31
Area protegida [i]

Obtuvo una calfficacion de [14§ puntos de acuerdo con su Estado de Conservacion Ambiental y por tanto se
determing en la categoria ueIPreservaciéﬂ. correspondiente a una tarifa del X por mil, vigencia afio 2026.

Lo anterior con fundamento en la calificacion de los criterios de conservacion ambiental de acuerdo con el
Articulo octavo de la Resolucion 03918 de 2019 verificados en visita realizada el dia [i3-10-2029, donde se
evalla el predio a través del Informe Técnico No. 02503 dando asf tramite a la solicitud con radicado
[2025ER130143.

De otro lado, se informa que, de acuerdo con el articulo décimo segundo de la Resolucion SDA 03918 de 2019,
Ia presente certificacion tiene vigencia y aplicacién tributaria para la anualidad comespondiente al pago del
Impuesto Predial Unificado del siguiente periodo causado, luego de la expedicion de esta

Asi mismo, en virtud del articulo décimo tercero de Ia resolucion en comento, procederd el recurso de reposicion
contra la presente certificacion, en relacin con la categoria asignada para efectos de aplicacion del beneficio
tributario en el impuesto predial

Nota: La presente certificacion solamente es vélida para efectos de determinacion de Ia tarifa del Impuesto
Predial Unificado en Bogota Distrito Capital, de conformidad con lo previsie en el Acuerdo 105 de 2003

Expedida en Bogotd D.C. a losfed dias del mesfod defiod

Luego de guardar el borrador en la parte superior se puede ver la plantilla Carta

Entrega y certificado. Estas plantillas, se pueden descargar y modificar.

Documentos
ﬁ Documentos
# Plantilla: Carta Entrega
Documento; Carta de Entrega (Descargar documente) (Modificar este borader) (Editar en M3Word) (Adjuntes 0 )
¢ Plantia: Cedificado
Documento; Certificade (Descargar documento) (Modificar este borrador) (Editar en M3Word) (Adjuntos 0 )

Cuando modifique los borradores seleccione la opcion modificar este borrador y suba

las plantillas que modifico para que luego sean revisadas.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

Documentos
Documentos
* Plantilla: Carta Entrega
Documento: Carta de Entrega (Descargar documents) (Modificar este bo (Editar en MSWord) (Adjuntos 0 )

# Plantia: Cerificado
Documento: Certificado (Descargar documenloi IModiﬁcar este burrador] {Editar en M3Word) (Adjuntos 0 )

AFRFAUZS3T KN CUOTgU Ul SECtor (16 Wgmos]

Subir borrador [ L Subir borrador X |=

|Ex
a
k2 " Amchive Carta de Entrega.doox ° Archivo Certificado.docx
bed o i X
Adjuntos Agregar adjunto Adjuntos Agregar adjunto
d
- HEE
. Observaciones
Observaciones U Cong
e A
s
+" Aceptar | | X Cancelar
[ ¢ Aceptar | [ X Cancelar | R | par | | |

De clic en el boton aceptar y verifique que el borrador se haya subido correctamente.

v/ Se subid el borrador exitosamente b4

Después, debera seleccionar el usuario del sistema encargado que revisara los

documentos.

PROFESIONAL RESPONSABLE

Seleccione el funcienario que revisara los documento | |

Observaciones
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ALCALDIA MAYOR
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De clic en el boton avanzar.
En la actividad Revisar CECA y Carta de Entrega, el usuario del sistema encargado

podra revisar los borradores del certificado y de la carta de entrega.

i Revisar CECA y Carta de Entrega Radicados 3 3

Documentos
7 Documentos
# Plantilla: Carta Entrega
Documento: Carta de Entrega (Descargar documento) (Medificar este borrador) (Editar en MSWord) (Adjuntos 0 )

# Plantils: Certificado
Documento: Certificado (Descargar documento) (Modificar este borrador) (Editar en MSWord) (Adjuntos 0 )

RADICADOS DEL PROCESO

Radicado Fecha Descripcién Tipo documento Archivo
1 20251E130051 2025-09-18  Expedicion del Certificado de Estado de Conservacion Informe Tecnico 2025IE130051

BORRADORES PROCESO

Fecha creacién Ultima Version Borrador
1 2025-09-18 17:52:05 3 Certificado
2 2025-09-18 17:52:06 3 Carta de Entrega

Luego debera responder a la opcion ¢ Se encuentra correctamente proyectado el

documento?
Si selecciona No deberd asignar el usuario del sistema encargado de corregir el

documento.
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iSe encuentra correctamente proyectado el documento? # s1 @ nNOo

FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que corregird el documento | |

Observaciones

Si selecciona Si el sistema mostrara la opcion ¢ Se requiere de otra revision?
Si selecciona Sl debera asignar el usuario del sistema encargado que revisara

nuevamente el documento.

¢5e encuentra correctamente proyectado el documento? O s & nNOo

=
<Se requiere de otra revision? © sI NO

FUNCIONARIC DESTING

* Seleccione el funcionario que revisara el documento | |

Observaciones

Si selecciona No deberd asignar el usuario del sistema encargado que firmara el

documento.
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DE BOGOTA DC.

¢{Se encuentra correctamente proyectado el documento? @ s1 & NnO
. - i
{Se requiere de otra revisién? ST @ nNo
FUNCIONARIO DESTINO
* Seleccione el funcionario que firmara el documento SOFIA GONZALEZ ZUBIETA

Observaciones

De clic en el botén avanzar.
Una vez asignado el usuario encargado de la firma, el sistema lo dirigira a la actividad

Firmar CECA y Carta de Entrega.

& Firmar CECA y Carta de Entrega Radicados (3 (&2 Acciones v

RADICADOS DEL PROCESO

Radicado Fecha Descripcion Tipo documento Archivo
1 2025IE130051 2025-09-18  Expedicion del Certificado de Estado de Conservacion Informe Tecnico 2025IE130051

BORRADCRES PROCESO

Fecha creacion Ultima Version Borrador
1 2025-09-18 17:52:05 6 Certificado
2 2025-09-18 17:52:06 [¢] Carta de Entrega

ARCHIVOS ADJUNTOS

‘ Archivo adjunto

Consulta Acta de Visita
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En este paso el usuario del sistema realizara la revision final del documento y debera
responder a la opcion ¢ Se encuentra correctamente proyectado el documento?

Si selecciona No, debera registrar las observaciones correspondientes, hacer clic en el
boton Avanzar y el tramite se devolvera a la actividad Generar CECA y Carta de

Entrega para su correccion.

i5e encuentra correctamente proyectado el documento? # SI i@ NO

FUNCIOMNARIO DESTING
Observaciones

Si selecciona Si, deberéa proceder a la firma ingresando su contrasefia de firma.

¢£Se encuentra correctamente proyectado el documento? i 5I & NO

Firma mecanica

Contrasefia de Firma | sw

| Firmar Documento |

En los radicados del proceso podra visualizar el radicado que se firmé.
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N Caédigo: PMO03-PR05
Expedicion del certificado de estado de conservacion | Version: 1
ambiental — CECA

RADICADOS DEL PROCESO

Radicado Fecha Descripcion Tipo documento Archivo
1 [2025IE130051 2025-09-18 | Expedicion del Cerfificado de Estado de Conservacion Informe Tecnico 2025IE130051
2 2025EE130052 2025-09-18  Expedicion del Certificado de Estado de Conservacion certificado 2025EE 130052

———
3 2025EE130053 |2025-09-18  Expedicion del Ceriificado de Estado de Conservacion Oficio de Salida W

Si selecciona el numero del radicado (texto en azul), alli podra descargar el archivo y
visualizar el certificado y carta de entrega.
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ALCALDIA MAYOR
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GESTION TECNOLOGICA

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE

SOFTWARE

Codigo: PMO03-PRO5

ambiental — CECA

Expedicion del certificado de estado de conservaciéon | Version: 1

SECRETARIA DE

AMBIENTE

Bogotd, D.C.,

Sedfior

RUDDY KARINA MARVAEZ MARTINEZ

Direccidn: CR & Mo. 9 - 40 SUR CIUDAD JARDIN SUR
Teléfono: 3176732485

Correo electrdnico:

Ciudad

Asunto:

Cordial saludo,

La Secretaria Distrital de Ambiente, Subdireccidn de Ecosistemas y Ruralidad, le informa que para el predio
identificado con CHIP AAADZBIFKJM, v nomenclatura | ubicado en la localidad de ANTONIO NARINGD, se
realiza una evaluacidn técnica del predio con respecto a la resolucién 03918 de 2019 "Por la cual se
reglamentan los criterios v los lineamientos para cerlificar el estado de conservacidon de los predios
ublcados parcial o totalmente dentro del Sistema de Areas Protegidas del Distrite Capital, en cumplimiento

Respuesta al Radicado SDA Mo, 2025ER130049 del 17 de septiembre de 2025
Entraga Cerlificado de Estado de Conzgervacidn Ambiental - CECA.

SECRETARIA ISTRITAL DE AMBIENTE Folios 3 Amemos: 0

Pioc. ¥ (654TAY Radicado s MOSEEIN05) Fecha M00500-18

Tercerse  101090TA5T - RUDDY KARINA NARVAET MARTINET

Dep. CORECCIOM DE PLANEACION ¥ SISTEMAS DE INFORMACKN
ANESEMTAL

Tipo Doc.: i i sakda Clave Doc.: Sakda

del articulo 3% del Acuerdo Distrital 105 del 29 de diciembre de 2003".

Donde el predio de soliciiud del cerificado se determina en un estado de xxx (91050100 puntes). Asimismo,

#Articulo octavo. Criterios de clasificacions (.. ),

aclaramos lo siguiente:

1. Conforme al articulo tercero del Acuerdo 105 de 2003, el predio se encuentra en estado de

Preservacion, correspondiente a una tarifa de X por mil.

2. La cerificacidn tiene vigencia de un afio, para fines del pago del Impuesto Predial Unificado (IPU)

vigencia 2026.

3. En caso de estar interesado(a) en seguir recibiendo el incentive econdmico tributario a la conservacion
ambiental para efectos tributarios del afo 2027, debera realizar nuevamente la solicitud del certificado
ante la Secretaria Distrital de Ambiente entre el 20 de enero hasta el dltimo dia habil del mes de

[ Cartade entrega }
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SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE Folios 2 Anexos: 0
SECRETﬂR[ﬁ DE Proc. # 6658783 Radicado Z02SEE130052 Fecha 2025-00-18
1020207852 - RUDDY KARINA NARVAEZ MARTINEZ

Terceno:
AM B I E NTE Dep.: DIRECCION DE PLANEACION ¥ SISTEMAS DE INFORMACION

e AMBIENTA
ALCALDIA MAYOR BIENTAL
DE BOGOTA D.C. Tipo Doc.:  Ceriificady Clase Doc.: Saida

CERTIFICADO DE ESTADO DE CONSERVACION AMBIENTAL — CECA N° 01361

El Director de Gestion Ambiental en uso de sus facultades legales, en especial las conferidas en el
articulo 3° del Acuerdo 105 del 23 de diciembre de 2003, y conforme a los criterios establecidos en la
Resolucion SDA 3918/2019.

CERTIFICA Certificado
Que el predio identificado con:
Chip AAAD283FKJIM
Cadigo de sector 15879475121548
Matricula Inmobiliaria 234567898765
Direccién y/o nombre del predio CARRERA 68D No. 20-37
Area protegida 4

Obtuvo una calificacion de 91050100 puntos de acuerdo con su Estado de Conservacion Ambiental y por tanto
se determina en la categoria de Preservacion, correspondiente a una tarifa del X por mil, vigencia afio 2026.

Lo anterior con fundamento en la calificacion de los criterios de conservacion ambiental de acuerdo con el
Articulo octavo de la Resolucidn 03918 de 2019 verificados en visita realizada el dia 10-09-2025, donde se
evalia el predio a través del Informe Técnico No. 02499; dando asi tramite a la solicitud con radicado
2025ER130049.

Posteriormente, seleccione el usuario del sistema que continuara con el tramite.

FUNCIONARIO DESTING

* Seleccione el funcionario que continuard con el tramite | |

Observaciones

De clic en el botén avanzar.
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Codigo: PMO03-PRO5

Expedicion del certificado de estado de conservacion
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Version: 1

Una vez asignado el usuario del sistema, el sistema lo dirigir4 a la actividad Enviar

Documentos a Correspondencia. En este paso podra visualizar los apartados

Radicados del proceso, Informacién del tercero y Validacién

Enviar Documentos a Correspondencia I
HLEFFOL

RADICADOS DEL PROCESO

|
Radicado Fecha
1 |20251E130051 2025-09-18
2 [2025EE130052  2025-09-18
3 |2025EE130053  2025-09-18

INFORMACION DEL TERCERO
Empresa / Tercero
Representante Legal

Direccion

VALIDACION

Descripcion
Expedicion del Certificado de Estado de
Expedicion del Certificado de Estado de
Expedicion del Certificado de Estado de

Localidad

¢ Se envia documento a Correspondencia? ~ st # NO

PROFESIONAL TECNICO DE APOYO

* Funcionario que realizara la revision del peticionario

Tipo documento
Informe Tecnico
certificado
Cficio de Salida

Nit

Teléfono

¢ Tiene dias de término?

Archivo
2025|E130051
2025EE130052
2025EE130053

& s &

En el item Validacion debera responder a:

e ¢Tiene dias de término? (Seleccione Sio No).

e ¢Se enviadocumento a Correspondencia?

Siselecciona No y ya se asigno el usuario del sistema que revisara al peticionario

63




GESTION TECNOLOGICA

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE
SECRETARIA DE SOFTWARE

AMBIENTE BOGOTI\ Codigo: PMO03-PRO5
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VALIDACION

é5e envia documento a Correspondencia? ~ 51 © NO ¢ Tiene dias de término? st ©

PROFESIONAL TECNICO DE APOYO

* Funcionario que realizara la revision del peticionario SOFIA GONZALEZ ZUBIETA | |

Una vez de clic en avanzar, se asignara el proceso para la elaboraciéon de carta

desistimiento
Si selecciona Sien ¢ Se envia documento a Correspondencia? y ya se asigno el usuario

del sistema que revisara al peticionario.

VALIDACION

¢ 5e envia documento a Correspondencia? O st & no ¢ Tiene dias de término? s O

PROFESIONAL TECNICO DE APOYO

* Funcionario que realizara la revision del peticionario SOFIA GONZALEZ ZUBIETA | |

Al hacer clic en Avanzar el sistema generara un nimero de proceso de impresiony

salida de documentos, a través de este nuevo proceso se realizara la impresion y

envio del documento correspondiente.
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forestdev.ambientebogota.gov.co dice

Se crearon los siguientes ndmeros de proceso de impresion y salida de

documentos:
, 6658787

Adicionalmente lo enviara a la actividad Verificar Desistimiento y hacer la carta

desistimiento
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ACTIVIDAD: CARTA DESISTIMIENTO

Al hacer clic en Avanzar, se enviara a la actividad Verificar Desistimiento.

Alli podra visualizarlos documentos del proceso, la informacion del solicitante, predio y

validacion.

far Verificar Desistimiento Radicados [

Documentos Radicados

Radicado Fecha
1 [20251E130051 2025-09-18
2025EE130052  [2025-09-18
3 [2025EE130053  |[2025-09-18

Descripcion Tipo Documenio Archivo
Expedicion del Cerfificado de Estado de Conservacion|Informe Tecnico 20251E130051
Expedicion del Certificado de Estado de Conservacion cerificado 2025EE130052
Expedicion del Cerfificado de Estado de Conservacion Oficio de Salida 2025EE130053

" solicitante || Predio || validacién |

Direccién CR 8 No. 9- 40 SUR

Razdn Social |RUDDY KARINA NARVAEZ MARTINEZ Nit [1010207852

Teléfono 3176732485

E-mail

En este item Validacion encontrara la pregunta: ¢ Se presentd desistimiento por parte

del solicitante?

|l Solicitante ” Predio || Validacion .

i Se presentd desistimiento por parte del solicitante?

 SI © NO

Si selecciona Si el proceso avanzara a la actividad Elaborar Carta de Desistimiento. En

este caso, debera asociar el radicado de entrada de dicha carta.
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Expedicion del certificado de estado de conservacion

Version: 1

. Solicitante H Predio “ Validacion .

& Se presentd desistimiento por parte del solicitante? @ s1 & NO

Desistimiento

El proceso avanzara a elaborar la Carta de Desistimiento. Asocie el radicado de entrada de la Carta de

Si en la validacién se seleccionalaopcién Si en la pregunta ¢ Se presento desistimiento

por parte del solicitante?, el sistema avanzara a la actividad Elaborar Carta de

Desistimiento

12 Elaborar Carta de Desistimiento Radicados Y i3

Documentos

(7 CartaD

RADICADOS DEL PROCESO

Radicado Fecha Descripcion Tipo documento Archivo
1 |20251E130051 2025-09-18  |Expedicion del Cerfificado de Estado de Conservacion Informe Tecnico 2025IE130051
2025EE130052 |2025-09-18  Expedicion del Certificado de Estado de Conservacion cerificado 2025EE 130052

3 [2025EE130053  |2025-09-18 Expedicion del Certificado de Estado de Conservacion Oficio de Salida 2025EE 130053

«a®»

INFORMACION DEL TERCERO

Empresa / Tercero RUDDY KARINA NARVAEZ MARTINEZ Nit 1010207852
Representante Legal
Direccién CR & No. 9- 40 SUR Localidad |ANTONIO NARINO Teléfono 3176732425

En esta actividad podra visualizar los apartados: radicados del proceso, Informacion del

tercero.

Al hacer clic en “GUARDAR?”, se crea el borrador con los datos ingresados.
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GENERAR BORRADOR

Dé clic en el boton "GUARDAR" para generar el borrador GUARDAR

SECRETARIA DE

AMBIENTE

Bogota, D.C,,

Sefior:

[MARIA GARCIA FORERG
Direccion: [CR 85 | No 63 F - 26 AP 203 T
Teléfono: 4778279

Correo: ool

Ciudad

Asunto: Respuesta al Radicado SDA No.[2025ER130144 del[7 de octubre de 202§
Solicitud desistimiento expedicion Certificado de Estado de Conservacion Ambiental
- CECA.

Cordial saludo,

La Secretaria Distrital de Ambiente, Subdirecciéon de Ecosistemas y Ruralidad, le informa que ha
aceptado su solicitud de DESISTIMIENTO mediante radicado P025ER130142 del tramite de
expedicion de Certificado de Estado de Conservacion Ambiental - CECA, para el predio identificado
con CHIP[AAA0283FKJN ubicado en la localidad del. Lo anterior, conforme al Articulo noveno de la
Resolucion SDA 03818 de 2018.

En los anteriores términos, esta Secretaria Distrital de Ambiente, da respuesta de forma clara y
congruente a su solicitud y esta atenta, de ser necesario, a ampliar la informacién correspondiente,
para lo cual podra comunicarse al teléfono (601) 3778914 o al correo electrénico

atencionalciudadano@ambientebogota gov.co

Atentamente,

Su firma se imprimira
Aqui

NOMBRE DEL REMITENTE
DEPENDENCIA

Luego de guardar el borrador en la parte superior se puede ver la plantilla del

documento. Esta plantilla, se puede descargar y modificar.

Documentos
CartaD
# Plantila: Carta Desisfimiento

Documento: Carta Desistimiento (Descargar documento) (Modificar este borrador) (Editar en M3Word) (Adjuntos 0 )
I
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Cuando modifique el borrador seleccione la opcién modificar este borrador y suba la

plantilla que modificé para que luego sean revisadas.

Documentos
CartaD
¢ Plantia: Carta Desisfimiento
Documento: Carta Desistimiente (Descargar documento) (Modificar este borrador) (Editar en M3Word) (Adjuntos 0 )

Subir borrador 9

Maximo de firmas 1
* Minimo de firmas requeridas

Firmas actuales 45

= Archivo Elegir archivo | Carta Desistimiento.docx
Adjuntos Agregar adjunto
Observaciones

| «" Aceptar | | X Cancelar |

De clic en el boton aceptar y verifique que el borrador se haya subido correctamente.

\/ Se subio el borrador exitosamente

Después, debera seleccionar el usuario del sistema que revisara el documento.
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PROFESIONAL RESPONSABLE

Seleccione el funcienario que revisara los documento

Observaciones

En la actividad Revisar carta de desistimiento, la el usuario del sistema encargado

revisara el borrador para posteriormente enviarlo para su firma.

{2t Revisar Carta de Desistimiento Radicados [E) (-]

~D
ﬁ CartaD
# Flantilla: Carta Desistimiento
O : Carta Desistimi (D ! ) (Modificar este borrador)  (Editar en MSWord) (Adjuntos 0 )

RADICADOS DEL PROCESO

Radicado Fecha Descripcion Tipo documento Archivo
1 20251E130051 2025-09-18  Expedicion del Ceriificado de Estado de Conservacion Informe Tecnico 20251E130051
2 |2025EE130052 | 2025-09-18  [Expedicion del Ceriificado de Estado de Conservacion cerfificado 2025EE 130052

«a®»

3 |[2025EE130053 | 2025-09-18  Expedicion del Cerfificado de Estado de Conservacion  Oficie de Salida 2025EE130053

BORRADORES PROCESO

Fecha creacion Ultima Version Borrador
1 2025-09-18 20:20:04 3 (Carta Desistimiento

¢, Se encuentra correctamente proyectado el documento?
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¢5e encuentra correctamente proyectado el documento? ™ sI & NO

Si selecciona No, debera asignar el usuario del sistema que corregira el documento.

FUNCIONARIO DESTINO

Observaciones

* Seleccione el funcionario que corregird el documento

Si selecciona Si, deberéa seleccionar la opcién ¢ Se requiere de otra revision? Si este

requiere de otra revision debe seleccionar el usuario del sistema que revisara el

documento nuevamente.

FUNCIONARIO DESTINO

Observaciones

¢5e encuentra correctamente proyectado el documento?

¢5e requiere de otra revision?

@ sl & NO

* Seleccione el funcionario que revisara el documento

@ sl & NO

Si no requiere de otra revision debe seleccionar el usuario del sistema que firmara el

documento.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

FUNCIONARIO DESTING

* Seleccione el funcionario que firmara el documento | |

Observaciones

De clic en el botén avanzar.
Cuando el documento este en la actividad Firmar carta de desistimiento, el usuario

del sistema encargada podra revisar el documento y posteriormente firmarlo.

FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que corregira el documento | |

Observacionas

La opcidn ¢ Se encuentra correctamente proyectado el documento?
Si selecciona No, debera asignar el usuario del sistema que continuara con el tramite.
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¢Se encuentra correctamente proyectado el documento?  s1 © NO

FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que continuara con el tramite

Observaciones

Si selecciona Si, debera proceder a la firma ingresando su contrasefia de firma.

¢Se encuentra correctamente proyectado el documento? © st & no

Firma mecanica

Contrasefia de Firma  ssses

| Firmar Documento |

El borrador de carta de desistimiento es firmado y radicado por el sistema.

RADICADOS DEL PROCESO

Radicado Fecha Descripcion Tipo documento Archivo
2025IE130051 2025-09-18  Expedicion del Ceriificado de Estado de Conservacion|Informe Tecnico 20251E130051
2025EE130052 2025-09-18  |Expedicion del Cerfificado de Estado de Conservacion cerfificado 2025EE130052

2025EE130053  2025-09-18  |Expedicion del Ceriificado de Estado de Conservacion Oficio de Salida 2025EE130053

Lo [ R =

2025EE130054 2025-09-18  Expedicion del Cerlificado de Estado de Conservacion Oficio de Salida 2025EE130054 v
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Si selecciona el numero del radicado (texto en azul), podra descargar el archivo y

visualizar la carta de desistimiento.

SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE Folios 2 Anexos: 0
sEcRET&R[ﬁ DE Proc. # 6658783 Radicado ¥ 2025EELI0054 Fecha: 2025-00-18
Tercero: 1010207852 - RUDDY KARINA NARVAEZ MARTINEZ

AM B | E NTE Dep.: DIRECCION DE PLANEACION Y SISTEMAS DE INFORMACION

o AMBIENTAL
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADC. Tigo Doc.:  Clicio de salda Clase Doc.: Salida

Bogota, D.C.,

Serior:

RUDDY KARINA NARVAEZ MARTINEZ

Direccion: CR 8 No. 9 - 40 SUR CIUDAD JARDIN SUR
Teléfono: 3176732485

Correo: xxx

Ciudad

Asunto: Respuesta al Radicado SDA No. 2025ER130049 del 17 de septiembre de 2025
Solicitud desistimiento expedicion Certificado de Estado de Conservacion Ambiental
- CECA.

Cordial saludo,

La Secretaria Distrital de Ambiente, Subdireccion de Ecosistemas y Ruralidad, le informa que ha
aceptado su solicitud de DESISTIMIENTO mediante radicado 2025ER130049 del tramite de
expedicion de Certificado de Estado de Conservacion Ambiental - CECA, para el predio identificado
con CHIP AAA0283FKJM ubicado en la localidad de ANTONIO NARINO. Lo anterior, conforme al
Articulo noveno de la Resolucion SDA 03918 de 2019.

En los anteriores términos, esta Secretaria Distrital de Ambiente, da respuesta de forma clara y
conarnanta a en enlicibiid v actd atenta de car naracarin a amnliar Ia infarmarcidn crorreennndiants

Cuando haya visualizado la carta de desistimiento, debera seleccionar el usuario del

sistema que continuara con el tramite.

FUNCIONARIO DESTINO

* Funcionario que continuard con el tramite del Certificado SOFIA GONZALEZ ZUBIETA | |

Observaciones

De clic en el botén avanzar.
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Una vez asignado el usuario del sistema, el sistema lo dirigir4 a la actividad Enviar

Documentos a Correspondencia.

ot Enviar Carta a Correspondencia Radicados £ b2

RADICADOS DEL PROCESO

Radicacion Fecha Descripcion Tipo Documento Archivo
1 2025IE130051 2025-09-18  Expedicion del Certificado de Estado de Censervacion Informe Tecnico 20251E130051
2 |[2025EE130052 |2025-09-18  Expedicion del Certificado de Estado de Censervacion certificado 2025EE 130052

3 |2025EE130053 |2025-09-18  Expedicion del Ceriificado de Estado de Conservacion Oficio de Salida 2025EE 130053
2025EE130054 2025-09-18  |Expedicion del Cerificado de Estado de Conservacion Oficio de Salida 2025EE 130054

Fa

WALIDACION

¢ Se envia documento a Correspondencia? @ s1 & NOD ¢ Tiene dias de término? # s1 © NO

En el apartado Validacion debera responder a:
e (Tiene dias de término? (Seleccione Si o No).
e (Se enviadocumento a Correspondencia?

Si selecciona No y le da clic en el boton avanzar el proceso se finalizara

VALIDACION

¢ Se envia documento a Correspondencia? & <1 @ NO ¢ Tiene dias de término? ™ 51 @ NO

Si selecciona Si en ¢ Se envia documento a Correspondencia?

VALIDACION

¢ Se envia documento a Correspondencia? @ s1 & NO ¢ Tiene dias de término? # 51 @ NO

75




GESTION TECNOLOGICA

MANUALES DE USUARIO SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE
SECRETARIA DE SOFTWARE

AMBIENTE BOGOT,\ Codigo: PMO03-PRO5

Expedicion del certificado de estado de conservacion | Version: 1
ambiental — CECA

Al hacer clic en Avanzar el sistema generara un namero de proceso de impresion y
salida de documentos, a través de este nuevo proceso se realizara la impresion y

envio del documento correspondiente.

forestdev.ambientebogota.gov.co dice

Se crearon los siguientes nimeros de proceso de impresion y salida de
documentos:
, 6658788, undefined

Si selecciona No a la pregunta de validacion: ¢, Se presentd desistimiento por parte del

solicitante? el proceso se dara por finalizado.

|. Solicitante H Predio “ Validacion |

& Se presentd desistimiento por parte del solicitante? & s @ no

El proceso se Finalizara
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ACTIVIDAD: CARTA EXTEMPORANEA

Si selecciona la actividad carta extemporanea

| Solicitante || Predio || Otros Documentos || validaciones |

Seleccione la Actividad a la que desea Avanzar:

Ubicar el Predio

V' Carta Extemporanea

Carta de Complementacion

Carta No Aplica

Cuando seleccione la carta Extemporaneay hagaclic en el botdn Avanzar, el sistema lo

dirigira a la actividad Elaborar carta fuera de fecha. En esta seccidn podra verificar los

datos del tercero.
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Radicados E3 (G
Documentos
6@ Carta Fuera de Fecha
RADICADOS DEL PROCESO
Radicado Fecha Descripcion Tipo documento Archivo
1 2025EE2129938/2025-09-16 Expedicién del Certificado de Estado de Conservacion Oficio de Salida 2025EE2129938
INFORMACION DEL TERCERO
Empresa / Tercero JOHANNA ELIZABETH ZUBIETA TORRES Nit |52536315
Representante Legal
Direccion |DG 49 SUR No. 85- 17 Localidad |KENMNEDY Teléfono 8143138
GENERAR BORRADOR
Dé clic en el botén "GUARDAR" para generar el borrador GUARDAR
PROFESIONAL TECNICO RESPONSABLE
Calnmrinna Al finmianavia Ana raicaed Al Anssaanka =1
Al hacer clic en “GUARDAR?”, se crea el borrador del documento.
GENERAR BORRADOR
Revise la Informaciéon del documento generado. Si no esta correcta, seleccione este campo
Dé clic en el boton "GUARDAR" para generar el borrador GUARDAR
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SECRETARIA DE

AMBIENTE

Bogota, D.C.,

Sefior (a)

[MARIA GARCIA FORERQ
Direccion: [CR 85 | No 63 F - 26 AP 203 T
Teléfono: [477827§

Correo: [xx§

Ciudad

Asunto: Respuesta al Radicado SDA No.[2025ER130143 del[7 de octubre de 2025
Solicitud extemporanea tramite Certificado de Estado de Conservacion Ambiental -
CECA.

Cordial saludo,

La Secretaria Distrital de Ambiente, Subdireccion de Ecosistemas y Ruralidad da respuesta a la
solicitud citada en el asunto, mediante la cual:

CXXXXXXXXXXXXKXXXXXKKXXXKXXXKXKXXXKKKXXXKXXXXXXXXXXXXXXXKXKXXXKKKD (...),

Se realiza la verificacion de los documentos remitidos con radicado 20256ER 130142 del[7 de octubre
de 2025, donde segun articulo 4 de la Resolucién SDA 03918 de 2019 define el ultimo dia habil del
mes de julio de cada afio gravable, como término perentorio para la presentacion de la solicitud para
obtener la certificacion del estado de conservacion ambiental de los predios ubicados total o
parcialmente dentro del Sistema de Areas Protegidas del Distrito Capital

En este sentido cabe mencionar lo preceptuado por la Corte Constitucional en sede de la sentencia
G012 de 2002, oportunidad en la cual explicé el significado de los términos procesales, asi: “Los
términos procesales “constituyen en general el momento o la oportunidad que la ley, o el juez, a falta
de sefalamiento legal, establecen para la ejecucion de |as etapas o actividades que deben cumplirse
dentro del proceso por aquél, las partes, los terceros intervinientes y los auxiliares de la justicia”. Por
regla general, los términos son perentorios, esto es, improrrogables y su transcurso extingue
la facultad juridica que se gozaba mientras estaban atin vigentes.” (Subrayado propio).

Luego de guardar el borrador en la parte superior se puede ver la plantilla de carta

extemporanea. Esta plantilla, se puede descargar y modificar.

Documentos
% Carta Fuera de Fecha
# Plantilla: Carta Extemporanea

Documento: Oficio Extemporaneo (Descargar documento) (Medificar este borrador) (Editar en MSWord) (Adjuntes 0 )

Cuando modifique el borrador seleccione la opcion modificar este borrador y suba la

plantilla que se modificd para que luego sea revisada.
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Subir borrador |

Maximo de firmas 1
* Minimo de firmas requeridas

Firmas actuales

* Archivo | Elegir archivo | Oficio Extemporaneo.docx
—
Adjuntos | Agregar adjunto |

Observaciones

| " Aceptar | \ X Cancelar |

Después, se selecciona el usuario del sistema responsable que revisara el documento

PROFESIONAL TECNICO RESPONSABLE

Seleccione el funcionario que revisara el documento SOFIA GONZALEZ ZUBIETA | |

Observaciones Este documento solicita la revision|

Haga clic en el botén Avanzar.
En la actividad Revisar y firmar carta fuera de fecha, el usuario del sistema podra

revisar el borrador del documento y debera responder a la opcién ¢ Se encuentra

correctamente proyectado el documento?
« Siselecciona No, debera asignar el usuario del sistema que continuara con el

tramite.
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éSe encuentra correctamente proyectado el documento? ~ s1 © NO

FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que continuara con el tramite | |

Observaciones

» Siselecciona Si, debera proceder a la firma ingresando su contrasefia de firma.

¢Se encuentra correctamente proyectado el documento? O st & no

Firma mecanica

Contrasefia de Firma

| Firmar Documento |

El borrador de requerimiento es firmado y radicado por el sistema. Si selecciona
el namero del radicado (texto en azul),alli lo podra descargar y realizar su

visualizaciéon

Radicado Fecha Descripcion Tipo documento Archivo

2 2025EE2129939 2025-09-16 Expedicion del Certificado de Estado | Oficio de Salida 2025EE2129939
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ECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE Folios 2 Anexos:§0
SECRETARIA DE roc.#  B658356 Radicado# 2025EE212993¢ Fecha: 2025-09-16
‘ercero: 52536315 - JOHANNA ELIZABETH ZUBIETA TORRES
AM BI ENTE P DIRECCION DE PLANEACION Y SISTEMAS DE INFORMACIO
AMBIENTAL
ipo Doc.:  Oficio de salida Clase Doc.: Salida

Bogota, D.C.,

Sefior (a)

JOHANNA ELIZABETH ZUBIETA TORRES
Direccion: DG 49 SUR No. 85- 17

Teléfono: 8143138

Correo: xxx

Ciudad

Asunto: Respuesta al Radicado SDA No. 2025ER2129931 del 15 de septiembre de 2025
Soalicitud extemporanea tramite Certificado de Estado de Conservacion Ambiental -
CECA.

Cordial saludo,

La Secretaria Distrital de Ambiente, Subdireccion de Ecosistemas y Ruralidad da respuesta a la
solicitud citada en el asunto, mediante la cual:

OO (...),

Se realiza la verificacion de los documentos remitidos con radicado 2025ER2129931 del 15 de
septiembre de 2025, donde segun articulo 4 de la Resolucién SDA 03918 de 2019 define el ultimo
dia habil del mes de julio de cada afio gravable, como término perentorio para la presentacion de la
solicitud para obtener la certificacion del estado de conservacién ambiental de los predios ubicados
total o parcialmente dentro del Sistema de Areas Protegidas del Distrito Capital

En este sentido cabe mencionar lo preceptuado por la Corte Constitucional en sede de la sentencia
C012 de 2002, oportunidad en la cual explicé el significado de los términos procesales, asi: “Los
términos procesales “constituyen en general el momento o la oportunidad que la ley, o el juez, a falta
de sefialamiento legal, establecen para la ejecucion de las etapas o actividades que deben cumplirse
dentro del proceso por aquél, las partes, los terceros intervinientes y los auxiliares de la justicia”. Por
regla general, los términos son perentorios, esto es, improrrogables y su transcurso extingue
la facultad juridica que se gozaba mientras estaban adn vigentes.” (Subrayado propio).

Seleccione el usuario del sistema que continuara con el tramite y haga clic en el boton

avanzar.
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FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que continuara con el tramite SOFIA.GONZALEZ

ACTIVIDAD: CARTA DE CONTEMPLACION

Si selecciona la actividad carta de contemplacion

|. Solicitante || Predio || Otros Documentos || Validaciones |

Seleccione la Actividad a la que desea Avanzar:

Ubicar el Predio W Carta de Complementacion

Carta Extemporanea " Carta No Aplica

Cuando seleccione la carta de contemplacién y haga clic en el boton Avanzar, el sistema

lo dirigira a la actividad Elaborar actividad de contemplacion. En esta seccidn podra

verificar los datos del tercero
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Documentos

ﬁ Carta1

* Plantilla: Carta Complementacion

(fff) Carta2

RADICADOS DEL PROCESO

Documento: Carta Complementacion (Descargar documento) (Modificar este borrador) (Editar en MSWord) {(Adjuntos 0')

Representante Legal

Observaciones

Radicado Fecha Descripcion Tipo documento Archivo
INFORMACION DEL TERCERO
Empresa / Tercero JOHANNA ELIZABETH ZUBIETA TORRES Nit |5

Direccion |DG 49 SUR No. 85 - 17 Localidad |KENNEDY Teléfono 8143138
GENERAR BORRADOR
Dé clic en el boton "GUARDAR" para generar el borrador GUARDAR

PROFESIONAL TECNICO RESPONSABLE

Seleccione el funcionario que revisara el documento

Al hacer clic en “GUARDAR?”, se crea el borrador con los datos ingresados.
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GENERAR BORRADOR

Dé clic en el boton "GUARDAR" para generar el borrador

Revise la Informaciéon del documento generado. Si no esta correcta, seleccione este campo

GUARDAR

@ SECRETARIA DE
R AMBIENTE
ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.

Bogota, D.C.,

Serior:

[MARIA GARCIA FORERQ
Direccién:[CR 85 | No 83 F - 26 AP 204 |
Teléfono: 4778278

Correo: [xx{
Ciudad

de Estado de Conservacion- CECA
Cordial saludo,
Los documentos que debe anexar con la solicitud son los siguientes:

debidamente diligenciado.

solicitud.

Asunto: Respuesta al Radicado SDA No.[2025ER130142 del[7 de octubre de 2025
Solicitud para completar informacién requerida para la expedicion del Certificado

La Secretaria Distrital de Ambiente, Subdireccion de Ecosistemas y Ruralidad, le informa que al
revisar la solicitud para realizar el tramite de expedicion del Certificado del Estado de Conservacion
Ambiental - CECA, la documentacion esta incompleta; informamos que para seguir con el tramite
es necesario que anexe todos los documentos exigidos por esta Secretaria Distrital de Ambiente.

1. Formulario de solicitud de certificacion de estado de conservacion ambiental de predios
ubicados total o parcialmente en el Sistema de Areas Protegidas del Distrito Capital,

2. Boletin catastral del predio con fecha de expedicion no superior a dos (2) meses de |a fecha de

3. Plan de Manejo Recuperacién y Restauracion Ambiental — PMRRA y/o Plan de Restauracion
y Recuperacion — PRR, se presenta en el caso que el predio haya sido afectado por mineria o
por extraccion de materiales, el solicitante debe presentar copia de la resolucion gue aprueba
el PMRRA o el PRR, aprobado por la Autoridad Ambiental competente, en caso de no
presentarse, el predio se considerara en estado de degradacion. (Si aplica).

Luego de guardar el borrador en la parte superior se puede ver la plantilla de la carta de

contemplacion. Esta plantilla, se puede descargar y modificar.
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Documentos

o Cﬁ Cartal
* Plantilla: Carta Complementacion

Documento: Carta Complementacion (Descargar documento) (Modificar este borrador) (Editar en MSWord) (Adjuntos 0 )

(é‘) Carta2

Cuando modifique el borrador seleccione la opcion modificar este borrador y suba la

plantilla que se modifico para que luego sea revisada.

! Subir borrador %

Maximo de firmas 1

* Minimo de firmas requeridas

Firmas actuales

= Archive Elegir archivo | Carta Compl...ntacion.docx
Adjuntos Agregar adjunto

Observaciones

U

| v’ Aceptar | | 7 Cancelar |

nario que revisara el documento

Después, se selecciona el usuario del sistema responsable que revisara el documento

PROFESIONAL TECNICO RESPONSABLE

Seleccione el funcionario que revisara el documento SOFIA GONZALEZ ZUBIETA | |

Observaciones Este documento solicita la revision|

Haga clic en el botéon Avanzar.
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En la actividad Revisar y firmar complementacion, el usuario podra revisar el
borrador del documento y debera responder a la opcion ¢ Se encuentra correctamente
proyectado el documento?

« Siselecciona No, debera asignar el usuario del sistema que continuara con el

tramite.

éSe encuentra correctamente proyectado el documento? ~ s1 © nNO

FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que continuara con el tramite | |

Observaciones

o Siselecciona Si, debera proceder a la firma ingresando su contrasefia de firma

y confirmar la accion para firmar el documento.

¢Se encuentra correctamente proyectado el documento? 0 s1 & no

Firma mecanica

Contrasefia de Firma

| Firmar Documento |

El borrador de requerimiento es firmado y radicado por el sistema.
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RADICADOS DEL PROCESO

Radicado Fecha Descripcion Tipodocumenio _ Archive

1 I 2025EE2129938 2025-09-16 Exeedicién del Certificado de Estado de Conservacion Oficio de Salida 2025EE2129938 I

SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE Folios 2 Anexos: 0
SECRETARIA DE Proc. # 8658356 Radicado # 2025EE212993¢ Fecha: 2025-09-16
Tercero: 52536315 - JOHANNA ELIZABETH ZUBIETA TORRES

AM BI ENTE Dep.: DIRECCION DE PLANEACION Y SISTEMAS DE INFORMACION

AMBIENTAL
Tipo Doc.:  Oficio de salida Clase Doc.: Salida

Bogota, D.C.,

Sefior:

JOHANNA ELIZABETH ZUBIETA TORRES
Direccion: DG 49 SUR No. 85 - 17

Teléfono: 8143138

Correo: xxx

Ciudad

Asunto: Respuesta al Radicado SDA No. 2025ER2129931 del 15 de septiembre de 2025
Solicitud para completar informacion requerida para la expedicion del Certificado
de Estado de Conservacion- CECA

Cordial saludo,

La Secretaria Distrital de Ambiente, Subdireccion de Ecosistemas y Ruralidad, le informa que al
revisar la solicitud para realizar el tramite de expedicién del Certificado del Estado de Conservacion
Ambiental - CECA, la documentacion esta incompleta; informamos que para seguir con el tramite
es necesario que anexe todos los documentos exigidos por esta Secretaria Distrital de Ambiente.
Los documentos que debe anexar con la solicitud son los siguientes:

1. Formulario de solicitud de certificacion de estado de conservacion ambiental de predios
ubicados total o parcialmente en el Sistema de Areas Protegidas del Distrito Capital,
debidamente diligenciado.

n Dalobie Ry Uy [ P (VRSN |- PR Sy R P AAimilen emm il o A SO e e N e Al
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Seleccione el usuario del sistema que continuara con el tramite y haga clic en el boton

avanzar.
FUNCIONARIO DESTINO
* Seleccione el funcionario que continuara con el tramite SOFIA.GONZALEZ |_|
M Avanzar

En la actividad Respuesta documentacién, verifique los datos del tercero y responda a

la opcidn ¢ Desea continuar con el proceso?

Documentos Radicados

Radicado Fecha Descripcion Tipo Documento Archivo
1 |2025EE21299382025-09-16 Expedicion del Certificado de Estado de Conservacion | Oficio de Salida 2025EE2129938

Informaci6n del Tercero

Empresa / Tercero |JOHANNAELIZABETH ZUBIETA TORRES Nit 52536315
Representante Legal

Direccion |DG 49 SUR No. 85 - 17 Localidad |KENNEDY Teléfono 8143138

Validaciones

. ~ ~
éDesea continuar con el proceso? SI NO
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« SiseleccionasSi, el proceso avanzara ala actividad Ubicar Predio en Cartografia.

Validaciones
éDesea continuar con el proceso? O s1 @ no
El proceso avanzara a Ubicar Predio en Cartografia
» Siselecciona No, el proceso se dara por finalizado.
Validaciones
© s1 © NO

éDesea continuar con el proceso?

El proceso se finalizara

ACTIVIDAD: CARTA NO APLICA

Si selecciona la actividad carta no aplica

|. solicitante || Predio ” Otros Documentos || Validaciones |

Seleccione la Actividad a la que desea Avanzar:

Ubicar el Predio " Carta de Complementacion

Carta Extemporanea W/ Carta No Aplica

Cuandoseleccionelacarta NoAplicay hagaclic en el botén Avanzar, el sistema lo dirigira
a la actividad Elaborar Carta No Aplica. En esta seccion podra verificar los datos del

tercero, consultar el mapay descargarlo.
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a Elaborar Carta No Aplica Radicados

&7 CartaMA

—Documentos——

RADICADOS DEL PROCESO

w

1
2

Radicado Fecha
2025ER130049  |2025-09-17
2025IE130051 2025-09-18

Descripcion Tipo documenio Archivo
Expedicion del Certificado de Estado de Conservacién Oficie Recibide 2025ER130049

Expedicion del Certificado de Estado de Conservacion Informe Tecnico 20251E130051

LR

Empresa / Tercero

INFORMACION DEL TERCERO

Representante Legal

RUDDY KARINA NARVAEZ MARTINEZ

Nit  [1010207852

Direccion  |CR & No_ 9 - 40 SUR Localidad |ANTONIO NARINO Teléfono  |3176732485
CONSULTAR EL MAPA
Descargue el Mapa ——> 32890644

Al hacer clic en “GUARDAR?, se crea el borrador del documento.

GENERAR BORRADOR

Dé clic en el botén "GUARDAR" para generar el borrador

GUARDAR
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Bogota, D.C.,

Senor:

[MARIA GARCIA FORERQ|
Direccion: [CR 85 | No 63 F - 26 AP 202 |
Teléfono: (4778278

Correo: [xxy

Ciudad

Asunto: Respuesta al Radicado SDA No.[2025ER130144 del[7 de octubre de 2025
Solicitud expedicion Certificado de Estado de Conservacion Ambiental - CECA.

Cordial saludo,

La Secretaria Distrital de Ambiente, Subdireccion de Ecosistemas y Ruralidad da respuesta a la
solicitud citada en el asunto, mediante la cual:

OO0 (...),

Previamente a responderle, adelantamos la verificacion de la informacién correspondiente en
relacion con la localizacion del predio con CHIP[AAA0283FKJM, nomenclatura[CARRERA 68D No.
20-37 ubicado en la localidad deJy se establecié segtn Decreto Distrital 555 de 2021 por el cual
se adopta la revision general del Plan de Ordenamiento Territorial de Bogota D.C., en relacion con
la Estructura Ecologica Principal del Distrito Capital, y el Sistema de Areas Protegidas del D.C. a
partir de la cartografia oficial, que igual fue corroborada con la consulta de la cartografia de la Unidad
Administrativa Especial de Catastro Distrital, que el citado predio es urbano y NO SE ENCUENTRA
en las areas sefialadas en el articulo 3., del Acuerdo 105 de 2003 «Por el cual se adecuan las
categorias tarifarias del impuesto predial unificado al Plan de Ordenamiento Territorial y se
establecen y racionalizan algunos incentivos», que establece:

«Articulo 3. Tratamiento para predios ubicados dentro del sistema de dreas protegidas
del Distrito Capital. A partir de la vigencia del presente Acuerdo, los predios localizados
parcial o totalmente dentro del sistema de dreas protegidas del Distrito Capital tendrdn
derecho a las siguientes tarifas, teniendo en cuenta el estado en que se encuentren, de
acuerdo con certificacion que al respecto expida el Departamento Técnico Administrativo del
Medio Ambiente o quien haga sus veces:»

Luego de guardar el borrador en la parte superior se puede ver la plantilla de la carta no

aplica. Esta plantilla, se puede descargar y modificar.

Documentos
ﬁ CartaMA
# PFlantila: Carta No Aplica
Documento. Carta Mo Aplica ﬁDescaﬁar ducumenlo‘i (Modificar este borrader) (Editar en M3Word) (Adjuntos 0 )

Cuando modifique el borrador seleccione la opcion modificar este borrador y suba la

plantilla que se modificd para que luego sea revisada.
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Expedicion del certificado de estado de conservacion
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Version: 1

Subir borrador

Maximo de firmas

Firmas actuales
= Archivo

Adjuntos

Observaciones

* Minimo de firmas requeridas

Elegir archivo | Carta No Aplica.docx
Agregar adjunto

«" Aceptar | | > Cancelar |

Después, se selecciona el usuario del sistema responsable que revisara el documento

PROFESIONAL TECNICO RESPONSABLE

Seleccione el funcionario que revisara el documento SOFIA GONZALEZ ZUBIETA

Observaciones Este documento solicita la revision|

Haga clic en el botén Avanzar.

En la actividad Revisar carta No Aplica, el usuario del sistema encargado revisara el

borrador para posteriormente enviarlo para su firma.
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fat Revisar Carta No Aplica Radicados

I,
R

-D
7 CartaNA
* Plantils: Carta No Aplica

Documento: Carta Mo Aplica (Descargar documento) (Modificar este borrador)  (Editar en MSWord) {Adjuntos 0 )

RADICADOS DEL PROCESO

Radicado Fecha Descripcion Tipo documento Archivo
1 [2025ER130049 2025-09-17  Expedicion del Ceriificado de Estado de Conservacion Oficio Recibido 2025ER130049
2 [2025IE130051 2025-09-18  Expedicién del Ceriificado de Estado de Conservacion Informe Tecnico 20251E130051
3 |[2025EE130052 2025-00-18  |[Expedicion del Ceriificado de Estado de Conservacion certificado 2025EE130052

4 @ >

BORRADORES PROCESO

Fecha creacion Ultima Version Borrador
1 2025-09-18 21:30:58 3 Carta No Aplica

¢, Se encuentra correctamente proyectado el documento?

¢£Se encuentra correctamente proyectado el documento?

 SI £ NO

« Siselecciona No, debera asignar el usuario del sistema que corregira el

documento.
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FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que corregird el documento | |

Observaciones

Si selecciona Si, debera seleccionar la opcion ¢ Se requiere de otra revision? Si este
requiere de otra revision debe seleccionar el usuario del sistema que revisara el

documento nuevamente.

¢5e encuentra correctamente proyectado el documento? @ s1 & nNO

=
¢5e requiere de otra revision? © sl NO

FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que revisara el documento | |

Observaciones

Sino requiere de otra revision debe seleccionar el usuario del sistema que firmara el

documento.
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FUNCIONARIO DESTING

* Seleccione el funcionario que firmara el documento | |

Observaciones

De clic en el botdén avanzar.
Cuando el documento este en la actividad Firmar No Aplica, el usuario del sistema

encargado para la firma podra revisar el documento.

FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que corregird el documento | |

Observaciones

opcion ¢ Se encuentra correctamente proyectado el documento?
« Siselecciona No, debera asignar el usuario del sistema que continuara con el

tramite.
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¢Se encuentra correctamente proyectado el documento?  s1 © NO

FUNCIONARIO DESTINO

* Seleccione el funcionario que continuara con el tramite | |

Observaciones

» Siselecciona Si, debera proceder a la firma ingresando su contrasefia de firma.

¢Se encuentra correctamente proyectado el documento? © st & no

Firma mecanica

Contrasefia de Firma  ssses

| Firmar Documento |

El borrador de carta de desistimiento es firmado y radicado por el sistema.

RADICADOS DEL PROCESO

Radicado
2025EE130052 2025-00-18  Expedicion del Certificado de Estado de Conservacion certificado 2025EE 130052
2025EE130053  2025-09-18 | Expedicion del Cerfificado de Estado de Conservacion Oficio de Salida 2025EE 130053
2025EE130054  2025-09-18  Expedicion del Ceriificado de Estado de Conservacion Oficio de Salida 2025EE 130054

2025EE130055 2025-09-18  |Expedicion del Ceriificado de Estado de Conservacion Oficio de Salida 2025EE 130055

Fecha Descripcion Tipo documento Archivo

R

<« o

=)
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Si selecciona el numero del radicado (texto en azul), podra descargar el archivo y

visualizar la carta de no aplica.

SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE Folios 2 Anexos: 0
sEcRETnRIA DE Proc. # 6658783 Radicado ¥ 2025EE130055 Fecha: 2025-09-16
Tercero: 1000207852 - RUDDY KARINA NARVAEZ MARTIMEZ

AM B I ENTE Dep.: DIRECCION DE PLANEACION Y SISTEMAS DE INFORMACION

T AMBIENTAL
ALGALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C. Oficio de salida Clase Doc.: Salida

Bogota, D.C.,

Senor:

RUDDY KARINA NARVAEZ MARTINEZ

Direccion: CR 8 No. 9 - 40 SUR CIUDAD JARDIN SUR
Teléfono: 3176732485

Correo: xxx

Ciudad

Asunto: Respuesta al Radicado SDA No. 2025ER130049 del 17 de septiembre de 2025
Solicitud expedicion Certificado de Estado de Conservacion Ambiental - CECA.

Cordial saludo,

La Secretaria Distrital de Ambiente, Subdireccién de Ecosistermas y Ruralidad da respuesta a la
solicitud citada en el asunto, mediante la cual:

Cuando haya visualizado el informe técnico, deberara seleccionar el usuario del sistema

responsable que continuara con el tramite.

FUNCIOMARIO DESTINO

* Funcionario gue continuara con el tramite del Certificado SOFIA GONZALEZ ZUBIETA |_|

Observaciones

De clic en el botén avanzar.
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Una vez asignado el usuario del sistema, el sistema lo dirigir4 a la actividad Enviar

Documentos a Correspondencia. En este paso podra visualizar los apartados

Radicados del proceso y Validacion.

it Enviar Carta a Correspondencia

Radicados 53 2

RADICADOS DEL PROCESO

Radicacion

Fecha Descripcion Tipo Documento Archivo
1 [2025IE130051 2025-09-18  Expedicion del Certificado de Estado de Conservacion Informe Tecnico 2025IE130051
2 [2025EE130052 2025-09-18  Expedicion del Certificado de Estado de Conservacion cerfificado 2025EE 130052
3 2025EE130053 |2025-09-18  Expedicion del Cerfificado de Estado de Conservacion Oficio de Salida 2025EE130053
4 2025EE130054 |2025-09-18  Expedicion del Cerfificado de Estado de Conservacion|Oficio de Salida 2025EE 130054
WVALIDACION
¢ Se envia documento a Correspondencia? @ s1 ™ ND ¢ Tiene dias de término? ™ s1 @ NO
M Avanzar

]

En el apartado Validacion debera responder a:

e ¢Tienedias de término? (Seleccione Sio No).

e ¢Se enviadocumento a Correspondencia?

Si selecciona No y le da clic en el botdén avanzar el proceso se finalizara

VALIDACION

¢ 5e envia documento a Correspondencia? & 5[

O NO

¢ Tiene dias de término?

© Sl

O NO

Si selecciona Si en ¢ Se envia documento a Correspondencia?
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VALIDACION

¢ Se envia documento a Correspondencia? @ sl & NO ¢ Tiene dias de término? & s1 @ NO

Al hacer clic en Avanzar el sistema generara un niumero de proceso de impresion y
salida de documentos, através de este nuevo proceso se realizara la impresiony envio

del documento correspondiente.

forestdev.ambientebogota.gov.co dice

Se crearon los siguientes nimeros de proceso de impresion y salida de
documentos:
, 6658788, undefined
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Elaboré Reviso Aprobo

Nombre: Sofia Gonzalez
Zubieta

Cargo: Contratista — DPSIA
Fecha: 07/10/2025

Nombre: Yinna Alejandra Vesga
Cargo: Contratista — DPSIA
Fecha: 22/ 09/2025

Nombre: Gustavo Lépez

Cargo: Responsable usoy
apropiacion DPSIA

Fecha:

Nombre: John Real

Especializado DPSIA

Fecha:
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