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PERMISO DE OCUPACION DE CAUCE, PLAYAS Y LECHOS

MANUAL DEL USUARIO

El procedimiento de Permiso de Ocupacién de Cauce, Playas y Lechos dentro del aplicativo
Forest permite establecer las actividades necesarias para otorgar o negar permisos de
ocupacion de cauce, playas y lechos.

Este procedimiento pertenece al proceso de Evaluacidn, Control y Seguimiento, asociado a la
atencion de solicitudes de permisos de ocupacién de cauce, playas y lechos. de entidades
publicas o privadas para la ejecucion de obras de infraestructura que requieran ocupar de
manera temporal o permanente un cauce de una corriente, playas y lechos o depdsito de agua,
ubicado dentro del perimetro urbano de la ciudad. Las actividades de este procedimiento son
ejecutadas por la Subdireccién de Control Ambiental al Sector Publico.

Lineamientos o politicas de operacién:

e Todos los usuarios deberdn regirse por los lineamientos y los formatos que ha
estipulado esta SDA, los cuales se encuentran en la pagina oficial de la entidad
www.http://ambientebogota.gov.co y son de acceso directo a toda persona que se
encuentre interesada en realizar dicha consulta.

e Se evaluaradn solamente las solicitudes de permiso de ocupacién de cauce, playas y
lechos. que alleguen el respectivo recibo de pago por concepto de evaluacién.

e Se evaluard la memoria técnica que sustente que las obras a ejecutar no interfieren con
el normal funcionamiento del cuerpo de agua y las funciones bidticas del mismo.

e Cuando se trate de una obra privada a la que le corresponda entregar areas de cesién o
similares, hasta que no se le entregue al distrito sigue siendo propiedad privada, para
establecer el endurecimiento.

e Los disefios constructivos se requieren con el fin de conocer las caracteristicas técnicas
con las que se realizardn las obras, las cuales seran verificadas en la etapa de
seguimiento y control, y de esta forma constatar que éstos corresponden a los
presentados por el solicitante del permiso.

e Se evaluardn las medidas de manejo ambiental por componente suelo, agua, aire,
paisaje, flora y fauna con las medidas propuestas para prevenir, corregir, mitigar o
compensar los potenciales impactos ambientales identificados, precisando: los
objetivos, acciones a desarrollar para prevenir, corregir, mitigar o compensar los
impactos ambientales identificados y recursos usados para esto y el cronograma de
actividades.

e En caso de que con antelacion se hubiera allegado alguna informacién solicitada para el
tramite, se debera sefalar expresamente el radicado con el cual éste fue remitido.

e Al radicarse la solicitud serd necesario revisar la base de datos de expedientes, con la
finalidad de verificar si el solicitante (persona natural o juridica) cuenta con expediente
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en la Secretaria Distrital de Ambiente para el tema especifico, lo anterior, con el fin de
no generar duplicidad de expedientes.

Los responsables involucrados en cada una de las actividades de este procedimiento
deberan registrar las acciones, la entrega y recepcion de los documentos en el sistema
de informacién ambiental con el fin de que la Secretaria Distrital de Ambiente pueda
realizar el seguimiento a la gestion y el tramite de la solicitud.

Los responsables de las actividades establecidas en este procedimiento deben
comprometerse con principios de independencia, imparcialidad e integridad y con la
confidencialidad de la informacién obtenida en el curso de sus actividades. Igualmente,
cuando haya lugar a situaciones de inhabilidad e incompatibilidad, los profesionales
deben declararse impedidos frente a su participacion en la gestion de tramites.

Los permisos de ocupaciéon de cauce, playas y lechos se tramitardn conforme al
procedimiento estipulado en la SDA y en los tiempos establecidos.

Las Comunicaciones Oficiales externas e internas, los conceptos técnicos y los actos
administrativos emitidos deben ser coherentes con la solicitud presentada por el
usuario.

En ningun caso se dard aval a solicitudes de permiso de ocupacion de cauce, playas y
lechos, que no cuenten con la comunicacién escrita de la Empresa de Acueducto y
Alcantarillado de Bogotd o la entidad que haga sus veces con respecto al concepto
favorable de los disefios y modelacidn hidrdulica de las obras propuestas, por ser la
entidad responsable del manejo hidrdulico del sistema hidrico de la ciudad.

El concepto técnico de ocupacion de cauce, playas y lechos debe especificar claramente
si durante la obra en cuestién se realizara o no endurecimiento de zonas verdes. En
caso afirmativo, debe especificar el area a endurecer y remitir los datos de
georreferenciaciéon y el balance de zonas verdes de cada area a intervenir.

Los documentos originales radicados por el usuario para el tramite del permiso de
ocupacion de cauce, playas y lechos deberdn ser entregados por parte del profesional
de apoyo al auxiliar administrativo para la apertura del expediente.

El valor del cobro de la evaluacién y seguimiento por parte de la SDA serd proporcional
al valor total del proyecto al cual pertenece la actividad referente al permiso de
ocupacion de cauce, playas y lechos y estarda enmarcado en los parametros establecidos
por la normatividad ambiental vigente.

El usuario tiene plazo de 1 mes calendario para dar respuesta a los requerimientos
solicitados en el Auto de inicio, segun Cddigo Contencioso Administrativo; de no
presentar dichos requerimientos se dard por entendido que el usuario ha desistido de
su solicitud o de la actuacion, salvo que antes de vencer el plazo concedido solicite
prorroga hasta un término igual (Ley 1755 del 2015).

Se requerird informe técnico de la Subdireccion de Ecosistemas y Ruralidad, en las
solicitudes que estén directamente relacionadas con tramites de permisos de
ocupacién del cauce, playas y lechos, en las areas ubicadas en el Sistema de Areas
Protegidas.

Los informes o Conceptos Técnicos que genere la Subdireccion de Ecosistemas vy
Ruralidad o Subdireccién de Ecourbanismo y Gestion Ambiental Empresarial deben
precisar claramente los lineamientos técnicos ambientales a los cuales se le efectuard
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seguimiento por parte de la Subdireccion de Control Ambiental al Sector Publico, los
cuales deben remitirse en 10 dias habiles una vez efectuada la visita técnica.

Cuando la intervencion se realice directamente en dreas que hacen parte de la Zona de
Manejo y Preservacion Ambiental - ZMPA, y que no correspondan a un permiso de
ocupacion de cauce, playas y lechos, sera remitido a la Subdireccién de Ecourbanismo y
Gestion Ambiental Empresarial, dependencia que deberd atender el tramite para emitir
lineamientos ambientales ajustados al Decreto 528 de 2014, la Resolucién SDA 6563 de
2011 y establecera los porcentajes de endurecimiento en estas areas de acuerdo al
POT, los cuales serdn objeto de seguimiento por parte de la Subdireccién de Control
Ambiental al Sector Publico.

El usuario contara con un (1) aio a partir de la fecha de notificacién de la Resolucién de
Otorgamiento del permiso de ocupacidn de cauce, playas y lechos, para su ejecucion.
En caso de que el plazo establecido en el permiso de ocupacién de cauce, playas y
lechos se haya cumplido y las obras no se hayan iniciado o culminado, el usuario debera
solicitar una prérroga anticipada a su vencimiento con un minimo de tiempo
proporcional, correspondiente al 20% del total del plazo inicialmente otorgado.

Cuando por causa de crecientes extraordinarias u otras emergencias, los usuarios se
vieren en la necesidad de construir obras de defensa sin permiso de la autoridad
ambiental, deberdn dar aviso por escrito a la Secretaria Distrital de Ambiente dentro de
los seis (6) dias siguientes a su iniciacidn y presentar la documentacion requerida en la
lista de chequeo y legalizar el tramite del permiso ocupacion de cauce, playas y lechos,
remitiendo el concepto técnico o diagndstico emitido por el Instituto Distrital de
Gestion de Riesgos y Cambio Climatico -IDIGER- o la entidad que haga sus veces, en
cumplimiento del Art. 124 Decreto Ley 2811 de 1974 y el articulo 2.2.3.2.19.10. del
Decreto 1076 de 2015. Posteriormente, se realizara visita de verificacion de su
ocurrencia, en cuya acta se definiran los tiempos requeridos para legalizar el permiso
ocupacidon de cauce, playas y lechos, ante la autoridad ambiental, de acuerdo al
procedimiento establecido y remitir el concepto técnico emitido por el IDIGER o la
entidad que haga sus veces.

Los actos administrativos deberdn notificarse de conformidad con los articulos 66 al 69
de la ley 1437 de 2011 o la norma que la derogue, modifique o sustituya y a su vez,
deberan publicarse en el boletin oficial de la entidad dando cumplimiento a los
articulos 70 y 71 de la Ley 99 de 1993, en el caso que aplique.

Una vez notificado el acto administrativo que otorga o niega el permiso de ocupacion
de cauce, playas y lechos, se custodia en el expediente y se continda con el seguimiento
correspondiente, segun lo establecido en el procedimiento PM04-PR113 Seguimiento a
permisos de ocupacién de cauce, playas y lechos.

Si dentro de los documentos radicados no se encuentra el acta de aprobacion de los
Disefios Paisajisticos de la Secretaria Distrital de Ambiente para endurecimiento, se
tramitara normalmente el permiso de ocupaciéon de cauce, playas y lechos, pero no
guedard aprobado hasta tanto no se allegue dicha acta.

Los funcionarios y contratistas de la Secretaria Distrital de Ambiente deberdn realizar su
trabajo diario con compromiso, ética y comportamientos socialmente responsables,
otorgandole la importancia que merece tanto al usuario interno como externo y
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estableciendo una comunicacién permanente de doble via, con los grupos de interés y
otros publicos.

Los servidores de la Secretaria Distrital de Ambiente, en ejecucién de las actividades del
procedimiento debe tener en cuenta las medidas de seguridad pertinentes y la
aplicacion de la politica, para el logro de objetivos relacionados con seguridad y salud
en el trabajo.

La Secretaria Distrital de Ambiente cuenta con el Sistema de Gestidn de Seguridad de la
Informacidén (SGSI), para administrar los riesgos que puedan afectar la confidencialidad,
la integridad y la disponibilidad de la informacién gestionada por la Entidad. Por lo
anterior los funcionarios y contratistas deben tener en cuenta, en la ejecucién de las
actividades del presente procedimiento, las politicas, los procedimientos y los controles
disefiados para la seguridad de la informacion; deben utilizar adecuadamente las
nuevas tecnologias implementadas en la Entidad y participar en las campafias de
sensibilizacion.

Es responsabilidad de los servidores publicos de la Entidad (funcionarios y Contratistas),
que prestan sus servicios, aplicar las normas archivisticas establecidas por la Entidad y
por las entidades que reglamentan la materia.

adecuadamente las nuevas tecnologias implementadas en la Entidad y participar en las
campanas de sensibilizacion.

En caso de que la solicitud no se encuentre dentro de la jurisdicciéon de la SDA, antes de
iniciar el tramite, se da traslado a la respectiva entidad y se le notifica al usuario el
traslado de esta.
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El proceso se inicia de dos (2) formas diferentes:

WebFile y

DocFile.

Ingreso WebFile

Se inicia seleccionando el tramite respectivo:

| Ingreso

Usuario  [forest

Recuperar contrasefia

Registro nuevo ususrio

Ingresar con firma digits!

Bienvenidos a la Ventanilla Virtual
en Internet, mediante  esta
herramients informatica, los
ciudadanos podran realizar tramites
8 través de Internet, de maners
segura y confisble, ante la Entidsd:

Solicitudes de informacién,
Denuncias, Derechos de peticion,
Quejas y sugerencias, Remision
de informacion y muchos tramites

Recurso hidrico y suelo

Se encuentran los tramites y los liquidadores para evaluacion de vertimientos,
hidrocarburos, residuos peligrosos, mineria, suelos y aguas subterraneas.

Aire, ruido y prlicidad exterior

Se encuentran los tramites y los liquidadores para evaluacién de publicidad exterior visual,
ruido, programa de autorregulacion, fuentes fijas, fuentes méviles.

Arbolado urbano, flora y fauna silvestre

Se encuentran los trdmites de Evaluacién de aprovechamiento de fauna silvestre
igualmente los liquidadores para evaluacién por los conceptos de certificados de exportacion

mas...

e importacion, salvoconducto y registro y control del libro de operacones, entre otros.

Manejo de obras, escombros, llantas y hospitalarios

Se encuentran los trémites y los liquidadores de escombros, ocupacion de cauce, residuos
hospitalarios, clasificacién de impacto ambiental para licencias de construccion, manejo
ambiental en obras piblicas y privadas.

Sector publico

"ACTUALlZACl()N DE REPORTES Y MANEJO DE RCD EN OBRAS PUBLICAS Y PRIVADAS RESOLUCION 01115 DE 2012

W, Clasificacion de Impacto | de Licencias de Construccion

W, Control Ambiental a Enti de

W, INSCRIPCION DE REPORTES Y MANEJO DE RCD EN OBRAS PUBLICAS Y PRIVADAS RESOLUCION 01115 DE 2012

W, Liquidador de servicios por evaluacion y seguimiento de los tramites de la scasp

I" Permiso de Ocupacion de Cauce, Playas y Lechos
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3 Cancelar 4 Anterior ¥ Siguiente
| | | | |

BIENVENIDO

Aqui podra crear un proceso del
procedimiento de Permiso de
Ocupacion de Cauce, Playas y

Lechos

Dé clic en el boton Siguiente 2 (dos) veces para continuar

Luego de dar clic dos veces en el botdn Siguiente, el sistema mostrarad la lista de chequeo:

Lista de Chequeo - PERMISO DE OCUPACION DE CAUCE, PLAYAS Y LECHOS

[ ASPECTOS DOCUMENTALES

“ 3 Formulari de SollcRud o= Pemiso de OoUpeskn de Cauce completamente diligenciads y iTmaso. Resluckn 1331 d2 2003 =|1|

“ . COCUMENOs Que acTedRen 13 personer(a Jarkilca oel solicharts. Camifcac oo exisiencla | nepresentacion legal o oel documento =]
e Faga sus weces, expedido oon una antelzciin no superior 3 fres (F) meses previo 3 1a fecha de presentaciin de la solkcRad o
cadula de cludadan (3 SUING0 523 ParsOna AEtural, cuantdo 52 ackle por medis 02 3D00erato debe Sdjuniar poder denldaments olorgada

©. Conceplo konkeo o diagndsiioo emikio por el IDIZER o ta enfldad gue Fega sus veces para kes c3s0s de obras en dreas de afo -=|1|
riesgo no mRigable, crackeniss edraondinariss U otras emergenciss, en cumplimientn o2l At 124 Decreto Ley 2311 de 1974y AR 196 -
el Decreto 1541 1978, Este fem plica para ks IAmRes Que sean SolicRaa0s por emergencla

“ . Ausodiguidacian del cobro por &l senick de SuEiuacion sagin Srmat0 Jue pusds ser SonsuRato & 13 paging wan '=|1|
W ETIIERED0gOE oD o
e. Cuando [ sollchud sea efeciuada por un wsuark diferenie 3 la Empresa de Acueducio y Akcantarliiado de Bogotd E.5.P., debe anexar illl

COMUTIEECINT 02 £53 entaad QuUS CONJUS SONSIN TIUDTEDiE 02 133 0013 DrODUSstIs &N & CUSTHO 02 SQUS A0jED 02 IMenencitn. &n
21 MaEnco 08 SUS CompsEnaias

“ 1. Recion o2 GONSIgREckn oal pago reaizato por GONGaOtn o2 vElEEckn o 12 solichud amiktal denkaments sellata por .=|1|

‘Seqretariz Distrial o2 Hacknda (27 original) 4 coStEncis por pantEliEzo de 13 IrEnSTrenia eleoiTinics gue 3onediE &l pEgo (38 oebe
CRIT 3 QUE PEg0S COMBEPONde

* Valor Recibo £ * Fecha Recibo (] * No. Recibo

ASPECTOS TECNICOS

* a. Descripeion de 13 solicitud de permiso de ocupacidn de cauce - POC: nombre del proyecto, objetives del POC,
Justificazidn del POC, dezoripeidn da las sotvidsdes detaliadss 2 desarmollzr en 2l caute, listads ¢ 2nzdss planss
de los puntos a intervenic en Sistema de Referencia Magna Sirgas Bogots. Ests descripeidn debera wenir 2n formate
protegido (PDF) y en formato editable (word).

* b. Planos: Plana de localizacion de los puntes 3 intervenir =n |a fuents hidrica y su drea de influencis debidamente
gecrreferenciados. El {los) plano(s) deben ir firmado por el profesional responsable con numere de Tarjeta profesional, a
escalas 1:500 a 1:1.000. Los plancs deberdn entregarse =n medio digitsl (POF o jpg).

* ¢. Flanos topograficos: Flanos lengitudinales en perfil del total de |a seccidn 3 intervenir y planos transversal n
plants y perfi de los puntos donde 58 ejscutaran |as obras proysctadss en escalas comprendidas entre 1:10 y 1:7.000,
szqin el detalle 42l proyects y demss informacidn an caso e requerirse. Los planes deberdn entregarse 2n medic
digital {PDF & JPG). con su respectiva firma y nidmero de Targjeta Profesional.

ificaciones téenicas detalladas definitvas de las estructurss, risles 3 utilizar y sus procesos constructives
nto de intervencidn en formato protegide {PDF) y editable (Word): adjuntando los planos en planta y perfil de
de estructurs debidamente firmadas por el profesional responsable con rimere de Tarjeta Profesional.
Deberan entregarse en digital (formate POF).

* e. Madidas de manejo ambéental para cada uno de los componentes: agua, susk, aire
incluyan las accoiones propuestas para prevenir, mitigar, comegir y compensar los potenciales impactes ambien
identficados para |as obras relacionadas con & POC, precisando: objstivos, justificacion y descripcion de las scciones a
desarrollar. Estae deben ser aspecificas para la intervencidn o las obras puntuales.

paisaje, flora y fauna

f. Compensacionss: Matriz que relacions &l total de Sreas verdes del dres de intervencion Vs Total dress = endurecer
como products de ks obra, con los puntos a endurecer indicando coordenadas origen Magna Sirgas planas Bogota. Este
izem aplics para obras de natursleza pdblca.

. Acta de disefios paisajisticos aprobades por ls Secrstar’s Distrital de Ambiznte.

h. Cand cidn especial En caso que las obras a gjecutar s= adelantan en Pargues Ecoldgices Distritsles d2 Humeadal, s2
debera alegar un diagnostco de |a flora, fauna, sgus y suslos del area de influsncia dirscts de |z obra = ejecutar. Ests
diagndstice debe contener informacidn primaria actualizada.

Los campos con asterisco (%} indican que son obligatorios

Cargue los archivos y agregue la informacion. Luego dé clic (2 veces) en el boton Siguiente
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Luego de cargar los documentos y agregar la informacién en los campos respectivos, se debe
dar clic nuevamente dos veces en el botdn Siguiente para crear el proceso y el sistema
mostrara el pantallazo con la informacién correspondiente. El proceso quedard en el reparto
del grupo de Fauna para su asignacion.

Lainformacidn fue procesada exitosamente

mprimir | | Guardar |

Secretaria Distrital de Ambiente
VENTANILLA VIRTUAL

Actividad Lista Chequeo WebFile
MNimero de radicacion  2019ER01089
Fecha inicio  2019-07-1510:06:13
Fecha fin  2019-07-15 10:11:59

Tramite Permiso de Qcupacidn de Cauce, Playas y Lechos

Ingreso DocFile

Cuando el usuario se acerca al area de radicacion, el sistema muestra al personal encargado la
lista de chequeo correspondiente para realizar la creacion del proceso:

LISTA DE CHEQUEQ - PERMISO DE OCUPACION DE CAUCE, PLAYAS Y LECHOS

Aspectos Documentales

a. Formulario de Solicitud de Permiso de Ocupacion de Cauce completamente diligenciado y firmado. 51 & NO
Resolucion 1381 de 2003.

b. Documentos que acrediten la personeria juridica del solicitante. Certificado de existencia v representacion

legal o del documento que haga sus veces, expedido con una anfelacion no superior a tres (3) meses previo a £ s1 & NO
la fecha de presentacion de la solicitud y/o cédula de ciudadania cuando sea persona natural, cuando se achie

por medio de apederade debe adjuntar poder debidamente otorgado.

¢. Concepto técnico o diagnéstico emitido por el IDIGER o la entidad que haga sus veces para los casos de

obras en areas de alto riesgo no mitigable, crecientes extraordinarias u otras emergencias, en cumplimiento del £ s1 & NO
Art. 124 Decreto Ley 2811 de 1974 v Art. 196 del Decreto 1541 1978, Este item aplica para los tramites que

sean solicitados por emergencia.

d. Autoliquidacion del cobro por el servicio de evaluacion segun formato que puede ser consultado en la pagina 51 & NO
web www.ambientebogota.gov.co.

2. Cuando la solicitud sea efectuada por un usuario diferente a la Empresa de Acueducto y Alcantarillado de
Eogota E.S.F, debe anexar comunicacion de esa entidad gue otorgue concepto favorable de las obras £ s1 & NO
propuestas en el cuerpo de agua objeto de intervencian, en el marco de sus competencias.

f. Recibo de consignacion del page realizado por concepte de evaluacion de la solicitud ambiental, 51 & NO
debidamente sellado por Secretaria Distrital de Hacienda (en original) 6 constancia por pantallazo de la
transferencia elecirénica que acredita el pago (se debe citar a que pagos corresponde).

* Valor Recibo * Fecha Recibo |;| * Ndmero Recibo
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Revision Documentacion WebFile

Lista de Chequeo - PERMIS0O DE OCUPACION DE CAUCE, PLAYAS Y LECHOS

Solicitante
Razdn Social CARULLA WIVERD 5.A. Mit | 360002095-9 Teléfonos  |2547306
Rep. Legzl | JESUS ALEERTO QUINTERSD MASIN Direccion  |CL 74 Mo. 25 - 40 Localidad |BARRIOS UNIDOS

ASPECTOS DOCUMEMNTALES

a. Formulario de Soliciud de Permiso de Ocupacion de Cauce cormpletamente diligenciado y firmado. Resclucion 1201 de 2003

b. Documentos que acrediten |3 personerz juridica del solicitante. Certificado de exdistencia y repressntacicn legal o del
documents que haga sus weces, expedido con una antelacion no supenior a tres (3) meses previe a la fecha de presentacion de
la solicitud wo cedula de ciudadania cuando sea persona natural, cuando se actle por medio de apoderade debe adjuntar
poder debidamente otorgade.

c. Concepto tecnico o diagnéstico emitido por 2l IDIGER o |a entidad que haga sus veces para los casos de obras en areas de
alte riesgo no mitigable, crecientes extracrdinarias u otras emergencias, en curnplimiento del Art. 124 Decrete Ley 2811 de 1874
v Art. 198 del Decreto 1541 1078, Este item aplica para los tramites que sean solicitades por emergencia.

d. Autoliquidacion del cobro por el servicio de evaluacién segun formato gue pueds ser consultsdo en la pagma web
veanw.ambientebogota.gov.co.

e. Cuando |3 solictud se3 efectuads por un usuanc diferente 3 |3 Empresa de Acusducts y Alcsntarillade de Bogets ESF,
debe anexar comunicacion de esa entidad que otorgue concepto favorable de las obras propusstas en el cusrpe de agus objeto
de intervencidn, en =l marco de sus competencias.

f. Recibo de consignacién del pago realizado por concepto de evaluacion de 3 solicitud am biental, debidamente sellado por
Secretaria Distrital de Hacienda (en original) o constancia por pantallazo de |a transferencia electronica que acredita el pago (se
debe citar a que pagos comesponde.

* Valor Recibe 5 250000 * Fecha Recibo 2019-07-02 || * Mo, Recibo

ASPECTOS TECNICOS

a. Descripcicn de |la solicited de permisc de ocupacidn de cauce - POC: nembre del proyecio, objetives del POC, justificacidn
del 0T, descripodn de las actvidades detalladas 3 desamallzr en 2l csuce, listade de coordenadas planas de los puntos 2
intervenir en Sistema de Referencia Magna Sirgas Bopgoti. Esta descripoicn debera wenir 2n formato protegide (POF) v en
formato editable (waord].

Consultar

Consultar

Consultar

Consultar

Consultar

Consultar

05287524

Consultar

En esta actividad el profesional técnico responsable o profesional técnico de apoyo consulta
los documentos que el tercero adjunto para el tramite desde el enlace Consultar, en el caso de
no haber adjuntado algin documento, el sistema mostrard un mensaje “NO ADJUNTO

ARCHIVO”.

La informacion suministrada por el tercero del recibo de consignacion puede ser modificada si

no es correcta de acuerdo con el adjunto.

Después de revisar los documentos y la informacidn, se da clic en Avanzar y el proceso pasara a

la actividad de Validaciones.
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Revision Documentacion DocFile

Solicitante
Razon Social CARULLA VIVERO S.A Nit |860002095-2 Teléfonos 2547395
Rep. Legal | JESUS ALBERTO QUINTERO MARIN Direccion |CL 74 No. 26 - 40 Localidad |BARRIOS UNIDOS

Aspectos Documentales

a. Formulario de Solicitud de Permiso de Ocupacion de Cauce completamente diligenciado. Resolucion 1391 G s1 & NO
de 2003

b. Documentos que acrediten la personeria juridica del solicitante. Certificado de existencia y representacion

legal o del documento que haga sus veces, expedido con una antelacion no superior a tres (3) meses previo a O s1 & NO
la fecha de presentacién de la solicitud y/o cédula de ciudadania cuando sea persona natural, cuando se achie

por medio de apoderado debe adjuntar poder debidamente otorgado.

c. Concepto técnico o diagnostico emifido por el IDIGER o la entidad que haga sus veces para los casos de

obras en areas de alto riesgo no mitigable, crecientes extraordinarias u otras emergencias, en cumplimiento del © s1 & NO
Art. 124 Decreto Ley 2811 de 1974 v Art. 196 del Decreto 1541 1978. Este item aplica para los framites gue

sean solicitados por emergencia.

d. Autoliquidacion del cobro por el servicio de evaluacion segln formato que puede ser consultado en la pagina @ sl & nNo
web www ambientebogota gov.co.

e. Cuando la solicitud sea efectuada por un usuario diferente a la EAB, debe anexar comunicacion de esa
entidad que otorgue concepto favorable de las obras propuestas en el cuerpo de agua objefo de intervencion, © s1 & NO
en &l marco de sus competencias.

f. Recibo de consignacion del pago realizado por concepto de evaluacion de la solicitud ambiental, @ s1 & No
debidameante ssllado por Secrstaria Distrital de Hacienda (en original) 0 constancia por pantallazo de la
transferencia electrnica que acredita el pago (se debe citar a que pagos corresponde).

*Valor Recibo 860000 * Fecha Recibo | 2019-07-18 |;| * Numero Recibo 6225745

Aspectos Técnicos

En esta actividad el profesional técnico responsable o profesional técnico de apoyo revisa la
lista de los documentos que el tercero adjunto para el tramite. En el médulo de documentos se
pueden descargar abriendo el radicado de entrada.

La informacion suministrada por el tercero del recibo de consignacion puede ser modificada si
no es correcta de acuerdo con el adjunto.

Después de revisar los documentos y la informacidn, se da clic en Avanzar y el proceso pasara a
la actividad de Validaciones.
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Validaciones

Solicitante
Razan Social CARULLA VIVERO S.A. Mit | 260002095-9
Rep. Legal |JESUS ALBERTO QUINTERO MARIN Teléfonos | 25478096
Direccion |CL 74 Mo. 26 - 40 Localidad BARRIOS UNIDOS

Validaciones

éEs una Emergencia? © 51| & nNO

El proceso avanzara a Programar Visita Técnica

Seleccione el nombre del Profesional Técnico de Apoyo | |

En esta actividad se puede visualizar el radicado de entrada y la informacién del tercero. Luego
se encuentra el grupo de validaciones en la que se pregunta si el trdmite es una emergencia.

En el caso de seleccionar la opcién “SI”, el sistema muestra un mensaje en el que indica que el
proceso avanzara a la actividad “Programar Visita Técnica”. En el caso de seleccionar la opcién
“NO”, el sistema valida si es un POC. Al seleccionar que, Sl es un POC, muestra un mensaje en
el que indica que el proceso avanzara a “Verificar Informacién”. Al seleccionar que, NO es un
POC, muestra un mensaje en el que indica que el proceso avanzara a “Proyectar COE”.

Validaciones

¢Es una Emergencia? & 51 @ NO
éCorresponde a un POC? @ s1 & no

El proceso avanzara a Verificar Informacion

Seleccione el nombre del Profesional Técnico de Apoyo | |

Validaciones

é¢Es una Emergencia? & s1 @ no

éCorresponde a un POC? & 51 @ NO

El proceso avanzara a Proyectar COE

Seleccione el nombre del Profesional Técnico de Apoyo | |
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Verificar y Evaluar Informacién

Documentas
£# Formata

@ Plantlls: Formsto sualuscion (Descsrgss plantilla) (Subir documento bassdo en ests plamills) (Abdr =n MEWord)

RADICADOS DEL PROCESO

Mimero Radicado| Fecha radicado Descripeidn Tipo documento Archiva
2010ERC1068 2018-07-15 Permiso Ccupacién Cauce, Oficio Recibido 2019ER01058
INFORMACION DEL TERCERO
Empresa / Tercero CARULLA WIVERO S.A Mit £60002085-8
Representants Lega JESUS ALEERTO QUINTERD MARIM
Direccidn CL 74 Mo_ 25 - 40 Localidad | BARRIOS UNIDOS Teléfono 2547205

GENERAR BORRADOR

De clic en el botén "GUARDAR"™ para generar el borrador

| GUARDAR

PROFESIOMAL TECNICO RESPOMSABLE

Selecciones 2l funcionaric que revisarad =l formato

Cbservacionas

En esta actividad el sistema muestra un mensaje en donde indica que debe dar clic en el botdn
GUARDAR, para generar el borrador del Formato; se descarga la plantilla desde el enlace
“Descargar documento” para ser modificado por el profesional técnico y posteriormente desde
el enlace “Modificar este borrador”, cargar el borrador del documento. Finalmente se escoge

el nombre del funcionario que lo revisara.
Revisar Formato de Evaluacion

RADICADOS DEL PROCESO

Mimero Radicado,  Fecha radicado Descripcién Tipo documento Archivo
2019ER01089  2019-07-15 Permiso Ocupacién Cauce, Oficio Recibido 2019ER01059
BORRADORES PROCESO
Fecha creacioén Ultima Version Borrador
2019-07-15 10:58:35 1 Formato

iSe encuentra correctamente proyectado el documento?

FUNCIONARIO DESTING
* Funcionaric que modificard el formato

Observaciones

i s1 & NO
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En esta actividad, permite visualizar el formato de evaluacion y valida si esta correcto o si
requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento, el sistema pedira
juridico que continuard con el tramite; en caso contrario, se debe escoger el nombre del
funcionario que se encargara de modificarlo.

Consulta / Apertura Expediente

Consulta de Expediente

¢El Tercero ya tiene expediente? @ s1 & no
Nimero de Expediente

Seleccione el NOmero de Expediente | |

En esta actividad, el profesional juridico de apoyo selecciona si el solicitante ya posee en la
entidad algin expediente. Si posee expediente, debe agregar el nimero; en el caso de no
poseer expediente, el sistema despliega un campo para que escoja el nombre del funcionario
gue se encargara de realizar la apertura. Se creard una instancia del procedimiento de
“Apertura de Expediente”.

Consulta de Expediente

¢El Tercero ya tiene expediente? & s1 i@ no
Apertura de Expediente

Seleccione el funcionario encargado de la apertura del Expediente | |
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Asignar Profesional Juridico de Apoyo

RADICADOS DEL PROCESO
Mumero Radicado Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
2019ER01069 2019-07-15 Permiso Ocupacion Cauce, Oficio Recibido 2019ER01059

INFORMACION DEL TERCERO
Empresa / Tercero CARULLAVIVERO 5.A. Mit 8600020959
Representante Legal | JESUS ALEERTO QUINTERD MARIN

Direccidn CL 74 No. 26 - 40 Localidad BARRIOS UNIDOS | Teléfono | 2547806

Validacion
£El tramite corresponde a un corredor ecologico de ronda y cauce o Parque Ecologico Distrital de Humedal?

Seleccione el funcionario que realizard el trémite | |

En esta actividad el Profesional Juridico Responsable selecciona el nombre del profesional
juridico de apoyo que continuara con el tramite de acuerdo con los documentos allegados.

Luego se encuentra el grupo de validacion, en donde el sistema pregunta si el tramite
corresponde a un corredor ecoldgico de ronda y cauce o parque ecoldgico distrital de humedal.

En el caso de chequear el campo, el sistema creard una instancia del procedimiento de

correspondencia para generar un memorando y el proceso avanzard a la proyeccién del auto
de inicio.
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Proyectar Auto de Inicio / Citacion

RADICADOS EL PROCESD

IMFORHACTOR DEL TERCERD

Kamsre di Expadiants

LERELAR BOHREALDHES

O cllo an ol boldn "2UARDAR" para generar los bormadons

=S LIRS

PROFESIONAL IURIDICO RESPORSABLE

En esta actividad se generan dos tipos de documentos al tiempo: Auto de Inicio y Citacién.
En la forma, se visualiza un maestro detalle en donde se agrega en cada registro la informacién
de la citacion. Si se requiere crear mas de una citacidn, se agregan mas registros y el sistema, al

dar clic en el botdn GUARDAR, generara los respectivos borradores.

Luego de generar los borradores, se deben descargar para sus respectivas modificaciones y
desde el enlace de modificador los borradores, se cargan las nuevas versiones.

En el grupo de Profesional Juridico Responsable, se selecciona el nombre del funcionario que
revisara los documentos.
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Revisar Auto de Inicio / Citacién

¢ RADICADDS DEL PROCESD

Mimerp Radicado| Fecha radicado Diescripeion Tipa dacumenio Archiva

HT9ERDOESE 2019-05-08 Ewaluacitn de Permizo de Oficia Recibida 201 SERDNGES
2 Z019EEODGST H019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 201SEEMDEST

- |
¢ BORRADORES FROCESD
Facha creaclon Litima varakon Earradar

2019-05-09 10:57:32 3 Aulo Inicio

2 2019-05-09 10:57:32 1 Ciacitn para Motificacitn Ao 1

¢ ARCHIVOS ADIUNTODS

Archivo adunio

i5e encuentra comectamente proyectados los documentos?

™ s1 © ND

¢« FUNCIOMNARIO DESTIMO
* Funcionarie gue revisara

DbServacionss PRUEERA ALUTO DE INICIO

En esta actividad, permite visualizar los documentos y valida si estan correctos o si requieren
de modificaciones; en el caso de dar visto bueno a los documentos, el sistema mostrarad un
mensaje en el que valida si se requiere de una segunda revision o en su defecto se debe
escoger el nombre del funcionario que aprobard y firmara el documento; en caso contrario, se
debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificarlos.
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Firmar Auto de Inicio / Citacion

FecEE CrRESET Wb Verden Earmador

L5 enousntran cormectamesnte proyectacos oS cooumesning i« ™ W

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar los documentos y decidir si son
aprobados para la firma; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefia de firma, dar
clic en GUARDAR e ingresar el nombre del funcionario que continuara con el tramite. En caso
de no aprobarlo, se devolvera al profesional juridico que proyecté los documentos.
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Notificar Auto Inicio / Citacidn

RADICADOS DEL PROCESO

Numero Radicado Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
2019ER0O1042 2019-07-12 Permiso Ocupacién Cauce, Oficio Recibido 2019ER01042
Validacin
¢ Se Notificara el documento? @ s1 & NO

Seleccione el funcionario que realizara |3 Notificacién | |

Seleccione el funcionaric que hara seguimiento | |

En esta actividad, se escoge el nombre del funcionario que notificard el auto de inicio y las
citaciones. Igualmente, se escoge el nombre del funcionario que hard seguimiento a los
documentos. Al dar clic en AVANZAR se creard una instancia del procedimiento de

notificaciones.

Seguimiento a Documentos

Documentos Radicados

Numero radicado | Fecha Radicado Descripcion Tipo Documento Archivo
2019ERO1042 2019-07-12 Permiso Ocupacion Cauce, Oficio Recibido 2019ERO1042

Informacion del Tercero

Empresa / Tercero |CARULLA VIVERO S.A. Nit | 860002095-9
Representante Legal | JESUS ALBERTO QUINTERQ MARIN

Direccion |CL 74 No. 26 - 40 Localidad BARRIOS UNIDOS Teléfono | 2547296

Validaciones

iLa informacion del tramite se encuentra completa? @ s1 & no

Seleccione el funcionario que realizard el tramite | |

El proceso avanzard a Programar Visita Técnica
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En esta actividad se revisa el avance de los documentos generados y notificados. De igual
manera, se valida si la informacidn del tramite se encuentra completa. Al seleccionar la opcidn
Sl, se debe agregar el nombre del funcionario y el sistema muestra el mensaje que el proceso
avanzard a la actividad de “Programar Visita Técnica”; al seleccionar NO, el proceso avanzard a
la actividad “Proyectar Auto de Desistimiento”.

Programar Visita Técnica

Dattos Tercens

Dadtos Solscitud

Datos Geserabis e Obra | Datow Especifices de Obra  Datos Curpe de Agua  Otros Dalos de Obra  Datos o

Dattos Gunueralus de la Obra

En esta actividad se ingresa la informacidn obtenida en la visita de acuerdo con el formato del
acta de visita.
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En la parte superior de la forma se encuentra el maestro detalle para visualizar el o los
radicados del proceso. Luego se encuentra la informacién general del tercero que llevo a cabo

la radicacion.

Los grupos o tabs corresponden a los items del acta de visita:

e Datos Generales de Obra

‘- Datos Generales de Obra ” Datos Especificos de Obra || Datos Cuerpo de Agua ” Otros Datos de Obra ” Datos dC’._

Datos Generales de la Obra

Nombre del Proyecto

MNaturaleza del Proyecto

Direccian de la Obra

Descripcion de las
Actividades

Coordenadas de los
Poligonos de
Intervencion

Localidad

Tiempo de Desarrollo

|:|UPZ

MNo. de PIN

iCuenta con plan de gestién aprobado?

Volumen de RCD (m3)

MNo. Radicado Plan de Gestion

LEl proyecto requiere de tala, poda o traslado de arboles?

iEl proyecto posee auterizacion de tala, poda o traslado de arboles?

Tipo de Permiso de Ocupacion de Cauce

| | Barrio

EE MNumero de Contrato

Plan de Gestidn RCD

# Resolucidn

|v|

| | Cuenca

|:| Area ({m2)

|v|

|v|

& 51 © NO

En el campo “Naturaleza del Proyecto”, se debe seleccionar de la lista desplegable la opcion

requerida:

Maturaleza del Proyecto

Publico
Privado
Mixto
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Lo mismo para los campos lista de la “Cuenca” y “Tipo de permiso de ocupacidn de cauce”:

Cuenca - ] B -
Tipo de Permiso de Ccupacion de Cauce -
Fucha
Tunjuelo Permanente
Salitre - Torca Temporal

De igual manera, se debe seleccionar en los campos autocompletables:

Localidad  |p | | UpZ |_| Barrio | |
CHAPINERO T T
PUENTE ARANDA
SUMAPRPAZ ;.E

e Datos Especificos de Obra

Datos Generales de Obra || Datos Especificos de Obra | Datos Cuerpo de Agua || Otros Datos de Obra ” Datos dZ

Tipo de Material

Arena Fuente ™ Grava Fuente
Concreto Fuente ™~ Asfalto Fuente
Fabricados de concreto  Fuente ™ prefabricados de Concreto  Fuente
Productos en arcilla Fuente Otro Material

Tipo de Obra

Cobertura vegetal I Construccién de un puente " Ampliacion o adecuacidn de un puente
Area blanda afectada (m2) Area de ZMPA afectada (m2)
Construccidn de una via I Aampliacidn o adecuacidn de una via I Canalizacién del cuerpo de agua
Desvio del cauce " Entrega de aguas I Construccion de estructura hidraulica
Otro tipo de Obra Altura {m) Longitud {m)
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o Datos Cuerpo de Agua

| Datos Generales de Obra H Datos Especificos de Obra | Datos Cuerpo de Agua H Otros Datos de Obra H Datos dZ

Cuerpo de Agua

Nombre del cuerpo de agua

Caudal Medio (m3/seg) X Y Cota
Caudal Maximo {m3/seq) X Y Cota
Caudal Minimo (m3/seg) X Y Cota
Tipo de Cauce |:| Tipo de Alineamiento |:| Tipo de Flujo |;|

e Otros Datos de Obra

| Datos Generales de Obra H Datos Especificos de Obra “ Datos Cuerpo de Agua || Otros Datos de Obra ” Datos d>

Otros Datos

Descripcion del uso de los predios aledariios al cuerpo de agua objeto de Permiso de Ocupacion de Cauce:

Descripcion de obras existentes y aprovechamiento del cuerpo de agua que pueda verse afectado:

Cuando se trate de obras de naturaleza piblica, ;Cuenta el proyecto con disefios paisajisticos aprobados por la SDA? ;Cuadl
es el balance de dreas en metros cuadrados?

En el grupo “Otros Datos de Obra”, se encuentran tres (3) campos tipo texto que soportan
ingreso de informacion hasta tres mil (3000) caracteres.
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e Datos del Concepto Técnico

% cpecificos de Obra || Datos Cuerpo de Agua || Otros Datos de Obra ” Datos del Concepto Técnico | Validaciones

Concepto Técnico

Expediente |_| Nombre Comercial

Duracién Obra Pago Evaluacidn
Asunto

Documento(s)

Evaluado(s)

Objeto
Localizacion de Proyecto Desarrollo de la Visita
| Guardar | = Agregar | & Eliminar |3 Guardar | 4 Agregar | i Eliminar
Foto Descripcion Foto Descripcian
Archivo en el Serviddfyriyt 1 Archivo en el Servidifgfofg
2 Archivo en el Servidcdihight 2 Archivo en el Servidifgdfgd?

En este grupo se encuentran los maestros detalle de las imagenes o fotos capturadas en la
visita de la Localizacién del Proyecto y del Desarrollo de la Visita. Se pueden cargar imagenes
en formato *.jpg, *.png o *.pdf.

e Validaciones

»* specificos de Obra ” Datos Cuerpo de Agua || Otros Datos de Obra || Datos del Concepto Técnico | Validaciones

Validaciones

éVa a Proyectar Concepto Técnico? @ s1 & no

El proceso avanzara a Proyectar el Concepto Técnico

En este grupo se valida si se va a avanzar a proyectar el Concepto Técnico. En caso de
seleccionar NO, el proceso avanzara a la actividad de Verificar Informacién.
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Proyectar Concepto Técnico

Docurmentos.
_:;} CT
+ Piantills: CT CAUCE 35%01
Docurnenfo: Concepto Tecnice (Descargar docurmenta) (Modificar este barador} (Editar en MSWord) (Adjuntos 0 )

RADICADOS DEL PROCESO

MUmero Radicado| Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
201BERD1042 2018-07-12 Permizo Ceupacion Cauos, Oficio Recibido 2018ERD1042

INFORMACION DEL TERCERD

Empresa / Tercero CARULLA WIWVERO S.A. Mit 2800020850
Representante Legal |JESUS ALBERTO QUINTERD MARIM
Direccidn CL 74 Mo. 25 - 40 Localidad  BARRICS UMIDOS Telsfono  |2547205

GEMERAR BORRADOR

Dé clic en el boton "GUARDAR" para generar el borrador

[ GUARDAR

PROFESIOMAL TECNICO RESPONSABLE

Seleccione el funcionaric que revisara el documeanto

Ob=ervaciones

En esta actividad el sistema muestra un mensaje en donde indica que debe dar clic en el botén
GUARDAR, para generar el borrador del Concepto Técnico; se descarga la plantilla desde el
enlace “Descargar documento” para ser modificado por el profesional técnico y
posteriormente desde el enlace “Modificar este borrador”, cargar el borrador del documento.
Finalmente se escoge el nombre del funcionario que lo revisara.
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Revisar Concepto Técnico

RADICADOS DEL PROCESO

MNimero Radicade| Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archive
2019ERDD423 2018-04-03 Evaluacion de Permiso de Oficic Recibido 2018ER00423
2 20129EEDD425 2012-04-04 Evakuacion de Permiso de Reschucidn Intema -
2
BORRADORES PROCESD
Fecha creacion Uitima Wersion Borrador

2018-04-05 10:33:15 2 Fequenmiento

2018-05-02 08:55:53 1 Concepto Tecnico
ARCHIVOS ADIJUNTOS

Archivo adjunto
& 1 & ND

iSe encuentra correctaments proyectado el documento?

FUNCIONARIO DESTINO
* Funcionaric que revisara

Observaciones ERROR CONCEPTO TECNICO

En esta actividad, permite visualizar el concepto técnico y valida si esta correcto o si requiere
de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento, el sistema mostrard un
mensaje en el que valida si se requiere de una segunda revision o en su defecto se debe
escoger el nombre del funcionario que aprobard y firmara el documento; en caso contrario, se
debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificarlo.
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Firmar Concepto Técnico

s RADICADDS DEL PROCESD

Mimero Radicado| Fecha radicado Die=cripeicn Tipa documenio fuchiva

Z019ERDO4Z3 2019-04-03 Evaluacion de Permiza de iOficia Recibida 2015ER004ES

2 2019EE0DL 25 2019-04-04 Evaluacion de Permiza de Resolucion Imerna 2018EED0425

3 M19EENDL 36 2019-04-04 Evaluacion de Permisa de iOficia de Sakda 2018EED0426

d 019EE0D4 3T H019-04-04 Evaluacion de Permizo de Oficia de Salida 2018EE0042T
|

- BORRADORES PROCESD

Fiacha craaclan Litima varakon Ecrradar
2019-04-05 10:33:15 2 Reguerimiento
ki 2019-05-02 09:55:53 1 Cancepln Tecnico

. ARCHIVOS ADIUNTOS

Archivo adjunio

iSe encuentra comectamente proyectado el documento? P ol

. FUNCIONARIO DESTING
* Seleccione & funconarnio gue corregira el documento |:|

Dbsarvacionss ERROR COMCEPTO TECHICD

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el concepto técnico y decidir si
aprueba y firma el documento; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefia de firma,
dar clic en GUARDAR. En caso de no aprobarlo, debe seleccionar el nombre del profesional
técnico para su correccién.

Luego de firmar, debe seleccionar el nombre del funcionario que continuara con el tramite de
recepcién de documentos.
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Recepcion de Documentos

RADICADOS DEL PROCESO

Mumero Radicado,  Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
2019ERO1042 2019-07-12 Permiso Ocupacion Cauce, COficio Recibido 2019ERD1042
»
INFORMACION DEL TERCERO
Empresa / Tercero CARULLA VIVERO S.A. Nit 860002095-9
Representante Legal | JESUS ALBERTO QUINTERD MARIN
Direccidn CL 74 No. 26 - 40 Localidad BARRIOS UNIDOS | Teléfono 2547896

PROFESIONAL JUREDICO DE APOYO

Seleccione el funcionario que realizara el tramite

En esta actividad el coordinador juridico revisa los documentos generados y la informacion
allegada. Luego selecciona el nombre del funcionario (profesional juridico de apoyo) que

continuara con el tramite.

Proyectar Resolucion / Citacion

RADICADOS DEL PROCESD

icado| Fecha radicado Archiva
2 [a0107-12 Pt 201
INFORMACION DEL TERCERD
Empresa / Tercero  [CARULLA VIVERD SA. Nit  [BEDODZ095E
tante Legal  |JESUS ALSERTO QUINTERD MARIN
CL74 No 26 -4 Localidad [BARRIOS UNIDOS | Te 254TA56

Creacidn de Otacion

i Guardar | 4 Agregar | & Eliminar

Tipo de Persona | Tipa de documenta Encabezado documento Mombre de la persona o

GENERAR BORRADORES

De clic en &l botdn "GUARDAR" para generar los borradores

| GUARDAR
PROFESIONAL JURIDICO RESPONSABLE
Seleccinne &l fUNGenano gue revisard los documentos
Obsgervaciones
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En esta actividad se generan dos tipos de documentos al tiempo: Resolucién y Citacién.

En la forma, se visualiza un maestro detalle en donde se agrega en cada registro la informacién
de la citacion. Si se requiere crear mas de una citacidn, se agregan mas registros y el sistema, al
dar clic en el boton GUARDAR, generara los respectivos borradores.

Luego de generar los borradores, se deben descargar para sus respectivas modificaciones y
desde el enlace de modificador los borradores, se cargan las nuevas versiones.

En el grupo de Profesional Juridico Responsable, se selecciona el nombre del funcionario que

revisara los documentos.

Revisar Resolucién / Citacion

RADICADOS DEL PROCESO

MNimero Radicade| Fecha radicado Descripeion Tipo documento Archive
2019ERD0423 20180403 Evaluacion de Permiso de Oficic Recibido
2 2010EEQD425 20180404 Evaluacion de Permiso de Resclucidn Intema -
3
BORRADORES PROCESD
Fecha creacion Ultima Versien Borradar
2018-04-05 10:33:15 2 Requanmients
2018-05-07 11:24:07 1 Resolucidn -
3
ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo adjunto
™ 1 & nND

éSe encuentra correctamente proyectados los documentos?

FUNCIONARIO DESTINO
* Funcionario que revisara

Observaciones
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En esta actividad, permite visualizar los documentos y valida si estan correctos o si requieren
de modificaciones; en el caso de dar visto bueno a los documentos, el sistema mostrara un
mensaje en el que valida si se requiere de una segunda revision o en su defecto se debe
escoger el nombre del funcionario que aprobard y firmara el documento; en caso contrario, se
debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificarlos.

Firmar Resolucion / Citacidn

RADICADOS DEL PFROCESD

Mimero Radicado| Fecha radicado Dle=crpcion Tipa documenio

2019ERDOEST 20190 20

20191EDDES2 2019-05-06 2015
BORRADORES PROCESD

Facha cregclon Litima Warakon Borradar
019-05-06 15:13:08 1 Resolucidr
2019-08-08 15:13:08 1 Citacion para Motificaciton Resolucian 1 -
3
ARCHIWOS ADIUNTOS
Archirvo adpunio

£5e encuentran correctaments proyectadas los documentas? & <1 ™ NO

FUMCIOMNARIO DESTING

* Seleccione e lundonario gue corregira 108 dotumentos

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar los documentos y decidir si son
aprobados para la firma; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefia de firma, dar
clic en GUARDAR e ingresar el nombre del funcionario que continuara con el tramite. En caso
de no aprobarlo, se devolvera al profesional juridico que proyectd los documentos.
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Notificar Resolucidn / Citacién

RADICADOS DEL PROCESO

Mumero Radicado  Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
2019ER00651 2018-05-08 Evaluacion de Permiso de Cficio Recibido 2019ERQDG51
2 20191E00852 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Concepto Técnico 2019IE00652
3 2019EED0G53 2019-05-08 Evaluacién de Permiso de Acto Administrativo 2019EEDDGS2
4 2019EE00654 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EE00654
5 2019EED0G55 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EEDDGEE -
Validacidn
¢ Se Notificara el documento? @ s1| ™ no

Seleccione el funcionario que realizard la Notificacion | |

En esta actividad, se escoge el nombre del funcionario que notificara el acto administrativo. Al
dar clic en AVANZAR el sistema muestra el mensaje donde informa que se cred una instancia
del proceso de notificaciones y se finalizara el proceso.

Proyectar COE

Docurnentos
& COE
# Plantila: COE Caucs 3641
Documenfo: Oficie (Descargar documentao) (Modficar este borrader) (Editar =n MSWord) (Adjuntos 0

RADICADOS DEL PROCESO

Mimero Radicado| Fecha radicado Descripcidn Tipo documento Archivo
2018ERO1068 2018-07-15 Permiso Ocupacien Cauce, ‘Oficio Recibido 2018ERD1052

INFORMACION DEL TERCERO
Empresa / Tercero CARULLANIVERO S.A. Mit |8800020050
Representante Legal |JESUS ALBERTO QUINTERD MARIN

Direccidn CLT74Mo. 25- 40 Localidad | BARRIOS UNIDDS Teléfono | 2547308

GENERAR BORRADOR
Dé clic en el boton "GUARDAR" para generar el borrador

| GUARDAR

PROFESIONAL TECNICO RESPONSABLE

Seleccions &l funcionaric que revisars el documento

Chservaciones
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En esta actividad el sistema muestra un mensaje en donde indica que debe dar clic en el botén
GUARDAR, para generar el borrador del COE; se descarga la plantilla desde el enlace
“Descargar documento” para ser modificado por el profesional y posteriormente desde el
enlace “Modificar este borrador”, cargar el borrador del documento. Finalmente se escoge el
nombre del funcionario que lo revisara.

Revisar COE

RADICADOS DEL PROCESO

Mimero Radicsdo| Fecha radicado Descrigeion Tipo documento Archiva
2010ER00G55 2019-05-08 Ewvaluacion de Permiso de Oficic Recibido 2019ERODS55

BORRADORES PROCESD

Fecha creacion Ultima Version Barrador
2010-05-08 18:16:21 Cficio

[

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo adjunte

-
iSe encuantra correctaments proyectado el documento? O s No

~ ~
iSe reqguiers de otra revision? 51 no
FUNCIOMARIO DESTING
* Geleccione el funcicnario que

firmara el decumento
Obszervaciones PRUEBA COE

En esta actividad, permite visualizar el documento y valida si estd correcto o si requiere de
modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento, el sistema mostrara un mensaje
en el que valida si se requiere de una segunda revisién o en su defecto se debe escoger el
nombre del funcionario que aprobara y firmara el documento; en caso contrario, se debe
escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificarlo.
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Firmar COE

RADICADOS DEL PROCESD

Mumero Radicado| Fecha radicado Descrpcion Tipo documento Archiva
1 2019ERD0E53 2012-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio Recibido 2018ERDOG55

BORRADDRES PROCESD

Fecha creacion Ultima Versicn Borrador
1 2019-05-08 18:16:21 4 [Officio |

ARCHIVOS ADIJUNTOS

Archivo adjuentc

iSe encuentra correctaments proyectado el documeanto? ™ 51 ™ NO

FUNCIONARIO DESTINO
* geleccione el funcionario que comregirs el documento

Observaciones PRUEBA COE

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si lo aprueba
y firma; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefia de firma, dar clic en el botén
“Firmar Documento” e ingresar el nombre del funcionario que continuard con el tramite. En
caso de no aprobarlo, se debe seleccionar el profesional que modificara el documento.
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Proyectar Auto de Desistimiento / Citacion

5 Dogumsmboc
&

RADICADOS DEL PROCESD

Mimero Radicado| Fecha radicada Tipo documenio

HI19ERD10GE 2019-07-15 Permiso Ocupacién Cauce Oficin Redibido 201 SERD 108G

INFORMACION DEL TERCERO

elafond | 35470068

presa |/ Tercerd  (CARULLA VIVERO 5.4 Nit  [BE0002095-9

Rep. Legal JESUS ALBERTO QUINTERD MARIM | Direccidn  |CL 74 Mo, 26 - 40 Localidad | BARRIOS UNIDOS

Creacion de Citacidn

i Guardar | & Agregar | & Eliminar

Tipo de Persona | Tipo de documenio Encabeazadn documentn Nombre de la persona o empre:

GEMERAR BORRADORES

De clic en el botdn "GUARDAR" para generar los borradores

GUARDAR

PROFESIONAL JURIDICO RESPONSABLE

Selecrione el luncionario que revisara los documeanlas

Observaciones

En esta actividad se generan dos tipos de documentos al tiempo: Auto de Desistimiento y

Citacion.

En la forma, se visualiza un maestro detalle en donde se agrega en cada registro la informacién

de la citacion.

Si se requiere crear mas de una citacidn, se agregan mas registros y el sistema, al

dar clic en el botdn GUARDAR, generara los respectivos borradores.

Luego de generar los borradores, se deben descargar para sus respectivas modificaciones y
desde el enlace de modificador los borradores, se cargan las nuevas versiones.

En el grupo de Profesional Juridico Responsable, se selecciona el nombre del funcionario que
revisara los documentos.
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Revisar Auto de Desistimiento / Citacion

RADICADOS DEL PROCESO

Mumero Radicado| Fecha radicado

2019ERDOGE1 20 5
2019EEDDSE2

BORRADORES PROCESD

2019-05-04

Drescripeion

Evaluzcion dz Permiso de

Evaluacion de Permiso de

Tipe documento
Oficic Recibido

Oficio de Sakda 201 9EEDDGE2

Fecha creacion
20719-05-09 14:41:43
2019-05-09 14:41:43

ARCHIVOS ADJUNTOS

— | n

Ultima Version

Barrador
Aute_Desistimiento
Citacion para Motficacion Auto 1

iSe encusntra correctaments proyectados los documentos?

FUNCIOMARIO DESTING
* Funcionario que revisara

Observaciones

Archivo adjunta

FRUEBA AUTD DESISTE

r"SIr‘

NO

En esta actividad, permite visualizar los documentos y valida si estan correctos o si requieren
de modificaciones; en el caso de dar visto bueno a los documentos, el sistema mostrara un
mensaje en el que valida si se requiere de una segunda revision o en su defecto se debe
escoger el nombre del funcionario que aprobard y firmara el documento; en caso contrario, se
debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificarlos.
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Firmar Auto de Desistimiento / Citacion

RADICADOS DEL PROCESO

Mumero Radicada| Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
2018ERDQEE1 2019-05-09 Evaluazicn de Permiso de Oficie Recibido
2018EEDDSG2 20190509 Evaluacién de Permiso de Oficie de Sakida

BORRADDRES PROCESD

Fecha creacion Ultima Versicn Baorrador
2018-05-08 14:41:43 li Aute_Desistimiento
o 20108-05-00 14:41:43 1 Citacicn para Motficacion Auto 1 -
3

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo adjunte

iSe encuentran correctamente proyectados los documentos? ™ 51 & NO
FUNCIONARIO DESTING
¥ Geleccione el funcicnaro que comegira los documentos

Observadones PRUEBA AUTO DESISTE

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar los documentos y decidir si son
aprobados para la firma; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefia de firma, dar
clic en GUARDAR e ingresar el nombre del funcionario que continuara con el trdmite. En caso
de no aprobarlo, se devolvera al profesional juridico que proyecté los documentos.

Pdgina 36 de 38




Manual del Usuario - Permiso de Ocupacion de Cauce, Playas y Lechos

Notificar Auto de Desistimiento / Citacion

RADICADOS DEL PROCESO

Mumero Radicado  Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
2019ERDOGE1 2019-05-09 Evaluacion de Permiso de Oficio Recibido 2019ERDOG61 -
2 2019EE0DG62 2019-05-09 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EE0DG62
3 2019EE00GG4 2019-05-09 Evaluacion de Permiso de Resolucion Interna 2019EEQ0GG4
4 2019EE0DEE5 2019-05-09 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EEDDGES
5 2019EEDDEGE 2019-05-09 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EEDDGES
Validacidn

¢ Se Notificara el documento?

Seleccione el funcionario que realizarad la Notificacidn

@ 51| NO

En esta actividad, se escoge el nombre del funcionario que notificara el auto de desistimiento y
las citaciones. Al dar clic en AVANZAR se creard una instancia del procedimiento de

notificaciones.

Pdgina 37 de 38




Manual del Usuario - Permiso de Ocupacion de Cauce, Playas y Lechos

DIRECCION DE PLANEACION Y SISTEMAS DE
INFORMACION AMBIENTAL

Elaborado por:

YINNA ALEJANDRA VESGA CASTRO
Administradora FOREST
Revisado por:

MARIA CARMENZA GIRALDO SALAZAR
Apoyo Supervisidon

Bogota D.C. 2019

Pdgina 38 de 38




