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INTRODUCCION

En el marco de los lineamientos del Plan Na-
cional de Adaptacion al Cambio Climatico -PN-
ACC, la Secretaria Distrital de Ambiente - SDA,
promueve la gestion ambiental de forma coor-
dinada con las entidades publicas del Distrito,
con el fin de generar practicas ambientales e
incentivar comportamientos sostenibles. Esta
gestion se ha materializado a través del Plan In-
stitucional de Gestion Ambiental - PIGA ! que
realiza cada entidad.

La SDA, a través de la Subdireccion de Politi-
cas y Planes Ambientales, pone a disposicion la
presente guia para la medicion de la Huella de
Carbono Corporativa, generada por la ejecucion
de las actividades misionales en las entidades
publicas de Bogota. Con esto se espera contar
con una herramienta de gestion y un indicador
de impacto, asi como promover la implement-
acion de estrategias de mitigacion o compen-
sacion de las emisiones de gases efecto inver-
nadero - GEI a nivel distrital. \

La Huella de Carbono Corporativa se puede de-
terminar usando diferentes metodologias. Sin
embargo, se propone unificar su calculo a través
de la metodologia del GHG Protocol (Protocolo

linstrumento de planeacion ambiental que operativiza de manera especifica los
objetivos de ecoeficiencia del Plan de Gestion Ambiental del Distrito Capital - PGA
(adoptado mediante Decreto 456 de 2008).



de Gases Efecto Invernadero), la cual permite: 1. Delimitar las fuentes de emisiones directas e indi-
rectas, 2. Mejorar el reporte de informacion y, 3. Proveer datos Utiles para definir politicas o planes
en relacion con el cambio climatico y las metas organizacionales.

De igual manera, se consideraran los principios que propone dicha metodologia:

1. Relevancia: refleja de forma apropiada las emisiones

2.Integridad: abarca todas las fuentes de emision relevantes

3. Consistencia: emplea la misma metodologia a lo largo del tiempo

4. Transparencia: precisa con claridad la metodologia, el calculo y las fuentes
5. Precision: reduce cada vez mas la incertidumbre

A partir del analisis de la informacion generada por las entidades distritales relacionada con la
Huella de Carbono Corporativa, se identificaran las fuentes que generan mayor cantidad de GEl y
se efectuara el seguimiento a las estrategias de mitigacion o compensacion implementadas.

Algunos de los beneficios que se espera obtener con esta medicion son: trabajar con mayor
responsabilidad ambiental, generar valor agregado en la entidad, redireccionar la implementac-
ion de tecnologias que permitan disminuir las emisiones de GEl, procurar la disminucion de con-
sumos energéticos reduciendo costos ambientales, comprendery manejar los riesgos asociados a
los GEl, e identificar oportunidades de reduccion, entre otros.



1. OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Orientar a las entidades en el correcto uso de la
metodologia para el calculo, analisis y reporte
de la Huella de Carbono Corporativa generaday
gestionada en el desarrollo de su mision.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Estandarizar el procedimiento para la iden-
tificacion y cuantificacion de emisiones de GEl
para la medicion de la Huella de Carbono Cor-
porativa en las entidades publicas y otras que
desarrollan el Plan Institucional de Gestion Am-
biental - PIGA.

2. Definir los criterios para elaborar y presentar
el reporte de la Huella de Carbono Corporativa,
desde la construccion de un inventario de GEI
que represente sus emisiones reales.

3. Mejorar la calidad de la informacion, asi como
el proceso de recoleccion de los datos para

alcanzar un mayor nivel de confianza en la *

medicion.

4. Minimizar la subjetividad en la definicion de
estrategias, para que sean efectivas en la gestion
y reduccion de emisiones de GEL.
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2. TERMINOS Y DEFINICIONES

Es importante abordar algunos conceptos rela-
cionados en la NTC ISO 14064-1 de 2006 y el
Protocolo GHG; como referentes generales para
emprender el Calculo de la Huella de Carbono:

Ano base

Periodo historico especificado, con el propodsito
de comparar emisiones o remociones de GEl u
otra informacion relacionada con los GEI en un
periodo de tiempo.

Emisiones de gases de efecto invernadero
Masa total de un GEl liberado a la atmédsfera en
un determinado periodo.

Emision directa de gases de efecto invernadero
Emision de GEI proveniente de fuentes de GEl
que pertenecen o son controladas por la or-
ganizacion.

Emision indirecta de gases de efecto inverna-
dero por energia

) Emision de GEI que proviene de la generacion
de electricidad, calor o vapor de origen externo
consumidos por la organizacion.

¥ Equivalente de dioxido de carbono CO2e

Unidad para comparar la fuerza de radiacion de

»un GEl con el dioxido de carbono. El equivalente

de dioxido de carbono se calcula utilizando la
masa de un GEl determinado, multiplicada por
su potencial de calentamiento global.




Factor de emision de CO2
Es unarelacion entre la cantidad de contaminante emitido a laatmosferay una unidad de produc-
cion. La Secretaria Distrital de Ambiente define en su Calculadora de CO2, el factor de emision para
el ano que corresponda.

Fuentes de gases de efecto invernadero
Unidad o proceso fisico que libera un GEI hacia la atmosfera.

Gases de efecto invernadero - GEI

Componente gaseoso de la atmosfera, tanto natural como antropogénico que absorbe y emite
radiacion a longitudes de onda especificas, dentro del espectro de radiacion infrarroja emitida por
la superficie de laTierra, laatmosferay las nubes.

Huella de carbono
La huella de carbono es la cantidad de gases efecto invernadero - GEI emitidos a la atmosfera por
emanacion directa o indirecta de un individuo, organizacion, evento o producto.

Incertidumbre
Parametro asociado con el resultado de la cuantificacion, que caracteriza la dispersion de los va-
lores que se podrian atribuir razonablemente a la cantidad medida.

Instalacion tnica
Conjunto de métodos de produccion (estaticos o moviles) que se pueden definir dentro de un
[imite geografico Gnico, de una unidad de la organizacion, o de una técnica de produccion.

Organizacion

Compania, corporacion, firma, empresa, autoridad, institucion, o una parte o combinacion de ellas,
que esté constituida formalmente o no, sea publica o privada,y tenga sus propias funciones y
administracion.

Potencia de calentamiento global PCG

Factor que describe el impacto de la fuerza de radiacion de una unidad, basado en la masa de un
GEI determinado, con relacion a la unidad equivalente de didoxido de carbono en un periodo es-
pecifico.

Sumidero de gases de efecto invernadero
Unidad o proceso que remueve un GEIl de la atmosfera.



3. METODOLOGIA PARA EL
CALCULO DE LA HUELLA DE
CARBONO CORPORATIVA

La Huella de Carbono Corporativa se puede de-
terminar usando diferentes metodologias, sin
embargo para el caso de las entidades del Dis-
trito Capital, su calculo se orientara mediante la
aplicacion de esta guia, elaborada con base en
el GHG Protocol (Greenhouse Gas Protocol), o
Protocolo GHG, lanorma NTCISO 14064-1:2006,
asi como en la matriz definida en el marco del
proyecto “Mecanismo para la mitigacion volun-
taria de gases efecto invernadero en Colombia
- MVC” de la Corporacion Ambiental Empresar-
ial y la Fundacion Natura, con apoyo de otros
organismos. Lo anterior, con el animo de im-
plementar un método unificado en el sector
pablico.

La iniciativa del Protocolo de Gases Efecto In-

- vernadero (GHG PI) fue lanzada en 1998 con la
/ mision de desarrollar estandares de contabili-

dad, reportar empresas aceptadas internacional-

mente y promover su amplia adopcion. La ini-
' ciativa convocada por el Instituto de Recursos

Mundiales (WRI) y el Consejo Mundial Empre-
sarial para el Desarrollo Sustentable (WBCSD),
permitio la alianza entre empresas, organiza-
ciones no gubernamentales (ONGs), gobiernos
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y otras entidades.

La ISO 14064-1:2006, brinda orientacion a nivel organizacional para la cuantificacion, reporte,
seguimiento, validacion y verificacion de la huella de carbono para certificacion.

En cuanto ala matriz del proyecto MVC, permite mayor detalle en el calculo de emisiones de GEl, la
definicion del nivel de incertidumbre de la informacion registraday la consolidacion y generacion
de graficas para cada uno de los alcances.

Para esta guia,segln los enfoques metodologicos mencionados, se establece unalinea base parala
evaluacion y analisis de las emisiones de GEI. Igualmente, se definen las pautas para reportar dichas
emisiones, las reducciones y capturas de gases, y se establecen las emisiones directas e indirectas
de una organizacion a través de tres alcances:

- Emisiones directas
- Emisiones indirectas
- Otras emisiones indirectas



4. FASES GENERALES PARA LA
MEDICION DE LA HUELLA DE
CARBONO

Fase I. Definicion del alcance de la huella de car-
bono

Se realiza el analisis de las instalaciones de la
entidad y sus sedes para definir el alcance del
Calculo de laHuella de Carbono, e identificar las
emisiones asociadas a las distintas actividades,
clasificandolas como emisiones directas o indi-
rectas, asi como la determinacion del alcance
de contabilidad y reporte para las emisiones
indirectas.

Fase Il. Recopilacion de datos directos e indirectos

Se recopilan los datos de actividad (energia

consumida, medios de transporte, etc.),y los de

factores de emision. Los datos deben ser recop-

ilados teniendo en cuenta los principios que es-
- tablece el Protocolo GHG, con el fin de alcanzar
") lamayor precisién posible en el calculo. Para los

factores de emision se tomaran los datos que

han sido determinados por la Secretaria Distri-
- tal de Ambiente.

Fase Ill. Cuantificacion de las emisiones

- De acuerdo con la informacion recopilada, se
hace una relacion de los datos obtenidos y los
factores de emision establecidos para cada uno

®




de los alcances, para conocer la cantidad de gases efecto invernadero - GEl emitidos a laatmosfera.

Fase IV. Andlisis de resultados y conclusiones

Los datos resultantes del calculo se analizan para determinar su importancia dentro de los pro-
cesos de la entidad, definir las actividades que estan produciendo mayor cantidad de emisiones 'y
el lugar donde se generan, para asi establecer las medidas respectivas. Es importante divulgar estos
resultados al interiory al exterior de la entidad.

Fase V. Estrategias de mitigacion y/o compensacion

Una vez cuantificada la Huella de Carbono, se establecen las estrategias que permitan reducir o
compensar las emisiones generadas por la entidad.



5. ESTRUCTURA DEL INFORME DE
HUELLA DE CARBONO

Para facilitar la verificacion y el seguimiento al
Calculo de laHuellade Carbono, laentidad debe
elaborar un informe (también llamado reporte),
que considere los principios de coherencia, per-
tinencia y transparencia, entre otros; asi como
divulgar sus avances con usuarios internos y ex-
ternos.

De acuerdo con lanormaNTC-1SO14064-1:2006,
u otras orientaciones posteriores que la sus-
tituyan o modifiquen, la entidad debe planificar
la elaboracion del informe, en articulacion con
las politicas y estrategias de la entidad respecto
alos GEl, las responsabilidades generalesy espe-
cificas, asi como los lineamientos frente a la dis-
ponibilidad y divulgacion del mismo.

A continuacion se mencionan los aspectos
obligatorios y opcionales a incluir en el in-
- forme, de acuerdo con la mencionada NTC. El
informe debe presentarse a la Secretaria Dis-
trital de Ambiente y contener como minimo
~ los criterios obligatorios.

; - CONTENIDO OBLIGATORIO DE UN REPORTE

1. Descripcion de la organizacion que realiza el
informe




Se puede tomar como base la descripcion institucional realizada en el documento PIGA, el cual
contiene entre otros, los siguientes puntos:

1.1. Funcion de la entidad

1.2.) Cantidad, tipo de sedes que tiene la entidad y su pertenencia (propia, alquilada, en comodato,
etc.

1.3. Horarios y tipos de operacion de las sedes

1.4. Cantidad de colaboradores de permanencia constante en la entidad
1.5. Estructura organizacional de la entidad

1.6. Cantidad y tipo de vehiculos de la entidad

1.7. Impactos ambientales mas significativos generados en la entidad
Otros que considere importantes relacionados con la produccion de GEl.

2. Persona responsable y periodo de cobertura

Se debe indicar con precision la(s) persona(s) responsable(s) de elaborar el informe, asi como el
periodo de cobertura del mismo. En este caso, como el ano base fue el 2014 para todas las enti-
dades, respecto a ese ano se siguen presentando los reportes.

3. Documentacion de los limites de la organizacion

Se deben establecer los limites organizacionales y operacionales que permitiran conocer clara-
mente cual sera el escenario sobre el que la entidad definira, cuantificaray reportara las emisiones
de GEI que genera, de manera que delimite el alcance del inventario.

Limite organizacional: Hasta donde va la medicion (sedes incluidas para el calculo).
Limite operacional: Emisiones que se generan en ese limite organizacional.



3.1. Limite Organizacional

Debido a que laentidad puede tener una o mas sedes, es importante “limitar” la medicion. Es decir,
definir sobre qué sedes se hara el calculo de la huella de carbono, ya que no siempre se cuenta con
disponibilidad de informacion o existen otros motivos que impiden contemplar la totalidad de las
sedes. De acuerdo con la metodologia propuesta se consideran dos enfoques:

+ Enfoque de participacion accionaria
+ Enfoque de control

Los anteriores enfoques, se mencionan en cuanto hacen parte de la metodologiay pueden llegar a
seraplicables a ciertas instituciones que se vinculen a este proceso, sin embargo para las entidades
pablicas distritales, dada su mision, siempre se tomara el enfoque de control, el cual se divide en
los siguientes criterios:

1. Control financiero. Una entidad tiene control financiero sobre una operacion, si tiene la facultad
de dirigir sus politicas financieras y operativas con la finalidad de obtener beneficios econdmicos
de sus actividades.

2. Control operacional. Una entidad ejerce control sobre alguna operacion,si dicha entidad o alguna
de sus sedes tiene autoridad plena para introducir e implementar sus politicas en la operacion. La
entidad que posee el control de una operacion, debera contabilizar como propio el 100% de las
emisiones.

Se elige el control operacional,dado que como entidades publicas distritales no buscan beneficios
economicos como resultado del desarrollo de su mision.

3.2, Limite Operacional

En este se define el alcance de las emisiones directas e indirectas para operaciones que caben
dentro del limite organizacional que se ha identificado previamente, asi como las remociones de
GEl,asociadas a las operaciones de la organizacion. Basado en el Protocolo GHG, se diferencian tres
alcances, segln el tipo de emision generado:



Alcance 1: Emisiones directas de GEI

Las emisiones directas se generan de fuentes que estan controladas o son propiedad de la entidad.
Por ejemplo, emisiones provenientes de la combustion en calderas, hornos, vehiculos, etc.

Alcance 2: Emisiones indirectas de GEIl asociadas a la electricidad

Emisiones producto de la generacion de electricidad adquirida y consumida por la empresa (se
define como la electricidad que es comprada, o traida dentro del limite organizacional de la em-
presa).

Alcance 3: Otras emisiones indirectas

Es una categoria opcional de reporte, que incluye las emisiones indirectas restantes. Las emisiones
del alcance 3 son consecuencia de las actividades de la empresa, pero ocurren en fuentes que no
estan controladas, ni son de su propiedad. Algunos ejemplos de actividades son la extraccion y
produccion de materiales adquiridos, el transporte de combustibles, el uso de productos y servi-
cios vendidos.

En la siguiente figura se resumen los tipos de emisiones de cada uno de los alcances antes descri-
tos, para la determinacion de la Huella de Carbono Corporativa.

Figural: Resumen de alcancesy emisiones




Figura 2. Ejemplo de limite organizacional y operacional en la Secretaria Distrital de Ambiente

\
SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE
| ! } LiMITE
ORGANIZACIONAL
CENTRO DE RECEPCION DE
SEDEADMINISTRATIVA FAUNA Y FLORA SILVESTRE
N 1.C d Alcance 1. Consumo de \
cance 1. Lonsumo de combustible de vehiculos
combustible de vehiculos :
: ) : propios
propios y funcionamiento de
planta eléctrica .
Alcance 2. Consumo de energia
eléctrica
] Alcance 2. Consumo de energia
eléctrica o
LIMITE
OPERACIONAL
B Alcance 3. Viajes por motivos
laborales
W g
EMISIONES DE GEI DIRECTAS E INDIRECTAS J

La definicion de ambos limites corresponde a:

! ) Organizacional: De las 6 sedes con que cuenta la SDA (una administrativa, un centro de recepcion
C " de faunay florasilvestre y 4 aulas ambientales), se toman dos de ellas para hacer el calculo, tenien-
' do en cuenta que sobre las 4 aulas ambientales no se tiene la informacion necesaria.
" Operacional: Se identifican las fuentes de emision (alcances 1, 2 y 3) para cada una de las sedes o
limite organizacional que se ha identificado previamente y que en su conjunto corresponden a las
emisiones de GEl directas e indirectas.



En esta seccion se podria incluir también el diagrama de flujo del proceso, el cual corresponde a
unarepresentacion grafica de las entradas y salidas en los diferentes procedimientos que desarrolla
la entidad y que generan emisiones GEl.

4. Emisiones directas, cuantificadas por separado para cada GEI en toneladas de CO2, eq

Alcance 1. Emisiones directas de GEI.

Resultantes de las actividades directamente controladas por la entidad, como las emisiones
provenientes de la combustion en calderas, hornos, vehiculos, etc.

Ejemplo:

- Generacion de calor o vapor. Estas emisiones resultan de la combustion de sustancias en fuentes
fijas: hornos, calderas, turbinas y demas equipos o maquinaria que genere emisiones directas a la
atmosfera, y se encuentren fijas en la entidad.

- Procesos fisicos o quimicos. Resultan de la manufactura o procesamiento de quimicos y materiales
como cemento, aluminio, produccion de amoniaco y procesamiento de residuos.

- Transporte de materiales, productos y empleados. Estas emisiones resultan de la combustion de
sustancias en fuentes moviles que son de propiedad o estan controladas por la entidad: camiones,
autobuses, automoviles, entre otros.

- Emisiones fugitivas. Estas emisiones resultan de liberaciones intencionales o no intencionales,
como fugas en las juntas, sellos o empaques de los equipos; emisiones de metano provenientes (
de minas de carbon y emisiones de hidrofluorocarbonos (HFCs), durante el uso de equipos de aire
acondicionado y refrigeracion y fugas de metano en el transporte de gas.

5. Descripcion de como se consideran en el inventario de GEI las emisiones de CO2, a partir de la com-
bustion de biomasa, en caso que aplique

Esto se refiere a que durante el proceso de fotosintesis, las plantas remueven el carbono (como
el CO2,) de la atmosferay lo almacenan en sus tejidos. Antes de ser emitido nuevamente a la at-



mosfera, el carbono absorbido reside en una serie de “depdsitos de carbono”, como pueden ser:
a) biomasa superficial (vegetacion), en bosques, tierras de cultivo, y otros ambientes terrestres; b)
biomasa subterranea (raices de las plantas); y ¢) productos a base de biomasa (como la madera).

El carbono puede permanecer en algunos de estos depdsitos por periodos muy largos, a veces du-
rante siglos. Un incremento en la cantidad de carbono secuestrado en estos depdsitos representa
una remocion neta de carbono de la atmosfera; un decremento en dicha cantidad, representa una
adicion neta de carbono a la atmaosfera.

Es decir, que en este punto se reportan los datos de emisiones directas de CO2, provenientes del
carbono secuestrado biologicamente (CO2, de la quema de biomasa o biocombustibles), reporta-
dos de manera independiente de las emisiones de los alcances.

6. Sise cuantifican las remociones de GEl, es decir, si se cuenta con algiin sumidero de gases efecto
invernadero, se debe hacer el reporte de esta reduccion en toneladas de CO2

7. Explicar las razones para la exclusion de la cuantificacion de cualquier fuente o sumidero de GEI

Es importante mencionar que se deberia tomar la mayor cantidad de sedes de la entidad, en lo
posible el 100% de ellas, con el fin de realizar una medicidon mas completa y coherente con la re-
alidad institucional. No obstante, la organizacion puede excluir de la cuantificacion las fuentes de
GEI directas o indirectas, cuya contribucion a las emisiones o remociones de estos gases no sea
significativa, y aquellas cuya cuantificacion no seria técnicamente viable.

Cualquier exclusion de sedes, debe justificarse indicando de manera precisa la razon por la cual

1 no se incluira en el inventario de GEl, a pesar de tener el control operacional o financiero sobre la

instalacion.

8. Emisiones indirectas de GEI por energia, asociadas con la generacion de electricidad, calor o vapor
de una fuente externa, cuantificadas por separado en toneladas de CO2,eq.

Estas corresponden a las emisiones del alcance 2, que como se menciond, son generadas por el uso
de electricidad adquiriday consumida por la empresa. Es decir, el consumo de energia en la ilumi-
nacion de las instalaciones y el uso de aparatos eléctricos, entre otros.



9. Ano base historico seleccionado y el inventario de GEI para el ano base

La entidad debe establecer un ano base historico para la comparacion de datos. Para este caso,
todas las entidades publicas del distrito han tomado el ano 2014 como criterio unificado, el cual
fue determinado por la autoridad ambiental.

En este sentido, se debe incluir en el reporte no solo la medicion del periodo de cobertura (2015
o posterior), sino también el calculo de la huella de carbono del ano base (2014). Por ejemplo, el
reporte correspondiente al ano 2017, debe incluir el de 2014 y el del ano mencionado.

10. Explicacion de cualquier cambio en el ano base u otro dato histérico sobre los GEI y cualquier otro
nuevo calculo del ano base u otro inventario historico de GEI

La entidad debe desarrollar, aplicar y documentar un procedimiento para recalcular su ano base,
considerando los siguientes aspectos:

1. Cambios de los limites operativos

2. Propiedad y control de las fuentes o los sumideros de GEl transferidos desde o hacia fuera
de los limites de la organizacion.

3. Cambios en las metodologias para la cuantificacion de los GEI, que produzcan cambios sig-
nificativos en las emisiones o remociones de GEI cuantificadas.

La entidad no debe recalcular su inventario de GEI para el ano base, cuando se presenten cambios
en los niveles de produccion de la instalacion, incluyendo la apertura o cierre de instalaciones.

11. Referencia o descripcion de metodologias de cuantificacion, gue incluya las razones para su se-
leccion, asi como la explicacion de cualquier cambio en las metodologias de cuantificacion utilizadas
previamente

La organizacion debe seleccionar y usar metodologias de cuantificacion que minimicen razona-
blemente laincertidumbre y produzcan resultados exactos, coherentes y reproducibles. En térmi-
nos generales, se conocen estos tres tipos de medicion:

1. Medicién directa de emisiones de GEI, mediante el monitoreo de concentracion y flujo.



2. Balance de masa o fundamento estequiométrico especifico para una planta o proceso.
3. Aplicacién de factores de emision documentados.

Para las entidades publicas distritales se cuenta con una calculadora de carbono que contiene
los factores de emision correspondientes para la medicion, es decir que se elige el tercer tipo de
medicion por ser confiable y sencillo en su aplicacion, ya que los dos anteriores requieren de equi-
pos especializados y recursos econéomicos importantes.

De todas maneras, la entidad debe explicar la seleccion de la metodologia de cuantificacion, asi
como cualquier cambio sobre las usadas previamente por la entidad.

12. Referencia o documentacion de los factores de emision o remocion de GEI utilizados

En este caso, se referenciaran los factores de emision otorgados por la autoridad ambiental, y rel-
acionados en la matriz correspondiente.

13. Descripcion del impacto de las incertidumbres en la exactitud de los datos de emisiones y remo-
ciones de GEI

La entidad debe completar y documentar una evaluacion de la incertidumbre para emisiones y
remociones de GEl,incluyendo laincertidumbre asociada a los factores de emision y remocion que
obedece al procesamiento de datos estadisticos de los parametros, debido a errores aleatorios
relacionados con el calculo de emisiones de GEL.

En esta situacion para las estimaciones del inventario, el nivel de incertidumbre seria la medida
cuantitativa objetiva para la calidad y para el reporte de GEl, el tipo de incertidumbre es de es-
timacion que surge cada vez que se cuantifican emisiones de GEI. Por lo tanto, todas las estima-
ciones sobre emisiones o remocion, estan asociadas a la incertidumbre de la estimacion, dado que
pocas veces estara disponible una base de datos lo suficientemente completay robusta como para
evaluar laincertidumbre estadistica en cada parametro.

14. Declaracion que el informe de GEI se ha preparado de acuerdo con la NTC-1SO 14064-1

Breve confirmacion que los puntos anteriormente desarrollados corresponden a los exigidos en el
marco de dicha norma NTC-ISO 14064-1.



15. Declaracion que describa si el inventario de GEI, el informe, o la declaracion de GEI se ha verificado,
incluyendo el tipo de verificacion y el nivel de aseqguramiento logrado

Mencionarlo en caso que la entidad se haya sometido a un proceso de verificacion que revise ob-
jetiva e imparcialmente la declaracion de las emisiones o remociones de GEl, frente a los requisitos

de lanorma.

Contenido opcional de un reporte para verificacion

- Descripcion de las politicas, estrategias o programas GEL.
« Cuantificacion de emisiones provenientes de la biomasa.
+ Acciones dirigidas a reducir o compensar emisiones.

- Reducciones o compensaciones asociadas a proyectos externos (por ejemplo compra de
bonos).

« Descripcion de requisitos aplicables al programa GEI.
+ Emisiones de cada instalacion de la organizacion.
- Otras emisiones indirectas, si se cuantifican (Alcance 3).

- Descripcion y presentacion de indicadores adicionales tales como: eficiencia o intensidad
de emision (emisiones por unidad de produccion).

+ Evaluacion de laincertidumbre y de acciones orientadas a su reduccion.
- Evaluaciones de desempeno en relacion a estudios comparativos internos o externos.

« Descripcion de procedimientos de gestion de la informacion y seguimiento de GElI.

RECOPILACION DE DATOS PARA EL CALCULO DE LA HUELLA DE CARBONO
Para el alcance 1 se debera:

« Definir el tipo de combustible que usan las maquinas o equipamientos.



+ Determinar la cantidad de combustible que se ha consumido a lo largo del ano en m3 o

galones para cada uno de los equipos, a través de la revision de facturas o registros existentes
en la entidad.

Para el alcance 2 se debera:

Revisar facturas de consumos de energia eléctrica de la entidad en Kilovatios/hora a lo largo del ano.
Es importante identificar las fuentes de consumo de esta energia determinando la cantidad y el tipo de
equipos o maquinaria que consumen energia eléctrica, entre ellos:

+ Tipo y nimero de luminarias en la entidad
« Tipo y cantidad de equipos de coOmputo
« Tipo y cantidad de fotocopiadoras

« Otros equipos electronicos

Para el alcance 3 se debera:

« Determinar el tipo de combustible que usan y la cantidad que se ha consumido en el ano,
de acuerdo con los viajes de personal, transporte de combustibles adquiridos, vehiculos pro-
pios o de contratistas, entre otros.

CUANTIFICACION DE EMISIONES

) Paraelreporteinterno corporativo,laSDAtieneadisposicion de las entidades formatos estandariza-
dos para asegurar que los datos recibidos sean comparables para la misma entidad y que las nor-
mas de reporte sean cumplidas. Estos formatos estandarizados pueden reducir significativamente
. el riesgo de errores.

El personal encargado de la recopilacion y consolidacion de la informacion, debe tener cuidado
para identificary excluir cualquier emision de alcance 1,2 o 3, en la consolidacion del inventario de
emisiones. Asi mismo, debe verificar que los datos reportados se basen en limites de inventario,
periodos de reporte y la metodologia definida para tal fin.



De acuerdo con la informacion recopilada, se relacionan los datos obtenidos y los factores de
emision establecidos para cada uno de los alcances (1, 2 y 3), con el fin de conocer la cantidad de
emision de GEl a la atmosfera.

Para la cuantificacion de las emisiones, se deben incluir los datos en el informe de Huella de Car-
bono que ha definido la Secretaria Distrital de Ambiente, los cuales se describen en el item 6 de la
presente guia.

ANALISIS DE RESULTADOS, CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Los datos resultantes del calculo se analizaran para determinar su importancia dentro de los pro-
cesos de la entidad y definir las actividades y el proceso que mayor cantidad de emisiones estan
generando.

Adicionalmente se describiran los factores asociados a la incertidumbre de la informacion en la
recoleccion de los datos.

Se presentaran las conclusiones y recomendaciones que surjan en el desarrollo del informe, con el
fin de generar procesos de mejora continuay garantizar la continuidad del calculo y las estrategias.
ESTRATEGIAS DE MITIGACION Y COMPENSACION

En esta parte del informe se deben presentar de forma general las estrategias empleadas por la
entidad para mitigar o compensar las emisiones de GEIl producidas por la entidad.

Algunas de las estrategias implementadas con mayor frecuencia a nivel organizacional, y que se
recomiendan para este efecto, son las siguientes:

+ Mitigacion

« Cambiar tipo de combustibles de vehiculos y equipos en general
+ Mejorar tecnologias de maquinarias y equipos

« Adquirir equipamientos mas eficientes

« Cambiar luminarias convencionales por las ahorradoras

« Hacer uso eficiente de la energia eléctricay los combustibles



+ Adquirir bienes y servicios ambientalmente sostenibles

« Promover comportamientos ambientalmente responsables

+ Incentivar el uso de la bicicletay otros mecanismos de transporte limpios
+ Realizar mantenimiento periddico de los vehiculos

+ Reducir la generacion de residuos solidos

« Otras estrategias que pueda implementar la entidad

Compensacion

« Sembrar especies vegetales apropiadas y en espacios permitidos

+ Implementar techos verdesy jardines verticales

« Desarrollar procesos de renaturalizacion
Se deben definir las estrategias de sensibilizacion y comunicacion que empleara la entidad para la
difusion de los resultados obtenidos en el Calculo de la Huella de Carbono Corporativa, asi como

las medidas definidas de mitigacion y compensacion aserimplementadas y que permitiran reducir
el impacto que se esta generando al ambiente.



6. CALCULO DE LA HUELLA DE
CARBONO - CALCULADORA CO2

Una vez identificadas las emisiones GEI gene-
radas de manera directa e indirecta en la enti-
dad, se procede a incluir los datos tanto en el
informe de “Huella de Carbono”, basado tanto
en la calculadora de CO2, la cual fue disenada
por la Secretaria Distrital de Ambiente, como en
la Matriz MVC.

DILIGENCIAMIENTO DEL INFORME DE HUELLA DE
CARBONO

La “Calculadora C0O2,”, es una herramienta que
permite calcular la Huella de Carbono Corpora-
tiva, es decir, la cantidad de gases efecto inver-
nadero medidos en CO2 eq (Dioxido de Carbono
equivalente) que son emitidos a la atmdsfera
por el desarrollo de las actividades propias de
la entidad, de acuerdo con su mision. Con base
en esta calculadora se definio el nuevo informe
de Huella de Carbono, el cual debe ser enviado (
anualmente en el mes de enero a través de la /
herramienta sistematizada STORM, acompana-
do de los documentos electronicos definidos ¢

en el presente instructivo.

Para diligenciar el informe y realizar el calculo
es necesario seguir los pasos que se describen a
continuacion:
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1. Ingresaralapagina web de la Secretaria
Distrital de Ambiente www.ambientebo-
gota.gov.coy en el enlace de “Ambiente por
temas” seleccionar la opcion “Planeacion
Ambiental”.

2. Hacer clic en la parte inferior izquierda
en “Herramienta STORM”,

3. Hacer clic en el enlace “Descargar
STORM User”.
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4. Esperar a que termine la descarga para poder abrir la
herramienta.

5. ingresar el nombre de usuario y la contrasena propia
del equipo (en caso que aparezca la ventana “Autenticacion
Necesaria”) y dar clic en aceptar.

6. Darclicen laopcion “No” en la ventana de “Advertencia
- Seguridad”.

7. Digitar el cddigo de la entidad en el cuadro de dialogo y
luego dar clic en “Aceptar”.
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INGRESO DE LOS DATOS PARA EL CALCULO

FC STORM User 2.7 - SECRETARIA DISTRITAL D AMBIENTE -
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NELEIERIREN N

-

8. Dar clic en el icono “Nuevo informe”
ubicado en la parte superior izquierda.

Se genera una ventana donde se deben se-
leccionar los parametros a diligenciar. Para el
caso del informe se debe seleccionarla opcion
“Huella de carbono”.

PARAMETROS PARA DILIGENCIAR

-

Informe

L

SEGUIMIENTO PACA

FERIODICIDAD

FECHA CORTE (AAAA[MM/DD)

(PIGA)SEGUIMIENTC PLAN DE ACCIOM PIGA
SILVICULTURA

COMSOLIDACION INFORMACION 2003-2010
FORMULACION ¥ AJUSTES PACA BOGOTA HUMAMA
FORMULACIOMN Y AJUSTES PAL 2012-20105

SEGUIMIENTO PACA BOGOTA HUMAMA
HUELLA DE CARBOMO

mn

9. Laperiodicidad se diligencia automaticamente (anual) y la casilla fecha de corte corresponde al afio
de diligenciamiento (2014/12/31), conservando el formato afo/mes/dia, a continuacion se debe dar clic

en “Buscar”.

PARAMETROS PARA DILIGEMNCIAR

Informe
PERICDICIDAD

FECHA CORTE (AAAA[MM/SDD)

Buscar




10. Enlacasilla “Formulario” se debe hacer clic en la barra, donde se desplegaran 4 opciones, las cuales
corresponden a los 3 alcancesy un calculo para el total de emisiones. Los Alcances 1y 2 son obligatorios,

el Alcance 3 es voluntario.

¥ STORM User 2.2 - SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE -
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RRAEl ey Alcance 3 Emisiones Indirectas
F2 Cunsum? 83 Total Alcance Emisiones de CO2

- 1

Alcance 1. Corresponde a Emisiones Directas,
aparecen las siguientes opciones:

F1. Combustibles Gaseosos - consumo total en
metros cabicos (m3) en el ano

F2. Consumo de Refrigerantes - consumo total
en libras (Ib) en el afo

F6. Combustibles Liquidos - consumo total en
metros cibicos (m3) en el afio

F7. Combustibles Solidos - consumo total en
Kilogramos (Kg) en el afio

Se debe seleccionar la opcion sobre la cual se
va a trabajar, de acuerdo al tipo de emisiones
directas que maneje la entidad:

F 1 Combustibles Gassosos

F 2 Consumo de Refrigerantes
F & Combustibles Liquidos

F 7 Combustibles Solidos




Cada uno de los parametros despliega un listado de opciones para que sea diligenciada la que
aplique, segln el caso.

| STORM User 2.2 - SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE - D e ———
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oemulenio ;g5 alcance 1 Emisiones Drectas

ELOQUES { Caladadora CO2
*

1 Combestibles Gaseocor

2 Consumo de Refrigerantes
& Combustibles Liquidos

7 Combasstibles Solidns

12 Canlidad 16 Ton CO2 Eq

En la casilla de cantidad se debe ingresar el dato correspondiente al consumo de combustibles en
el ano, teniendo en cuenta las unidades establecidas.

En la imagen se observa como ejemplo el nimero “18”, que corresponde al consumo de Gas Nat-
ural Genérico, durante el ano.

Formulario : um:mm

BLOOUES ] Caloudadora 002
2 Canaum de Refrigerantes [ DESCRIPCICH 12 Contided 1 Ton CO2 Ea
Egmmmm e : s
(Coke G D 0 ]
Gag Domad 0 1]
525 Liguido D [ [}
Gas Hatursl Apiay Q L
Gas Matursl Cerito 1 [ [
Gas Hahuoral Cusians Q 1]
Gags Natural B Centro 0 L}
|nimmm_n [ [}
Gas Hahural Guajica Wakor nimerico| 0 L]
[Gas riatural Guepage 5 o




Se debe dar clic en la opcion “Validar Formulario Actual” y se desplegaran las ventanas relaciona-
das.

"P& STORM User 2.2 - SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE -
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F 2 Conmuma de Refrigerantes DESCRIPCION
F  Combustivies Liuidos I
F 7 Combustiias Scdos Iﬁ ""’B"'
b
Gas Nt
s Meaturall Cierits 1
Gas Natursl Cusisna
G Halural B Ceny
Gt Hatueal Generica.
| reanral Gusgra
|Gas Msturel Guepese

El sistema arroja una ventana donde se informa que la validacion realizé el “Proceso Correcta-
mente”, se debe dar clic en cerrar ventana.
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Enlacolumnal6 aparece la cantidad de toneladas de CO2, equivalente, de acuerdo con el dato que
se ingreso.

b LR R
Pidoamsiii

PTSIRTROINN | | e o e fiTon Tna s
M= rure B Aoz i e ld 3 ] JEERTIIOH SDesmipdon -2Camtdzd £T=nC0Z:g
Frdn e s bivarakd v i ot e T . [ )
fiae Mermd arczane sk r Ll Lo e i g u L
[ u neaems =i L bl =1 FOE T S T e
e esam i L ! S RN TR T] 1.t SRR
fan M ae a3zl neaems =i L bl m B
fars B b o mka e Aot =i L bl
R ks kst Ll n &
T sae e i LS 2
[T . e —— = WL s e i v b L] H
[ T wivzin iwerakd [ 1 i v Al L] B
re Hy e wea aiezaw bivemaks r 1 0 E
[T s bivarakd v i YR
Finr Ha on Mol ey Baira L " 1
Finr e on ek T Baira L " 1
R Ha e S arczane sk r 1
fars Bt ] Aot =i L bl
L aamars Tresae e i :
LA e ez newihs L§ 1
LA procae = i L§ 1
Lo =0 biem—ies i 1
Jo 6 e BRI e “nezaom =i UL s 2

Alcance 2. Corresponde a Emisiones Indirectas,
aparece la siguiente opcion:

F2.Consumo de Energia Eléctrica en Proceso - consumo total de energia eléctrica en el afio (Kw/h).
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( Formulario : (3 bicance 2

ELOQUES

F 2 Conguma de Energla Bldcirica en Precesa

12 Cantidsd 16 Tan COZ2 Eq
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Alcance 3. Corresponde a Otras Emisiones Indi-
rectas, aparecen las siguientes opciones:

F3. Consumo de refrigerantes en procesos y F6.Consumo de combustibles liquidos - consu-
transporte tercerizados - consumo total en li- mo total en metros cibicos (m3) en el afo.

bras (Ib) en el afio. F7. Consumo de combustibles solidos - consu-

F4. Consumo de combustibles gaseosos - con- mo total en kilogramos (Kg) en el ano.

sumo total en metros cibicos (m3) en el ano. F8.Consumo de papel - consumo total de hojas

F5.Viajes nacionales - cantidad de viajes realiza-  en miles al ano.
dos.
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11. Elegir la opcion “Total Alcance Emisiones de CO2,”
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El sistema arroja el total de emisiones para cada uno de los alcances.
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Formudario : 8 Total Alcance Emsiones de CO2

DLOOUES 1 Calouadora COZ2

F 1 Toksl Emision 1

TOTAL ALCANCE 1 2445224084
DIRECTAS OF C0O2 ”

TOTAL ALCANCE 2 184454524

TOTAL ALCANCE 3 5276
TMOIRECTAS CO2 4

Este valor total obtenido, corresponde al total de gases efecto invernadero emitidos a laatmosfera
por parte de la empresa para el ano correspondiente y es la cifra que se pretende reducir, a través
de las diferentes estrategias que se implementen en la entidad.

12. Envio de documentos electrénicos

Los documentos electronicos que se deben enviar corresponden a:

1. Reporte de huella de carbono (Formato Word o Pdf)
2. Matriz MVC (Formato Excel)

~ Parasu envio es necesario realizar los siguientes pasos:



Unavez se hayan enviado los formularios electrénicos, se debe dar clic en “Documentos electroni-
cos” y luego en “Enviar”.

SIA - STORM

AL D RLTTR
OE BOGOTA DG
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INICIO " Formularios Electrenicos Documentos Electrénicos
=" L

Verificar Estado

El sistemasolicitara lainformacion correspondiente al documento electronico que se desee enviar.
Se debe Indicar el informe al cual pertenece dicho documento (en este caso, al informe de huella
de carbono), la periodicidad (en este caso es anual) y finalmente la fecha de corte (que corre-
sponde a la misma fecha de corte del formulario electronico que ya ha se ha enviado). Se debe
hacer clicen “Consultar”.

Aparecera unaventana que indica el cédigo del documento electronico, la descripcion (o nombre),
el estado y el nGmero de radicacion (que debe estar en blanco, ya que no se ha radicado). Se debe
hacer clic sobre el codigo del documento y adjuntarlo.

Una vez enviados tanto los informes como los documentos electronicos, se debe generar el certi- |
ficado correspondiente y conservarlo como soporte de envio de la informacion. El sistema emite
un Gnico certificado, que recoge tanto los formularios como los documentos electronicos de cada
informe.
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