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Con la entrada en vigencia del Acuerdo 634 de 2015 y mas recientemente de la
Resolucién 316 de 2018, se hace necesaria la creacion del correspondiente Registro,
para lo pertinente la SDA cred una plataforma Web a través de la cual los usuarios en
zonas urbanas del Distrito pueden realizar al respectivo tramite desde sus
establecimientos como generadores , transportadores y gestores de Aceite Vegetal
Usado para ello indicamos:

1. Quienes deben Hacer el registro?

Quienes ejerzan actividades industriales, comerciales o de servicios relacionadas con la
generacion, recoleccion, transporte, almacenamiento, tratamiento o aprovechamiento de
Aceite Vegetal Usado, en el Distrito Capital.

2. Que costo tiene?
El tramite del registro no tiene costo
3. Que documentos necesito para el registro?

Para el trdmite de registro se debe contar en Formato PDF con los siguientes
documentos segun sea el caso:

REGISTRO COMO GENERADOR

-RUT

-Camara de Comercio

-Debera tener a la mano informacién de los tramites efectuados ante la Secretaria
Distrital de Ambiente segun corresponda (N° de Radicados, Resoluciones, N° de
Registros. entre otros.)

Registro Unico como Generador

En los casos en que el generador cuente con varias sedes, y sin embargo cuente con un
protocolo o procedimiento que garantice la entrega del AVU desde todas las sedes hasta
un anico lugar en donde se realiza la recolecciéon por parte del transportador o gestor,
podra tramitar un registro Unico para su razon social, con previa aprobacion de la
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Secretaria Distrital de Ambiente, la cual debe hacerse mediante solicitud por escrito,
anexando lo siguiente:

1. Protocolo o procedimiento documentado de la gestion del AVU.
2. Listado de nombres y direcciones de las sedes, especificando la sede o lugar de
acopio desde donde se recolectara el AVU.

REGISTRO COMO TRANSPORTADOR

-RUT

- Camara de Comercio

- En el caso de registrar vehiculos propios debe contar con la tarjeta de propiedad de
cada uno de ellos.

- En el caso de registrar vehiculos por contrato debe contar con contrato donde conste
la actividad de transporte del residuo.

- Plan de Contingencia.

- Debera contener como minimo los aspectos relacionados en la guia para elaborar
planes de emergencia y contingencias, adoptada en el D.C. por la Resolucién 004/2009
del FOPAE hoy IDIGER, la cual podra ser consultada en el siguiente link:
WWW.Sire.gov.co/guias

-Debera tener a la mano informacion de los tramites efectuados ante la Secretaria
Distrital de Ambiente segun corresponda (N° de Radicados, Resoluciones, N° de
Registros. entre otros.)

REGISTRO COMO GESTOR

-RUT

- Camara de Comercio

-En el caso de que su actividad de gestion sea la produccién de biodiesel debera contar
con documentos que certifiquen cumplimiento de la Resoluciéon 898 de 1995.

-Si el aprovechamiento del AVU implica la generacion de un subproducto comercializable
diferente al Biodiesel debera presentar el registro sanitario invima para su
comercializacion, si asi se requiere.

- Plan de Contingencia.

*
Secretaria Distrital de Ambiente **
Av. Caracas N°54-38
PBX: 3778899 BOGOT.
www.ambientebogota.gov.co
Bogota D.C. Colombia


http://www.sire.gov.co/guias

GESTION AMBIENTAL Y DESARROLLO RURAL

AMBIENTE ’ BOGOT/\ Instructivo para el diligenciamiento de la Solicitud
Registro de Aceite Vegetal Usado en linea
C6digo:PM03-PR31-INS1 | Version: 3

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA OC.

-Debera tener a la mano informacion de los tramites efectuados ante la Secretaria
Distrital de Ambiente segun corresponda (Nos de Radicados, Resoluciones, Nos de
Registros. entre otros.)

4. Como realizo el registro si mi organizacion tiene varias sedes o establecimientos
generadores?

En el caso en que bajo un mismo Nit existan varias sedes o establecimientos, se debe
contar con un Unico usuario y contrasefia para el ingreso a la plataforma de tramites en
linea. Una vez alli, por la opcion de Administrar sedes, podra ingresar los datos de las
sedes o establecimientos , luego podra generar una solicitud de registro para cada una
de las sedes y asi gestionar el registro para cada una.

TRAMITE DE REGISTRO DE ACEITE VEGETAL USADO

A continuacion se describe Paso a Paso el procedimiento de Registro

1. Ingrese a la péagina de la Secretaia Distrital de Ambiente
www.ambientebogota.gov.co

»
. en linea
3. A continuacidn, visualizara su ventanilla virtual. En el caso en que no haya realizado

previamente trdmites con la Secretaria Distrital de Ambiente seleccionar “registro nuevo
usuario”, donde debera diligenciar informacion basica.

2. Seleccione la Pestana tramites en linea
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Registro

REGISTRO USUARIO
* Tipo de persona l:l;l
* Numero de dommentol:l
* Direccidn‘ I:-Ia
o

Direccion de notificacion |

* Correo electrénico

* Teléfono‘ ‘

Pais‘ I.,| Lotalidad‘

I+l
Departﬂmenm‘ IV| UPZ‘ Iv‘
J~]

Ciudad‘ I,l Barrio‘

Desea notificacién electrénica

* Contraseh’a‘ |

Confirmar contrasei\’ﬂ‘ |

S
* Texto de la imagen

4. De lo contrario ingresar su correspondiente usuario y
contrasena.

5. El usuario, si eres persona juridica es el NIT de la empresa
con el digito de verificacion segun corresponda (-0), si eres
persona natural favor relacionar la cedula registrada.

Si no recuerda la contrasefia que generd al momento del registro
ingrese por la opcién “Recuperar Contrasena”, digite el numero de
identificacion y se remitira automaticamente al correo electronico
relacionado.

Ingreso

T —
S —

Ingresar

Recuperar contrasefia
Registro nuevo usuario

Ingresar con firma digital

Si no recuerda su usuario, contrasefia y no tiene acceso al correo electrénico registrado
inicialmente para recuperacion de la misma, debera solicitar la restitucion de su usuario,
para ello debe remitir un correo a: John.real@ambientebogota.gov.co adjuntando:

- Copia de la Camara de Comercio o Rut
- Copia de la Cedula del Representante Legal
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-Indicar el correo al cual deberan llegar las notificaciones relacionadas con los tradmites
en linea que se efectien ante la entidad.

.~ Inicio "/ Ayuda

Ingreso

comvassia [ ] , Recurso hidrico y suelo
Se encuentran los tramites y los liquidadores para evaluacion de vertimientos,
‘ Ingresar S hidrocarburos, residuos peligrosos, mineria, suelos y aguas subterraneas.

Recuperar contrasefia

Registro nuevo usuario

Ingresar con firma digital

Aire, ruido y publicidad exterior /

Se encuentran los tramites y los liquidadores para evaluacién de publicidad exterior visual,
ruido, programa de autorregulacion, fuentes fijas, fuentes méviles.

TR

Bienvenidos a la Ventanilla Virtual en
Internet, mediante esta herramienta
informatica, los ciudadanos podran
realizar tramites a través de Internet, de
manera segura y confiable, ante la
Entidad:

\ Arbolado urbano, flora y fauna silvestre

Solici iluqes de inlurma_c!t?n,

e erCon e el Se encuentran los trémites de Evaluacién de aprovechamiento de fauna siivestre
informacion y muchos tramites igualmente los liquidadores para evaluacion por los conceptos de certificados de exportacion
mas... ; & importacién, salvoconducto y registro y control del libro de operacones, entre otros.

En el caso en que su entidad , empresa u organizacion no haya adelantado ningun
tramite previo ante ésta entidad debera escoger la opcidon Registro nuevo usuario , en
donde debera diligenciar informacion basica. De ésta manera a través del correo que
usted indique recibira el correspondiente usuario y contrasefia que le seran asignados.
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. Inicie "/ Ayuda
~ Registre
fngrese REGISTRO USUARIO
l:l * Nimero de documentol:l
Contrasefia l:l . Dil’EEEiI‘)II‘ |‘='h
Direccion de notiii\:a:iénl |n:-h
* Correo electrénico‘ ‘
Recuperar contrasefia * Telélnno‘ ‘
Registro nuave usuario Pnis‘ |_,| Lm:alidnd‘ |.,|
Ingresar con firma digital Departamento [-] ez B
Ciudad‘ |.,| Barrio‘ |v|

Bienvenidos a la Ventanilla Virtual en Desea notificacion electronica

Internet, mediante esta herramienta

informatica, los ciudadanos podran *Contraseﬁa‘ |
realizar tramites a traves de Internet, de

manera segura y confiable, ante la Confirmar contraseﬁa‘ |
Entidad.

Solicitudes de informacion, e
Denuncias, Derechos de peticidn, =
Quejas y sugerencias, Remision de

informacién y muchos tramites * Texto de la imagen

mas...

Una vez ingrese con el usuario y contrasefia debera seleccionar la imagen que
corresponde a los tramites de la Subdirecciéon de Ecourbanismo y Gestion Ambiental
Empresarial

\ Ecourbanismo y gestion empresarial
Se encuentra informacion sobre clasificacion del uso de vivienda en suelo restringido y de

impacto ambiental para efectos de pago del impuesto predial, acreditacién por inversion
ambiental para la deduccion de la renta liquida, Programa de Gestion Empresarial e
inscripcion al Ecodirectorio empresarial.

6. Luego Seleccione la Opcion REGISTRO DE ACEITE VEGETAL USADO EN EL
DISTRITO
7. Visualizara la pantalla de Bienvenida al registro
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2 VERSIONES MEGAVAL LTDA Editar per rlnido "/ Ayuda () Sali
Eases & Cancelar ‘ ‘ |4 Guardar ‘ 4 Anterior ‘ |  Siguiente
1 Diligenciar los datos del
= formulario
2. ;ﬁgs;r::d:e la informacion
3 Datos de confirmacidn del
- tramite
BIENVENIDO

REGISTRO DE GENERADORES, GESTORES Y TRANSPORTADORES
DE ACEITES VEGETALES EN EL DISTRITO CAPITAL

8. Antes de dar inicio al diligenciamiento del formulario, debe establecer si su registro
se realizara para una Unica sede o para varios establecimientos que corresponden
a una razon social, de ser éste el caso debera dirigirse a la parte inferior izquierda
de la pantalla en donde observara varias opciones de las cuales seleccionara la
gue indica Administrar sedes.

Nota: Sirealizalainscripcion como persona natural recuerde que solo podra
registrar una unica sede.

3 Datos de confirmacicn del
© tramite

BIENVENIDO
REGISTRO DE GENERADORES, GESTORES Y TRANSPORTADORES
DE ACEITES VEGETALES EN EL DISTRITO CAPITAL

En ejecucion (1)
Pendientss (0)

Todos los tramites
Administrar sedes REGISTRO DE ACEITE VEGETAL USADO EN EL DISTRITO

A través de esta opcion podra ingresar todas las sedes que corresponden a su
razon social y que requieren del registro , utilizando la opcion € podra habilitar
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espacios para ingresar los datos de cada sede. (La sigla se refiere a 6 caracteres
gue podra usar a discrecion para identificar cada establecimiento) Si requiere
eliminar alguna sede puede hacer utilizando la opcion # . Al finalizar el ingreso de
las sedes debe utilizar la opcién A para guardarlas.

2 INVERSIONES MEGAVAL LTDA Ediar perfi -~ Inicio "¢ Ayuda (_J) Salir

——
En ejecucion (1) FRENE]

Solicitud 2016ER165674 | siglas | Nombre Direccién Teléfono Caorreo electronico Activa

44 Paoe[ 1)on Bk View 1-00f0

9. Una vez creadas las sedes 6 si solo debe realizar un registro, podra continuar
con el registro dando click en el boton inicio de la parte superior derecha de su
pantalla.Nuevamente escoja el icono:

Ecourbanismo y gestion empresarial

Se encuentra informacién sobre clasificacion del uso de vivienda en suelo restringido y de
impacto ambiental para efectos de pago del impuesto predial, acreditacién por inversion

ambiental para la deduccion de la renta liquida, Programa de Gestion Empresarial e
inscripcion al Ecodirectorio empresarial.

10.Luego seleccione nuevamente la opcion REGISTRO DE ACEITE VEGETAL
USADO EN EL DISTRITO

11.De click dos (2) ve4ces en el botén Siguiente que se ubica en la parte superior
derecha de la pantalla.
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12.Diligencie los datos de la INFORMACION BASICA, digitando algunos caracteres
de la sede el sistema identificara automaticamente el Nombre y NIt, debera subir
el Rut (El cual debe estar previamente escaneado) y luego en el caso de contar

con varias sedes podra seleccionar

el establecimiento que quiera registrar,

trayendo automaticamente la informacién de dicha sede segun el listado que cre6

en el paso 9.

13.Seleccione la pestafia de datos del establecimiento y diligencie lo pertinente,
recuerde colocar alli los datos de contacto de la persona que estara a cargo de
éste tramite de registro para cualquier informacion adicional al respecto. En ésta
informacion se selecciona el tipo de registro a efectuar segun sea el caso

A'- INVERSIONES MEGAVAL LTDA Editar perfil

.~ Inicio /7 Ayuda ) Salil
- —y

Pasos

1 Diligenciar los datos del
- formulario

2 Resumen de la informacién
- diligenciada

3 Datos de confirmacion del
- tramite

| INFORMACION
_BASICA
| DATOS DEL
_ESTARI ECIMIENTO

| GENERADORES

* TIPO DE ESTABLECIMIENTO

* NUMERO DE SEDES

* NUMERO DE EMPLEADOS

* PERSONA DE CONTACTO

* TELEFONO

* EMAIL DE CONTACTO

* TIPO DE REGISTRO A REALIZAR

COMERCIAL [+]

4

TLuIS EMILIO MEDINA DELGADO
3955529
Tuismedinadel@hotmail.com

'BENERADOR [+]

GESTOR
TRANSPORTADOR
GENERADOR

GENERADOR

14.Luego se habilitara la respectiva pestafia segun el tipo de registro seleccionado,
si su registro es como GENERADOR debera seleccionar dicha pestafia y
diligenciar datos relacionados con el manejo actual del aceite vegetal usado en su
establecimiento. De igual manera debe seleccionar la pestafia respectiva en el
caso en su registro sea como TRANSPORTADOR 6 GESTOR vy diligenciar la

informacion respectiva.

15.Seleccione la Opcion CUMPLIMIENTO NORMATIVO alli debe escoger segun
aplique a su establecimiento las opciones SI, NO o NO APLICA.
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16.Una vez diligenciados todos los campos dirijase hacia la parte inferior derecha
donde debe dar dos (2) veces click en el botdn Siguiente, si le hacen falta campos
por diligenciar el sistema le informara cuales son los datos faltantes de lo contrario
podra visualizar lo siguiente:

2 NVERSIONES MEGAVAL LTDA Editar perfl rInico ¢ Ayuca () sali
Pasos
1 Diligenciar los datos del A CONTINUACION DESCARGUE IMPRIMA Y FIRME EL FORMULARIO DE SOLICITUD
" formulario LUEGO ADJUNTELO EN LA OPCION
ADJUNTE FORMULARIO DE SOLICITUD.
2 Resumen de la informacién
- diligenciada
3 Datos de confimacitn oe DE GLIC PARA GENERAR SU FORMULARIO DE SOLICITUD
- tramite
ADIUNTE SUS ARCHIVOS
* ADJUNTE FORMULARIO DE SOLICITUD [=[s)
* ADJUNTE SU CAMARA Y COMERCIO [=[q]
™ CcAMARA DE COM...pdf ~ Mostrar todo

Debe dar Clik en el recuadro Gris de ésta manera generara el formulario con la
informacion diligenciada.
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. ¢
2 versiones MEGAVAL LTDA £ w fniclo ¢ Ayuda () Sair
Pasos ﬁ @ § E4 i
o Showing page 1 of 2 dl 4 B IF Goto page: a
1. g:;?ﬁ;ﬂi’ los datos del SECRETARIA DISTRITAL DE AMBENTE ruo
SUBDIRECCION DE ECOURBANISMO Y GESTION EMPRESARIAL
FORMATO REGISTRO GENERADORES DE ACEITE VEGETAL USADO
2 Resumen de la informacion Acuerdo 634 de 2015
- diligenciada
3 Datos de confimmacion del 1. INFORMAION BASICA
* framite I1FECHA:  Dec6.2016.5:52PM
2 RAZON SOCIAL O NOMBRE COMERCIAL. _INVERSIONES MEGAVAL ITDA
- , ADIUNTO  |d.CODIGO  EXPENDIO POR AUTOSERVICIO DE COMIDAS
o. NIT: 900108468-3  [c.RUT: e TS
e. TIPO SEDE: PRINCIPAL —
£ NOMBRE DE LA SEDE: INVERSIONES MEGAVAL LTDA [=l+]
3. DIRECCION ACTUAL: AC26N0.62-47LC 3009 b.EMAL:  LUISMEDINADEL@HOTMALL.COM =
i REPRESENTANTELEGAL: MEDINA MORENO MIRYAM ;. DENTIFICACION: 79393673 —
1{ ocaLmAD. ENGATIVA ‘I BARRIO:  NORMANDIA |m UPZ: EEEIIL{B N TELEFONO: 2955529
2. DATOS DEL ESTABLECIMIENTO
2 TPO ESTABLECIMIENTO. _ COMERCIAL
[o-No_DE SUCURSALES: 3
c No. DE EMPLEADOS: 0
4_FERSONA DE CONTACTO. _LUIS EMILIO MEDINA DELGADO
- TELEFONO- 2055520 [CORRED. luismedinadel @hotmail com
3. GENERACION DEL ACEITE VEGETAL USADO
2 MANEJO ACTUAL DEL AVU GENERADO |
[EMPRESA GESTORA ‘

En la parte superior izquierda de la ventana emergente encontrara varios iconos,
al seleccionar el cuarto icono (de izquierda a derecha) podra exportar el formulario
a un archivo PDF.

17.Debe imprimir el formulario para la firma del representante legal y una vez
escaneado con la firma correspondiente, podra subirlo junto con la camara de
comercio en los espacios indicados para tal fin. Ingrasando por el correspondiente
radicado y seleccionando la opcién Dilegenciar datos Adicionales.

18.Luego de subir los documentos dirijase a la parte inferior izquierda y de click dos
(2) veces en el botén Siguiente . visualizara una pantalla en donde se indica que
la informacion fue procesada exitosamente y cual es el Numero de Radicado de
solicitud ante la entidad.
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l INVERSIONES MEGAVAL LTDA Editar perfil

. Inicio "¢ Ayuda () ) salir
_/

Pasos

- formulario

1 Diligenciar los datos del La informacion fue procesada exitosamente

Imprimir ‘ | Guardar |

2 Resumen de la informacién
- diligenciada

3 Datos de confirmacion del
- tramite

Actividad ADJUNTAR ARCHIVOS
Nimero de radicacion  2016ER217056
Fecha inicio  2016-12-06 17:40:26

Fecha fin  2016-12-06 17:50:37

Secretaria Distrital de Ambiente

VENTANILLA VIRTUAL

Tramite REGISTRO DE ACEITE VEGETAL USADO EN EL DISTRITO

19.Utilizando el boton Salir de la parte superior derecha saldra de la plataforma en caso
contrario seleccione el botdn Inicio para continuar con otros tramites de registro.

Recordamos que el tramite puede demorarse veinte (20) dias habiles , para visualizar la
respuesta por la entidad, seleccione el correspondiente radicado el cual debera aparecer
subdireccion : “Ecourbanismo y gestion empresarial”’ y “estado” Finalizado El la
parte inferior de la pagina podra ver las “Respuestas” seleccione el oficio de salida .

Para informaciébn adicional puede comunicarse
avu@ambientebogota.qov.co 6 al teléfono 3778875.

CONTROL DE CAMBIOS

a través del correo

Version Descripcién de la Modificacién

Acto Administrativo y fecha

2 Modificacién

Radicado No. 20191E12933 del
18/01/19

Inclusion del encabezado y control de
3 cambios, inclusion de solicitud de
informacion y normatividad legal vigente.

Radicado 2020IE128976 del 31
de julio de 2020
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