LINEAMIENTOS PARA EL
REPORTE DE INDICADORES

Subdireccion de Ecourbanismo y Gestion
Ambiental Empresarial



El presente documento tiene como objetivo brindar los lineamientos
especificos para el reporte de indicadores de las empresas
pertenecientes al Programa de Gestion Ambiental Empresarial
(PGAE) y el Programa de Excelencia Ambiental Distrital (PREAD) de
la Secretaria Distrital de Ambiente



INTRODUCCION

El presente documento tiene como finalidad brindar
algunos lineamientos generales para el reporte de
Indicadores de las empresas pertenecientes al
Programa de Gestion Ambiental Empresarial (PGAE)
y el Programa de Excelencia Ambiental Distrital
(PREAD), a fin de estandarizar procesos para el
reporte de la Iinformacion y garantizar la
confiabilidad de los datos.

De esta manera, estara distribuido en secciones que
permitiran identificar la definicion y componentes del
Indice de Desempefio Ambiental Empresarial
(.D.A.E), lineamientos para el reporte de unidad de
produccion, consumo de agua (Acueducto, compras
por carro tanque, pozos de agua subterranea),
energia eléctrica, energia termica para fuentes fijas y
fuentes moviles (ACPM, gas natural, GLP), vy
generacion de residuos peligrosos




. INDICE DE DESEMPENO AMBIENTAL
EMPRESARIAL -(l.D.AE).

El indice de desempeio ambiental empresarial
(.D.AE) es wuna agregacion de indicadores
conformado por 3 componentes que permite evaluar a
las empresas, en cuanto a su gestion ambiental
interna 'y en comparacion con respecto a
organizaciones que tengan procesos productivos
similares. La distribucion y ponderacion del I.D.A.E se
encuentra representada en la ilustracion 1. Cada uno
de estos componentes posee un porcentaje
equivalente a: Desempeno Ambiental (40%), Sistema
de Gestion Ambiental (30%) y Proyectos Ambientales
(30%).
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llustracion 1. Indice de Desempefio Ambiental Empresarial



Los Indicadores establecidos son:

° Consumo de agua: m3/ unidad de produccidn.
« Consumo de energia eléctrica: Kw-h/unidad de produccion

« Consumo de energia térmica: m3 de gas/unidad de produccion, kg de gas/
unidad de produccion, galones de ACPM/ unidad de produccion o galones de
gasolina/ unidad de produccion, depende del tipo de combustible que utilice la
empresa.

e Generacion de residuos peligrosos: kg de residuos peligrosos/ unidad de
produccion.

Nota: Es importante tener en cuenta que en la herramienta en linea, herramienta dispuesta como captura de
Informacion, se debera registrar los datos de los consumos de agua, energia eléctrica, energia térmica, unidad
de produccidon y generacion de residuos como se describe a continuacidon. No se deberan realizar operaciones
matematicas para los calculos de indicadores descritos en la presente seccion.



). UNIDAD DE PRODUCCION

La unidad de produccion debe
representar la actividad economica
de la empresa, y debe ser
proporcional a los consumos de
agua, energia eléctrica, energia
térmica, y/o a la generacion de
residuos peligrosos.

Para algunos sectores, se ha
definido y concertado a través de
mesas de trabajo la unidad de
produccion, por lo tanto es
necesario que cada empresa
verifiqgue si tiene unidad de
produccion definida y adopte la
unidad de acuerdo con el anexo 1.

Toda empresa debe contar
con al menos una unidad de
produccion. En los casos en
que la empresa posea mas de
dos unidades debera
evaluarse si realmente la
tercera unidad de produccion
es relevante de acuerdo con
la actividad economica de la
empresa.

La medicion de la unidad de produccion debe
realizarse mensualmente y debe tener un registro
asociado, es decir un correo, un reporte del software,
planilla u otras evidencias que permitan verificar la
trazabilidad de los datos de produccion reportada.



3 CONSIDERACIONES GENERALES PARA EL REPORTE DE
CONSUMOS DE AGUA Y ENERGIA ELECTRICA

Los reportes de consumos de agua y energia eléctrica qgue se realice deberan considerar
los siguientes aspectos:

e|_as empresas del sector administrativo y/o que pertenezcan a una propiedad horizontal,
deben tener identificado su consumo, definiendo la respectiva distribucion entre las
empresas del predio (establecido generalmente por un porcentaje) y/o existir la
determinacion per capita de acuerdo con la facturacion y numero de empleados de cada
una de las empresas. Cabe aclarar que de esta manera se dificulta la medicion de
resultados para la empresa, razon por la cual se recomienda contar con el respectivo
medidor.

Como soporte para validacion de la informacion registrada, se debe presentar un formato
en Excel que registre los consumos mensuales, la fecha y el criterio definido para la
distribucion y/o calculo realizado, para estos casos debe estar descrito en las
observaciones del reporte.



eEN caso de que la empresa pertenezca a un sector diferente al administrativo y
compartan predio con otras empresas, debera contar con medidores internos y reportar
lo que su medidor indica. El valor facturado por el prestador de servicio publico debe ser
coherente con los valores reportados por el medidor interno.

Como soporte para validacion de la informacion registrada debe contar con un formato
en Excel qgue contenga el registro mensual fotografico del medidor (que indique fecha y
hora), fecha del consumo, lectura inicial y final. Las empresas deberan garantizar la
calibracion de sus medidores, en esos casos se realizara visita a la empresa o sera
validado en la respectiva auditoria



. L0OS datos reportados deben coincidir con . Para aqguellas empresas que posean

los registros de las facturas de servicios mas de tres cuentas, bien sea de
publicos en cuanto a fechas y cantidades Acueducto y/o Energia eléctrica, podran
consumidas. Siempre debe tenerse en reportar el total anual como la sumatoria
cuenta las fechas del periodo facturado, no de todas sus cuentas y adjuntar el
las fechas de facturacion o pago. soporte de su consolidado en archivo
Excel manteniendo la estructura de la

« Cuando los archivos excedan 30 registros herramienta.

podra adjuntarse un archivo en el Excel que
mantenga la misma estructura de la
herramienta para el reporte de indicadores.
En el Excel debe encontrarse desglosada la
informacion por cada una de las cuentas.



i, CONSUMOS DE AGUA

Para los consumos de agua existen 3 diferentes fuentes de suministro del recurso
acueducto, carrotanque y pozos de agua subterranea. El agua lluvia no sera considerada.

L1 ACUEDUCTO

Cuando el consumo de agua se realice
unicamente por Acueducto se deberan
considerar los siguientes aspectos:

« NUmero de cuenta y direccion: tanto el numero de
cuenta como la direccion deberan corresponder al o
los predios postulados en la participacion del
Programa. No debera reportarse consumos que se
encuentren en diferentes sedes de la empresa.




Datos del consumo
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llustracion 2. Ejemplo consumo de agua.
Fuente: Facturas de EAAB

Periodo de facturacion: Permite identificar el tiempo
durante el cual se utilizé el consumo. Asi, para el
reporte de indicadores se debe observar el periodo
de facturacion. Si el consumo para el periodo
facturado corresponde en su mayoria a los meses de
diciembre y enero se divide en 2 de lo contrario
existe compensacion y no hay necesidad de realizar
division del periodo (Ver ilustracion 2).

Nota: La figura a) permite observar periodos de facturacion que abarcan tanto el mes de
diciembre de 2017 como el mes de enero del 2018. En tales casos, es necesario dividir
el consumo en dos periodos, asi, de los (189 m3) totales se establecerian (94,5 m3) para el
mes de diciembre de 2017 y (94,5 m3) para el mes de enero del 2018.

En la figura b) se observa que el periodo de facturacion abarca desde los 16 dias del mes
de marzo de 2018 hasta los 16 dias del mes mayo de 2018. Para estos casos, no se
realizara division del consumo pues al final del afio el ultimo recibo del periodo de
diciembre de 2018 tomara hasta aproximadamente el 15 de enero de 2019. De manera que
los 15 dias de enero que faltaron al inicio del 2018, se compensa con los 15 dias de enero
de 2019 que se facturaran a final del afio.



L) CARRO TANQUE

Los consumos de agua por carro tangue requeriran del
soporte de factura de compra en metros cubicos. En
algunas ocasiones la factura remitida no presenta la
cantidad facturada en metros cubicos (m3), sino que
establece el total de los viajes realizados. En estas
ocasiones, se debera incluir el valor en m3 considerado
para cada viaje realizado.

L3 POZOS DE AGUA SUBTERRANEA

En el caso de aquellas empresas que poseen concesion de
aguas subterraneas y su consumo se encuentra en metros
cubicos (m3) provenientes del o los pozos, deberan reportar los
consumos de los radicados presentados ante la
Secretaria Distrital de Ambiente. Tener en cuenta que es
necesario relacionar el numero de radicado presentado ante
laautoridad enla herramienta de captura de indicadores.




5 CONSUMOS DE ENERGIA ELECTRICA

Para el reporte de consumos de energia eléctrica se debera considerar:

« Periodo de facturacion: Posee la informacion del consumo en (kw-h) realizado por la
empresa durante el periodo registrado. En algunas ocasiones, observar las graficas para
determinar el consumo para un periodo en especifico resulta ser equivoco ya que el mes
reportado en las graficas no corresponde al mes facturado.



e Sienlafactura seincluyen valores de energia activa y reactiva, se debe tener en cuenta que
Unicamente se debe reportar la activa. Para lo cual es necesario, verificar unicamente |os
(kw-h) equivalentes a esta; el valor consumido se debe tomar del valor facturado y no el
establecido a traves de los graficos dado que en algunas ocasiones este valor no coincide
0 corresponde a la sumatoria entre la energia activa y la energia reactiva (Verllustracion
3).

Comportamiento histérico
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llustracion 3. Reporte de energia activa

Nota: En la figura se puede observar el comportamiento histérico de la empresa para lo cual se identifica un consumo de 152019,77 (kw-h) para el respectivo
periodo. Sin embargo, al observar la energia facturada, se comprueba que el valor reportado en las graficas corresponde al de la energia activa (152019,77 kw-
h) y reactiva (35438 kw-h); por lo cual, el consumo de energia eléctrica que se deberia reportar corresponde Unicamente al equivalente de (152019,77 kw-h).



5. ENERGIA TERMICA

Tipo de fuente Tipo de combustible

La energia térmica corresponde a . Vehiculos “aoM Calonen
aquellos CONsSumMos de moviles Gas natural (m3)
combustibles para el Aviones A (Gl
funcionamiento de las fuentes fijas ACPM (Galones)
0 moviles que posea la empresa. e o carbon (Tom
calderines Gas natural (m3)
Gas propano (m3)
ACPM (Galones)
Carbon (Ton)
?iljlae:tes Hornos Gas natural (m3)
Gas propano (m3)
Nota: En la tabla se describe por cada tipo de Gasolina (Galones)
fuente el combustible asociado. Plantas ACPM (Galones)
Eléctricas

Gas natural (m3)

Fuente: SDA



e Todos los datos reportados para energia
termica deben tener como soporte la factura
de compra. Solo en ciertos casos en que las
organizaciones manejen o tengan a su
disposicion software de control de sus
consumos podra ser validado frente a este
soporte.

En caso de que el recibo o factura del
consumo de GLP se encuentre en una unidad
de medida (kg, galones, litros), no es
necesaria la conversion del dato a metros
cubicos (m3); se debera registrar en las
observaciones la unidad de medida en la cual
se esta reportando el gas licuado de petroleo.

. Para los casos de reporte de gas

natural, se debera observar en la
facturacion la cantidad de metros
cubicos facturados y corregidos, es
decir se debe tomar el consumo de gas
una vez aplicado el factor de correccion
(se debe recordar que debido a que el
volumen del gas varia con la presion y
la temperatura el prestador del servicio
aplica un factor de correccion sobre la
lectura del medidor, para determinar el
volumen real consumido). No se deben
registrar los valores de las graficas que
aparecen en las facturas, debido a que
en algunos casos el valor de la grafica
no tiene aplicado el factor de correccion.



llustracion 4. Reporte de gas natural.
Fuente: SDA
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]. GENERACION DE RESIDUOS PELIGROSOS

e En los casos en que las actas de disposicion final mantengan fechas de los primeros dias del
mes de enero (hasta el 15) se consideraran como residuos del afno inmediatamente anterior,
cuando la empresa manifieste que su generacion es del aio anterior.



o Las actas de disposicion final deberan tener relacionado el peso y no la cantidad de unidades,
de no ser asi, la empresa debera relacionar el peso de cada uno de los residuos.

e En el caso de las actas de aceite usado gue reportan
la cantidad en galones, se realizara la conversion
multiplicado por 3,78 kg/gal, el resultado obtenido sera
en kilogramos.

« NOo se consideraran actas de movilizacidon y/o de
almacenamiento de residuos peligrosos, en estos casos
se toma el dato registrado por la empresa, informando
que deben remitir el acta de disposicion o el manifiesto
antes de la fecha establecida, de no remitirlo se
considerara como una cifra no confiable.




8. SOPORTES

o Los soportes de la produccion, facturas de energia, agua, gas
natural, combustibles y las actas de disposicion de los residuos
peligrosos, deben ir de la siguiente manera para la validacion de los
profesionales del I.D.A.E.

A. En carpetas comprimidas en formato .Zip, por recurso
(produccion, agua, energia, residuos  peligrosos,
combustibles (si aplica), con subcarpetas de cada
combustible), con el afio y nombre de la empresa.

B. Las facturas de cada indicador debe ir en pdf organizados
cronoldgicamente. Si la empresa tiene varias cuentas, debe ir
un pdf por cuenta.

Nota: La carpeta se debe subir en la herramienta de reporte para los indicadores, en la pestafia 5 - "Soportes/observaciones”



A PARTIR DEL ANO 2019 NO ES NECESARIO EL REPORTE DE RESIDUOS
ORDINARIOS, APROVECHABLES Y HUELLA DE CARBONO. IGUALMENTE, NINGUNA

ORGANIZACION ESTARA EN LA OBLIGACION DE CALCULAR Y REPORTAR LOS
DATOS.




SECTOR

ANEXOS

UNIDADDE
PRODUCCION
PARAEL
INDICADOR DE
AGUA

UNIDADDE
PRODUCCION
PARAEL
INDICADOR DE
ENERGIA

UNIDADDE
PRODUCCION
PARAEL
INDICADOR DE
RESPEL

Elaboracion de
alimentos,
grasas y aceites

Toneladas por afno

Toneladas por afno

Toneladas por ano

Artes gréaficas

Metros cuadrados o
toneladas por ano

Metros cuadrados o
toneladas por afo

Metros cuadrados o
toneladas por afo

Elaboracién de
bebidas no
alcoholicas

Metros cubicos

Metros cubicos

Metros cubicos

Administrativo

NUmero de personas

Ndmero de personas

NUmero de personas




10

Elaboracion de
productos en
caucho y plastico
-recirculan

Numero de personas

Toneladas por ano

Toneladas por aino

Elaboracion de
productos en
caucho y plastico

—No recirculan

Toneladas por ano

Toneladas por aio

Toneladas por aino

Industria quimica

Toneladas por afno

Toneladas por afno

Toneladas por ano

Salud LII, Ty IV

NUumero de atenciones

+ personal administrativo

NUmero de atenciones

+ personal administrativo

NUumero de atenciones

+ personal administrativo

NUmero de vehiculos*

NUumero de vehiculos

Kilbmetros recorridos

Mantenimiento

Numero de personas/
namero de
mantenimientos**

NuUumero de
mantenimientos

NuUmero de
mantenimientos




Farmacéutico Toneladas por afio Toneladas por afio Toneladas por afo
Gestion de NUmero de personas Toneladas por afno Toneladas por ano
12 residuos
Logistica NuUmero de personas Toneladas por afo Toneladas por afo
14 Metalmecénica Toneladas por afio Toneladas por afio Toneladas por afio
Actividades NUumero de visitantes + Numero de visitantes + Personal
inmobiliarias personal administrativo personal administrativo administrativo
16 Eléctrico y Numero de Toneladas por afno Toneladas por aino
electrénica personas

e Se relacionara a “numero de vehiculos “en el indicador de agua para el caso de las empresas que realizan lavado de los vehiculos.

En caso contrario se relacionara a kilometros recorridos
** a unidad de produccion relacionada al indicador de agua puede variar entre nimero de personas y nimero de mantenimientos dependiendo si la empresa

tiene actividades de lavado de vehiculos, para este caso se relacionara con nimero de mantenimientos.



