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Este instructivo técnico muestra el paso a paso de la vinculación de radicados desde cualquier 
procedimiento que sea usado por los contratistas o funcionarios pertenecientes a la SDA, a 
partir de usuarios ya creados en la aplicación web “Forest”. 
 
Inicialmente, se debe tener conexión a internet y usar el navegador Google Chrome o Mozilla 
Firefox.  
 
Una vez allí, se ingresa a la dirección  http://www.secretariadeambiente.gov.co/forest/login.do 
donde se debe colocar el usuario y la contraseña de red (ver imagen).  
  

 
 
Una vez se haya ingresado a la aplicación web, el usuario podrá ingresar a cualquier 
procedimiento al que tenga acceso como por ejemplo al procedimiento de correspondencia.  
 
Nota: Es importante tener en cuenta que el administrador del aplicativo es quien habilita los 
permisos para ingresar a los diferentes procedimientos del sistema Forest.) 
 

http://www.secretariadeambiente.gov.co/forest/login.do
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Se debe dar doble clic sobre el proceso al cual se le desea vincular el (los) radicado (s) (ver 
imagen).  
 

 
 

En la parte derecha de la pantalla el sistema mostrara el número de proceso seleccionado (ver 
imagen). 
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Una vez se haya seleccionado el proceso el cual requiere la vinculación de radicados, se debe 
dar clic en la pestaña “Documentos” (ver imagen). 
 

 
 

El sistema mostrará los documentos existentes del proceso creado (ver imagen). 
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Para vincular los radicados al proceso se debe dar clic en el icono “Vincular radicaciones a este 
proceso” (ver imagen). 
 

 
 

El sistema desplegará una ventana en la cual se debe digitar el número de radicado a vincular 
en el campo “Número de radicación”. Una vez ingresado se debe dar clic sobre el botón 
“Agregar” (ver imagen). 
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El sistema mostrará una ventana donde muestra el radicado vinculado. Para contiunuar se 
debe dar clic sobre el boton “Aceptar” (ver imagen). 
 

 
 

El sistema mostrará un mensaje, al cual se le debe dar clic en el botón “Aceptar” (ver imagen). 
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Al dar clic en la pestaña “Vinculados”, el sistema mostrará el radicado vinculado al proceso 
(ver imagen). 
 

 
 

Para salir de la aplicación, se debe dar clic al botón “Cerrar sesión” (ver imagen). 
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