PROCEDIMIENTO PARA REPROGRAMAR LOS CURSOS EDUCACIONALES

COMPARENDOS AMBIENTALES

En la venta inicial encontraran un icono de esta forma:

ol PR A ARRALCHT

REPROGRAMAR
COMPARENDOS
AMBIENTALES

Seleccionamos la opcidn de crear nueva:

MIPROUAAN |

REPROGF e
COMPARI
AMBIEN-

Crear Nueva

Todas

Ej Recibidas Hoy
\encidas

Nos presenta un mensaje de bienvenida y damos clic en aceptar:

BIENVENIDO
AL PROCESO DE REPROGRMACION DE CURSOS DE
COMPARENDO AMBIENTAL

 Aceptar | | X Cancelar




Nos carga la actividad de reprogramar en la cual debemos seleccionar el nimero de referencia y
luego seleccionar la nueva fecha del curso.

[[meeroram | e
& ﬁ |\§J .@ o \é :?;?&HAMAC#OI\LCOMPARENDO
- REPROGRAMAR CA
POR FAVOR SOLICITAR AL CIUDADANO LA CITACION R,
DEL CURSO QUE SE DESEA REPROGRAMAR T s e |
Fecha de creacién: 2016-06-23

Fecha de activacién:  2076-06-23|
Fecha de asignacion:  2076-06-23|
Fecha vencimiento actividad: 2076-

a

Enviado por: Andres Felips
(DIRECCION DE PLANEACION ¥ |
INFORMAGION A

Secrvtaia Bavreal. Creado por: Andres Felips
Ambients (DIRECCION DE PLANEACION ¥ |
INFORMAGION A

[ Cambiar proceso actual

[Nombre o Razon social v
Identificacion o Nit

Numero de referencia y/o
proceso SDA:

IFecha en que comparecio:
[Numero de

linfraccion cometida
[Fecha de comparendo

INFORMACION DEL CURSC A TOMAR
[Fecha del curso | ]
lLugar de asistencia: | |
|Hora def curso | |

RECUERDE:
Llegar 15 minutos antes de la hora programada.

NUMERG DE REFERENCIA Y/O PROCESO SDA: E|

SELECCIONE FECHA DE REPROGRAMACION Q

El campo nimero de referencia y/o proceso sda es un campo autocompletable:

NUMERO DE REFERENCIA Y/Q PROCESD SDA:

El campo seleccione fecha de reprogramacion es una lista desplegable en la cual aparecen las fechas
disponibles de reprogramacién.

SELECCIONE FECHA DE REPROGRAMACION —

MARTES - 28/06/2016 -
SECRETARIA DISTRITAL DE
AMBIENTE - 8:00 AM - 12:00
PM

MIERCOLES - 29/06/2016 -
SECRETARIA DISTRITAL DE
AMBIENTE - 2:00 PM - 6:00
PM

MIERCOLES - 28/06/2016 - SECRETARIA DISTRITAL
DE AMBIENTE - 2:00 PM - 6:00 PM




Damos clic en avanzar.

Pasamos a la actividad de imprimir la nueva citacion.

m Escritorio Reportes Consulta Geogrifica £ 3 Andres Felipe Vargas Clavio (DIRECCION DE PLANEAGION ¥ SISTEMAS DE INFORMACION AMBIENTAL 2)

FOREST > Workplace > TAREAS

‘ REPARTO | ACTIVIDADES | TAREAS | DOCUMENTOS | ESTADO DEL PROCESO | RECURSOS ‘

IMPRIMIR CITACION Proceso Actual

Proceso:
REPROGRAMACION_COMPARENDO)
- REPROGRAMAR Ci

A
Etapa:
Actividad: IMPRIM
Ejecutor: A
Tercero: Andres Feiipe
GENERAR E IMPRIMIR CITACION DE REPROGRAMACION COMPARENDO AMBIENTAL Fecha de creacidn: 2016-08-23
Fecha de activacion: 2016-06-2.
Fecha de asignacion: 2016-06-2.
Fecha vencimiento actividad: 2016-(

Enviado por: Andres Feipe
(DIRECCION DE PLANEACION Y S}
INFORMACION Al

NUMPRO_REPROG 2740430 Creado por: Andres Feipe
(DIRECCION DE PLANEACION ¥
INFORMACION A

Cambiar proceso actual

==

Damos clic en el botén “generar e imprimir citacidon de reprogramacion”

GENERAR E IMPRIMIR CITACION DE REPROGRAMACION COMPARENDO AMBIENTAL

Aparecera la citacidn para ser descarga e imprimirla para hacer la entrega al ciudadano.

2) - felipevarg X | % FOREST > Workplace > T. X |

M Rec

€« € | [1 www.secretariadeambiente.gov.co/ esarrollo/usutareas.do?group_system_actual=
m SISTEMAS DE INFORMAGION AMBIENTAL 2)
FOREST > Workplace > TAREAS ERERE] =

REPARTO | ACTIVIDADES | TAREAS | DO Showing page 1 of 1 A4 ¥ v Gotopage:

IMPRIMIR CITACION T
raceso:
REPROGRAMACION_COMPARENDO)]
- - REPROGRAMAR Ct
ALCALDIA MAYOR Al
‘o€ 8060TA DC
Secrvria Diwitl Etapa:
Ambiente Actividad: mPRIM]
Ejecutor: A
Tercero: Andres Felpe
Fecha de creacion: 2016-06-23
Nombre o0 Razon social \Andres Felipe Vargas Clavijo o| Feenade astivacis 2016-06-2:
[dentificacion o Nit 1019009518 Fecha de asignacion:  2016.06.2.
Numero de referencia y/o Fecha vencimiento actividad: 2016-
SDA: 2740490
proceso : Enviado por: Andres Felpe
(DIRECCION DE PLANEACION ¥ §
:Echa EILIJUE compav:c.\o. :une 22, 2016 EORMACION &
NUMPRC_RH] CmETTICEIC N faETCa: _ _ Creado por: Andres Felpe
[FiEsr s 1. Presentar para la recoleccion, los residucs sdlidos en horarios (DIRECCION DE PLANEAGION Y S
no autorizados por la empresa del servicio INFORMACION A
Fecha de P June 21, 2016 Cambiar proceso actual
2 +
INFORMACION DEL CURSO A TOMAR

[Fecha del curso: [June 29, 2016 |

Lugar de asistencia: |SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE |

Hora del curso! [2:00 PM - 6:00 PM |
RECUERDE:

Llegar 15 minutos antes de la hara programada

Si usted es persona natural: -

+ Aceptar by u: MacroProyectos® | Copyright © 201 .

ES . [m 87 gy




Para descargar la citacién damos clic en el botén mostrado a continuacidn:

Seleccionamos PDF y luego “OK”

= e 5 2
Showing page 1 of 1 dl 4 P | Goto page:
Export Report 3
Export Format: | PDF v
Excel 2003
Nombre o Razon sotia |~ Exeel 2007
|lidentificacion o Nit: Pages PDF
Word 2003
Numero de refer * Al pages pages:|
prOCESO SDA (| Enter page number(s) andior page rangs(s). For example: 1-6or 1,36 )
|{Fecha en que compare
{[Numerc de comparend: T—
|Infrat:C|0n cometida: ® Auto Actual size Fit to whole page:
Fecha de comparendo:
0K | | Cancel
Fecha del curso: June 29, 2016
||Lugar de asistencia: SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE
Hora del curso: 2:00 PM - 6:00 PM

RECUERDE:

Llegar 15 minutos antes de la hora programada.

Si usted es persona natural:

« Aceptar

Ahora se abrird el documento en “PDF” para su respectiva impresion y entrega al ciudadano.

Luego cerramos la ventana, dando clic en la “X” roja.

citacion comparendo ambiental

Damos clic en avanzar y el proceso culminara efectivamente.



No muestra un mensaje de éxito damos clic en aceptar para terminar.

Mensaje de notificacion

% Operacion ejecutada con éxito




