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PROGRAMA DE AUTORREGULACION AMBIENTAL PARA FUENTES MOVILES

MANUAL DEL USUARIO

El procedimiento de Programa de Autorregulacion Ambiental para Fuentes Mdviles dentro del
aplicativo Forest, establece el proceso de vinculaciéon, evaluacién y seguimiento del programa
de autorregulaciéon ambiental de vehiculos tipo diesel, para las empresas de transporte de
carga, transporte masivo de pasajeros y las empresas de transporte publico colectivo en la
ciudad de Bogota.

El procedimiento inicia con la recepcién de la solicitud y finaliza con el acto administrativo que
aprueba, prorroga, modifica o rechaza el Programa de Autorregulacién Ambiental a las
empresas de transporte.

Se inicia el proceso de aprobacidn si las solicitudes contienen todos los documentos exigidos
en la normatividad, contemplando el porcentaje de cumplimiento de los niveles de opacidad
para generar el concepto técnico correspondiente; ademas, se debe contar con la totalidad de
los vehiculos inscritos en el programa, para realizar las pruebas de verificacion de opacidad
exigidas y exigir el cumplimiento de los términos y condiciones del PAA.

Se debe buscar la participacidén activa de las empresas inscritas en el programa, en asistencia
de capacitaciones, reuniones y demas actividades que se requieran dentro del Programa de
Autorregulacién Ambiental.

La empresa autorregulada cuenta con un afio de vigencia contado a partir de la ejecutoria de la
Resolucién que apruebe el PAA, la cual se podra prorrogar previa solicitud de la empresa con
tres meses de antelacién al vencimiento del mismo y la modificacion de la resolucién de
aprobacién del PAA podra realizarse durante su vigencia.

Los residuos generados como resultado de la evaluacidon y control de requerimientos a

empresas de transporte y/o entidades y/o personas naturales, deben ser dispuestos de
acuerdo con lo establecido en el PIGA de la SDA.
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CONTENIDO
Actividad

Asignacion Documentos Profesional Juridico de Apoyo
Evaluacion y Verificacién Documentacion

Consulta de Expediente

Apertura de Expediente

Proyeccion Auto de Inicio

Revisidn Auto de Inicio

Revisidn y Aprobacion Auto de Inicio

Aprobacidén y Firma Auto de Inicio

Notificar Auto de Inicio

Asignacion Documento Profesional Técnico de Apoyo
Programacion EPIM y OPACIDADES

Evaluacién Programa Integral de Mantenimiento
Revisién Opacidad

Calculo Porcentaje Vehiculos Autorregulados
Elaboracién Concepto Técnico

Concepto Técnico Generado

Revisién Concepto Técnico

Aprobacidén y Firma Concepto Técnico

Asignacién Concepto Técnico Profesional Juridico
Elaboracién Acto Administrativo

Revisidn Acto Administrativo

Aprobacién Acto Administrativo

Firma Acto Administrativo

Notificacion Acto Administrativo

Seguimiento a las obligaciones de la empresa autorreguladas
Revision Comunicacién Oficial Externa

Firma Oficio Seguimiento

Enviar oficio seguimiento a correspondencia

Revisidn Opacidad de Seguimiento

Proyeccion del Informe Técnico

Informe Técnico generado

Revision del informe técnico y/o comunicacion oficial externa
Aprobacién y firma del informe técnico y/o comunicacidn oficial externa
Enviar COE a correspondencia

Proyeccion Requerimiento Documentacion

Revisidn Requerimiento

Aprobar y Firmar Requerimiento

Enviar requerimiento a correspondencia
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El proceso de autorregulacién ambiental para fuentes méviles deberd ser instanciado desde el
maodulo Docfile; al seleccionar el proceso se despliega la lista de chequeo la cual debera ser
diligenciada acorde con los documentos entregados por el solicitante.

Formulario Inicio de Proceso

~LISTA DE CHEQUEO DE DOCUMENTOS PARA EL TRAMITE AMBIENTAL

1. Carta de solicitud de Aprobacidn Programa de Autorregulacion que indique razén
social y domicilio de la empresa solicitante

2. Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal.
3. 5i se actda mediante apoderado, el poder debidamente otorgado.

4, Certificado de exigtencia y representacion legal de l1a empresa expedido por
Camara y Comercio con un término no superior a tres (3) meses.

5. Acta Junta de Socios autorizando al Representante Legal suscribir el Programa.
6. Fotocopia del Numero de Identificacion Tributaria (HIT).
7. Base de datos digital del total de automotores diesel de la empresa.

8. Fotocopia ylo archivo digital de la Licencia de transito de cada automotor (tarjeta

g EEEEEE

inscritos.

9. Fotocopia Plan Integral de Mantenimiento.

el cumplimiento del PAA.

de propiedad) y de la Revision Técnico - Mecénica y de Gases de los vehiculos

10. Carta de autorizacion para realizar las visitas técnicas que permitan corroborar

=

=

=]

(*} Campos obligatorios

[ ol Acepiar] [}( Cancelar

Cuando se finaliza la radicacion de la documentacién, el sistema arroja un nimero de radicado
de entrada y un numero de proceso, el cual pasara al funcionario encargado del reparto de la
subdireccién; alli sera asignado al profesional técnico responsable para que inicie las

validaciones pertinentes.

FOREST > Workplace > REPARTO

“Yinna Alejandra Vesga Castro (Direccién &

J REPARTO | ACTIVIDADES | TAREAS ‘ DOCUMENTOS | ESTADO DEL PROCESO | CLASIFICAR TRD | RECURSOS | ADMIN TRD |

@™ 0 —
ALBRS
] Radicacién Inicial  Nimero
T - Responsable
V|
& 2 D * Fecha méxima de respuesta | 13/03/2013
B & 2013ER00257 113783

Asignar responsable X

Programa de Autorregulacion Ambiental para Fuentes Méviles

-Seleccione-

=&

Hr =

= Comentaries / Instruccienes

eso Actividad Comentario Tercero
Todos
Frograma de Asignacion
v
Autorreguiacion  Documentos =
Ambigntal para Frofesional
Fuentes Moviles  Juridico de Apoyo
Evaluacion de
Permisos de Anlisis de la JAl
Aprovechamiento solicitud cluD#

de Fauna Silvestre
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Al ser asignado, el sistema avanza a la actividad de “Asignacion documentos Profesional
Juridico de Apoyo”:

P .&_ = gﬁ' 0 = Asignacién Documentos Profesional Juridico de Apoyo

~ASIGNACION PROFESIONAL JURIDICO DE APOYO

Si requiere consultar la radicacion inicial, ingrese a la pestafia Documentos

~Funcionaric Destino

(*) Funcionario Juridico

Observaciones

Comentarie/Observacion

(*) Campos obligatorios

I

En esta actividad se agregan los comentarios necesarios de acuerdo con la revision a los
documentos radicados y se asigna al Profesional Juridico de Apoyo para continuar el tramite.

Al escoger el nombre y dar clic en AVANZAR, pasard a la actividad “Evaluacion y Verificacion
Documentacion”:

£ 2 & = @& @ . Evaluacieny Verificacion Documentacion

~EVALUACION DOCUMENTAL

EMPRESA VIVEROD L& ESTANCIA Y CIA LTDA

DENTIFICACION

NOMBRE REPRESENTANTE SAMUEL RIsfio

IDENTIFICACION REFRESENTANTE 101112130705

() TIPO DE EMPRESA -Seleccione- [=]
.

~FORMATO DE EVALUACION DOCUMENTAL Carga

Pasajeros
1. Carta de solicitud de Aprobacion Programa de Autorregulacion que indique razén social
y domicilio de la empresa solicitante

Observaciones

2. Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal.

Observaciones

En esta actividad muestra la informacion del solicitante y muestra la lista de los documentos
gue radicd. En el caso de no haber agregado algun documento, al lado derecho del nombre la
casilla de verificacidon aparece sin ser chequeada; asi mismo, cada documento tiene debajo un
campo de observaciones que el profesional juridico puede utilizar para ingresar cualquier
comentario al respecto del mismo. Otro campo para diligenciar es el de Tipo de Empresa,
donde muestra dos opciones Carga y Pasajeros.
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Al dar cli en AVANZAR, pasara a la actividad de “Consulta de Expediente”:

- -~ p— \ .
& 8 & = @ @ o consultade Expediente
RECUERDE HACER LA CONSULTA ANTES DE AVANZAR LA ACTIVIDAD

~CONSULTA DE EXPEDIENTE

Tercero a consultar VIVERO LA ESTANCIA Y CIA LTDA

CONSULTA DE EXPEDIENTES Invocar Reporte e

~INSTANCIAR PROCESO DE EXPEDIENTES

El tercero ya tiene expediente? Si@Noe @

Namero del Expediente

(*} Campos obligatorios

" cuar

£ 5 & = @ @ L Consulta de Expediente

RECUERDE HACER LA CONSULTA ANTES DE AVANZAR LA ACTIVIDAD

~CONSULTA DE EXPEDIENTE
Tercero a consultar VIVERO LA ESTANCIA Y CIA LTDA
COMNSULTA DE EXPEDIENTES Invocar Reporte &

~INSTANCIAR PROCESO DE EXPEDIENTES
Eltercero ya tiene expediente? i@ Ne @

~FUNCIONARIO QUE REALIZARA LA AFERTURA DEL EXPEDIENTE
Seleccione el Funcionario que Realizara la Apertura del Expediente

(*) Campos obligatorios

= e

En esta actividad, el profesional juridico de apoyo puede consultar con el link de “Invocar
Reporte” si el solicitante ya posee en la entidad algun expediente. Si posee expediente, debe
agregar el niumero; en el caso de no poseer expediente, el sistema despliega un campo para
gue escoja el nombre del funcionario que se encargara de realizar la apertura.

Si escoge la opcion NO, el proceso pasara a la actividad de “Apertura de Expediente”:

83 & = & @ o Apertura de Expediente

rlERIFICACION DE CREACION DE EXPEDIENTE

Numero del Expediente SDA-02-2013-1831
(*) Campos obligatorios
= i

En esta actividad, muestra el nimero de expediente que ya fue creado para poder avanzar y
continuar el tramite; si no muestra el nimero de expediente, el proceso no podra avanzar.
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Si escoge la opcion S, el proceso pasara a la actividad de “Proyeccion Auto de Inicio”:

a

g:a ; o = ‘ﬁ' 0 2 Proyeccion Auto de Inicio

Documentos

&7 Auto de Inicio

~ELABORACION AUTO DE INICIO
EMPRESA

IDENTIFICACION

NOMBRE REPRESENTANTE
IDENTIFICACION REPRESENTANTE

TIPO DE EMPRESA

VIWERD LA ESTANCIA Y CIA LTDA

SAMUEL Riafio
101112130705

Carga

Dé clic en GUARDAR para generar el borrador del Aute de Inicio

FUNCIONARIO DESTINO

(*) Funcionario a Revisar

(*) Comentarios/Observaciones

} Campos obligatorios

[ = cua |

En esta actividad el sistema muestra un mensaje en donde indica que debe dar clic en el botén
GUARDAR, para generar el borrador del Auto de Inicio; se descargar la plantilla de Auto de
Inicio desde el link “Descargar documento” para ser modificado por el profesional juridico y
posteriormente desde el link “Modificar este borrador”, cargar el borrador del documento.
Finalmente se escoge el nombre del funcionario que lo revisara.

POR EL CUAL EEINICIA UN TRAMITE ADMINIETRATIVD AMEIENTAL

EL IUEDIRECTOR DE CALIDAD DEL AIRE, AUDITIVA ¥ VIZUAL DE LA 3ECRETARIA
DMETRITAL DE AMBIENTE

En uso de las funclonss delegadac mediante |a REsalkck
concamancis con i esiapiecido en e Decrato Distital 105 o
ef Decretn Distrital 4 de Mayo de 200 Acuerda Disird 5
en cumplimiento de la Ley 55 de 1553, la Resoluchin 1 de 200€ y ke Resclucin 1285 de
modificada panciaiments por le Resoluciin 2 expedidas por ef DAMA, actual Becretarla
Cistrital d= Ambiznte, el Decreto Distrkal 174 de 2005, ¥

COMEIDERANDO

Qe mediants I8 comunicssn ideniificads con =l rsdiesds Mo, 2093ER002E7 4l 20 o deonern oe
r BAMUEL RIAMD, isentifcade con Is Cadom de Clogsdania Moo 401112130705 o
tian20 =0 su caliied O Repress: Legal o= I= Socledsd dencevnede VIVEROD LA
SATANCIA ¥ CLA LTDA., dentficscs con M 55854, domiciliads en I8 Cale 137 Mo § - 95,
e a incaided de USAZUSH de este Cluded, prese #sta Smcrataris | soiciud de apmeckn
e Frograma de Autoreguiscien Amiientsl de los venicuics de framspors pooico de passjs ce
propledad de su representnda
‘Que 52gon Ia liste de chegues e documentos par el ramite amblenial del 30 oe febrera de 2043 ¥
i formaso FARD-ED del 20 de febrene de 2013, e Sociesad VIVERD LA ESTANGIA Y Gla LTDA,
presenid ante esta Secretarie, ls documenteckin relacionade con el Gdmbs en coments, ¥ b cual 52
describe & continuackin

* Carte de solicud de Aprobacitn Programa de Autorreguiaciin que Rdigue razén socal ¥
domiclio de |a emeeesa solichante

* Folocopls del documenta de ientided del Representants Legal.

*  Sisescie medieme spodersdo, sl poder ceodements otzrgedo.

® Coificadc de sistencls y reprasentscion isgal de @ smpress sipesdo por Camars y
Samercl com un &rming no superior 8 bres (3) meses.

®  Acts Junts de Socios susorizanco sl Representants Legal suscriok sl Sograme.

*  Fotocopls el Numers oe identificacion Troutsris (N

*  Sase de dmss igitl oel totel de sutmotores dissel de 8 emoress.

.

.

Fotocaple

propiedad) 2 Cmicn - Mazdnics y om Gases de log vemiculos mscitos
*  Fotacopls Sien imtagral de Mantesmisnts,

& HUC7ANA
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Al dar clic en AVANZAR, pasara al profesional juridico responsable para la revisién del borrador
del auto de inicio en la actividad “Revisidn Auto de Inicio”:

L | . o o
& & & = & @ . Revision Auto de Inicio
Decumentos
ﬂ Auto de Inicio
* P ute Inicie

Documento: Auto de Inicio (Descargar decumento) (Modificar este borrader)

~REVISION AUTO DE INICIO

EMPRESA WIVERO LA ESTANCIA Y ClA LTDA

IDENTIFICACION

NOMBRE REPRESENTANTE SAMUEL RIAfIO
IDENTIFICACION REPRESENTANTE 101112130705
¢Esta Correcto el Documento? Si@ No @

(*) Funcionario Aprueba

[FUNCIONARIO DESTINO

(*) Campos obigatorios
= Cuatar

& £ & E & @ & Revision Auto de Inicio
Documentes

P Auto de Inicio

* Plan Auto Inicio

Do

Auto de Inicio (Descargar documento) (Modificar este borrador)

~REVISION AUTO DE INICIO

EMPRESA WVIVERQ LA ESTANCIA Y CIA LTDA

IDENTIFICACION

NOWBRE REPRESENTANTE SAMUEL RIAfi0
IDENTIFICACION REPRESENTANTE 101112120705
¢Esta Correcto el Documento? Si@h @

{*) ComentariosiObservaciones

(¥} Campos obligatorios

[ oo Il |

En esta actividad, permite visualizar el documento y valida si el documento esta correcto o si
requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento, se debe escoger el
nombre del funcionario que aprobara y firmara el documento; en caso contrario, se debe
escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificar el documento. Cuando se
escoge la opcidn Sl dar visto bueno al Auto de Inicio, escoger el nombre del funcionario
respectivo y dar clic en AVANZAR, pasara a la actividad de “Revision y Aprobacion Auto de
Inicio”:

;n ; rfﬁ = ‘@ 0 <4 Revisiény Aprobacién Auto de Inicio
Decumentos
ﬁ Auto de Inicio
@ Plar ite Inicig

Decumento: Aute de Inicie (Descargar documento) (Modificar este borrador)

~REVISION AUTO DE INICIO

EMPRESA VIVERO LA ESTANCIA ¥ CIA LTDA
IDENTFICACION

NOMBRE REPRESENTANTE SAMUEL RIARO

IDENTFICACION REPRESENTANTE 101112130705

¢Esta Carrecto el Documento? Si@Ne @
FUNCIONARIO DESTINO

[ (*) Funcionario que firmara el documento ¥inna Alejandra Vesga Castro

(%) Campos obigaterios

o e
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& & & = & @ 5 Revisiony Aprobacion Auto de Inicio

Documentos
7 Auto de Inicio
@ Plantilla: Auto Inicio

Documento: Auto de Inicio (Descargar documente) (Modificar este borrader)

~REVISION AUTO DE INICIO
EMPRESA WIWERD LA ESTANCIA Y CI& LTDA

IDENTIFICACION

NOMBRE REPRESENTANTE SAMUEL RiAfio
IDENTIFICACION REPRESENTANTE 101112130705
¢Esté Carrecto el Documento? Si@ N @

(*) Comentarios/Observaciones

() Campos obligatorios

En esta actividad, permite visualizar el documento y valida si el documento esta correcto o si
requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento, se debe escoger el
nombre del funcionario que aprobard y firmard el documento; en caso contrario, se debe
escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificar el documento.

Cuando se escoge la opcidn SI dar visto bueno al Auto de Inicio, escoger el nombre del
funcionario respectivo y dar clic en AVANZAR, pasard a la actividad de “Aprobacién y Firma
Auto de Inicio”:

8 = \ ” ; -
a5 4 & = @ € . Aprobacion y Firma Auto de Inicio
Documentos
ﬁ Aute de Inicio
# Fiantilla: Auto Inicio
Documento- Auts de Inicic (Descargar Socuments) (logificss sste borader)

~APROBACION Y FIRMA AUTO DE INICIO
EMFRESA WVIVERO LA ESTANCIA Y CIA LTDA

IDENTIFICACION 5854255894

NOMBRE REPRESENTANTE SAMUEL RIARC

IDENTIFICACION REFRESENTANTE 101112130705

Documentos Radicades

“m DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ER00267 | | 2013-02-20 |Entrada |Solicitud Autorregulacion |Oficio de Entrada

{ Haga clic en GUARDAR para Firmar y radicar el Borrador del Auto de Inicio ]
{*) ¢Esta Correcto el Documento? Si @ MNe @

Firma N
[ Contrasefia de Firma ]

Funcionario Destino
[ {*} Seleccione el funcienario que Notificara el documento ]

I _M M Avanzar
En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si aprueba y
firma el documento; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefia de firma, dar clic en

GUARDAR e ingresar el nombre del funcionario que notificard el documento. En caso de no
aprobarlo, se devolvera al profesional juridico que proyectd el documento.
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Al dar clic en AVANZAR pasard a la actividad de “Notificar Auto de Inicio”:

258 @ = @ @ .5 Notificar Auto de Inicio

~ENVIAR DOCUMENTO(S) A NOTIFICAR:

EMPRESA WIVERO LA ESTANCIA Y CIA LTDA
ICENTIFICACION CE54455054
NOMBRE REPRESENTANTE SAMUEL RIARO
IDENTIFICACION REPRESENTANTE 101112130708
I Mensaje de notificacion X I
Documentos Radicados
RADICACION mm 4%/ Secret el proceso 113788 de Motificaciones TIPO DOCUMENTO
2013ER00267 = | 2013-02-20  |Ent Oficio de Entrada |

2013EE00318 ] | 2013-02-25 |sal auto de Inicio |

~Funcionaric Destino

{*) Funcionario que realiza la notificacion ¥inna Alejandra Vesga Castro

(*) Funcionario que continda con el tramite ¥inna Alejandra Vesga Castro

(*} Campos obligatorios

En esta actividad, se escoge el nombre del funcionario que notificara el auto de inicio y el
funcionario que continuard con el tramite. Al dar clic en AVANZAR el sistema muestra el
mensaje donde informa que se cred una instancia del proceso de notificaciones y pasard a la
actividad de “Asignacion Documento Profesional Técnico de Apoyo”

58 @ﬂ =l g €) - Asignacion Documento Profesional Técnico de Apoyo

~ASIGNACION PROFESIONAL TECNICO DE APOYO

EMPRESA WIVERO LA ESTANCIA Y CLA LTDA
IDENTIFICACION 5554455694

NOMBRE REPRESENTANTE SAMUEL RIAMO

IDENTIFICACION REPRESENTANTE 101112130705

Si requiere consultar los documentos del precese, ingrese a la pestaiia Documentos

~Funcionario Destino

(*) Funcionario Técnico

Observaciones

Comentario/Observacion

(*) Campos obligatorios

= i

En esta actividad se escoge el nombre del profesional técnico de apoyo para la continuidad del
tramite y el coordinador técnico puede agregar comentarios u observaciones pertinentes del
proceso.

Asi mismo el profesional técnico responsable puede consultar los documentos radicados por el
solicitante y los documentos ya generados durante el proceso.
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Al dar clic en AVANZAR, pasarad a la actividad de “Programacion EPIM y OPACIDADES”:

Pestaiia “Programacion de actividades PAA-EPIM”

& 45 & = g @ 2 Programacion EPIMy OPACIDADES

J Programacion de actividades PAA-EPIM | Programacion de actividades PAA - Evaluacion Opacidades

~PROGRAMACION EVALUACION PROGRAMA INTEGRAL DE MANTENIMIENTO - EPIM

(*) Fecha de Visita dd/mm /aaaa il
(*) Hora
TIPO DE EMPRESA Carga
(*) Visita N® &
~Empresa
EMPRESA VIMERQ LA ESTANCIA Y ClA LTDA
IDENTIFICACION 5654455694
NOMBRE REPRESENTANTE SAMUEL RIANO
IDENTIFICACION REPRESENTANTE 101112130705

~Informacién del Contacto

Nombre

Telefono +

Celular +
Direccion h_i

Actividad (Epim/Socializacion)

Porcentaje de Implementacion (%) +

~Funcionaric Destino

(*) Funcionario Técnico

Observaciones

Comentario/Observacion

(*) Campos obligatorios

= i

En esta pestafia se agrega toda la informacion relacionada con la programacion de las
actividades PAA-EPIM (Programa de Autorregulacién Ambiental — Evaluacién del Programa
Integral de Mantenimiento):

e Programacion

e Informacion de la Empresa

e Informacion del Contacto de la empresa
e Direccién

e Actividad (Epim/Socializacion)
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e Temas
e Porcentaje de Implementacion (%).

Pestafna “Programacion de actividades PAA-Evaluacion Opacidades”

~PROGRAMACION EVALUACION OPACIDADES
Mes El
Tramite =l

No. vehiculos a revisar/medicion d

No. vehiculos a revisar/medicion diario %
Lugar revision

Direccion | |
Controladeres

No. equipos v

~Funcionaric Destino

(*) Funcionario Técnico

Observaciones

Comentario/Observacion

En esta pestafia se agrega toda la informacion relacionada con la programaciéon de las
actividades PAA-Evaluacion Opacidades (Programa de Autorregulacién Ambiental — Evaluacién
Opacidades):

e Programaciéon: Mes (lista con los doce meses del afio), tramite (lista con las opciones
Aprobacién, Modificaciéon, Prérroga), No. de vehiculos a revisar/medicién, No. de
vehiculos a revisar/medicién diario, lugar de revisidn, direccion, controladores y No. de
equipos.

Posteriormente, luego de ingresar la informacion en las dos pestafias, el sistema solicita
ingresar la informacién del funcionario que ingresara la informaciéon de la Evaluacion del
Programa Integral de Mantenimiento.

En algunas ocasiones, el profesional técnico de apoyo no es el mismo que realiza las
programaciones de las evaluaciones; en el caso que el profesional técnico de apoyo sea el
mismo, debe escoger el nombre del funcionario actual y dar clic en AVANZAR.

En la parte inferior del formulario se encuentra otro campo en donde se ingresan los

comentarios u observaciones respectivas del proceso de acuerdo con la programacion de las
evaluaciones.
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Al dar clic en AVANZAR, pasard a la actividad de “Evaluacion Programa Integral de
Mantenimiento”:

& 8 & = g o <z Evaluacion Programa Integral de Mantenimiento

~FORMATO DE EVALUACION DEL PROGRAMA INTEGRAL DE MANTENIMIENTO

EMPRESA VIVERO LA ESTANCIA Y Cla LTDA
IDENTIFICACION 5654455694

NOMBRE REPRESENTANTE SAMUEL RIAfID

IDENTIFICACION REPRESENTANTE 101112130705

TIPO DE EMPRESA Carga

~FORMATO EPIM
GESTION ADMINISTRATIVA.

ACCIONES DE FECHA DE PORCENTAJE

Manual de Politicas y Procedimientos de Mantenimiento del parque automotor
Reglamento interno sobre normas de compaortamiento e higiene, dirigido a propietarios,
conductores y operarios de mantenimiento.

Programacidn de capacitaciones en temas tendientes al mejoramiento del desempefio de
conductores

GESTION TECNICA

/—
ACCIONES DE FECHA PORCENTAJE
Software de mantenimiento (OPCIOMAL)
Hoja de vida para cada vehiculo de |a (agrupacidn per marca, linea y modelo) flota- Ficha técnica Motor - Ficha
técnica carroceria - Tarjeta de informacidn Basica (Motor y Carroceria)
Formularios de Orden de Semicio
Convenios con Centros de Servicio Técnico para realizar mantenimientos & intervenciones mayores alos
vehiculos.
Convenios con proveedores de repuestos y otros elementos de cambio, avalados para cada marca.
Andlisis, seleccidn y convenios con estaciones de tanquéo de combustible

PORCENTAJE TOTAL TECHICA 0

GESTION OPERATIVA

ACCIONES DE FECHA PORCENTAJE
S35 £ BCENLTLS MEJORAMIENTO APLICACION IMPLEMENTACION
Infraestructura adecuada (propia o contratada) para revisar la flota en los tiempos fijados, que no
ocupe espacio plblico ni afecte a terceros.
|doneidad del equipo de medicidn de opacidad. (Concepto Técnico Grupo COA'S)

ldoneidad del operario técnico del equipo de opacidad. (Concepto Técnico Grupo CDA's)
Programa frimestral para medicién de 1a opacidad con equipo

PORCENTAJE TOTAL OPERATIVA 0

GESTION AMBIENTAL

-
ACCIONES DE FECHA PORCENTAJE
ASEECTOAEVAEUAR MEJORAMIENTO AP ACION IMPLEMENTACION

Recoleccidn, disposicidn y manejo (propio o por medio de convenios) de aceites usados
Recoleccidn, disposicidn y manejo (propio o por medio de convenios) de baterias descartadas
Recoleccidn, disposicidn y manejo (propic 0 por medic de convenios) de llantas usadas
Recoleccidn, disposicidn y manejo (propio o por medio de convenios) de liquidos de frenos y
refrigerantes descartados

PORCENTAJE TOTAL AMBIENTAL 0
Porcentaje de implementacion del PIM en el total de la flota: 0
(*) PORCENTAJE ESTIMADO DEL AVANCE DEL PROGRAMA INTEGRAL DE MANTENIMIENTO (%) ol
(*) FECHA FINAL PREVISTA PARA LA IMPLEM ENTACION DE MEJORAS ddf{mm faaaa lil v

Nombre de guien atendio la visita
Identificacion de guien atendic la visita )

Carge de guien atendic la visita

FUNCIONARIO DESTINO

i*) Funcionario Tecnico de apoyo

Pdgina 13 de 35




Manual del Usuario -Programa de Autorregulacion Ambiental para Fuentes Mdéviles

En esta actividad se ingresa toda la informacidn incluida en el formato de Evaluacion Programa
Integral de Mantenimiento, como son:

e Gestion Administrativa:

ACCIONES DE FECHA DE PORCENTAJE
ASPECTO A EVACUAR MEJORAMIENTO APLICACION IMPLEMENTACION

Manual de Politicas y Procedimientos de Mantenimiento del parque automator
Reglamento interno sobre normas de comportamiento e higiene, dirigido a propietarios,
conductores y operarios de mantenimiento.

Programacidn de capacitaciones en temas tendientes al mejoramiento del desempeiio de
conductores

GESTION ADMINISTRATIVA

PORCENTAJE TOTAL ADMINISTRATIVA 0

En este maestro detalle se ingresa la informacién de los aspectos administrativos. Inicialmente
se escoge la fila del aspecto a evaluar, luego se da clic en el icono de editar y se agrega la
informacién de las acciones de mejoramiento, la fecha de aplicacidon y el porcentaje de
implementacion. Si no se requiere alguna fila, se puede eliminar al seleccionarla y dando clic en

el icono de eliminar.

GESTION ADMINISTRATIVA Ix

ASPECTO AEVALUAR Manual de Politicas y Procedimientos de Mantenimiento del pargue automaotor

ACCIONES DE MEJORAMIENTO

FECHA DE APLICACION dd /mm /aaaa =

PORCENTAJE IMPLEMENTACION

[ﬁf Aceptar] [X_ Cancelarl

El sistema va sumando los porcentajes de implementacidon para agregar el total en el campo
PROCENTAJE TOTAL ADMINISTRATIVA.

ACCIONES DE FECHA DE PORCENTAJE
CATHEBUIW L3 [BTLIEILTT MEJORAMIENTO APLICACION IMPLEMENTACION

GESTION ADMINISTRATIVA

Manual de Politicas y Procedimientos de Mantenimiento del parque automotor PRUEBA 2013-02-19 a0
Reglamento interno sobre normas de cumpurlamlentu e hlg!ene. dirigido a propietarios, PRUEBA1 2013-02-12 78
conductores y operarios de mantenimiento.
Programacion de capacitaciones en temas tendientes al mejoramiento del desemperio de PRUEBA2 2013-02-13 56
conductores
PORCENTAJE TOTAL ADMINISTRATIVA 214

De igual manera se deben tramitar los maestros detalle:

e Gestidon Técnica
e Gestion Operativa
e Gestion Ambiental
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Posterior al ingreso y edicion de informacidon de los maestros detalle, el sistema va
totalizando los porcentajes de implementacién del PIM en el total de la flota:

PORCENTAJE TOTAL AMBIENTAL gl

Porcentaje de implementacion del PIM en el total de la flota: 340

En la parte inferior del formulario se ingresa la informacidn del funcionario que atendid la
visita en el establecimiento y el nombre del profesional técnico que continuara con el
tramite.

Al dar clic en AVANZAR, pasard a la actividad de “Revisidon Opacidad”:

& 2 & & & @ - Revision Opacidad

Datos Revision Vehiculos

Descargue el C5V, ingrese la informacion de los vehiculos, y subalo al sistema

Tipo Base [ E[

" (*) Campos obligatorios Motos

™ Guardar M Avanzar

En esta actividad se escoge el Tipo Base de la opacidad:
o Diesel
o Motos
o Otto

Cada tipo de combustible contiene un archivo en Excel que trae la estructura manejada por el
grupo de autorregulacién teniendo en cuenta la respectiva codificacion; en estos maestro
detalle se maneja de la misma forma en cada tipo de combustible.

Luego de escoger el tipo de combustible y para efectos del cargue de la informacion, se
tienen los siguientes iconos:

VEHICULOS DIESEL

L Pl v | !5' No se ha seleccionado ningtin archivo ! j"

INSPECTOR . .
QUE NOMBRE TELEFONO | TELEFONO CIUDAD
CONTROLADOR| peariza La | orGANIZACION | N'T 1 2 ORGANIZACION
PRUEBA

El icono del “ ¥ permite agregar una fila; el icono del ”~/" permite editar una fila y el icono

— . . . .
del “ 7 permite eliminar una fila.
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En los casos que el volumen de informacién sea muy alto, se utiliza la generacién de la hoja

& | Seleccionar archivo |

de cdlculo con el icono que se genera en formato Excel y alli se
puede cargar la informacidn. Para traer toda esta informacién a Forest, se carga el archivo

., . . *
con extension CSV, dando clic en el icono =4 .

Para continuar, se debe dar clic en el botén GUARDAR.

Al dar clic en AVANZAR, pasara a la actividad de “Calculo Porcentaje Vehiculos
Autorregulados”:

8L & = # @ . Calculo Porcentaje Vehiculos Autorre

rAnalisis Vehiculos Autorr

Tipo Base

VEHICULOS DIESEL

INSPECTOR
DIA DE NO. POTENCIA
TIPO QuE NOMBRE TIPO DE TIPO DE NO. MODIFICACIONES
BASE CA CONTROLADOR | peajjza | ORGANIZACION | VEHICULO | COMBUSTIBLE | MOTOR CICEMCIAYRILONERIAIE AL MOTOR DEL
SEMANA LA PRUEBA TRANSITO MOTOR
| | | | | | | | | | | | |

Aprobados 1

Rechazados 0
Total Flota 1
Porcentaje Autorregulacion 100 %

Forcentajz Norma 55

[ ¢Logra los porcentajes requeridos? si

D %) campos obligatorios

[ = Guardar |
En esta actividad trae el cargue de la informacién y los resultados de los calculos respectivos:

Aprobados

Rechazados

Total Flota

Porcentaje Autorregulacion
Porcentaje Norma

0O O O O O

Ademas trae el resultado sobre si la empresa logra o no el porcentaje requerido; Cuando
logra los porcentajes pasara a la actividad de Elaboracién del Concepto Técnico; en el caso de
no obtener los porcentajes obtenidos, el sistema pregunta si requiere informacién adicional;
cuando requiere informacién adicional (Sl), pasard a la actividad de Proyeccion del
Requerimiento Documentacion (ver pdgina 32); Cuando no requiere informacién adicional
(NO), pasard a la actividad de Elaboracién del Concepto Técnico.
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Al dar clic en AVANZAR, pasara a la actividad de “Elaboraciéon del Concepto Técnico”:

£ & & = & @ o Elaboracion Concepto Técnico

— Documentos

ﬁ Modificar Concepto Tecnico ‘

~ELABORACION CONCEPTO TECNICO

ASUNTO

RADICADOS
 wwewo | o
2013ER00267 | 2013-02-20 |
EXPEDIENTE

EMPRESA VIERO LA ESTANCIA Y Cla LTDA

IDENTIFICACION 5854455654

NOMBRE REPRESENTANTE SAMUEL RIANO

IDENTIFICACION REPRESENTANTE 101112130705

TELEFOMO 2924165

DIRECCION Calle 127 No. §-15

LOCALIDAD USAQUEN

~EVALUACION OPACIDAD FLOTA

TOTAL AUTORREGULADOS
TOTAL FLOTA
PORCENTAJE AUTORREGULADOS

FECHA WISITA 2013-02-22

~ANALISIS DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO

Valore si cumple con la normatividad

(*) CUMPLE EVALUACION DOCUMENTOS DE LA SOLICITUD Sig N @
(*) CUMPLE CON LA EVALUACION RESULTADOS EPIM Sig N @
(*) CUMPLE RESULTADOS PRUEBAS DE OPACIDAD Sig N @

~RESULTADO DEL ANALISIS

(*) La Empresa Cumple con los estindares del Programa 5@ No @

(*) Se Aprueba €l Programa de Autorregulacion Ambiental S@ Mo

Haga clic en GUARDAR para generar el Concepto Techico

(*) Campos obligatorios

[ = Cuariar il W panca |

En esta actividad trae la informacién del solicitante y los resultados de la evaluacidon de
opacidad de la flota.

Luego, trae dos grupos para que el profesional técnico seleccione de acuerdo con la
evaluacion: Andlisis de Cumplimiento Normativo (evaluacién de documentos, de resultados
EPIM y de pruebas de opacidad) y Resultado del Analisis (cumplimiento de estdndares y
aprobacion del programa de autorregulacion).

Al final del formulario el sistema trae un mensaje donde indica que debe dar clic en GUARDAR
para generar el borrador del Concepto Técnico.
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SECRETAREA DISTRITAL DE AMBIENTE
DIRECCION CONTROL AMEIENTAL

SUBDIRECCION DE CALTDAD DEL ATRE, AUDTTIVA ¥ VISUAL
¥ \CONCEFTD TECNICD Ma. 300002
TSURTUT
RADICADOS SDA: I013EE0031E 013
_Z043EROO: 13
EXPEDIENTE - 01-2012-1061
EMPRESA WIVERD L4 ESTAMCIA Y CIA LTDA
REPRESENTANTE SAMUEL \I’\'L
LEGAL:
NIT:
TELEFQNO:
DIRECCION: 6 - 15
LOCALIDAD:
FECHA:
1. oaETvVO

reisiment
'.u-l'v:s i rafranca pars ol F'
Captal

2 ANTECEDENTES

i &l cuTEimiTts Ce 1S3 reqdstos s en |- Rascaidn U
Fasc

i 15 ce Agaso d= IG5,
&n L2 oual 5= acoptEn ks

‘-t artal pive dumaonves Dissel an #f Darm

| Raferents 2 '2 Emgnes2 VIVERD LA ESTANCIA ¥ CIA LTOA, 5= isnen |5 Sg.isnbes antacacartas.

Tokla Ko. 1. Documentos Antecedentes
L

SURTT

TE Tebrers oF

ET T

=0ta de TRTcTo

TET I 8= gicimErE

TeT 5 8% GiciEagre | s0ta d€ TATETE
geT 5 8= dicimbre
3

1. CORRESPONDENCIA ANALTZADA

Al dar clic en AVANZAR, pasarad a la actividad de “Concepto Técnico Generado”

o
0 8 @
Documentos

ﬁ Concepto Tecnico
# Plzntillz. concepto tecnice

@

HUC?ANA

| @ ) > Concepto Tecnico Generado

Documento: Concepto Tecnice (Descargar documento) (Medificar este borrador)

~CALCULO PORCENTAJES REQUERIDOS

Sa revigaron y analimanon o5 Sgue
LW estos racicaccs se 2nman 2l prasents concesto:

Takla Mo. 2. Amélisis de Radicados

= Emprasz VIVERD LA ESTANCIA ¥ CIA

AUTCADT ST

geT 3 3= dicimbre

FET 3 = gicimbre

TET I e TeErErs @€

4. EVALUACIGN TECNICA

S= llevaran @ cpbo fres Toos cr svuadonss bionicas con = cbjeto de verficr el cumelmiema cx ks
oo

5 lumciin dai Programe Imegral de Mankenimisnts y
2 Foks, & cortinuacitn sa musstran ke rasukados obteridos:

“Tote 2 1F ot Ageats o 2008, por e
e ae e sa g oGt th BAOTAG LB AR

=dghias ez el Frograma de fofomeguadin Amclant,
lciin se Opsd

o en ks

n
2 cusl 2= adopin ke

Takla Wo. 3. Resultado Final de 1a Evaluacién Docusental

i ITE TORFLE

T [ SoTTcitad de TRscrincion QU Tndioue Fazen Seoial ¥ =1
donicilda de Ta espresa.

s -:t:c::u Te T oocunento de Teenticac el Wesresentante |51

] WEGTENEE ZpCderags, £1 FOOer JEBTOERENEE =T
otorgade

T [Tertiticads wigente de Lanara y Laaercin. =T

T [ Rcts JUntE OF SOCT0F SUTOFTEERGS &1 NESFETEATEntE LegET | ST
suscribir Fragrasa

T | Fotocapis gel Wl =T

T | TAsE 9% 98tcs GTgTial JE] LOTA] 0F SUTeICieTes STesEl ¥ [ =1

oresa

¥ T Tipress Jel Tots| Of SUTCICIorTEr GTERET ¥
a gas de Ta zapresa.

T [ FOTocopis 9 13 TEF 1:t= e Fropiecac v KN ¥ O LAces o2 | 5L
los wehicules 1nsc

N cral T WERT: =T

TT [ Caris 0f SutoriEacion para FeETZar TaF ErUSEER =T

ﬁ-' HUTANA

DATOS EMPRESA
EMPRESA
ICENTIFICACION

NOWBRE REPRESENTANTE

VIVERQ LA ESTANCIA Y ClA LTDA

SAMUEL RIAO

Porcentaje Norma

IDENTIFICACION REPRESENTANTE 101112130705
TIPO DE EMPRESA Carga
Aprobados 1
Rechazados 0
Total Flota 1
Porcentaje Autorregulacion 100 %

iLogra los porcentajes requeridos?

~Funcionario Destino

(*) Seleccione el funcionario que revisard el Concepto Técnico

Observaciones

Comentario/Observacion

Campos obligatorios
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En esta actividad, el sistema trae los link respectivos: “Descargar documento” para ser
modificado por el profesional técnico y posteriormente desde el link “Modificar este
borrador”, cargar el borrador del documento. En la parte inferior del formulario debe escoger
el nombre del funcionario que se encargard de la revisién del documento.

Al dar clic en AVANZAR, pasara a la actividad de “Revisidn Concepto Técnico”:

&L &‘ = & §) 5 Revision Concepto Técnico

—Documentos

ﬁ Modificar Concepto Tecnico
# Fiantilla: concepto tecnico

Documento: Concepto Tecnico (Descargar documento) (Medificar este berrador)

~REVISION REQUERIMIENTO

EMPRESA VIVERQ LA ESTANCIA Y CIA LTDA
IDENTIFICACION 5554455804

NOMBRE REPRESENTANTE SAMUEL RIAfIO

IDENTIFICACION REPRESENTANTE 101112130705

TIPO DE EMPRESA carga

EORRADORES FPROYECTADOS

Concepto Teenico | 4|concepto tecnico |

(*) £El documento se encuentra correcto? Si @ No @

(*) Seleccione el funcionario que aprobard el documento

{FUNCIONARIO DESTINOG

En esta actividad, el profesional técnico responsable puede descargar el concepto técnico para
su revisién y dar visto bueno o no al documento. En caso de escoger la opcion Sl, el sistema
trae el mensaje para seleccionar el funcionario que aprobard el documento; en caso de escoger
la opcidn NO, el sistema despliega un campo de Observaciones para agregar las razones de no
aprobar el documento y se devolverd a la actividad de generacién del concepto técnico para
sus respectivas modificaciones en el usuario que lo proyecto.

Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Aprobacién y Firma Concepto Técnico”:

&‘3 :- @ﬁ --_;I ﬂ- o 3 Aprobacion y Firma Concepto Técnico
Decumentos
47 Wodificar Concepto Tecnico

« Flantilia: gonceto tecnico
Documento: Concepts Tecnics (Descargar documents) (Modificar ste bomador)

~APROBACION Y FIRMA CONCEPTO TECNICO

EMPRESA VIVERO LA ESTANCIA ¥ CIA LTDA
IDENTIFICACION 5852455884

NOMERE REFRESENTANTE SAMUEL RIARO

IDENTIFICACION REFRESENTANTE 101112120705

TIFO DE EMPRESA Carga

BORRADORES PROYECTADOS
( Cencepte Tecnico | 5| concepto tecnico )

Documentos Radicados

2013ER00267 [ | 2013-02-20 |Entrada |Solicitud Autorregulacion |oficio de Entrada |
2013EE00318 ] | 2013-02-25 |3alida |Solicitud Autorregulacion |Auto de Inicio |
{*} ¢Aprueba el Documento? Si g No

Firma
[{‘\Cnntraseﬁa de Firma ]

{ Haga Clic en GUARDAR para firmar el Concepto Técnico, y luego seleccione el Funcionario Juridico Responsable }

Pdgina 19 de 35




Manual del Usuario -Programa de Autorregulacion Ambiental para Fuentes Mdéviles

En esta actividad el funcionario puede descargar el concepto técnico para aprobar y firmar del
documento. En caso de escoger la opcion SI, el sistema trae un campo para el ingreso de la
contrasefia de firma, despliega un mensaje donde indica que debe dar clic en el botdn
GUARDAR para firmar el documento y debe seleccionar el profesional juridico responsable que
continuara con el tramite.

Al dar clic en AVANZAR pasard a la actividad de “Asignacién Concepto Técnico Profesional
Juridico”:

28 r&;u = ﬁ' o ¢z Asignacion Concepto Técnico Profesional Juridico

~ASIGNACION PROFESIONAL JURIDICO DE APOYO

~Funcionarie Destino

{*) Funcionario Juridico

Observaciones

Comentario/Observacion

(¥} Campos obligatorios

= o Jll |

En esta actividad el profesional juridico responsable puede revisar los documentos de la
radicacion y los documentos ya generados en el proceso; luego, puede agregar texto en el
campo de comentarios y debe escoger el nombre del profesional juridico de apoyo para
continuar con el tramite.

Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad de “Elaboracion Acto Administrativo”:

& 4 & = @& @ - eaboracién Acto Administrativo

Cogumenios

&7 Resolucion

0022

[ Haga clic en GUARDAR para generar €l Borrador del Acto Administrativo ]

FUNCIONARIO DESTING: ]

[ “} Funcionanio qus Rsvisa

e
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En esta actividad, el profesional juridico de apoyo puede revisar la informacién general de la
evaluacidn de acuerdo con el cumplimiento normativo y la informacién de los vehiculos.

El sistema trae un mensaje donde le indica que debe dar clic en GUARDAR para generar el
borrador del acto administrativo y los link respectivos: “Descargar documento” para ser
modificado por el profesional juridico y posteriormente desde el link “Modificar este
borrador”, cargar el borrador del documento. En la parte inferior del formulario debe escoger
el nombre del funcionario que se encargard de la revisién del documento.

SR SRR KA R Sl B
e D RS

DOPTAN OTRAE DETERMINACIONEED

EL DIRECTOR DE GONTRGL AMEIENTAL DE LA 3ECRETARIA DI2TRITAL DB
AMBIENTE

wl=mbre de 2006,
¥ In Resgiy; ECER
expediias par 2l DAMA, 2chs

de winculasin, Con o
8 o= Agosic ge 2068
el Frograms ge

COMEIDERANDOD

ANTECEDENTER

e re suirages]

‘Que mediante comunicacion dentficade con el radicaca No. 20
=l seflor BAMUEL RIAH0, entHcado con ls Of

Ung v s Jos reau cumantaizs se o il o Trimes megisnte Sute
= Bagoh, sstimncs en su caliias de Rennesantants Lagal d2 18 VIVERD | ND. GG01E Ce) 25 o febrerg
¥ CIALTOA, kenifcads con N =4, con comiclia =n la Caie
’ ocliee de USARUEN 3 18 arie eats 2 s 12 4.3 Evaluneion oel Programa integeal 0o Mantanimicnts
salicituz de BprobaTen del Frograma de Automeguiacian Amblenisl de ios venioics de

fransparte piaico e pasalems O= propiedsac of Su represenias

SETAMNTIA Y ClA |

‘Que segdn el formats PARD-ED del € de [ullo de 2
var B cabe y dar

LTDA, e verfict la presentecidn de la Infarmacian mec
nicio =l procedimients de sutcrraguackin,

Que e = £i4n e Calgas dul Are, Audity
| de 'o Secretariz Dhtrizl de A2

z o persenaiment= L m
micit =l tramie sdministetico pare i@ aprooecidn csl Progrma de
| Ambientzl a favar o¢ s VVERD LA ESTANCIA Y CIALTDA,

4.3 Evaluacion de Opacived ok 2 Flots

e resizads & e fota

‘COM HIDERACIONES TECHICAS Dnsiulr resiraces]

Que = Subdl

slided del Ale, Audiva y ‘Visual de i DiEcodn de Camin

o5 CHEcT de norcantai ga omay xackn se
.\ Amoierts, amia Bl Coneey o p

Amient e isirtal e Amolents, smi £l Cancentn Tznics Na. 0 hacm: sonre 100% mal cmmie g act Coemcidn o
e 27 e d=brer de 2093, & cual concluyd: imuranin ox GEREND oing farhs Tia (n UEvna Drusts ox gnarided stectusns

@ HUC/ANA @ HUCANA
Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad de “Revision Acto Administrativo”:

aomn z
5 4 @
Documentos
ﬁ Resolucidn

& @ 5 Revisién Acto Administrativo

Acto administrativo

f0: Resolucion (Descargar documente) (Modificar este borrador)

~REVISION RESOLUCION

EMPRESA VIVERQ LA ESTANCIA Y CIA LTDA
IDENTFICACION

NOMBRE REPRESENTANTE SAMUEL RIAfIO

IDENTIFICACION REPRESENTANTE 101112130705

:Esta Correcto el Documento? Si

{*} Seleccione el funcionario que Aprueba y Firma el documenta

(FUNCIONARIO DESTINO
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En esta actividad, el funcionario encargado de la revisién puede descargar el acto
administrativo para su revisidon y dar visto bueno o no al documento. En caso de escoger la
opcién Sl, el sistema trae el mensaje para seleccionar el funcionario que aprueba el
documento; en caso de escoger la opcidn NO, el sistema despliega un campo de
Comentarios/Observaciones para agregar las razones de no aprobar el documento y se
devolverd a la actividad de elaboracién del acto administrativo para sus respectivas
modificaciones en el usuario que lo proyecté.

Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Aprobaciéon Acto Administrativo”:

£ L & = & @ > Aprobacien Acto Administrativo

Decumentos
ﬁ Resolucién
@ Plantilla: Acto administrativo

Documento: Resolucion (Descargar documents) (Modificar este borrador)

~REVISION ACTO ADMINISTRATIVO

EMPRESA VIERO LA ESTANCIA Y CIA LTDA
IDENTIFICACION 5654455694

NOMBRE REPRESENTANTE SAMUEL RIARO

IDENTIFICACION REPRESENTANTE 101112130705

&Esté Correcto el Documento? 5i @ No @

{*) Funcionario que firmara el documento

{FUNCIDNARIO DESTING

(%) Campos obligatorios

= cuzua

En esta actividad, el funcionario encargado de la aprobacion puede descargar el acto
administrativo para su revisidn y dar visto bueno o no al documento. En caso de escoger la
opcidn Sl, el sistema trae el mensaje para seleccionar el funcionario que firma el documento;
en caso de escoger la opcion NO, el sistema despliega un campo de Comentarios/
Observaciones para agregar las razones de no aprobar el documento y se devolverad a la
actividad de elaboracién del acto administrativo para sus respectivas modificaciones en el
usuario que lo proyecto.

Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Firma Acto Administrativo”:

;‘3 2 ’:ﬁ = j@ 0 (» Firma Acto Administrativo
Documentos

(3? Resclucién
# Piantilla: Acto sdministrative

Dosumento: Resolucién (Descargar documents) (Modificar este bomador]

~APROBACION Y FIRMA RESOLUCION

EMPRESA WIVERD LA ESTANCIA Y CIA LTDA

IDENTIFICACION

NOMBRE REPRESENTANTE SAMUEL RIANG
IDENTIFICACION REFRESENTANTE 101112120705

Documentos Radicados

mm DESCRIPCION TRAMITE TIPQ DOCUMENTO

2013ERD0267 | 2013-02-20 Entrada Solictud Autarregulacion Oficio de Entrada

\2013EE00313 |§] 2013-02-25 Salida Solicitud Autorregulacion |Auto de Inicio

2013IE00333 | 2013-02-27 Interno Solicitud Autorregulacion Concepto Tecnico

[ Haga clic en GUARDAR para Firmar y radicar el Borrador del Acto Administrative ]
{*) 4Esta Correcto el Documents? si @ Ne @

Firma N
{ Contrzzefa de Firma }
F io Destino
{ {*] Funcionaric que Notificara el Acto Administrativo }
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En esta actividad el funcionario puede descargar el acto administrativo para firmar el
documento. En caso de escoger la opcion SI, el sistema trae un campo para el ingreso de la
contrasefia de firma, despliega un mensaje donde indica que debe dar clic en el botdn
GUARDAR para firmar y radicar el documento y debe seleccionar el funcionario que enviard a
el documento a notificaciones.

Al dar clic en AVANZAR pasarad a la actividad “Notificacion Acto Administrativo”:

:a 2 ‘ﬁﬂ, % ‘@- 0 5 Notificacion Acto Administrativo

~ENVIAR DOCUMENTO(S) A NOTIFICAR

EMPRESA VIVERO LA ESTANCIA Y ClA LTDA
IDENTIFICACION 5554455504

NOMBRE REPRESENTANTE SAMUEL RIARO

IDENTIFICACION REPRESENTANTE 101112130705

Documentos Radicados

RADICACION mm DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ER00267 | 2013-02-20 Entrada Solicitud Autorregulacion Oficio de Entrada
2013EE00318 | 2013-02-25 Salida Solicitud Autorregulacion Auto de Inicio
2013IE00333 | 2013-02-27 Interno Solicitud Autorregulacion Concepto Tecnico
2013EE00335 | 2013-02-27 Salida Solicitud Autarregulacion Acto Administrativa

~Funcionario Destino

(*) Funcionario que realiza la notificacién

{*) Funcionario que continda con el trémite

(*) Campos obligatorios

[ = cuariar Jll »_pvarcar

En esta actividad, el auxiliar administrativo revisa los documentos generados, escoge el
funcionario que realizard la notificacion del acto administrativo y el funcionario que continuara
con el tramite; el sistema muestra mensaje donde informa que se cred el proceso de
notificaciones.

Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Seguimiento a las obligaciones de la empresa
autorreguladas”:

23 8 tﬁﬂ, % ‘@ 0 .4 Seguimiento a las obligaciones de la empresa autorreguladas

—Documentos.
ﬁ Haga Clic en Guardar para Generar el Borrador del COE de Seguimiento PAA

# Plantilla: Comunicacion oficial externa imis PAS

Documento: COE Seguimiento PAA (Descargar documento) (Medificar este borrador)

~Proyeccion comunicacion oficial externa seguimiento PAA

EMPRESA VIVERO LA ESTANCIA Y CIA LTDA
IDENTIFICACION 5554455654

NOMBRE REPRESENTANTE SAMUEL RIAHO

IDENTIFICACION REPRESENTANTE 101112130705

FUNCIONARIO DESTINO
( (*) Funcionario que revisard el COE

& i*) Campos obligatorios

= Cuarcar Jll W vz
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En esta actividad el sistema trae un mensaje donde indica que debe dar clic en GUARDAR para
generar el borrador de la Comunicacién Oficial Externa (COE). Al realizar la tarea, muestra una
caja con los link respectivos: “Descargar documento” para ser modificado por el profesional
técnico y posteriormente desde el link “Modificar este borrador”, cargar el borrador del
documento. En la parte inferior del formulario debe escoger el nombre del funcionario que se

encargara de la revisién del documento.

Sogotd D.C
|

for (2]: BAMUEL RIARIC

Localizad: USAQUEM.

Apumbo: Beguimiznio Programa Auforreguiaalen Ambdental

Femspetada E=fior (a)

a0, e Secretara Distrital ge
iculzr bscrita en & Programa ds

Mz permitc Informare que =1 agla de as
Ambslents lvars & caoo o contral de opacidsd e Is fot
Automeguacian Ambl=ntel, prevista en el Adficul &l REsolucian 1553 de 2005
modficads perTelments por la Rescluckds 2222 o S = cusl svlouys 8l DAMA hoy
‘Secretana Distrkal de Amiiente, realizar wisias tecnk penddicas 2 las Instaiaciones de ez
empreses, sk peruicio de ‘@ redlsidn o= gue pusden seroobjetn los vehlcules vinculsdos =
empreEses & las cusles s |23 aprogd & Progmama de Automeguiacian Amoiental.

Lo sni=rder oon
e

anima ge verficar 21 cumpdmisnio narmative estabiecde en la Resakclan

ae de . promogsds par is Resolscidn COO0Y del 37
de feoEn o oor medo de In tuel se sprotd Im vigencls e un Programs o=
Autcrreguiackdn Amblental. por 2 gue onige @ las empresas Auterreguiadas mantener al mencs
140 20% por debiefo los nveles de coscided estani=cdes en Is normathided vigesie.

Fara cualguler Inquiztud, la secretada Distrial de Amblenie presta aiend
uiicsdm BN I8 Avenids Carscas N° 54-33, 2 comunkAndess &l PEX

Atsnismente,

Su firma g2 imprimira
Agui

NOMERE DEL REMITENTE
DIRECTOR - DEPENDENCLA

| Slabaed: Vinmw Almans

| Awi: ¥
Ageabd; Haza

IEFMIM-PRIG-M-AT4VED 4

@ HU/ANA

Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Revisién Comunicacién Oficial Externa”:

a p— \ Py 1 =z =
& 2 QL= .iﬁ’ 0 < Revisién Comunicacién Oficial Externa
Documentos
(7 Revisar Comunicacién Oficial Externa

: Comunicacion oficial externa PAA

Documente: COE Seguimiente PAA (Descargar decumente) (Modificar este borrader)

~REVISION OFICIO

EMPRESA VIVERO LA ESTANCIA Y CIA LTDA
IDENTIFICACION SECA455854

NOMBRE REPRESENTANTE SAMUEL RIARO

IDENTIFICACION REPRESENTANTE 101112130705

(") ¢Esta correcto el documento? Sig@ No @

(*) Seleccione el funcionario que firmara el documento

(FUNCIONARIO DESTINO

(*} Campos obligatorios

E ==
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& 2 ﬂuﬁ = g &) > Revision Comunicacion Oficial Externa

—Documentos
/7 Revisar Comunicacién Oficial Externa

# Piantilla: Comunicacion oficial externa PAA

Documento. COE Seguimiento PAA (Descargar decumente) (Modificar este borrador)

~REVISION OFICIO

EMPRESA

IDENTIFICACION

NOMBRE REPRESENTANTE

IDENTIFICACION REPRESENTANTE

VIERO LA ESTANCIA ¥ ClA LTDA
5654455604
SAMUEL RIAfIO

101112130705

(%) ¢Esta correcto el documento? 5@ No @

{*) Comentarios/Observaciones

(*) Campos obligatorios

= curior Jll B e

En esta actividad, el funcionario encargado de la revisién puede descargar el COE para su
revision y dar visto bueno o no al documento. En caso de escoger la opcién SI, el sistema trae
el mensaje para seleccionar el funcionario que firma el documento; en caso de escoger la
opcién NO, el sistema despliega un campo de Comentarios/Observaciones para agregar las
razones de no aprobar el documento y se devolvera a la actividad de Seguimiento a las
obligaciones de la empresa autorreguladas para sus respectivas modificaciones en el usuario
gue lo proyecto.

Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad de “Firma Oficio Seguimiento”:

8 L8 fi‘, = & ) ., Firma Oficio Seguimiento
Documentos

(7 Firmar Comunicacién Oficial Externa
# Plantills: Comunicaci &n oficial sxterns AR

Documents: COE Seguimients PAA [Descargsr documents) (Modificar este bomrador)

FIRMA REQUERIMIENTO
EMPRESA VIVERO LA ESTANCIA Y ClA LTDA
IDENTIFICACION EE54455694

NOMERE REFRESENTANTE SAMUEL RIARG
IDENTIFICACION REFRESENTANTE 101112120705
TIFQ DE EMFRESA Cargs

Documentos Radicados

2013ER00267 |Hj 2013-02-20 Entrada Solicitud Autorregulacion Oficio de Entrada
2013EED0318 |Hj 2013-02-25 Salida Solicitud Autorregulacion Auto de Inicio
2013IE00333 |Ej 2013-02-27 Interno Selicitud Autorregulacion Concepto Tecnico
2013EE00335 |Ej 2013-02-27 Salida Solicitud Autorregulacion Acto Administrativo

Aprueba el Oficio?

si @ Mo @

Firma M
{ {*] Contrasefia de Firma

FUNCIONARIO DESTING

{ {*] Funcienarie Destino
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22 F-'% = g € . Firma Oficio Seguimiento
Documentos

(7 Firmar Comunicacién Oficial Externa
# Plantills: Comunicaci &n oficial sxterns AR

Documents: COE Seguimients PAA [Descargsr documents) (Modificar este bomrador)

rFIRMA REQUERIMIENTO

EMFRESA VIVERC LA ESTANCIA Y ClA LTDA
IDENTIFICACION 568544556894

NOMERE REFRESENTANTE SAMUEL RIANG

IDENTIFICACION REFRESENTANTE 101112120705

TIFQ DE EMFRESA Cargs

Documentos Radicados

2013ER00267 |@ 2013-02-20 Entrada Solicitud Autorregulacion Oficie de Entrada
2013EED0318 |@ 2013-02-25 Salida Solicitud Autorregulacion Auto de Inicio
2013IE00333 |@ 2013-02-27 Interno Selicitud Autorregulacion Concepto Tecnico
2013EE00335 |@ 2013-02-27 Salida Solicitud Autorregulacion Acto Administrativo
&Aprueba el Oficio? S oM@

{*} Comentaries/Observaciones

En esta actividad el funcionario puede descargar el COE para firmar el documento. En caso de
escoger la opcién SI, el sistema trae un campo para el ingreso de la contrasefia de firma,
despliega un mensaje donde indica que debe dar clic en el boton GUARDAR para firmar el
documento y debe seleccionar el funcionario que enviara a el documento a correspondencia.

Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad de “Enviar oficio seguimiento a
correspondencia”:

2 2 &a = & o Enviar oficio seguimiento a correspondencia

~IMPRESION ¥ GESTION DOCUMENTOS

Revise los documentos, y verifique cuales requieren enviarlos a correspondencia externa enviada

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ER00267 2013-02-20 Entrada Solicitud Autorregulacion Oficio de Entrada

2013EED0318 |@ 2013-02-25 Salida Solicitud Autorregulacion Auto de Inicio

2013IE00333 |@ 2013-02-27 Interno Solicitud Autorregulacion Concepto Tecnico

2013EED0335 |@ 2013-02-27 Salida Solicitud Autorregulacion Acto Administrativo
~IMPRESION

Marque Sl si requiere enviar documentos a correpondencia externa, en caso contrario IMPRIMA los documentos.

(%) ¢Enviar documentos de Salida para Correspondencia Externa? 5o No@

) el o que 4 con el tramite

(*) Campos obligatorios

= cuarsar Jll oz

En esta actividad se decide si se enviara el COE por correspondencia o serd impreso. Se debe
seleccionar el funcionario que continuara con el tramite.
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Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad de “Revision Opacidad de Seguimiento”:

En esta actividad el profesional técnico de apoyo ingresa informacion en el maestro detalle que
se utiliza en la actividad de Revisidon de Opacidad (ver pdgina 15).

Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad de “Proyeccion del Informe Técnico”:

FELABORACIGN CONCEPTO TECNICO/INFORME TECHICO

[ ] LReqUISTS Frojsctar COE? SE MG

[ Haga clic en GUARDAR para generar el Documento Técnico ]

!
[ ] Funcionanc & Rsvisar sl DoCumsnto Tecnico ]

En esta actividad el profesional técnico de apoyo debe escoger la opcion, de acuerdo con la
evaluacion realizada, si se requiere proyectar COE y si elaborard un INFORME TECNICO. Para
ello, el sistema le informa que debe dar clic en GUARDAR para generar el documento técnico
elegido; al escoger que si requiere generar COE y el documento técnico, el sistema traera los
dos borradores. Cuando se realiza la tarea, el sistema trae los link respectivos: “Descargar
documento” para ser modificado por el profesional técnico y posteriormente desde el link
“Modificar este borrador”, para cargar el borrador del documento. En la parte inferior del
formulario debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de la revision del
documento.

COE (Comunicacion Oficial Externa)

Ataiamznte

Su firma se imprimira
Agui

[ONERE DEL REMITENTE
DEPEHDENCIZ

@ HUC7ANA
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Informe Técnico

BECRETARIA DISTRITAL DE AMEIENTE
DIRECCION CONTROL AMBIENTAL
EUBDIRECCION DE CALIDAD DEL AIRE, AUDITIVA ¥ WIEUAL
INFORME TECNICO No. Exxsg

AfGraE TECnl E ceoUinTento del Froarasn O
r = =

simlenia de ics requis Ics [Frevistas en la Rese ucian 1565 cel 18 de Agasta de
clan 282 25 o= Movlemors del 2008 =n s cusl se
& PFrograma de Aulomegulscitn Amgiental pam

# Smpesss [VERQ LA EBTANCIS Y CI& LTDZwwes, 58 tlenen o5 sguentss
5
.Y
KL
[T et Iy oe Tebrers o= | Loorento Teoien
i
JIEERSS o T T T TR T EFRE R 30T
o
EREET de] £ de warsn o
PRI ANAFLE deT T de warzo o auto de Taicio
PRI NN = FFehrErs T | aute E TRIEiE
J de gicieabr
d= gicicabre | auke de Joicio

128PMO4-PRIDM-A

@_- HUCANA

x el
(64
wh
[EERERT 7 EADICATT
L
[CIZEELIIUE geT 0= gicieabr
de 2
pive LT TR
2043
EEEIS g6l £ @ WErn U | CECIErIRiEnt
2043
Bt |
Es Importante aciarar gue & ia Emoress) ITANCIE ¥

&l Programe de Autcrreguincian Amblentsl mediants |8 Resaly:
Eranzgede or s Assaliin
2. mlcarzands ios paroen anes que 5= sstipuian en la Aesclucks 15ES G
de 2005, modificads e 5y A1|c4x £ por Ia Resgiuckn 2823 del 23 de Noviemone de

n ae

=nicwios Inscrtos y veRiculos Awamegulscos por Resglucien

REBOLUCICH FLOTA DIEIE. Y FORCENTAJE
GAINACRTA S | ayrofncai ana DE FLOTA
Mo LAFECHADELA | pog REIOLUCION | AUTORRESULADE

BEIOLLCIEH

Fragrama 3z citn
Imznte per = e cl:-\ "21 el mizma sfi,,,

128PMO4FRIDM-AIIVAD 23

@_- HUCANA

Al dar clic en AVANZAR pasard a la actividad “Informe Técnico generado”

P

& E 5 Informe Técnico generado
& =

s

P Informs Tecnico

Documents’ informe Te
4P Comunscacion Ofici Extsrma

~INGRESO DATOS CONCEPTO TECNICO

DATOS EMPRESA

VIVEROLAESTANCIAY CIAL

io D
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En esta actividad se verifica si el documento cargado quedo bien diligenciado o si requiere
modificaciones; luego, se agrega el nombre del funcionario que revisara los documentos y si es
necesario, se agregan observaciones del proceso o del documento.

Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Revision del informe técnico y/o comunicacion
oficial externa”:

& L & = &) . Revision del informe técnico ylo comunicacién oficial externa

~Documentos.
(7 Informe Tecnico
# Plzantilla: Informe Técnico

Documente: Inferme Tecnice Seguimiento (Descargar documente) (Modificar este borrader)

7 Comunicacion Oficial Externa

~REVISION REQUERIMIENTO

EMPRESA

IDENTIFICACION

NOMBRE REPRESENTANTE
IDENTIFICACION REPRESENTANTE
TIPO DE EMPRESA

BORRADORES PROYEC

Caoncepto Tecnico

TADOS

VIVERO LA ESTANCIA Y ClA LTDA
5654455654

SAMUEL RIARIO

101112130705

Carga

NOMBRE

g|concepto tecnico

(*) ¢Aprueba el Documento?

sig Mo @

() Seleccione el funcionario que firmara el documento

(FUNCIONARIO DESTINO

& &) = & €) > Revision del informe técnico ylo comunicacién oficial externa

—Documentos:
(7 Informe Tecnico
# Pizantilla: Informe Técnico

Documento: Informe Tecnico Seguimiento (Descargar doecumente) (Medificar este berrador)

/7 Comunicacién Oficial Externa

~REVISION REQUERIMIENTO

EMPRESA
IDENTIFICACION

NOMBRE REPRESENTANTE
IDENTIFICACION REPRESENTANTE

TIPO DE EMPRESA

VIVERO LA ESTANCIA Y CIA LTDA
5654455604

SAMUEL RIANO

101112130705

Carga

BORRADCRES PROYECTADOS

NOMBRE

| J

Concepto Tecnico E\mncapm tecnico

*) ¢Aprueba el Documento? 5@ Ne @

(*) Observaciones

En esta actividad, el profesional técnico responsable puede descargar el concepto técnico para
su revisién y dar visto bueno o no al documento(s). En caso de escoger la opcion Sl, el sistema
trae el mensaje para seleccionar el funcionario que firmara el documento; en caso de escoger
la opcién NO, el sistema despliega un campo de Observaciones para agregar las razones de no
aprobar el documento y se devolvera a la actividad de generacién del concepto técnico para
sus respectivas modificaciones en el usuario que lo proyecté.
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Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Aprobacion y firma del informe técnico y/o
comunicacidn oficial externa”:

- 8= " . . .
a - = § o . Aprobacion y firma del informe técnico y/o comunicacion oficial externa
Documen:
&7 conespto Tecnico
ﬁ informe Tecnico
@ Flantills' informe Téonico
Dacument: ImDrm: Teeniod S2gUITIEN) [D22A3Ngar GORMEnS) (MOOMESI &SI BOrFaar)
7 comunsawon Onical Externa

APROBACION Y FIRMA CONCEPTO TECHICO
EMERESA

WIVERD LA ESTANCIA Y CIA LTDA
FICACION

sEsusEaL
SAMUEL RIWRC
FICACIO! a1z
TEODE EUERESA carga

BORRADORE S PROYECTADO:!
’( Concepta Tecnico |

& concepto tecnico |

Documsntos Radkados

fick Entrada

[2013ERD025T 2013-02-20 |Entradz |Salivitud Autorreguiscion

EEEEH

[2013EED0318 | |Ssiss |Selicitud Autarr
[20131E00333 | |Interna |Salisitud Autorragulscion =pto Tecnicn
|2013EE00335 [ B |Salicitud Autorregulacion |Acto Administrativo.
1} LARTUSDa 81 DoGUMaNto? s @ N @
Firma
[ {*} Contrassta ds Firma }
[ Haga Clic en GUARDAR para firmar el Documento Técnico, y luego seleccione el Auxiliar Administrativo }

FUNCIONARIO DESTING-

[ {*) Funclonario susiiar }

& 5= " . . .
& & % = g €@ . Aprobacin y firma del informe técnico ylo comunicacion oficial externa
Dommentzs
47 Concepto Tecnin
7 Inform Tsonico.
» Flzntils s Tekn
Documents” ivforme Tecmion Seguimiants (D25cargar dacumenta) (Madicar ezt aorrador)
4P Comunicasion Ofisl Externa

(APROBACION Y FIRMA CONCEPTO TECHICO.

EMeRESA VIVERDLA ESTANCIAY CIALTDA
DENTIFICACION BT

SAMUEL RARC

101112130705

caga

BORRADORES PROYECTADO,

Concepto Tecnico | £ concepto tecnico |

Documentos Redicados

Eil 201302-20 ficio de Entrada

2013ERDOZET | Entrada Solcitud Autorregulacion Oficio de
2013EE00318 & 20130225 Salda Solcitud Autarregulacion

2013EDD333 & 20130237 Intemo Solicitud Autor

2013EE00335 & 20130237 Salda Solcitud Autarregulacion [Acto Administrative

[} LAprUSta 8l Dosumento? SI@E N @

(FLIIJCIDIJARID DESTIND.

{} Obsarvaciones

En esta actividad el funcionario puede descargar el concepto técnico para aprobar y firmar del
documento. En caso de escoger la opcion SlI, el sistema trae un campo para el ingreso de la
contrasefia de firma, despliega un mensaje donde indica que debe dar clic en el botén
GUARDAR para firmar el documento y debe seleccionar el funcionario que se encargara de
enviar el documento a correspondencia.
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Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Enviar COE a correspondencia”:

‘3 £ ‘ﬁg l\l_l &ﬁ- 0 Enviar COE a correpondencia

~IMPRESION Y GESTION DOCUMENTOS

Revise los documentos, y verifique cuales requieren enviarlos a correpondencia externa enviada

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ER00267 2013-02-20 Entrada Solicitud Autarregulacion Oficio de Entrada
2013EE00318 |@ 2013-02-25 Salida Solicitud Autarregulacion Auto de Inicio
2013IE00333 ] 2013-02-27 |Interno Solicitud Autarregulacion Concepto Tecnico
2013EED0335 |@ 2013-02-27 Salida Solicitud Autarregulacion Acto Administrativo
~IMPRESION
Marque Sl si requiere enviar documentos a correpondencia externa, sino IMPRIMA los documentos en la pestafia DOCUMENTOS.

(*) ¢Enviar documentos de Salida para Correspondencia Externa? 5@ No @&

En esta actividad el auxiliar administrativo revisa los documentos ya firmados y radicados para
ser enviados a correspondencia externa.

Cuando escoge la opcidn deseada, el sistema emite un mensaje en el que informa que el
proceso ha finalizado.

23 &e =) & ) .. Enviar COE a correpondencia

~IMPRESION ¥ GESTION DOCUMENTOS

Revise los documentos, y verifique |[LIEEREL R Ed liada ‘

&7 SETERMING EL PROCESO # 113788

Documentos Radicados

RADICACION m recua | or 11P0 DOCUMENTO
1C10 de Entrada

2013ERD0267 2013-02-20 Entrada — [colomd Adtorregulacion [0

2013EE00318 |. 2013-02-25 Salida Solicitud Autorregulacion iAuto de Inicio
2013IE00333 |F=y 2013-02-27  |interno Solicitud Autorregulacion Concepto Tecnico
2013EE00335 |@ 2013-02-27 Salida Solicitud Autarregulacion Acto Administrativo
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Actividad “Proyeccion Requerimiento Documentacion”:

& & & = @& @ 2 Proyeccion Requerimiento Documentacion
Documentos

ﬂ Haga Clic en Guardar para Generar el Borrador del Requerimiento

~PROYECCION REQUERIMIENTO

EMPRESA WIVERD LA ESTANCIA Y CLA LTDA
IDENTIFICACION 5654455654

NOMBRE REPRESENTANTE SAMUEL RIARO

IDENTIFICACION REPRESENTANTE 101112130705

i*) Funcionario Revision

(FUNCIONARIO DESTINO

(*} Campos obligatorios

(= o Jll |

En esta actividad el sistema muestra un mensaje en el que indica que se debe dar clic en
GUARDAR para generar el borrado del requerimiento y los link respectivos: “Descargar
documento” para ser modificado por el profesional técnico y posteriormente desde el link
“Modificar este borrador”, cargar el borrador del documento. En la parte inferior del
formulario debe escoger el nombre del funcionario que se encargard de la revisiéon del
documento.

i [ £4]
AECRETARIA DIZTRITAL DE AMBIENTE En mtenciin & |3 astedar y stamdands |2 Sspuesta
DMRECCION DE CONTROL AMEIENTAL em lo reladonadc c este requeriventc, esta
AUEDIRECCION DE CALIDAD DEL AIRE, AUDITIVA ¥ WIBUAL Representante Lagal o ulll n hage sus veces QN
perentoric de JLaims] J dies _e:n:z io contades & partir del recioc del presente
I ofick :‘\ecln: o5 susies recesarics y as? poder cumplk can ko estsbiscidn en s
ReEscuckn 5 de 2008
| Scgess, D.C.. 04 d= marzo de 2013
Sefores): N PRy
| FANUEL ®IAAD Su firma se imprimira

sentane -::l Aqui

NOMERE DEL REMITENTE
DEFEMDENCIA

3000000
Refarsnola: Requeriientc por Evaluscion Técrica - Frograms de Automeguiscion
Ampienie
Canflal Saude seforiz): BAMUEL Riafio
L2 brorstaria Dictrisl cs Amblants, &n usa de sus funcian
reto Distrbel Ko, 102 de odH
Cusles = zemespence e
meacts en los recurscs nal
=128 Ia evalusoian ticnice
= vAmite amalecial corresgand] lante 2 1a asvasacion e Frograma de Autamsgulecian
Arsienial euiasieis shaln = Sesaicin J662 6| T10E medieass o3t s Revalaitn
2823 el msma afo
Sn es= coden, <on base en ln evaluacen resiizsds @ le Emprese (oclecac) VIVERT LA
SETANCIAY CUA LTOA esta Secretaria neouiers se realice 10 sgulente
{S= numeran les causales que originen =1 requenmiznt (Informecian ediconel al tramite)
M-FRID-MLATENAD LT DEFMIFRIDMATENAD 21

@ HUC7ANA ) HUCYANA
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Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Revisién Requerimiento”:

v - &; = # @ > Revision Requerimiento

~Documentos
ﬁ Revision Requerimiento Documentos

# Flantills: requerimiento documentos juridicos

Documento: Reguerimiento (Descargar decumento) (Medificar este borrader)

~REVISION REQUERIMIENTO
EMPRESA
IDENTIFICACION
NOMBRE REPRESENTANTE
IDENTIFICACION REPRESENTANTE
(*) ¢Esta correcio el documento?

BORRADORES PROYECTADOS

VIVERO LA ESTANCIA ¥ CIA LTDA
5854455694

SAMUEL RIAHID

101112130705

Sigh @

Requerimiento

S\requer\m\ento documentos juridicos

{*) Seleccione el funcionario que firmara el documento

(FUNCIONARIO DESTINO

24 &e = & ) & Revision Requerimiento

—Documentos
ﬁ Revision Requerimiento Documentos

@ Plzntilia: requerimiento documentos juridicos

Documento: Requerimiento (Descargar decumente) (Medificar este berrador)

~REVISION REQUERIMIENTO

EMPRESA
IDENTIFICACION

NOMBRE REPRESENTANTE
IDENTIFICACION REPRESENTANTE

(*) ¢Esta correcto el documento?

(*) Comentarios/Observaciones

BORRADORES PROYECTADOS

VIVERO LA ESTANCIA Y CIA LTDA
5654455694

SAMUEL RIsfio

101112130705

St @

Requerimiento

3|requerimiento documentos juridicos

En esta actividad, el profesional técnico responsable puede descargar el requerimiento para su
revision y dar visto bueno o no al documento. En caso de escoger la opcién SI, el sistema trae
el mensaje para seleccionar el funcionario que aprobara y firmard el documento; en caso de
escoger la opcion NO, el sistema despliega un campo de Comentarios/Observaciones para
agregar las razones de no aprobar el documento y se devolvera a la actividad de proyeccién del
requerimiento para sus respectivas modificaciones en el usuario que lo proyecto.
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Al dar clic en AVANZAR pasard a la actividad “Aprobar y Firmar Requerimiento”:

NN ‘fﬂ. = @ @ . Aprobary Firmar Requerimiento

Documentos

ﬁ Revision Requerimiento Documentos
@ Pilantilla. reguerimiento documentos juridices

Documento: Requerimiento {Descargar documento) {Modificar este borrader)

FIRMA REQUERIMIENTO

EMFRESA VIVERD LA ESTANCIAY CIALTDA

IDENTIFICACION 5654455894

NOMBRE REFRESENTANTE SAMUEL RIARD

IDENTIFICACION REFRESENTANTE 101112120705

TIFO DE EMFRESA Cargs

Documentes Radicades

[ waocncion | ven

2013ER00347 &= | 2013-03-04 |Entrada |olicitud Autorregulacion |Oficio de Entrada |

2013EE00348 |6 | 2013-03-04 |salida |Solicitud Autorregulacion |Auto de Inicio |
Aprueba el Requerimiento? Si@he @

Firma
{ {*] Contrasefia de Firma J
FUNCIONARIO DESTINO
{ {*] Funcionario Destino J
5 éﬂ = g& @) . Aprobary Firmar Requerimiento
Documentos
ﬂ) Revisicn Requerimiente Decumentes
@ Piantilla: requerimientc documenteos juridicos
Documento: Requerimiento {Descargar documento) {Modificar este borradaor)
FIRMA REQUERIMIENTO

EMPRESA WVIVERC LA ESTANCIA Y CIA LTDA

IDENTIFICACION 5654455694

NOMERE REFRESENTANTE SAMUEL RIAND

IDENTIFICACION REPRESENTANTE 101112120706

TIFQ DE EMFRESA Cargs

Documentos Radicados

RADICACION | ver |

{*) Comentarios/Observaciones

2013ERD0347 |E] | 2013-03-04 |Entrada |solicitud Autorregulacion |oficie de Entrada |
2013EE00348 | | 2013-03-04 |5alida |solicitud Auterregulacion |Aute de Inicio |
Aprueba el Requerimiento? Sighe @

En esta actividad el funcionario puede descargar el requerimiento para firmar el documento.
En caso de escoger la opcidn Sl, el sistema trae un campo para el ingreso de la contrasefia de
firma, despliega un mensaje donde indica que debe dar clic en el botén GUARDAR para firmar
y escoger el funcionario que se encargara de enviar el documento a correspondencia.
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Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Enviar requerimiento a correspondencia”:

~IMPRESION Y GESTION DOCUMENTOS

;'3 :_ qfﬁ ?J &ﬁ- 0 <2 Enviar requerimiento a correspondencia

Revise los documentos, y verifique cuales requieren enviarlos a correspondencia externa enviada

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ER00347 2013-03-04 Entrada Solicitud Autorregulacion (Oficio de Entrada
2013EE00348 | 2013-03-04 Salida Solicitud Autorregulacion Auto de Inicio
2013EE00340 ] 2013-03-04 Salida Solicitud Autorregulacion Oficio de Salida
~IMPRESION
Marque 5l si requiere enviar documentos a correpondencia externa, en caso contraric IMPRIMA los documentos. ]
(*) ¢Enviar documentos de Salida para Correspondencia Externa? Si No

|

Se suspenden los términos hasta que se allegue la informacién faltante

(*) Seleccione el funcionario que continuara con el tramite

(*) Campos obligatorios

En esta actividad se decide si se enviara el requerimiento por correspondencia o sera impreso.
Ademas, el sistema informa que se suspenden los términos del proceso hasta el recibo de la
respuesta por parte del solicitante al requerimiento. El proceso pasard a la actividad de
Elaborar Concepto Técnico con el mensaje de restriccion “El proceso esta suspendido. Algunas
operaciones estaran deshabilitadas”.
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