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MONITOREO, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE RUIDO EN EL DISTRITO CAPITAL

MANUAL DEL USUARIO

El procedimiento de Monitoreo, Seguimiento y Control de Ruido en el Distrito Capital dentro
del aplicativo Forest, permite establecer las actividades para realizar el monitoreo,
seguimiento y control de las fuentes generadoras de ruido en Bogotd D.C., de acuerdo con la
normatividad ambiental vigente.

El procedimiento inicia con la identificacién de fuentes generadoras de ruido objeto de
monitoreo, seguimiento y control, el cual nace por facultades que le son atribuidas a esta
entidad o por solicitudes externas y de acuerdo a la valoracién técnica, finaliza determinando
dos situaciones a saber:
1. Una manifestacion de cumplimiento que culmina con el archivo del informe técnico y
comunicacion oficial externa al usuario informando la situaciéon encontrada.
2. En caso de incumplimiento generacién del concepto técnico acogido segun el procedimiento
de proceso sancionatorio 126PM04-PR82.
Como insumos se tienen:

e Solicitudes externas (quejas, entes de control, derechos de peticién, comunicaciones

oficiales externas) (IP).
e Comunicaciones oficiales internas. (IS)
e Mapas de ruido (IS)

e Equipos de medicion (ruido y parametros meteorolégicos)

e Seguimiento a las actuaciones administrativas o técnicas (IS).
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El procedimiento de Monitoreo, Seguimiento y Control de Ruido en el Distrito Capital, puede
ser instanciado de 2 formas:

Desde la oficina de Correspondencia con la radicacion de los documentos por parte del
solicitante; debera ser instanciado desde el mddulo Docfile. Al seleccionar el proceso se
despliega la lista de chequeo:

m RADICACION EXTERNA | RADICACION INTERNA I RADICACION DE SALIDA | RESERVAR RADICACION | REIMPRIMIR RADICACION | EDITAR RADICACION | ANULAR RADICACION | RADI

DATOS BASICOS

Impresién 5i [/ Papel continuo 'Stikers' ~ Coplas 1 -

Nimero de radicacion anterior
Seguridad Si Ho @
Utilizar radicacion separada B

* Persona natural o juridica

* Area | Dependencia destino :-Selecciunu-
Menszaje de notificacion
Copiar a Terceros: _Agregar.. | Seleccionados (0)
Informar a: Seleccionados (0) icaciin reakzada sati

o Nimero de Radicacidn: 2012ERDTEES.
NG de Proceso: 111276,

"DATOS DEL DOCUMENTO

* Tipo documental Oficio de Entrada

Documento electrénico Si

Adjuntos | Adjuntar otro archivo ]

Referencia externa/Asunto

Fecha de referencia externa =
Fecha de correo
* Medio de envio Correo electronico hd

*_Nimero de folios

Cuando se finaliza la radicacidn de la documentacion, el sistema arroja un nimero de radicado
de entrada y un nimero de proceso, el cual pasard al funcionario encargado del reparto de la
subdireccion; alli serd asignado al profesional técnico responsable para que inicie las
validaciones pertinentes.

Administrador (CONSULTORIA ALMA

Inicio Escritorio Reportes Consulta Geografica
OREST rmkwcc > REPARTO

3‘“0 [ AcTivioaoes [ Tareas [ bOCUMENTOS [ ESTADO DEL PROCESO | CLASIFICAR TR | RECURSOS | ADMIN TRD |
a

"3 :E = Asignar responsable %

Radicacion
Inicial Mo, Monitoreo, Seguimiento y Control de Ruido en el Distrito o Prooess S0P ] | ORI Tneass)
Capital Todos + Todos -
g) Monkoreo,
> - § Sequimentoy
vl V4 [ ] 2012ER07885 1278 3 Control de Ruido 9% NGESOFTSA
- Fecha mixima de respuests  2012-12-10 m ‘“ ": Disko E
Clasificacidn de Asgnacn
ox Impacto Ambiental  sokctud al
V4 2012€R07819 1258 3 delcenciasde  profesons! SRVLTDA
* Coment ccon Construccitn técnico
L i L < para industria respcasabie
Procedimento de Revisidn y
v 2012€07816 111258 19 CO«'WSN:“!’OC! Reparto INGESOFTS A
A s Procedmientode o
2012 ( r v p
o 2012607816 1m284 1 ’{?‘“P!'U (X Cancelar_ o Corespondenca L0 NGESOFT SA
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La segunda forma de crear una instancia o proceso es por Workplace en donde muestra el
siguiente formulario:

) r’i Formulario Inicio de Proceso

SELECCIONE EL FUNCIONARIO QUE REALIZARA LA REVISION DE LOS ANTECEDENTES

~FUNCIONARIO DESTINO

(*) Funcionario que revizara los ant 1 Administrador

~Seleccione el tercero al cual realizara el seguimiento y monitoreo

") Tercero Devis Maestre Mesa

| de la Evalua

(*) Campos obligatorios
Minera estudios

@ + Aceptar ] ’ X Cancelar |

Al dar clic en ACEPTAR, el sistema proporcionara el nimero de proceso con el que se va a
trabajar.

Revision de Antecedentes

En esta actividad se diligencia pertinentemente el campo antecedentes manuales y se debe dar
clic en el boton AVANZAR

m Escritorio Consulta Geogrifica Adrin

FOREST > Workplace > TAREAS

| ReparTO | ACTIVIDADES | TAREAS | DOCUMENTOS | ESTADO DEL PROCESO | CLASIFICAR TRD | RECURSOS | ADMIN TRD

& L & = @& @ . Revision de antecedentes

-ANTECEDENTES

NTEEERENTES DT TEne ANTECEDENTES MANUALES X
TIPO DE ANTECEDENTES JEisuevOR Ry peieety 20100000092 =]

ANTECEDENTES MANUALES Fecha Radicado 2010-03-23

’ -
= Descripcion Documento Cambio de documento
NUMERO DE RADICADO - MENTO
Tipo de Documento tipo documental2

& (*) Campos obigatorios

' Aceptar ] l X Cancelar |

——— ERLERTUTITTEN  WT TT

Pdgina 5 de 18




Manual del Usuario - Monitoreo, Seguimiento y Control de Ruido en el Distrito
Capital

Programar las Visitas Técnicas

En esta actividad se ingresa la informacidn pertinentemente del registro fotografico.
Igualmente el sistema muestra una validacién de la ubicacién de la fuente. Al escoger la opcidn
Sl, pasard a la actividad de Proyeccion del Informe Técnico / Concepto Técnico; al escoger la
opcién NO, el sistema despliega otra validacién a cerca del cumplimiento de normatividad.

T
[ e B T —— Ad
FOREST > Workplace > TAREAS REGISTRO FOTOGRAFICO x ‘

| REPARTO | ACTIVIDADES | TAREAS | DOCUMENTOS | ES1

Registra Folografice | ? @ imagen repario.png @ =]

S5 & = & @ . Programarias vis
Decumentos ASSD

Acta de visitalrequerimiento a establecimientos de comen
‘ ? Visltalrequ ! ' Descripcian del Registro

PROGRAMACION DE LA VISITA
Fecha de la visita Fecha 2012-03-29 11:56:00 -
REGISTRO FOTOGRAFICO

-

I + Aceptar I I # Cancelar I

REGISTRO FOTOGRAFICO

La fuente esta ubicada en un sector diferente a un establecimiento de comercio? 5i @ No *—-—

{*) Campos obbgatorios

e Y.

PN escritorio Consulta Geogrifica

FOREST > Workplace > TAREAS

| REPARTO | ACTIVIDADES [ TAREAS | DOCUMENTOS I ESTADO DEL PROCESO ] CLASIFICAR TRD | RECURSOS | ADMIN TRD

& 5 & = @& @ . rrogramarlas visitas técnicas

-D
Acta de visi imi imi de i
L |

~PROGRAMACION DE LA VISITA
Fecha de la visita 2012-04-02 =

REGISTRO FOTOGRAFICO

-

REGISTRO FOTOGRAFICO DESCRIPCION DEL REGISTRO FECHA

@8 imagen repartc.png 6 =] ASSD 2012-03-29 11:56:00.0 ‘ 4
L fusnite 851a ubicAds &0 U SSCIST SHETSHIE & Un SSIABISCITIAALD d& COMETEH? Sio N ——
Hay cumplimsento de la normatividad? Sip e @ ‘-__

(") Camgos obbgatoros
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Proyeccion Informe/Concepto Técnico
En esta actividad se ingresa toda la informacién adquirida en la visita. Si la visita no fue efectiva

se ingresa la informacién de los campos de fuente de emisidn, condiciones atmosféricas y
resultados de la evaluacidn.

Escritorio m Consuita Geografica

FOREST > Workplace > TAREAS

| REPARTO I ACTIVIDADES [ TAREAS ] DOCUMENTOS I ESTADO DEL PROCESO [ CLASIFICAR TRD l RECURSOS l ADMIN TRD ]

& & & = & @ - ProyeccionInforme/Concepto Tecnico

~PROYECCION INFORME TECNICO/CONCEPTO TECNICC

Tipo de Evaliacion EI
OK

Asunto

(") La visita fue efectiva? Si No @ *—
~INFORMACION GENERAL

Nombre de la Empresa
Ne

E-mal

Telefono

Direccién

Barrio

Locaidad

Si la visita fue efectiva se ingresa la informacidn de los campos de fuente de emisién, emision y
ruido, resultados de identificacién de sector normativos, equipos utilizados para la medicién de
ruidos, condiciones atmosféricas, resultados de la evaluacién.

REPARTO | ACTIVIDADES | TAREAS | DOCUMENTOS | ESTADO DEL PROCESO | CLASIFICAR TRD | RECURSOS | ADMIN TRD |
4 2 & = @ @ . Proyeccion InformeiConcepto Tecnico
~PROYECCION INFORME TECNICO/CONCEPTO TECNIC(
Tipo de Evaluacion CONCEPTO =]
ok
Asunto
") La visita fue efectiva? —k Si @ No
~INFORMACION GENERAL
Nombre de la Empresa ALMA MATER
Nt ATM000129
E-mail
Telefono 456789
Direccion cra 19 No 23-54
Barrio
Locahdad
Matricula Camara de Comercio 123
HNombre Representante Legal
Cedula del Representante
HNombre Comercial Ermo
Contacio dfg
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Generar Concepto Técnico

En esta actividad el sistema indica que se debe dar clic en el boton GUARDAR para generar el
documento o los documentos, ya que me permite crear el borrador de un oficio y/o un
requerimiento y/o un oficio de certificacidn de intensidad ambiental segun sea el caso.

LL8 L0

47 Conospto Teonioo Manitorso Rukdo

P Comunicacion Oficlsl Extama

7 Requsrimisnto

47 ©Mealo da CartiMoacian 0a Intensiaad Ambiental

~Reporte C me T
DOCUMENTOS RADICADO
{ RADICACI ON | ver | FEcHa | DESCRIPCION TRAMITE TIFO DOCUMENTO ]
BORRADORE
{ [ oommvomes [ ewwma [ cucomawo | coomamms ]
DOCUMENTOS ADJUNTO
Seleccione un BORRADOR para visualizar los ADJUNTOS del mismo
Dé clic en el botdn Guardar para generar los documentos
') ¢Los documentos estin correctos? S@NQ
OB SERVACIONE
2 ‘

De acuerdo con los cambios requeridos, modifico el(los) borrador (es) y se sube(n) en el link de
modificar documento; luego se escoge el nombre del funcionario que revisara el documento y
se AVANZA el proceso.

m Escritorio Consulta Geografica

OREST > Workplace > TAREAS

REPARTO | ACTIVIDADES | TAREAS | DOCUMENTOS | ESTADO DEL PROCESO | CLASIFICAR TRD | Rpeuscas | anwmaan |

. Abriendo Concepto Tecnico.doc @
£ 8 & = & @ . cenerar Concepto Tecnico

(— Ha escogido abrir
descargo el documento y I o & .
Concepto Tecnico.doc
L subo 8] Concepto T
que es de tipo: Documento de Microsoft Office Word 97-2003 (338 KB)
de: http://201.245192.252:8080

(Qué deberia hacer Firefox con este archive?

£7? Concepto Tecnico Monitoreo Ruido
+ Flantilla: Con Moni

Documento: Concepto Tecnico (Descargar documento) (Modificar este borrador)

47 Comunicacion Oficial Externa
# Plantilla:

@ | Abrir con | i Office Word (p i -

G i i i este borrador) () Guardar archivo

[7] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

~Reporte Conceptolinforme Tecnice

owese [ veson |
[Conce

e

Concepto Tecnico | 1|
Dé clic en el boton G jar para g el d
(*) ¢El documento esta correcto? Sl@ No @
BSERVACIONES
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Revision Concepto Técnico

En esta actividad el funcionario encargado puede abrir el(los) documento(s) y revisar. Si los
documentos estan correctos, el sistema le pide que agregue el nombre del funcionario que
dara visto buenos a los documentos, de lo contrario, debe devolver el proceso a la actividad de
elaboracién.

m REPARTO | ACTIVIDADES | TAREAS | DOCUMENTOS | ESTADO DEL PROCESO | CLASIFICAR TRD | RECURSOS | ADMIN TRD

3 2 ﬁ = ﬁ o < Revision Concepto Tecnico

- Documentos -

ﬁ Revisién Concepto Técnico
* Plantilla: Con Tec M. R
Documento: Concepto Tecnico (Descargar documento) (Medificar este borrador)

£? Comunicacion Oficial Externa
» Flantilla: fi il b
Dy C icacion (D i este borrador)

Esta correcto el documenta? 50 Ne @ ffp—

bser

OX

& (*) Campos abligatorios

| = cuortee Il 1 monce |

m REPARTO | ACTIVIDADES | TAREAS | DOCUMENTOS | ESTADO DEL PROCESO | CLASIFICAR TRD | RECURSOS | ADMIN TRD

2 8 &‘ & # o . Revision Concepto Tecnico

ﬁ Revision Concepto Técnico
# Plantilla:
Documento: Concepto Tecnico (Descargar documento) (Modificar este borrador)

ﬁ Comunicacion Oficial Externa
* Flanfilla: For fici hi
= - G (Descargar ficar este barrador)

~Revision Concep

Esta corrects &l documento? e KX LK

Es necesaria otra revision? . Si @ No @
~Funci io Desti

(") Seleccione el funcionario que hara la otra revision Administrador
~Obser
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Revision y Vo.Bo Concepto Técnico

Esta actividad es igual a la actividad de revisidn. Se agrega para una posible segunda revision y
para que aparezca en el documento una marca diferente en la trazabilidad.

‘ Revision y VoBo Com Técnico |

2LEEFLFOL

~Revision y VoBo Concepto/informe Tecnico

~DOCUMENTO S RADICADOS

DE SCARGUE el documento y REVISELO

~BORRADORES
BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO
Documente Tecnico |Documento Técnice Monitereo Ruido |'¥inna Alejandra Vesga Castro
Oficio |Formato Oficio Salida {CON LOGO) |¥inna Alejandra Vesga Castro |
~DOCUMENTO S ADJUNTOS

Seleccione un BORRADOR para visualizar los ADJUNTOS del mismo

ADJUNTOS

{ () ¢Esta correcto el documento? S QN g }

~Observaciones

Si los documentos estdn correctos, el sistema le pide que agregue el nombre del funcionario
que firmara el(los) documento(s), de lo contrario, debe devolver el proceso a la actividad de
elaboracién.

Firma Concepto Técnico

REPARTO | ACTIVIDADES | TAREAS I DOCUMENTOS | ESTADO DEL PROCESO | CLASIFICAR TRD I RECURSOS I ADMIN TRD

a 3. & %J # o . Firma Concepto Tecnico

/47 Concepto Tecnico Monitoreo Ruido
* Plantilla i Tec Moni
Documento: Concepto Tecnico (Descargar documento) (Modificar este borrador)

J? Comunicacion Oficial Externa
* Plantilla: Fon i N b i

= acH este borrador)

FIRMA CONCEPTO TECNICO
{ Conceplo Tecnico 3 Concaplo Tec Monitoreo Ruido |

l El documento se encuentra listo para firmar? — si g N )

(*) Escriba su clave de firma y de clic en guardar para firmar el

documento srsnnens

OBSERVACIONES Mensaje de notificacién

4 Operacin ejecutada con éxito

+" Aceptar
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En esta actividad, la persona encargada puede abrir el(los) documento(s) y revisar. Si los
documentos estan correctos, el sistema le pide que agregue la contrasefia de firma y dar clic

en GUARDAR para firmar el(los) documento(s), de lo contrario, debe devolver el proceso a la
actividad de elaboracion.

Envio de Comunicacion a Correspondencia

| nicio IS reportes | consutta Geogrifica

Ad
FOREST > Workplace > TAREAS

| REPARTO | ACTIVIDADES | TAREAS l DOCUMENTOS l ESTADO DEL PROCESO | CLASIFICAR TRD | RECURSOS | ADMIN TRD

& :_ & =) ﬁ' o 2 Envio de Comunicacion a Correspondencia

Mensaje de notificacion

~ENVIO DE COMUNICACION A CORRESPONDENCIA

% Operaciin ejecutada con éxito

Al avanzar el documento se ira al proceso general de impresio

~FUNCIONARIO DESTINO

(") Funcionario que continuara con el proceso de ruido Administrador

({*) Campos obigatorios

™ Guardar ' Avanzar

En esta actividad se debe seleccionar el funcionario que continuard con el tramite y al avanzar el

documento se ira al proceso general de impresion y salida del documento para su debido
tramite.

Asignacion por parte del Coordinador Juridico

‘ Asignacién por parte del Coordinador Juridico |
- = A
28 FLOL

(PROFESIONAL JURIDICO QUE EVALUARA EL DOCUMENTO

Seleccione el Profesional Juridico que evaluara el Documento

En esta actividad el encargado, debe escoger el nombre de profesional juridico que dard
continuidad al tramite.
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Evaluar el concepto técnico

En esta actividad, le permite al funcionario escoger la opcién de generar un requerimiento o el
acto administrativo (auto — resolucién), de acuerdo con la evaluacidon realizada a los
documentos e informacién suministrada.

Para el caso del requerimiento, el sistema trae los link respectivos para descargar la plantilla y
modificarla. Luego de esta tarea, debe escoger el nombre del funcionario que revisara el
documento y AVANZAR el proceso.

- =‘§. )
Hd 8 E [ i I
~D it

‘@ Requerimiento
< Plantila: Reguerimiento (Descargar plantilla) (Subir documento basade en esta plantila) (Abrir en MSWord)

~Evaluar el concepto técnico

(") ¢Es necesario generar requerimento? Si (@ No

Descargue la plantilla y agregue la informacién

{*) Seleccione el funcionario que revisara el documento

(FUNCIONARIO DESTINO

Para el caso del acto administrativo, el sistema muestra un mensaje en el que indica que debe
dar clic en GUARDAR para generar el borrador, modificarlo, escoger el nombre del funcionario
gue revisard el documento y AVANZAR el proceso.

- =‘$. )
HddE i Y

Decumentos ————————
( (7 Acto Administrativo

~Evaluar el concepto técnico

(") ¢Es necesario generar requerimento? Si No (e
(*) ¢Es necesario generar un Acto Administrative? Si @ MNo
(*) Tipo de Acto Administrativo

Dé clic en Guardar y genere la plantilla

(*) Seleccione el funcionario que revisara el documento

(FUNCIONARIO DESTINO
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Revision del Requerimiento

En esta actividad, el responsable puede descargar el(los) documento(s) para la revision. Si los
documentos estdn correctos, el sistema le pide que agregue el nombre del funcionario que
firmard el(los) documento(s), de lo contrario, debe devolver el proceso a la actividad de
elaboracién.

LLuTFOL

D
ﬁ Revision de requerimiento

4 PFlantiiz: Requerimiento
Documento: Requerimiento (Descargar documento) (Modificar este borrador) (Editar en MSWord) (Adjuntes 0 )

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

Requerimiento |Requerimienta |¥inna Alejandra Vesga Castro |

[ (%) & 3e encuentran correctamente generados los documentos? Si @ Mo () ]

[FUNCIONARIO DESTINO

(") Selecciones el funcionario que firmara el documento J

rrrT—
2&E8FFOL

D

ﬁ Revision de requerimiento
# Flantilz: Reguerimiento
Documento: Requerimiento (Descargar documente) (Medificar este borrador) (Editar en MSWord) (Adjuntes 0 )

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

Requerimiento |Requerimiento |Yinna Alejandra Vesga Castro |

[ (") £ Se encuentran correctamente generados los documentos? Si () No @ ]

I-FUNCIONARIO DESTINO

Seleccione el funcionario que medificara el(los) lodcumentol(s) ’

Firma Requerimiento
Eirma Requerimiento

L2L8FTL£ 00
~FIRMA DE LA DOCUMENTACION

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2015IE00281 2015-02-10 Interno Seguimiento y Monitoreo Concepto Técnico
2015EE00282 2015-02-10 Salida Seguimiento y Monitoreo Oficio de Salida
2015EE00345 ‘I@ 2015-02-18 Salida Seguimiento y Monitoreo Requerimiento
BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO
Requerimiento |Requerimiento |¥inna Alejandra Vesga Castro |

Descargue de la columna 'Borradores' el documento a firmar. REVISE Y VALIDE. Confirme si esta correcto para firma.

(*) El documento se encuentra listo para firmar? Si @ Ne O

~Firma Mecanica

(*) Contrasefia de Firma

Agregue la contrasefia de firma y dé clic en el botén 'Guardar' para firmar y radicar el requerimiento.
~FUNCIONARIO DESTINO

{*) Seleccione el funcionario que continuara con el tramite
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Capital
Firma Requerimiento
- = o
2LE8FTF O
~FIRMA DE LA DOCUMENTACION
Oficio |[Formato Oficio Salida (CON LOGO) |¥inna Alejandra Vesga Castro |

Descargue de la columna 'Borradores’ el documento a firmar. REVISE Y VALIDE. Confirme si esta correcto para firma.

(") El documento se encuentra listo para firmar? si Mo i@

Ingrese las observaciones y de clic en el botén "Avanzar’ para regresar la actividad.

~OBSERVACIONES

En esta actividad, la persona encargada puede abrir el documento y revisar. Si el documento
estd correcto, el sistema le pide que agregue la contraseiia de firma y dar clic en GUARDAR
para firmar y radicar, de lo contrario, debe agregar las observaciones y devolver el proceso a la
actividad de elaboracién.

Revision Acto Administrativo

- = A
258 FTF O
~Revision Acte Admnistrativo
BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO
Acto Administrativo Acto Admtivo Ruido Yinna Alejandra Vesga Castro
Documento Técnico Documento Técnico Monitoreo Ruido Yinna Alejandra Vesga Castro
Oficio Formato Oficio Salida (CON LOGO) Yinna Alejandra Vesga Castro
Reguerimiento Requerimiento 'Yinna Alejandra Vesga Castro
Descargue y revise el acto administrativo
{*} ¢ Esta correcto el documento? Si Mo

~Observaciones

En esta actividad, el responsable puede descargar el documento para la revisién. Si el
documento estd correcto, el sistema valida si requiere de otra revisién o de lo contrario le pide
que agregue el nombre del funcionario que firmara el documento, de lo contrario, debe
devolver el proceso a la actividad de elaboracién.
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Revision y Vo.Bo Acto Administrativo

| ision y VoBo Acto Admi i |

2L FFOL

Capital

~Revision Acto Admnistrativo

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

Acto Administrativo |Acto Admtivo Ruido Yinna Alejandra Vesga Castro
Documento Tecnico Documento Técnico Monitoreo Ruido [Yinna Alejandra Vesga Castro
Oficio Formato Oficio Salida (CON LOGO) l¥inna Alejandra Vesga Castro
Requerimiento Reqguerimiento [Yinna Alejandra Vesga Castro

(*) ¢Estd correcto el documento?

Descargue y revise el acto administrativo

S @ Mo

~Funcionario Destino

(*) Seleccione el funcionario que aprobard el documento

~Observaciones

En esta actividad, el responsable puede descargar el documento para la revisidn. Si el
documento estd correcto, el sistema le pide que agregue el nombre del funcionario que
aprobard el documento, de lo contrario, debe devolver el proceso a la actividad de

elaboracion.

Aprobacion Acto Administrativo

‘ Aprobacién Acto Administativo |

2ELFL£ 0L

~Revisién Acto Admnistrativo

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

Acto Administrativo Acto Admtivo Ruido [¥inna Alejandra Vesga Castro
Documento Técnico Documento Técnico Monitoreo Ruido finna Alejandra Vesga Castro
Oficio Formato Oficio Salida (CON LOGO) Yinna Alejandra Vesga Castro
Requerimiento Reguerimiento [¥inna Alejandra Vesga Castro

(*) ;Esta correcto el documento?

Descargue y revise el acto administrativo

Si (@ Mo

~Funcionario Destino

(*) Seleccione el funcionario de la DCA que asignara el tramite

~Observaciones
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En esta actividad, el responsable puede descargar el documento para la revisién. Si el
documento esta correcto, el sistema le pide que agregue el nombre del funcionario de la DCA
gue asignard el documento, de lo contrario, debe devolver el proceso a la actividad de
elaboracion.

Asignacion DCA

Asignacion DCA

LB ELO0L

r&SIGNACION FUNCIONARIO JURIDICO DE LA DIRECCION DE CONTROL AMBIENTAL

(*) Seleccione el funcionario que realizard la verificacidn juridica del acto administrativo

En esta actividad el funcionario administrativo escoge el nombre del profesional juridico de la
DCA que revisara el documento.

Revision Acto Administrativo DCA

Revisidn Acto Administrativo DCA |

- = )
2L FL 05
~Revision Acto Admnistrativo
BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO
Acto Administrativo |Acto Admtivo Ruido 'Yinna Alejandra Vesga Castro
Documento Técnico Documento Técnico Monitoreo Ruido Yinna Alejandra Vesga Castro
Oficio Formato Oficio Salida (CON LOGO) Yinna Alejandra Vesga Castro
Requerimiento Requerimiento Yinna Alejandra Vesga Castro
Descargue y revise el acto administrativo
(%) ¢Esta correcto el documento? Si @ MNo
¢ Es necesaria otra revision? Si (@) Mo

~Funcionario Destino

(%) Seleccione el funcionario que realizara la otra revision

~Observaciones

En esta actividad, el responsable puede descargar el documento para la revisién. Si el
documento estd correcto, el sistema valida si requiere de otra revisién o de lo contrario le pide
que agregue el nombre del funcionario que firmara el documento, de lo contrario, debe
devolver el proceso a la actividad de elaboracidn.
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Segunda revisiéon Acto Administrativo

| Segunda revision Acto Admi i |
LL8TFO00

~Revision Acto Admnistrativo

Capital

Acto Administrativo

Acto Admtivo Ruido

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

Yinna Alejandra Vesga Castro

Documento Técnico

Documento Técnico Monitoreo Ruido

Yinna Alejandra Vesga Castro

Oficio

Formato Oficio Salida (CON LOGO)

Yinna Alejandra Vesga Castro

Requerimiento

Requerimiento

Yinna Alejandra Vesga Castro

(") 4 Esta correcto el documento?

Descargue y revise el acto administrativo

Si @ No

~Funcionario Destino

(*} Seleccione el funcionario que firmara el documento

~Observaciones

En esta actividad, el responsable puede descargar el documento para la revisién. Si el
documento estd correcto, el sistema le pide que agregue el nombre del funcionario que
firmara el documento, de lo contrario, debe devolver el proceso a la actividad de elaboracién.

Firma Acto Administrativo

258 FTLO0L

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

Acto Administrativo

Acto Admtivo Ruido

[Yinna Alejandra Vesga Casiro

Documento Técnico

Documento Técnico Monitoreo Ruido

|Yinna Alejandra Vesga Castro

Oficio

Formato Oficio Salida (CON LOGO)

Yinna Alejandra Vesga Castro

Requerimiento

Requerimiento

[Yinna Alejandra Vesga Castro

~DOCUMENTOS RADICADOS

RADICACION FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

~FIRMA DEL DOCUMENTO

(*) ¢ Aprueba el Acto Administrativo?

Revise el acto administrativo, agregue la contrasena de firma y dé clic en GUARDAR

Si @ Mo )

—OBSERVACIONES

Escriba las observacicnes que desea hacer

~FUNCIONARIO DESTINO

Seleccione el funcienario que enviara el decumento a correspondencia
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En esta actividad, la persona encargada puede abrir el documento y revisar. Si el documento
estd correcto, el sistema le pide que agregue la contraseiia de firma y dar clic en GUARDAR
para firmar y radicar, de lo contrario, debe agregar las observaciones y devolver el proceso a la

actividad de elaboracion.

Envio a Correspondencia

FYNNEY X T

~ENVIO DE REQUERIMIENTO A CORRESPONDENCIA

Al avanzar el documento se ira al proceso general de impresion y salida de documentos para su debido tramite

Documentos Radicados

RADICACION | ver | Fecha DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2015IE00281 ] 2015-02-10 Interno Seguimiento y Monitoreo Concepto Técnico
2015EE0D282 @ 2015-02-10 Salida Seguimiento y Monitoreo Oficio de Salida
2015EE00345 ) 2015-02-18 Salida Seguimienta y Monitoreo Requerimiento
2015EE00398 ] 2015-02-24 Salida Seguimienta y Monitoreo Requerimiento
2015EED0458 \F_Ij 2015-03-02 Salida Seguimiento y Monitoreo Acto Administrativo

En esta actividad se decide si se envia el acto administrativo o no.

Envio a Correspondencia

L£L8EL200

~ENVIO DE REQUERIMIENTO A CORRESPONDENCIA

Al avanzar el documento se ira al proceso ¢

Documentos Radicados

RADICACION VER FECHA ‘ «
20151E00281 iy 20150210 |inemo
2015EEQD282 iy 20150210 |Salida
2015EE0D345 iy 20150218 |Salida
2015EE0D398 iy 20150224 |Salida
2015EE0D458 iy 20150302 |Salida

N ] (s <victo tramite

Se creo el proceso 2734864.0 de impresion y salida del

con radicacion 2015EE00282
Se creo el proceso 2734865.0 de impresion y salida del documento
con radicacion 2015EE00345
Se creo el proceso 2734866.0 de impresion y salida del documento
con radicacion 2015EEN0398

TIPO DOCUMENTO

epto Tecnico

Se creo el proceso 2734867.0 de impresion y salida del d
con radicacion 2015EEN0458

Z=n

de Salida
erimiento
erimiento
Rdministrativo
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