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EVALUACION AMBIENTAL PARA TRAMITE DE PERMISO DE VERTIMIENTOS

MANUAL DEL USUARIO

El procedimiento de Evaluacion Ambiental para Tramite de Permiso de Vertimientos dentro del
aplicativo Forest, establece el proceso de vinculacion y evaluacion del tramite para atender las
solicitudes de permiso de vertimientos, que se radiquen ante la Secretaria Distrital de
Ambiente.

El procedimiento inicia con la recepcién de la solicitud de permiso de vertimientos en la
ventanilla de correspondencia de la Secretaria Distrital de Ambiente, y finaliza con la
notificacién del acto administrativo que da respuesta al tramite solicitado por el usuario.

En la realizacién de las diferentes actividades requeridas en este procedimiento, se deben
tener en cuenta los lineamientos establecidos en la Directiva 03 del 27 de Mayo de 2011
“Lineamientos para la conservacion del ambiente en la SDA”, de la Secretaria Distrital de
Ambiente.

Debido a que el registro de vertimientos no es un trdmite administrativo y la documentacién
necesaria para este tramite estd contenida en la documentacién requerida para las solicitudes
de permiso de vertimiento o son objeto de andlisis en el proceso de evaluacidn, podra
aceptarse el registro de vertimientos y asignar el nUmero de consecutivo, siempre y cuando se
haya remitido la totalidad de la documentacion requerida para el tramite de permiso de
vertimientos y no tendra sujecion respecto a la determinacion final de su evaluacién.

Este procedimiento aplicara a todos aquellos usuarios que establezca la normatividad
ambiental vigente sobre control de vertimientos, entre ellos a los que hagan infiltracién de
residuos liquidos al suelo y se complementara, si asi se requiere, una vez se cuente con el Plan
de Manejo Ambiental para Acuifero o en el Plan de Ordenacién y Manejo de la Cuencas de que
trata la Resolucién respectiva y con la norma de vertimiento al suelo que establezca el
Ministerio de Ambiente. Y de cualquier manera siempre tendrd como referencia para la toma
de decisiones las condiciones de vulnerabilidad del acuifero asociado a la zona de infiltracidn,
definidas por la SDA.

En la pagina web de la Secretaria Distrital de Ambiente, estara disponible la lista de
documentos exigidos por la entidad para el tramite de permiso de vertimientos; de igual forma
se presentaran los requisitos técnicos de contenido y presentacion de la documentacion
técnica exigida para el tramite de manera discriminada asi: Lista de chequeo para solicitud de
permiso de vertimientos para infiltracion de residuos liquidos al suelo o cuerpo de agua vy lista
de chequeo para solicitud de permiso de vertimientos a alcantarillado publico.
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El procedimiento de Evaluacion Ambiental para Tramite de Permiso de Vertimientos inicia con
la radicacién de los documentos por parte del solicitante en ventanilla; debera ser instanciado
desde el médulo Docfile; al seleccionar el proceso se despliega la lista de chequeo dividida en
dos secciones:

Seccion 1

[ LOS CAMPOS QUE SE ENCUENTRAN CON COLOR AZUL SON INFORMACION NECESARIA PARA EL DESARROLLO DEL PROCESO, MAS NO DOCUMENTACION

LISTA DE VERIFICACION DE DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA EL TRAMITE DE PERMISO DE VERTIMIENTOS
DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL DESARROLLO DEL PROCESO

]

(*) La Solicitud Es Para: -Seleccione-

Tipo De Persona [=]

[

(*) Tipo De Solicitante -Seleccione-

Ho. Tarjeta Profesional

En esta seccidn se agrega informacidon en campos lista requerida para validaciones pertinentes
dentro del flujo del procedimiento, es decir, no hacen parte de la documentacién requerida al
solicitante.

Como primer item se encuentra escoger:
1. Tipo de tramite: Vertimiento a la red de Alcantarillado Publico o Vertimiento
descargado al recurso hidrico superficial y/o suelo.
2. Tipo de persona: Persona Juridica o Persona Natural.
Tipo de solicitante: Apoderado, Representante Legal u Otro.
4. No. de Tarjeta Profesional.

w

Seccion 2
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~DOCUMENTACIGN REQUERIDA PARA EL TRAMITE DE PERMISO DE VERTIMIENTO' S

1. Formulzno Gnico nacional de solcitud ds permiss ds vertimisntos

2 Nombrs, dirsccion @ igentificasion del soliitants y razon social sl ss trats de una persona Juridica

3. Poder debidaments otorg &4 sctls mediants

80 0 sxistoncis y 1Spracantacion Sgal Pars o CE0 U5 PATSONS |UTBC, cON P5Cha 06 Sxpatkcion o MEp0ra un

o del Registiador ds Instrumetos PUbNons § Privados sobrs is propiedsd dei Inmustis. o i
548100 0 tanencia

sl pratio, projecto, obra o sctividad

5. COSt0 sl proyecto. obra 0 activicsn

5. Fusnts s abastscimisnto ds agua INdiando i cusnca hidrograica & ks cusl partsnscs.
10. Caractansticas 08 136 activicanss qus pansran &l vartmisnto

11. PIENG 00N08 5 ISNtMgUS ONQen. CANHEN j HESIESCGON S0MeTSlaNCIaNs 09 15 ORECAITES 3| CLSTRO 05 30US 0 3
susio

12 Nombrs 8¢ is fusnts receptors osl verbmisnto Indicando is cusncs hidrogrefics a is qus pertsnscs
13. C231 85 i3 0S6CST( SXPrassda &n TS pOT S5JUNGO.

14. Frecusncia

(955HIGE SEpIEEA0E SN HISE POT MeS
15. Tismpo & Sxprassda 8N oSS por s

18 Tipo ds fuj ssscargs Indicando s 58 continua o intsrmitsnts.

=l gl vertimisnto sxistants o sstado finsl previsto pars o1 vertmisnto projectedo ds conformidss
45 vertimiantos vigants.

$S5GTIRCION 8 k8 OpSTacion del sistema, memorias tecnices y dissNos os Ingenisnis conceptual y bésis
tatae el sistama ds ratamisnto y conicionss g sficsncia dsl sistsma ds tretamisnto qus 62 sdoptara

pianos
18, Conespho sobrs sl 150 08l SUSo Sxpadion por s autonidsd munidpsl compstants
20. Evaluacion smblents! gl vertimisnto.

21. Pian s gestion dsl rissgo para sl mans|o 8¢ vertimisntos.

22 Pian ds contingencis pera ka prevencion § control de dermames. o

0 2 Siio hubiera lugar.

dsl sarvicio ds svalus

1 o i e o |

1) 23 Constanci ds papo para i prestass s parmisn ds vartimisnto

En esta seccion se chequean los documentos allegados por el solicitante, validando el
documento que es obligatorio:

5. Constancia de pago para la prestacion del servicio de evaluacién del permiso de
vertimiento.

6. No. Recibo.

Fecha Recibo.

8. Valor Consignado (S).

N

Cuando se finaliza la radicacion de la documentacion, el sistema arroja un nimero de radicado
de entrada y un numero de proceso, el cual pasara al funcionario encargado del reparto de la
subdireccidn; alli sera asignado al profesional juridico responsable.

FOREST > Workplace > REPARTO inna Alejandra esga Castro (DireCeion oe Piansacion y Sistemes de Informacién An
J REPARTO | ACTIVIDADES | TAREAS | DOCUMENTOS | ESTADO DEL PROCESO | CLASIFICAR TRD | RECURSOS | ADMIN TRD
PR = Asignar responsable X
2LBE
] Radicacion Inicial  Nimero Programa de Autorregulacion Ambiental para Fuentes Moviles oso Actividad Comentario Tercero
Tl - Responsable -Seleccione- = e []Tedos  [-]
Programa de Asignacion -
Autorreguiacion  Documentos
& 2013ER0026T fares Fecha méxima de respuesta | 13/03/2013 |51 ¥ Ambiental para Profesional =
Fuentes Movies  Juridico de Apoyo
Evaluacién de
Permisos de Andlisis de la Al
2013ER0025 3783
a & D12ER00257 a7 Aprovechamiento solictud s
* Comentarios / Instrucciones de Fauna Sivestre

Al ser asignado, el sistema avanza a la actividad de “Reparto para Revision Juridica”:
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L B

8
5 a8 @

| g {) . Reparto para Revision Juridica

(*) Seleccione el funcionario que verificara los documentos juridicos

(*) Campos obligatorios

En esta actividad, el profesional juridico responsable delega el proceso al profesional juridico
de apoyo para dar continuidad al tramite.

Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad de “Revision de documentacion juridica”:

£ 2 & = & @ > Revision de documentacion juridica
Documentos.

ﬁ modificacion de documento

FORMULARIO DE VERIFICACION DE CONCORDANCIA DE DOCUMENTOS
i*) ¢ Los documentos coinciden con los requisitos exigidos? Si @ No

La solicitud se resliza para: WERTIM. A LA RED DE ALCANTARILLADO PUBLICO

& (%) Campos obligatorios

m cum

£ & & = & € 2 Revision de documentacion juridica

Documentos

47 modificacion de documento

~FORMULARIO DE VERIFICACION DE CONCORDANCIA DE DOCUMENTOS
i*) ;Los documentos coinciden con los requisitos exigidos? S @ No @

La solicitud se realiza para: WVERTIM. A LA RED DE ALCANTARILLADO PUBLICO

~DOCUMENTOS CON INCONSISTENCIAS

Formularie Gnico nacional de solicitud de permiso de vertimientos

Nombre, direccién e identificacion del solictante v razén social si s trata de una persona juridica.

el

Escriba las observaciones de cada documento y luego dé CLIC en GUARDAR para generar la Plantilla de Requerimiento, MODIFIQUELA segun sea ’
necesario

Seleccione el funcionario que revisara el documento

~FUNCIONARIO DESTINO ’

& (*) Campos obligatorios

= G

En esta actividad el profesional juridico de apoyo debe validar si los documentos allegados por
el solicitante coinciden con los exigidos por la entidad. Al escoger la opcién SI, pasara a la
actividad de Verificacion de existencia de expediente; al escoger la opcion NO, el sistema
despliega la lista de los documentos con un campo de observaciones por cada uno y un
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mensaje en el que indica que debe dar clic en GUARDAR para generar la plantilla de
Requerimiento, en la actividad Revisién y Aprobacién de requerimiento por documentacion
inconsistente (Ver pdgina 57).

Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad de “Verificacion de existencia de expediente”:

& 2 h@w = _ﬁ‘ 0 <2 Verificacion de existencia de expediente

Recuerde Consultar los expedientes del Tercero antes de Avanzar la actividad

~CONSULTA DE EXPEDIENTE

Tercero a consultar VIVERO LA ESTANCIA Y CIA LTDA

CONSULTA DE EXPEDIENTES Invocar Reporte g

~INSTANCIAR PROCESO DE EXPEDIENTES

iEltercero ya tiene expediente? Si @ No @

(*) Numero del Expediente

(*) Campos obligatorios

&5 5 q%_ = & 0 <z Verificacion de existencia de expediente

—Revisién de Documentacién remitida

Revise la documentacion remitida por el usuario y verifique si puede seguir con el tramite o se debe desistir. En caso de que el usuario no trajo los
documentos y se cumplieron los términos, de clic en NO para hacer el acta de desistimiento

(*) Continia el tramite? 5@ No @

FUNCIONARIO QUE PROYECTARA EL AUTO DE DESISTIMIENTO

Por favor de clic en GUARDAR para reactivar los terminos y asi proyectar el Auto de
Desistimiento

Seleccione el funcionaric que realizara el auto de desistimiento

En esta actividad, el profesional juridico de apoyo debe revisar si el solicitante adjunto otra
documentacidén para dar continuidad al tramite. En el caso de no recibir informacién por parte
del solicitante se genera el acta de desistimiento; ademas, en esta actividad, puede consultar
con el link de “Invocar Reporte” si el solicitante ya posee en la entidad algun expediente. Si
posee expediente, debe agregar el nimero; en el caso de no poseer expediente, el sistema
despliega un campo para que escoja el nombre del funcionario que se encargara de realizar la
apertura y pasara a la actividad Proyeccion Auto Desiste del tramite (Ver pdgina 58)

Al dar clic en AVANZAR pasarad a la actividad de “Proyeccion Auto de Inicio”:
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& & & = & @ 5 proyeccion Auto de Inicio

iz

&7 momncacion asi Bonator

~FORMULARIO DE INFORMACION PARA PROYECCION AUTO DE INICIO
1. DATOS PERSONA NATURAL © JURIDIC/

ThaParzonz

2. DATOS DEL SOLICITANT

Tipa S0

Nomerde SDA-I3-2010-1001

r INFORMACION DEL EXPEDIENTI ]

Verifique los datos y dé clic en GUARDAR para generar |3 Plantilla de Auto de inicie; luego modifiquela si es necesario

wnto }

En esta actividad el sistema muestra un mensaje en donde indica que debe dar clic en el botén
GUARDAR, para generar el borrador del Auto de Inicio; se descargar la plantilla de Auto de
Inicio desde el link “Descargar documento” para ser modificado por el profesional juridico y
posteriormente desde el link “Modificar este borrador”, cargar el borrador del documento.
Finalmente se escoge el nombre del funcionario que lo revisara.
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Al dar clic en avanzar pasara a la actividad de “Revision de documentaciéon de inicio de
tramite”
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2 5 & = @ @ . Revision de documentacion de inicio de tramite

Documentos
ﬂ Subir Documento Modificado
+ PFiantillz: Plantila Auto Inicio

Documento: proyeccion auto de inicie (Descargar documento) (Medificar este borrador)

Revisién de documentacién de inicio de tramite
(*) ¢Esta correctamente proyectado el Auto de Inicio? Si @ No @ |

(*) Seleccione el funcionario que aprobara y firmara el documento

(Funcicnario Destino I

B (*) Campos obligatorios

o
& 2 & = @ @ o Revision de documentacion de inicio de tramite

Documentos
ﬁ Subir Documento Modificado
+ PFizntilla: Plantila Auto Inicio

Documento: proyeccion auto de inicio (Descargar documents) (Medificar este borrador)

Revision de decumentacién de inicio de tramite

(*) ¢Esta correctamente proyectado el Auto de Inicio? Si No @

Observaciones

D ) campos obiigatorios
En esta actividad, permite visualizar el documento y valida si el documento esta correcto o si
requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento, se debe escoger el
nombre del funcionario que aprobara y firmara el documento; en caso contrario, se debe
escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificar el documento. Cuando se
escoge la opcidn Sl esta correcto el documento, se debe escoger el nombre del funcionario
respectivo que se encargara de la aprobacion y firma del documento.

Al dar clic en AVANZAR pasard a la actividad de “Aprobacién y firma de documentaciéon de
inicio de tramite”:

& & & = & @ - Aprobaciony firma de documentacién de inicio de tramite
Cocumentos.
(7 Subir Documento Modificado
# Piantillz: Plantila Auto Inicio

Documento: proyeccion aute de inicio (Descargar documente) (Medificar este berrador)

~FIRMA AUTO DE INICIO

{*) ¢Firmar Auto de Inicio? Sio@ No @&

Descargue y revise el documento. Si el documento esta correcto, digite la contrasefia de firma y dé clic en GUARDAR

Observaciones

~Firma Mecanica

(*) Contrasefia de Firma

~FUNCIONARIO DESTINO

(*) Seleccione el funcionario que enviard el documento para ser comunicado
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5 & & = g @ - Aprobacieny firma de documentacion de inicio de tramite

—Documentos
ﬁ Subir Documento Modificado
@ Plantiliz: Plantila Aute Inicio

Documente: proyeccion auto de inicio (Descargar documente) (Modificar este berrador)

~FIRMA AUTO DE INICIO
(*) ¢Firmar Auto de Inicio? Si @ Ne @

Descargue y revise el documento. Si el documento esta correcto, digite la contrasefia de firma y dé clic en GUARDAR

Observaciones

& (*) Campos obligatorios

[ = Guaroar |
En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si aprueba y
firma el documento; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasena de firma, dar clic en

GUARDAR e ingresar el nombre del funcionario que comunicara el documento. En caso de no
aprobarlo, se devolvera al profesional juridico que proyectd el documento.

Al dar clic en AVANZAR pasard a la actividad de “Notificacion de Acto Administrativo”:

‘3 2 ﬂﬁ _\l_J ‘@ 0 Notificacion de Acto Administrativo

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ER00360 | 2013-03-08  |Entrada |Selicitud de tramite |oficie de Entrada
2013EE00377 \. | 2013-03-06  |3alida |Solicitud de tramite |Auto de Inicio \

(*) Seleccione el funcionario que hara la notificacion

(*) Seleccione el funcionario que continuara con el tramite técnico

(*) Campos obligatorios

[ = cuadar [l B vorza |

L3 & = @ @ & Notificacion de Acto Administrativo

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA P ——— TIPO DOCUMENTO

2013ER00360 ] | 2013-03-06  |Entrada Entrada |

2013EE00377 [= | 2013-03-06  |salida ) hicio |
%¥ Se creod una instancia del proceso de NOTIFICACIONES

(*) Seleccione el funcionario que hard la notificacion

(*) Seleccione el funcionario que continuara con el tramite técnico

(*) Campos obligatorios

= cuaraor Il vancar

En esta actividad, se escoge el nombre del funcionario que notificard el auto de inicio y el
funcionario que continuara con el trdmite. Al dar clic en AVANZAR el sistema muestra el
mensaje donde informa que se cred una instancia del proceso de notificaciones y pasara a la
actividad de “Recepciéon de documentacion y realizacion de reparto”:
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B L & = & @ - Recepcion de documentacion y realizacion de reparto

(Re:epcién de documentacion y realizacién de reparto

(*) Seleccione el funcionario que revisara la documentacion técnica

(*) Campos obligatorios
En esta actividad se escoge el nombre del funcionario que revisara la documentacion técnica
allegada por el solicitante.

Al dar clic en AVANZAR pasard a la actividad de “Revision de documentacion técnica”:

&L 'OW.. =l & ) 5 Revision de documentacion técnica

Documentos.

£ modificacion de documento

[FORMULARIO DE VERIFICACION DE CONCORDANCIA DE DOCUMENTOS TECNICOS

(") Los Documentos Coinciden Con Los Requisitos Exigidos? 5@ No @

& (=) Campos obligatorios

= G

& & & = @ @ 2 Revision de documentacion tecnica

Documentos

(# modificacion de documento

~FORMULARIO DE VERIFICACION DE CONCORDANCIA DE DOCUMENTOS TECNICOS

(*) Los Documentos Coinciden Con Los Requisitos Exigidos? 5@ No @

~DOCUMENTOS CON INCONSISTENCIAS

Formulario Gnice nacienal de selicitud de permiso de vertimientos.

Nombre, direccign e identificacion del solicitante y razon secial si se trata de una persena juridica.

Poder debidamente otorgado, cuando se actie mediante apoderado
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Evaluacion ambiental del vertimiento

-
Plan de gestion del riesgo para el manejo de vertimientos.

i
Plan de contingencia para la prevencién v control de derrames, cuande a ello hubiera lugar.
Constancia de pago pars la prestacion del servicie de evaluacion del permizo de vertimiento

i
[ Agregue las observaciones de cada documento v luego dé clic en GUARDAR para generar la Plantilla de Requerimiento ]

~FUNCIONARIO DESTINO

Seleccione el funcionario que revisara el reguerimiento

En esta actividad el profesional técnico de apoyo debe validar si los documentos allegados por
el solicitante coinciden con los exigidos por la entidad. Al escoger la opcién Sl, pasara a la
actividad de preparacion de logistica para visita técnica; al escoger la opcién NO, el sistema
despliega la lista de los documentos con un campo de observaciones por cada uno y un
mensaje en el que indica que debe dar clic en GUARDAR para generar la plantilla de
Requerimiento y pasara a la actividad Revisiéon y Aprobacién de Requerimiento (Ver pdgina 59)

Al dar clic en AVANZAR pasard a la actividad de “Preparacion de logistica para visita técnica”:

;»;, ; &L = 3@* 0 < Preparacion de logistica para visita técnica
FROGRAMACION VISITA TECNICA
i*) Se Requiere Programar Visita Tecnica? Si @ No
Fecha Visita dd/mm [ aaaa Hv
Direccion visita El
(*} Campos obligatorios
& 5 & = & @ o Preparacion de logistica para visita técnica

[FROGRAMACION VISITA TECNICA

(*) 5& Requiere Programar Visita Técnica? 5@ No @

} Campos obligatorios

= o Il

En esta actividad el profesional técnico de apoyo, de acuerdo con la evaluacién de los
documentos, valida si se requiere programar visita; en el caso de escoger la opcidn SI, se
despliegan dos campos para agregar la fecha de la visita y la direccidn; en el caso de escoger la
opcion NO, pasara a la actividad la proyeccién del concepto técnico.
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Al dar clic en AVANZAR pasarad a la actividad de “Estado de visita técnica”:

28 Qﬂ'ﬂ = g 0 % Estado de visita técnica

‘»VISITA TECNICA

{*) Estado De La Visita -Seleccione- =]
electo
EJECUTADA
(*) Campos obligatorios NO NECESITA VISITA
REPROGRAMAR. POR. FALTA DE RECURSOS
WISITA MO ATENDIDA

En esta actividad, el profesional técnico de apoyo escoge la opcidn de acuerdo con el resultado
de la visita en un campo lista llamado “Estado de la Visita” (ejecutada, no necesita visita,
reprogramada por falta de recursos o visita no atendida).

Al escoger la opcion de “reprogramar por falta de recursos” se despliegan dos campos para
ingresar la informacion del motivo de la reprogramacién y la fecha de la visita reprogramada.

24 ‘ﬁﬂ, = g @) . Estado de visitatécnica
~VISITA TECNICA

(*) Estado De La Visita REPROGRAMAR POR FALTA DE RECURSOS El

Motivo De La Reprogramacion

o

=]

Fecha Visita Técnica Reprogramada 08/03/2013

(*) Campos obligatorios

[ = cuadar Jll B _vonea |

Al escoger cualquiera de las opciones y dar clic en AVANZAR pasara a la actividad de
“Verificacion y actualizacion de antecedentes”:

& 5 & = & @ o Verificacion y actualizacion de antecedentes

-ANTECEDENTES DEL SOLICITANTE
ANTECEDENTES

+/=

NUMERO DE RADICACION TIPO DE DOCUMENTO FECHA DE RADICACION m OBSERVACIONES

(*) Campos obligatorios

= curior Jll B

En esta actividad el profesional técnico de apoyo agrega los antecedentes del solicitante que
tiene en la entidad de acuerdo con el tramite. El sistema trae un maestro detalle que al dar clic

. o, . n . .
en elicono "+, despliega unos campos pertinentes al tema de antecedentes:
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ANTECEDENTES

Mimere de radicacion

Tipo de documento

Fecha de radicacién

A=unte

Observaciones

[J Aceptar] [X Cancelar

Vertimientos

dd/mm/aaaa -

En el campo “numero de radicacion”, se despliega una lista con todos los radicados existentes

en la base de datos de Forest.
automatica la informacion de los
“asunto”; en el campo “observa

Al seleccionar un radicado, el sistema traerda de forma
campos “tipo de documento”, “fecha de radicacién” y
ciones” se puede agregar el texto necesario para una

explicacion breve del documento seleccionado.

. 4. , . . n .
En el caso de existir mds de un antecedente, con el icono "+, se puede realizar la tarea.

. . o , .1: . a“ n
Cuando se ingresa un registro y no se utilizard, se debe escoger y utilizar el icono "= para
eliminar la fila. Cuando se ingresa un registro pero algin campo debe ser modificado, se utiliza

. aoyn . .
el icono / el cual permite editar

el registro.

Al terminar de ingresar la informacidon y dar clic en AVANZAR pasara a la actividad de

“Proyeccion de concepto técnico”:
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s oA 0
40 8 @
Documentos

£? Subir Documento Modificado

| @ €9 . Proyeccién de concepto técnico

|EI CABEZADC | INFORMACION GENMERAL DE LA EMPRESA

OBSERVACIONES GEMERALES DE LA EMPRESA

MANEJD DE RESIDUSS | CARACTERIZACION | FARAM, RESOL. 3957/2008 | PARAN. RESOL. 2856/2008

FARAM, RESOL. 1074/1997 ‘ UCH - RESOL. 1074/1887 ‘

Vertimientos

ACEITES USADOS ‘ MOVILIZADOR ‘ COMBUSTIBLES

ANALISIS FISICOQUIMICOS Y CAUDALES ‘ SEGUIMIENTO CONCESION | NORMAS AGUAS SUBTERRANEAS | PLAN DE CONTINGENCIA | CONCLUSIONES

~ASUNTO

Aguas Superfidisles
Aguss Subtendneas

Vertimientos

Residucs Peligrosos

Registro de Movilizacién de Aceite Usado

Licencis Ambients|

B E EEEE

~SECTOR PRODUCTIVO

clu

TEMA PRINCIFAL

SUBTEMA

SECTOR

~DOCUMENTOS EVALUADOS

DOCUMENTOS
& -

TIPO DOCUMENTO NO. DE DOCUMENTO FECHA DOCUMENTO

QUEJA

La Visita Es Producto De Una Queja?

~ESTABLECIMIENTO
Razén Socis|
Nembre Comercial
Tipo Establecimients
NIT
Representante Legsl
Ne. Identificacién Representante
Direccidn
Teléfons
Bario
Localidsd

UPZ.

VIVERO LA ESTANCIA Y CIA LTDA

SAMUEL RIARC
SAMUEL RIANC
Calle 127 Ne. 6- 15
2924165
USAQUEN
USAQUEN

USAQUEN

~DATOS DE UBICACION DEL PREDIO
Cusnca
Subcuencs
CHIF [AAASRRECOO0)
Direccidn CHIF
UFZ
El Pradic Se Encuentra Afectsds Por Zonas D= Ronda /0 ZMPA?

Usc Del Suele

B & E

~VIABILIDAD TECHICA PARA;
Aceptar Registro De Vertimientos?
Otorgar Permisc De Verimientas?

Aceptar la solicitud relacionada con el registro de Movilizacign de Aceite Usado?

M EE

1. OBJETIVO

Chjetive

2. ANTECEDENTES

Este Concepto Técnice se geners sin documentos de entrieds
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En esta actividad el profesional técnico de apoyo ingresa la informacidn recolectada en la visita
o de los documentos radicados. Se recomienda GUARDAR la informacion ingresada cada vez
que se cambie de pestaiia. En el formulario encontramos las pestaiias de:

1. ENCABEZADO:
a. Grupo ASUNTO
Contiene los campos lista:

~ASUNTO

vi.

Aguas Superficiales: Control y Vigilancia, Evaluacién, Seguimiento, No
Aplica.

. Aguas Subterraneas: Control y Vigilancia, Evaluacién, Seguimiento, No

Aplica.

iii. Vertimientos: Control y Vigilancia, Evaluacién, Seguimiento, No Aplica.

Residuos Peligrosos: Control y Vigilancia, No Aplica.

Registro de Movilizacion de Aceite Usado: Control y Vigilancia,
Evaluacion, Seguimiento, No Aplica.

Licencia Ambiental: Control y Vigilancia, Evaluacién, Seguimiento, No
Aplica.

Aguas Superficiales

Aguas Subterrdneas

Vertimientos

Residuos Peligroses

Licencia Ambiental

Registro de Movilizacion de Aceite Usado

[~]
Control y Vigilancia
Evaluacidn
Mo Aplica
Seguimiento
[=]
[~]
[~]

b. Grupo SECTOR PRODUCTIVO
Contiene los campos:

SECTOR PRODUCTIVO

Clu

TEMA PRINCIPAL

SUBTEMA

SECTOR

i.
ii.
iii.
iv.

Cliu

Tema Principal
Subtema
Sector

Al ingresar el cddigo en el campo ClIU, el sistema trae automaticamente la
informacién de los otros campos del grupo.

G5012

Establecimientos afines

Comercio de vehiculoz automotores usados

Hidrocarburos
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¢. Grupo DOCUMENTOS EVALUADOS
Contiene el maestro detalle con los campos:
i. Tipo Documento
ii. No. de Documento
ili. Fecha Documento

DOCUMENTOS
*) Tipo Documento Acta de Entrega Voluntaria
[*) Ho. De Documento

[*) Fecha Documento dd / mm aaaa

[Q;-’-"’ Aceptar] [}(_ Cancelar

d. Grupo QUEJA
Contiene un campo booleano validando si la visita fue producto de una queja o
no.

QUEJA

La Visita Es Producto De Una Queja? Sio@ Mo @

e. Grupo ESTABLECIMIENTO
Contiene los campos con la informacidn del solicitante (tercero) que son traidos
automaticamente por el sistema y dos campos para el ingreso de la informacién:
nombre comercial y tipo establecimiento (principal, sede, Unica).

~ESTABLECIMIENTO

Razdn Social WIWERD LA ESTANCIA Y ClA LTDA
Nombre Comercial

Tipo Establecimiento E|
NIT 5554455554

Representante Legal SAMUEL RIAROD

No. ldentifizacidn Representante SAMUEL RIAROD

Direccion Calle 127 No. 6 - 15

Teléfono 2524165

Barrio USAQUEN

Localidad USAQUEN

UPZ USAQUEN
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f. DATOS DE UBICACION DEL PREDIO
Contiene los campos relacionados con el predio, informacién que es
suministrada por hacienda. Al ingresar el nimero del chip, el sistema trae de
forma automatica la direccidon. Los campos de Cuenca, UPZ, Uso del Suelo y
Afectacidn son campos lista para escoger una opcion.

~DATOS DE UBICACION DEL PREDIO

Cuenca Fucha =]
Subcuenca

CHIP (A A3RER0000) AAADDODATXS

Direccion CHIP KR4 150A 321N 6

urz USAQUEN [+]
El Predio Se Encuentra Afectado Por Zonas De Ronda /0 ZMPA? Si El
Uso Del Suelo Area Residencial E|

g. VIABILIDAD TECNICA PARA

Contiene tres campos lista que despliegan las opciones: SI, NO, NO APLICA,
segln sea el caso

VIABILIDAD TECNICA PARA:

Aceptar Registro De Vertimientos? 5i El

Otorgar Permiso De Vertimientos? Mo

No Aﬁ\ica

Aceptar la solictud relacionada con el registro de Movilizacian de Aceite Usadoe? Si -

h. OBIJETIVO

Grupo con un solo campo para agregar el objetivo de la visita o de Ia
documentacién allegada.

1. OBJETIVO

Objetivo

i. ANTECEDENTES

Grupo con maestro detalle para agregar la informacion del solicitante que ya se
encuentre tramitada en la entidad.

En el campo No. de documento se despliega la lista de los radicados existentes
en la base de datos de Forest; al escoger el nimero de radicado el sistema trae
de forma automatica la informacion de los campos tipo de documento, fecha de
documento y descripcién.; en el campo observaciones se puede agregar la
informacién que se desee complementar.
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Este Concepto Técnico se genera sin documentos de entrada Si@ Ne @

ANTECEDENTES

+/=

NO. DOCUMENTO TIPO DE DOCUMENTO FECHA DOCUMENTO DESCRIPCION OBSERVACIONES

2. INFORMACION GENERAL DE LA EMPRESA:
a. Grupo ESTIMATIVO DEL CONSUMO DE AGUA

i. ACUEDUCTO: En este subgrupo se encuentran campos relacionados con
la cuenta que se posea en la EAAB o en otra entidad, como son los
numeros de contrato y el consumo.

Cuando se escoge inicialmente la opcidn SI, el sistema despliega de
forma automatica otros campos para validar si se tiene mas de un
contrato con la entidad.

~ACUEDUCTO

Consumo EAAB

No. De Contrato
Consume (m"3/mes)
Otra Cuenta Acueducto?
Ho. De Contrato
Consume (m"3/mes)

Otra Cuenta Acueducto?

~ACUEDUCTO

Consumo EAAB

Mo. De Contrato
Consumo (m"3/mes}
Otra Cuenta Acueducte?
Mo. De Contrato
Consumo (m*3/mes)
Otra Cuenta Acueducto?
Mo. De Contrato
Consumo (m*3/mes)
Otra Cuenta Acueducto?
Mo. De Contrato
Consumo (m*3/mes)
Otra Cuenta Acueducto?
Mo. De Contrato

Consumo (m*3/mes)
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ii. CARROTANQUE: En este subgrupo se debe agregar informacién en el
caso que la empresa haga uso de un carrotanque. En el caso de usar, el
sistema despliega los campos donde solicita la informacidn del nombre

de la empresa, numero de factura y el consumo mensual.

Nombre Empresa

Mo. De Factura Carrotangue

Consumo Carrotangue (m"3/mes)

~CARROTANQUE

Consumo Carrotanque? 5@ No @
~CARROTANQUE

Consume Carrotangque? Sio@ No @

iii. FUENTE SUBTERRANEA: En este subgrupo se ingresa la informacién de la
fuente subterrdnea que usa el solicitante. Cuando se escoge la opcién SlI,
en el campo de consumo de una fuente subterrdnea, el sistema
despliega otros campos de forma automdtica sobre la concesién de

aguas subterraneas.

~FUENTE SUBTERRANEA

Censume Fuente Subterranea?

Mo. De Resolucidn Concesion Agua Subterranea
Fecha de la Resolucion de la Concesion

Cadigo Fuente Subterranea

Hombre Fuente Subterranea

Consumo Fuente Subterranea (m"3/mes)

Otra Fuente Subterranza?

Si @ No @

dd/mm/aaaa

si@ o @

v ==

~FUENTE SUBTERRANEA

Consume Fuente Subterrénea?

Mo. De Resolucion Concesion Agua Subterranea
Fecha de la Resolucion de la Concesion

Codige Fuente Subterranea

Nombre Fuente Subterranea

Consumo Fuente Subterranea (m"3/mes)

Otra Fuente Subterranea?

Mo. De Resolucion Concesion &gua Subterranea
Fecha de la Resolucion de la Concesion

Céadige Fuente Subterranea

Mombre Fuente Subterrdnea

Consume Fuente Subterrdnea (m"3/mes)

Otra Fuente Subterrdnea?

i@ N @

dd/mm/aaaa

Sio@ Mo &

dd/mm/aaaa

Hy &=

Hv =
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iv. FUENTE SUPERFICIAL: En este subgrupo el sistema valida si el solicitante
tiene consumo por una fuente superficial. En el caso de escoger la
opcién SI, el sistema despliega de forma automatica dos campos donde

se agrega la informacién de la resolucion de concesidn y el consumo
mensual.

~FUENTE SUPERFICIAL

Consumo Fuentes Superficiales? Si F No @

—FUENTE SUPERFICIAL

Censumo Fuentes Superficiales? Si @ No

Mo. Resolucien Fuentes Superficiales

Consumo Fuentes Superficiales (m"3/mes)

v. OTROS CONSUMOS: En este subgrupo el sistema valida si el solicitante
tiene consumos por otra fuente. En el caso de escoger la opcién SI, el
sistema despliega de forma automatica tres campos donde se agrega la

informacién de cudl otro consumo, el nimero de la resolucién y el
consumo mensual.

~OTROS CONSUMOS

QOtro Consumo?

Si @ No @

~OTROS CONSUMOS

Otre Consumo? Si@ No @
Cudl?

Resclucion /0 Contrate Otros

Consumo(m*3/mes)

vi. CALCULOS: En este subgrupo, el sistema va sumando los consumos que
reporté el usuario por diferentes fuentes.

CALCULOS

Coensumo Total (m*3/mes) 80

Censumo Estimado De Agua (m*3funidad de proeducto) No Calculado

b. Grupo CAPACIDAD INSTALADA: En este grupo se agrega la informacion
administrativa de la empresa. Posee dos campos lista (horas de funcionamiento

y turno) para elegir una opcién de acuerdo con la informaciéon suministrada por
la empresa.
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~CAPACIDAD INSTALADA

No. De Empleados
Tamaiio Empresa Grande
Horas De Funcionamiento Al Dia EI
Dias De Trabajo (Dias/Semana)
Diaz De Trabajo (Diaz/les) o
Cantidad De Produccion /0 Servicios (Mes)
Unidad De Produccion
Materias Primas O Insumos
7
Equipos
P
Turnos EI

c. Grupo DEPARTAMENTO DE GESTION AMBIENTAL: En este grupo el sistema
valida si la empresa cuenta con un departamento que se encargue de la gestion
ambiental.

Cuenta con DGA Si@ No g

(DEPARTAMENTO DE GESTION AMEIENTAL

3. OBSERVACIONES GENERALES DE LA EMPRESA:
a. Grupo DATOS GENERALES DE LA INSPECCION: En este grupo se ingresan los
datos de la visita. Al escoger la opcién que Si se realizé la visita, el sistema
muestra un campo adicional para agregar la fecha en la que se realizd la visita.

~DATOS GENERALES DE LA INSPECCION

Se Realizo La Visita? Si @ No ¢
Fecha Visita 07 /03/2013 =
Persona Que Atendid La Visita

Mo ldentificacion +

Cargo Que Ocupa La Perzona Que Atiende La Vizita

b. Grupo MANEJO DE VERTIMIENTOS:
i. EVALUACION DE REGISTRO DE VERTIMIENTOS: En este subgrupo
muestra los campos donde solicita la informacién del/los vertimiento(s)
gue tiene registrado el solicitante.
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~EVALUACION DE REGISTRO DE VERTIMIENTOS

Cuenta Con Registro De Vertimigntos? Sighe @

No. De Registro

Fecha De Registro dd/mm [aaaa =R
Requiere Permiso De Wertimientos? Si @ No @&
Cuenta Con Permiso De Vertimientos? Si @ No @&

Ho. Resolucion

Fecha De Reselucian dd/mm [aaaa i
Fecha De MNotificacion Resolucion dd/mm /aaaa lﬁ‘ A
Genera vertimientos de interés para la SDA Si@Ne @

Actividades Que Generan Vertimientos De Interés Para La SDaA

Viabilidad de otergar el registro del vertimiento El

ii. INFORMACION DESCARGA DE VERTIMIENTOS: En este subgrupo se
agrega la informacion de la descarga del vertimiento.

INFORMACION DESCARGA DE VERTIMIENTOS
DESCARGA DE VERTIMIENTOS

NUMERO
TIPO DE A2 LES

NOMBRE
D RECEPTOR
DESCARGA DEL CUERPO | DEscARGA | DEscaRGA | DEscarea | PESCARGA | REALIZA

RECEPTOR (HORASIDIA)
VERTIMIENTO DESCARGA
(DIASIMES)

ORIGEN FRECUENCIA |  TIEMPO s COORDENADA | COORDENADA LATITUD

X (NORTE) Y (ESTE) (GRADOS.MMSSSS)

DESCARGA DE VERTIMIENTOS
ID Descarga
Tipo De Receptor Del Vertimiento E|
Nombre Cuerpo Receptor
Origen Descarga
Tipe Descarga El
Frecuencia Descarga El
Tiempo Descarga (Horas/Dia) F
Mimere de dias que realiza la descarga (Diasi/mes) F+
~COORDENADAS CARTESIANAS "
Coordenada X (Morte) F+
Coordenada ¥ (Este) B2
~COORDENADAS GEOGRAFICAS -
Latitud (Grados. mmesss) Eal
Lengitud (Grados.mmssss) 52l
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~SISTEMAS DE AHORRO Y APROVECHAMIENTO DE AGUA

SISTEMA DE AHORRO Y APROVECHAMIENTO DE AGUA: En este
subgrupo se agrega la informacién del método o formas que utiliza la

empresa para aprovechar el agua.

Recirculacion? [=]
Lavado A Presion? E|
AGUA LLUVIA
Uso De Aguas Lluvias? E|
Almacenamiento Agua Lluvia? Si@ Ne @
Volumen Almacenamiento Agua Liuvia (m"3) %
Otro(s) Sistema(s) De Ahorro? Si @ Ne

Cual

c. Grupo TIPO DE TRATAMIENTO DE VERTIMIENTOS

SISTEMAS DE TRATAMIENTO

SISTEMAS DE TRATAMIENTO: En este subgrupo se encuentran campos
tipo lista con diferentes opciones para agregar la informacion del tipo de

tratamiento que utiliza la empresa, previo al vertimiento.

Tipe De Tratamiente Previo Al'Vertimiento
Cuenta Con Separacion De Redes?
Caja De Aforo v Toma De Mugstras?

Ubicacion De La Caja De Aforo

[ E E E

Rejillas?
Trampa GyA?
Neutralizacion?
De=arenador?

Presedimentador?

~TRATAMIENTO PRELIMINAR

TRATAMIENTO PRELIMINAR: En este subgrupo se encuentran campos
gue permiten verificar si los elementos descritos son usados en el
tratamiento preliminar que implementa la empresa. Se puede

seleccionar mas de una opcién de acuerdo con
suministrada por el solicitante.

la

informacion

B O O

a o
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iii. TRATAMIENTO PRIMARIO: En este subgrupo se encuentran campos que
permiten verificar actividades desarrolladas durante el tratamiento
primario que implementa la empresa. Se puede seleccionar mas de una
opcion de acuerdo con la informacion suministrada por el solicitante.

~TRATAMIENTO PRIMARIO

Coagulacion
Precipitacian?
Sedimentacion?

Floculacion?

OO0O0ooa-g

Flotacidn?

iv. TRATAMIENTO SECUNDARIO: En este subgrupo se visualizan campos
que permiten verificar elementos que se usan y se encuentran durante
el tratamiento secundario que implementa la empresa. Se puede
seleccionar mas de una opcién de acuerdo con la informacién
suministrada por el solicitante.

~TRATAMIENTO SECUNDARIO

Lodos Activos? D
Fitro Percolador? D
Bindiscos?
Laguna Facultativa? D
UASE? [

v. TRATAMIENTO TERCIARIO: En este subgrupo se visualizan campos que
permiten verificar actividades desarrolladas durante el tratamiento
terciario que implementa la empresa. Se puede seleccionar mas de una
opcidén de acuerdo con la informacién suministrada por el solicitante.

TRATAMIENTO TERCIARIO

Intercambio 1dnico? [}
Fittro Die Carbén Activado? [l
Osmosis Inversa? |:|
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vi. OTROS TRATAMIENTOS: En este subgrupo se visualizan campos que
permiten verificar diferentes posibilidades en el caso de existir mas de
un tratamiento que implementa la empresa. Se puede seleccionar mas
de una opcion de acuerdo con la informacidn suministrada por el
solicitante.

~OTROS TRATAMIENTOS

Tanque Séptico?

Filtrog Anaerdbicos?
Desinfeccion?

Adicion De Microorganismos?
Electrocoagulacion?

Fitros Fitopedoldgicos?

Fitros Multimedios?

OO0 O0OOoOooOod

Otras Tecnologias?

vii. FOTOS DESCRIPTIVAS DE LA SITUACION ENCONTRADA: En este
subgrupo se agregan las fotos tomadas durante la visita o enviadas por
el solicitante, necesarias para la evaluacion y concepto. Permite agregar
desde una a muchas; se requiere que las fotos sean cargadas en formato
jpg, png o jpeg.

~FOTOS DESCRIPTIVAS DE LA SITUACION ENCONTRADA

e f

FOTO (MAXIMO 2 MEGAPIXELES) DESCRIPCION FOTO

Foto 1 11-03-2013

Foto 2 11-03-2013
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viii. OBSERVACIONES PARTICULARES: En este subgrupo solo se encuentra un
campo de observaciones generales relacionadas con la empresa.

OBSERVACIONES PARTICULARES

Observaciones

4. MANEJO DE RESIDUOS:
a. MANEJO DE RESIDUOS: inicialmente en este grupo el sistema valida si la
empresa genera residuos peligrosos (RESPEL) por medio de un campo lista. Al

escoger la opcidn Sl, se despliegan otros campos referentes a la disposicidon de
los mismos.

FVIANEJO DE RESIDUOS

Genera RESFEL? No [=]

~MANEJO DE RESIDUOS

Geners RESPEL? si =]

Disposicién Total De Los RESPEL =]

Observaciones Adicionales

b. CUANTIFICACION DE RESIDUOS: En este subgrupo el sistema valida si la
empresa realiza la cuantificacién de residuos peligrosos y no peligrosos.

Cuantifica Residuos No Peligrosos? Si @ Mo @

Cuantifica Residuos Peligrosos?

|»QUAN11FICACION DE RESIDUOS

Si@MN @

c. GESTION DE RESIDUOS O DESECHOS PELIGROSOS: En este subgrupo se agrega
toda la informacion pertinente a los residuos peligrosos como es su volumen,
gestores, entre otros. Se pueden agregar varias filas de acuerdo con el
levantamiento de informacidn. El sistema va sumando la cantidad de residuos
por cada registro ingresado y totaliza al final del grupo.

GESTION DE RESIDUOS O DESECHOS PELIGROSOS
RESIDUOS PELIGROSOS

1D
A TIEMPO
DECRETO DESCRIPCION | CANTIDAD REALIZA A
4741 DE ACTIVIDAD ESPECIFICA (KGIMES) ﬁ ALMACENAMIENTO? ALHA(‘;IEHSAEHSI]EHTO TRATAMIENTO | APROVECHAMIENTO | DISPOSICION
2005

TOTAL DE RESIDUOS PELIGROSOS (KGIMES)
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RESIDUOS PELIGROSOS
+/=-
10 o TIEMPO
DECRETO DESCRIPCION | CANTIDAD - REALIZA ov | NOMBRE GEST]
raa e | ACTIVIDAD | D O | ey | CESTION | 4 e e A iEnTO? ALHA‘(;E[MSAE:;EMO TRATAMIENTO [ APROVECHAMIENTO | Disposicion | HOMBRE| ~— GEST
2005
| | | 10| | | | | | | |
| | ] 19 | | ] ] ] | |
|TOTAL DE RESIDUOS PELIGROSOS (KG/MES) 29 I

d. FOTOS DESCRIPTIVAS DE LA SITUACION ENCONTRADA: En este grupo se
agregan las fotos tomadas durante la visita o enviadas por el solicitante. Permite
agregar desde una a muchas; se requiere que las fotos sean cargadas en
formato jpg, png o jpeg.

~FOTOS DESCRIPTIVAS DE LA SITUACION ENCONTRADA

FOTOS_RESPEL

FOTO (MAXIMO 2 MEGAPIXELES) | DESCRIPCION FOTO

@ Lighthouse.jpg @ L] PRUEBA
i Desertios (3 O PRUEBAI

e. CUMPLIMIENTO NORMATIVO: En este grupo se encuentran campos donde se
valida la aplicacién de la norma por parte de la empresa, implementada en la

SDA.
~CUMPLIMIENTO NORMATIVO
Tiene Plan De Gestion RESPEL? i@ No @
Reguiere Complemento? Si @ No
Capacitaciones? Si @ No
Inicié El Tramite De Registro Come Generader Ante La SDA7 Si @ No
Cerrd El Proceso De Registro Como Generador Ante La SDA? Si @ Mo &

f. CUMPLIMIENTO DECRETO 4741 DE 2005 - ARTICULO 10: OBLIGACIONES DEL
GENERADOR: En este grupo se encuentran campos donde se valida la aplicacion
de la norma por parte de la empresa, implementada de acuerdo con el decreto
4741 de 2005. Cada campo contiene debajo del nombre, un campo para agregar
las observaciones respectivas.

~CUMPLIMIENTO DECRETO 4741 DE 2005 - ARTICULO 10: OBLIGACIONES DEL GENERADOR

a. ;Barantiza gestion y manejo integral? SigNe @

Observaciones

b. ¢Cuenta con plan de gestion documentado: origen, cantidad, peligrosidad v manejo, prevencion v reduccion en la fuente? Si No

Observaciones
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5. CARACTERIZACION:
a. DATOS DE LA CARACTERIZACION: En este grupo se agrega la determinacién de
la cantidad y caracteristicas fisicas, quimicas y bioldgicas de los vertimientos.
Contiene campos lista en los que se debe escoger solo una opcién.

~DATOS DE LA CARACTERIZACION

QOrigen de la caracterizacion E|
Fecha muestreo dd/mm/aaaa =T

Hora muestreo (hh:mm miltar)

Tipo muestreo [=]
Intervalo entre alicuotas (min) =
Cumple caracterizacion? =]

Duracion del muestreo

b. INFORMACION DE LABORATORIOS: En este grupo trae los campos donde se
agrega la informacién del laboratorio encargado del muestreo y su andlisis.

~INFORMACION DE LABORATORIOS

Laboratorie responsable del muestreo

Laboratoric Responsable Del Analisis Del Muestreo

Parametros Subcontratados

c. PARAMETROS MEDIDOS EN SITIO: En este grupo se agrega a qué parametros se
les tomo medida en el sitio de la visita.

~PARAMETROS MEDIDOS EN SITIO

pH?
Caudal?
Stlidos Sedimentables?

Temperatura?

i = =

Otro?

d. DATOS DE LA DESCARGA: En este grupo se agrega la informacion relacionada
con los puntos, tipo y frecuencias de la descarga.

~DATOS DE LA DESCARGA

Punto(s) De Descarga(s) +
Lugar Toma De Muestras EI
Cual Otro Lugar?

Reporte del origen de |a descarga

Tipe de descarga El
Tiempo de descarga (horasidia) +
No. de dias que realiza la descarga (dias/mes) +
Frecuencia de la descarga EI
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e. EVALUACION DEL CAUDAL VERTIDO: En este grupo se agregan las cantidades
del volumen del caudal vertido y de acuerdo con estos valores se evalla si
cumple o no.

~EVALUACION DEL CAUDAL VERTIDO

Caudal reportado (Litros/Segundo) +
Caudal del vertimiento (m"3/Mes) 0

Caudal promedio vertido (m"3/dia) =
Caudal maximo aforado (Litros/Segunda) &
Caudal promedio horario reportado (Litros/Segundo) +

Mo. de veces que excede el caudal promedio reportado

Cumplimignto E|

f. INFORMACION DE CORRIENTES Y TRAMOS: En este grupo solo se encuentra
una validacién que realiza el sistema sobre el receptor del vertimiento. Al
escoger la opcidn SI, despliega otros campos para agregar informacion.

INFORMACION DE CORRIENTES Y TRAMOS

iEl receptor del vertimiento es una fuente hidrica superficial? Si @ Mo
Corriente

Tramo

6. PARAMETROS RESOLUCION 3957/2009:

En este grupo despliega los campos con los pardmetros de cumplimiento de la
resolucién 3957 de 2009 y la informacidon de acuerdo con el componente. Aplica
cuando la solicitud es para Vertimiento a Red de Alcantarillado. Se encuentran campos
listas para determinar si la empresa cumple o no, o en dado caso, si de acuerdo con el
tipo de empresa aplica y campos calculados que manejan la informacion agregada en la
pestana de Caracterizacion junto con los datos de las cargas.

Concentracién Aluminio (Miligramos/Litro) +
Carga Aluminio (Kilegrames/Mes) 0

Cumple Concentracion Aluminio? El
Concentracién Arsénico (Miligramos/Litro) ¥
Carga Arsénice (Kiogramoes/Mes) 1]

Cumple Concentracign Arsénico? El
Concentracien Bario (Miligrames/Litre) -

Carga Bario (Kilogramos/Mes) 1]

Cumple Concentracion Tensoactivos? El
Indice de degradabilidad del vertimiento

Concepto Degradable

Cumple Caracterizacion? Si No
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7. PARAMETROS RESOLUCION 3956/2009:

Vertimientos

En este grupo despliega los campos con los parametros de cumplimiento de la
resolucién 3956 de 2009 y la informacidn de acuerdo con el componente. Aplica
cuando la solicitud es para Vertimiento a Fuentes Superficiales. Se encuentran campos
listas para determinar si la empresa cumple o no, o en dado caso, si de acuerdo con el
tipo de empresa aplica y campos calculados que manejan la informacién agregada en la

pestaiia de Caracterizacion junto con los datos de las cargas.

Concentracién Aluminio (Miligramos/Litro) ¥
Carga Aluminio (Kilegramos/Mes) 1]

Cumple Concentracion Aluminio?

Concentracién Arsénico (Miligramos/Litro) -
Carga Arsénice (Kiogramoes/Mes) 1]

Cumple Concentracion Arsénico?

Concentracien Bario (Miligrames/Litre) -
Carga Bario (Kilogramos/Mes) 1]

Cumple Concentracion Tensoactives?

Usuario Informa Si No

8. PARAMETROS RESOLUCION 1074/1997:

En este grupo despliega los campos con los pardmetros de cumplimiento de la
resolucién 1074 de 1997 y la informacién de acuerdo con el componente. Aplica
cuando la solicitud es para Permisos otorgados antes del 2009. Se encuentran campos
listas para determinar si la empresa cumple o no, o en dado caso, si de acuerdo con el
tipo de empresa aplica y campos calculados que manejan la informacién agregada en la

pestafia de Caracterizacidon junto con los datos de las cargas.

Concentracién Arsénico (Miligramos/Litro) 12+
Carga Arsénice (Kiogramoes/Mes) 864

Cumple Concentracion Arsénico? Mo Aplica

Concentracien Bario (Miligrames/Litre) 231
Carga Bario (Kilogramos/Mes) 165.6

Cumple Concentracion Bario?

Concentracien Cadmio (Miligramos/Litro) -
Carga Cadmio (Kilogramos/Mes) 1]

Cumple Concentracion Tensoactivos?

9. UCH - RESOLUCION 1074/1997:

En este grupo trae los campos ya totalizados de acuerdo con los valores y calculos que
se ingresaron en la pestafia Parametros Resolucion 1074/1997 y que determinan el

valor de la Unidad de Contaminacién Hidrica (UCH).
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Calculo Grasas ¥ Aceftes o
Calculo Sustancias De Interes Sanitario 101.8
Calculo Demanda Bioldgica de Oxigeno (DBOS) -1
Calculo Solidos Suspendidos Totales 0
Valor Reportado UCH 100.6

Tipo UCH

Grado De Significancia Del Aporte Contaminante

10. ACEITES USADOS:

a. GESTION DE ACEITES USADOS: En este grupo valida si la empresa genera aceites
usados y las respectivas observaciones.

GESTION DE ACEITES USADOS

Genera Aceites Usados? Sigho @

Observaciones Adicionales

b. FOTOS DESCRIPTIVAS DE LA SITUACION ENCONTRADA: En este grupo se
agregan las fotos relacionadas con la gestion de la empresa en temas de aceites
usados. Permite agregar desde una a muchas; se requiere que las fotos sean
cargadas en formato jpg, png o jpeg.

FOTOS DESCRIPTIVAS DE LA SITUACION ENCONTRADA

FOTOS DESCRIPTIVAS DE LA SITUACION ENCONTRADA [x
Foto (Maximo 2 Megapixeles) .P @ Dezert.jpo @ I._]
Descripcion foto PRUEBA
[ «" Aceptar ] [ 7<  Cancelar

c. ACTIVIDADES DEL ACOPIADOR PRIMARIO: En este grupo muestra e campo
actividad de la empresa por medio de un campo lista para escoger una opcién;
se agrega el volumen de aceite y se visualiza un campo calculado donde lo
convierte de galones a kilogramos.
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-ACTIVIDADES DEL ACOPIADOR PRIMARIO

Actividad Concesionario El
Volumen De Aceite Generado (GalMes) 154+

Volumen De Aceite Generado (Kg/Mes) 50.68571888050348

Capacidad De Almacenamiento Instalada (Galones) 15K

d. CUMPLIMIENTO NORMATIVO:

i. RESOLUCION 1188 DE 2003: En este subgrupo se valida si cumple o no
con la resolucidon descrita y se encuentran incluidos los diferentes
elementos y factores de manejo, almacenamiento, recoleccion,
transporte, utilizacién y disposicién de los denominados aceites usados
para determinar si la empresa Cumple, No Cumple o No Aplica.

e Area de Lubricacién

e Embudo y/o sistema de drenaje

e Recipientes de recibo primario

e Recipiente para el drenaje de filtros y otros elementos
impregnados de aceites usados

e Elementos de proteccidn personal

e Tanques superficiales o tambores

e Tanques subterraneos

e Dique o muro de contencién

e Cubierta sobre el area de almacenamiento

e Areas de acceso a las zonas de almacenamiento temporal de los
aceites usados

e Material oleofilico para el control de goteos, fugas o derrames

e Extintor

e Hojas de seguridad y listado entidades de emergencia

o Movilizador

e Plan de contingencia

e Acopiador primario

o Certificacion

~A. AREA DE LUBRICACION

La Infraestructura Del Area Se Encuentra Adecuada v Sefializada? El
Esta claramente identificada Cumplg
Mo Aplica

. . . . A Mo Cumple
Pizos construidos en material sélido, impermeable gue evite la contaminacion del suelo v de las 2

fuentes de agua subterranea y no deben presentar grietas u otros defectos gue impidan la facil
limpieza de grasas, aceites o cualguier otra sustancia deslizante

Mo posee ninguna conexion con el alcantarilado

Garantiza una excelente ventilacién, ya sea natural o forzada, en especial si hay presencia de
sustancias combustibles

€ & E [

Esta libre de materiales, canecas, cajas vy cualguier ofro tipe de objetos que impidan el libre
desplazamiento de equIpos v personas

Observaciones
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11. MOVILIZADOR:

REGISTRO MOVILIZADOR DE ACEITES USADOS

a. VEHICULO: En este grupo se encuentra un maestro detalle para ingresar
informacién relacionada con los vehiculos que transportan los aceites usados.
Se puede ingresar uno o varios registros.

VEHiCULO

+/=
PLACA CAPACIDAD DE CARGA DE COMUNICACION BOMBA DE | OPERACION TIPO NUMERO DE ELEMENTOS PARA CONTROL
VEHICULO ACEITE (GALONES) CARGUE BOMBA EXTINTOR EXTINTORES DE DERRAMES Y FUGAS

Placa Wehiculo

Capacidad de Carga de Aceite (galones)
Comunicacion

Bomba de Cargue

Operacian Bomba

Tipo Extintor

Miamero de Extintores

Elementos para Centrol de Derrames v Fugas

iLos extintores extan vigentes? Sm Ne 5

Cuenta con Certificado de Ministerio de Transporte S Noo@y

[@’ Aceptar] [}(_ Cancelar

b. LAVADERO: En este grupo se ingresa la informacién relacionada con el lavadero
gue realiza la tarea a la empresa.

LAVADERO

Nit Lavadero o
Permiso de Vertimientos? Si@MNe @

Nombre Lavadero
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¢. MANTENIMIENTO: En este grupo se ingresa la informacién relacionada con el
taller que realiza el mantenimiento en el tema de aceites usados a la empresa.

MANTENIMIENTO

Nit Taller de Mantenimiento [aal
Nombre Taller de Mantenimiento

Esta inscrite come acopiador primaric? Si@ Ne @

d. UNIDAD DE TRANSPORTE - CARROTANQUE O VEHICULO CON SISTEMA DE
ALMACENAMIENTO CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS: En este grupo se
chequean las particularidades del transporte que almacena los aceites usados.

LA UNIDAD
13
TRANSPORTE
S1 ES UN DEBERA
VEHiCULO TENER EN
CON TANQUE UNA PLACA SI LA
DE 55 EL NOMERO | MOVILIZACION
GALONES O DE LAS SE REALIZA EN
CANECA DE NACIONES | CARROTANQUE, SISIEMAIOE

CAPACIDAD ET TR UNIDAS LA LONGITUD ALMEEE:A;::E"TO
SUPERIOR NO ERTn (UNH3), EN DEL CHASIS EL EL TANQUE DEBERA

FIJOS A LA SISTEMA DE TODAS LAS DEBERA TANQUE TENER UNA PLACA RES;‘?E:ZE':JED: b2 PARA EL
ESTRUCTURA ALMACENAMIENTO CARAS SOBRESALIR 113:13 CON EL NOMBRE HIDROCARBUROS LLENADO DE
DEL DEBERA ESTAR *| VISIBLES DE DEL EXTREMO CONTAR DEL FABRICANTE, QUE GARANTICE LOS
VEHICULO, ROTULADO CON LA UNIDAD Y POSTERIOR CON LA NORMA O LA CONFINACION TAMBORES
PLACA ESTOS LAS PALABRAS LA PARTE DEL TANQUE, SISTEMAS CODIGO DE TOTAL DEL DE 55
VEHICULO | DEBERAN SER ACEITE USADO EN DELANTERA DE MODO QUE DE AFORO | CONSTRUCCION. LA ACEITE USADO Y GALONES SE
FIJADOS AL = DE LA SIRVA DE

Y FECHA DE DEBE DEJAR
VEHiCULO 1AI:::%:;:E:EBSLE' CABINA DEL DEFENSA O MEDICION FABRICACION. LcSAJVUUBLE;SIAYS' UN BORDE
MEDIANTE EL DEBERAN ESTAR A VEHICULO DE | PARACHOQUES DEL CAPACIDAD Y MANGUERAS LIBRE DE 10
UsO DE LA VISTA EN TODO TRANSPORTE PARA LA ACEITE NUMERO DE DEBERAN CENTIMETROS
DISPOSITIVOS MOMENTO DE CARGA. PROTECCION USADO COMPARTIMIENTOS. MANTENERCE EN
DE SUJECION, EL FONDO DE DE VALVULAS
i PERFECTO
ESTADO SIN

DE TAL ESTA PLACA Y DEMAS
MANERA QUE DEBE SER DE ACCESORIOS PRESENTAR
FILTRACIONES

EL TANQUE,
TAMBORES O

GARANTICE COLOR DE SERIE DEL
LA NARANJA Y TANQUE
SEGURIDAD Y LOS BORDES
ESTABILIDAD Y EL
NUMERO
UNH3 SERA
NEGRO

Placa Vehiculo

Sies un vehicule con tangue de 55 galones o caneca de

capacidad superior no fijos a la estructura del vehiculo, estos

deberan =er fijados al vehiculo mediants el uso de S3m Ne @
dizpositives de sujecion, de tal manera que garantice la

seguridad vy estabilidad

Cada tangue, caneca o =istema de almacenamiento, debera
estar rotulado con las palabras ACEITE USADO en tamafio S Ne @
legible, las cuales deberan estar a la vista en todo momento

La unidad de transporte debera tener en una Placa el nimero

de las Naciones Unidas (UNH3), en todas las caras visibles

de la unidad v la parte delantera de la cabina del vehiculo de 31 () Ne ()
tranzporte de carga. El fondo de esta placa debe zer de color

naranja vy los bordes v el nimero UNH3 sera negro

Sila movilizacién se realiza en carrotangue, la longitud del

chasis debera sobresalir del extremo posterior del tangue, de S ® No ®
modo que sirva de defensa o parachogues para la proteccion

de valvulas v demas accesorios de serie del tangue
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e. BOMBA PARA CARGUE O DESCARGUE DE ACEITES USADOS CON LAS
SIGUIENTES CARACTERISTICAS: En este grupo solo se encuentra un campo que
valida el tipo de bomba utilizada en el cargue o descargue.

De tipo mecanico o manual o de operacion centrifuga o de desplazamiento positivo S5i @ No @

(BOMBA PARA CARGUE O DESCARGUE DE ACEITES USADOS CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS

f. MANGUERA PARA CARGUE O DESCARGUE DE ACEITES USADOS CON LAS
SIGUIENTES CARACTERISTICAS: En este grupo pregunta algunas caracteristicas
relacionadas con las manguera utilizada para el cargue.

MANGUERA PARA CARGUE O DESCARGUE DE ACEITES USADOS CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS

Fabricacion en un Material Flexible que permita su facil operacion Si@® Mo @
Fabricade en un material resistente a la accion de Hidrocarburos v solventes Si Mo
Debe zer moviizada de forma que evite £l goteo de Aceites Usados en Vias Plblicas Si (] Mo @]
Se deberan realizar pruebas Hidrostaticas anualas a 1.5 veces la Presion del Trabajo 3@ Noo@

g. EXTINTORES CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS MOVILIZADOR: En este
grupo se evalla el estado del extintor utilizado en la movilizacién de aceites
usados.

EXTINTORES CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS MOVILIZADOR

Multipropésito o de Polve Quimico Seco, con Capacidad Minima de 20 Libras 5@ No
Recargade por lo menos una vez al afio y su etiqueta debe ser legible en todo momento El
El nimero y tipe de extintores estara definido por las Autoridades Competentes Cumple
Mo Aplica
No Cumple —

h. MATERIAL OLEOFILICO PARA EL CONTROL DE GOTEOS, FUGAS Y DERRAMES
MOVILIZADOR: En este grupo solo se encuentra un campo que valida si el
movilizador posee material oleofilico.

Iaterial Oleofice para control de Goteos, Fugas o Derrames con Caracteristicas absorbentes o adherentes Si@ N @

[MATERIAL OLEOFILICO PARA EL CONTROL DE GOTEOS, FUGAS Y DERRAMES MOVILIZADOR

Pdgina 37 de 66




Manual del Usuario -Evaluacion Ambiental para Trdmite de Permiso de
Vertimientos

i. ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL MOVILIZADOR: En este grupo se
determina el uso de elementos de proteccion personal del movilizador.

ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL MOVILIZADOR

Overcl o Ropa de Trabajo Si -] No &
Botas o Zapatos Antideslizantes Si @ No &
Guantes Resistentes a la Accion de Hidrocarbures 5@ Mo @
Gafas de Seguridad Si @ No &

j- UN PLAN DE CONTINGENCIA SE COMPONE DE: UN PLAN EXTRATEGICO, UN
PLAN OPERATIVO, PLAN INFORMATIVO Y RECURSOS DEL PLAN CONFORME
RES. 1188 DE 2003: En este grupo se valida si la empresa cuenta con los planes
determinados en la resolucién 1188 de 2003.

UN PLAN DE CONTINGENCIA SE COMPONE DE: UN PLAN EXTRATEGICO, UN PLAN OPERATIVO, PLAN INFORMATIVO ¥ RECURSOS DEL PLAN CONFORME RES. 1188 DE 2003

Plan Estratégico: o la accion participativa y Ia utiizacion de recursos Estratégicos dispenibles u organizacion y coordinacion o log planes de contingencia
locales y los planes de ayuda mutua o de apoyo de terceros, las prioridades d eccitn, la responsabilidad en la atencién del evento o los Si @ No @
entrenamientos y simulacros o la evaluacion y actualizacion del plan o el analisis de riesgos o la capacidad de respuesta o reportes y ajustes

Plan Operativo: o las bases y los mecanismos de reporte inicial de las emergencias que ocurran o mecanismo de notificacion o mecanismo de evaluacion
de as emergencias y activacion de la atencién de estas o eguipos minimes regueridos para atencidn de la emergencia en primera instancia o convenios o

: Si @ No @
acuerdos para contar con eguipos de otras entidades o recurso humano entrenado para la atencion de la emergencia o difusion del plan a todos los B -
empleados o sistema para informar a los medio de comunicacion o reportes y ajustes
Contiene Plan informativo y recursos del plan Si @ No &

k. MOVILIZADOR - REPORTE ACEITES: En este grupo solicita informacién
relacionada con la movilizacién y sus pormenores.

~MOVILIZADOR - REPORTE ACEITES

NIT Movilizader
Movilizador
Cidigo de Registro de Movilizador

Periode Reportado

“olumen Reportade ¥
Entrega de manera oportuna reportes mensuales de movilizacion i@ No @

Entrega completa informacion, medio Fizico, magnetico y resumen de movimiento de aceite usado Si (@] No (@]

Observaciones

|. DILIGENCIAMIENTO DE INFORMACION: En este grupo se valida si el formato fue
diligenciado completamente y sus respectivas observaciones.

DILIGENCIAMIENTO DE INFORMACION

Se diligencia Informacion completa de Formato Si @ No ®

Observaciones de diligenciamiente de Informacién
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12. COMBUSTIBLES:
a. ESTABLECIMIENTOS QUE REALIZAN ALMACENAMIENTO Y DISTRIBUCION DE
COMBUSTIBLES Y AFINES: En este grupo se agrega la informacion relacionada
con el tiempo, los cambios y proveedores de almacenamiento de combustible

realizados en la empresa. Se puede agregar uno o varios proveedores en el
maestro detalle.

~ESTABLECIMIENTOS QUE REALIZAN ALMACENAMIENTO Y DISTRIBUCION DE COMBUSTIBLES Y AFINES

Afio de inicio de acti de almac i dec i ¥
Remodelacion Si @ Mo @
Afio de remodelacion
La remodelacion incluyd cambio de tanques Si@ No @
Tiempo de Funcionamiento
PROVEEDORES DE COMBUSTIBLE
-
PROVEEDORES DE COMBUSTIBLE X
Mombre
Tipo Combustible (]
Otro
[ «"  Aceptar ] [ 7 Cancelar

b. SERVICIOS QUE PRESTA LA ESTACION: En este grupo se agrega la informacion
de los servicios que presta el proveedor de combustible.

SERVICIOS QUE PRESTA LA ESTACION

Almac h e o De C Liguidos? S @ No
Suministro De Gas Natural Comprimido Vehicular - GNCW? Si@ No @
Lavado De Automotores? Si @ Mo
Lubricacion ¥ Engrase? Si @ No

c¢. TANQUES DE ALMACENAMIENTO: En este grupo se agrega la informacion e las
caracteristicas de los tanques de almacenamiento. Se puede agregar de uno a
muchos tanques y se totaliza la capacidad de los tanques.

TANQUES DE ALMACENAMIENTO
TANQUES

+/=
NO. CAPACIDAD PRODUCTO IJ;?:I‘.’:CII}I;ZII MATERIAL TIPO PRUEBAS TIPO DE FECHA
TANQUE {GAL.) ALMACENADO (AflOS) TANQUE | HERMETICIDAD LLENADO | INSTALACION
i}

Capacidad Tangues
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~TANQUES DE ALMACENAMIENTO
TANQUES

+/=
No. | capacibap| PRrobucto i 3 MATERIAL | _ TIPO PRUEBAS TIPO DE FECHA _
TANQUE [  (GAL.) ALMACENADO A0S TANQUE | HERMETICIDAD | LLENADO | INSTALACION
1 | 500] | | | | |

ACPM | 3 Metdlico Directo

Capacidad Tanques

d. AREA DE DISTRIBUCION DE COMBUSTIBLES: En este grupo se agrega la
informacion de las caracteristicas del area de distribucion del combustible.

~AREA DE DISTRIBUCION DE COMBUSTIBLES

Nimero de Islas [aal
Tipo de equipo El

Mo. Equipo / Isla aal

Tipo De Bomba El

Canopy Sl @ No @

e. FOTOS DESCRIPTIVAS: En este grupo se agregan las fotos tomadas durante la
visita o enviadas por el solicitante. Permite agregar desde una a muchas; se
requiere que las fotos sean cargadas en formato jpg, png o jpeg.

FOTOS DESCRIPTIVAS
FOTOS DESCRIPTIVAS DE LA SITUACION ENCONTRADA

-

FOTO DESCRIPCION FOTO

FOTOS DESCRIPTIVAS DE LA SITUACION ENCONTRADA [
Foto @

Descripcion foto

| Aceptar | | X Cancelar

f. PISOS: En este grupo se agrega la informacién de la revisiéon a los pisos del
establecimiento (area, material, estado). Se pueden agregar una a muchas

areas.
PISOS
PISOS
+/=
S 7 A7

Pdgina 40 de 66




Manual del Usuario -Evaluacion Ambiental para Trdmite de Permiso de
Vertimientos

Area

Distribucian

Llenado De Tangues

Patio De Maniobras

Area de lavado de vehiculos

Waterial

E=tado

|/ Aceptar| | X Cancelar

g. COMBUSTIBLES ALMACENADOS Y DISTRIBUIDOS (GAL / MES): En este grupo se
agregan los volumenes de combustible liquido distribuidos y se totalizan.

~COMBUSTIBLES ALMACENADOS Y DISTRIBUIDOS (GAL / MES)

Gasolina Corriente 3004
Gasolina Extra 2044
Diegsel 301+
Otro Combustible Liquide

“Wolumen otro combustible Liquido 3004
Gas Vehicular (m"3/mes} 4044
Total volumenes Combustibles liquidos 110

h. SISTEMA DE ALMACENAMIENTO GNCV: En este grupo se agrega la informacién
sobre el gas natural comprimido vehicular. Se puede agregar de una a muchas
islas.

SISTEMA DE ALMACENAMIENTO GNCV
GHCV

+./=

TIPO NO. ISLAS NO. SURTIDORES

Tipo
Mo. lzlas Paguetizado .

MNe. Surtidores f

|/ Aceptar| |X Cancelar

Pdgina 41 de 66




Manual del Usuario -Evaluacion Ambiental para Trdmite de Permiso de
Vertimientos

i. MONITOREO DE FUGAS Y CONTENCION SECUNDARIA: En este grupo se agrega
la informacion de los pozos y los sistemas de deteccidén de fugas. Para los pozos
hay un maestro detalle en el caso de existir mas de un pozo.

~MONITOREO DE FUGAS Y CONTENCION SECUNDARIA

Pozos

¥/ =

NOMERO POZO UBICACION POZO TRIANGULA EL AREA DE ALMACENAMIENTO? PRESENCIA DE CONTAMINACION?

Sistema Automatico De Deteccitn De Fugas? Si @ No @

Cajas Contenedoras? St No @

Cuenta con plan de contingencia? EI
Cuenta Con PzM? Si@ No @

No. Total De Pzl &

Evidencia de contaminacién

Triangulacion de PzM? 3@ No @
Contencion secundaria

Desde que afio la SDA tiene conocimiento de la contaminacion

Ha efectuado acciones de remediacion

x|

Pozos

Mimero pozo

Ubicacion pozo

Triangula el area de almacenamiento? 3o Mo &
Presencia de contaminacion? Siog Mo @

[e:;?’ Aceptar] [){_ Cancelar

jo CUMPLIMIENTO NORMATIVO: En este grupo se agrega la informacion del
cumplimiento de la empresa en el tema del manejo de lodos.

~CUMPLIMIENTO NORMATIVO

~MANEJO DE LOS LODOS PROVENIENTES DEL SISTEMA DE TRATAMIENTO

Area De Los Lodos
Cantidad Generada De Lodos (Kg/Mes)

Disposicion Final

Cumple Articulos 20 y 30 Resolucion 1170/377 Si @ Mo @

~RESOLUCION 1170 DE 1997

~Control a la Contaminacién de Suelos. (articulo 5)

Las areas superficiales susceptibles de recibir aportes de hidrocarbures, tales como: islas de
expendio, area de lenado de tangues y cambio de aceite, estan protegidas mediante superficies
construidas con materiales impermeables que impidan fitracion de liquides o sustancias al suelo

El drea de Ia estacion de servicio garantiza el ripide drenaje del agua superficial y sustancias de =
interés sanitario, hacia las unidades de control. (pardgrafo 1)

Se remitio prueba hidrostatica posterior a la instalacion de los tanques de almacenamiento de E'
combustibles. (paragrafo 2)

~Cajas de Cor ion. (articulo 7)

Existen cajas para la contencion de derrames bajo los dispensadores o surtidores y en las =
conexiones de las bombas sumergibles
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13. ANALISIS FISICOQUIMICOS Y CAUDALES:
a. ANALISIS FISICOQUIMICO: En este grupo se agrega la informacién relacionada
con la evaluacion fisicoquimica de la empresa.

Vertimientos

~ANALISIS FisicoQuiMmico

Fecha WMuestra

Hora Inicio (hh:mm militar)
Hera Fin (hh:mm militar)
Tipo Muestra

Mimero de Muestra
Coordenada X (Morte}
Coordenada ¥ (Este)

Coordenada Geografica WGES 084 Norte

Coordenada Geografica WG

Altura (M.S.N.ML)

Direccién Toma

Responsable

Infermacién

Captacion

Lugar Muestra

Métoda

Cual

dd/mm /aaaa

08:00

15:00

Compuesta Integrada

Particular

Estudios Anteriores

POZO

SURGENCIA NATURAL

MANUAL

HrE=

M EEE

b. DATOS GENERALES ANALISIS FiSICOQUIMICOS:

informacién general del andlisis fisicoquimico.

Cod Punto Agua

ID_prorroga

Direccion punto de agua

MNo. Inventario SDA
Profundidad de perforacién
Sistema de extraccion
Tuberia de revestimiento (Pulg
Tuberia de produccion (Pulg.)
No de Medidor

Lectura

Zona EAAB

Punto de Agua Purgado?

NIT Laborateric

Nombre Laboratorio

Direccion Laboratorio

~DATOS GENERALES ANALISIS FisicoQuiMICOS

En este grupo se agrega la

pz-01-0024

COSTADO NOR-ORIENTAL DEL PREDIO, AL LADO DI El

COSTADO NOR-ORIENTAL DEL PREDIO, AL LADO DI El

Moto Bomba

Si@ Mo @
85656565-9

LABORATORIO PRUEBA
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c. ANALISIS IN SITU: En este grupo se agrega la informaciéon de las emisiones
capturadas en el establecimiento.

~ANALISIS IN SITU

Temperatura 20

Unidades Temperatura oC EI
PH

Unidades Ph =

Conductividad

Unidades Conductividad =]
Sglidos Suzpendidos

Unidades Solidos Suspendidos El
Oxigeno Disuelio

Unidades Oxigeno Disuelto El

Observaciones

d. ANALISIS FiSICO QUIMICO EN LABORATORIO: En este grupo se agrega la
informacion del andlisis realizado en laboratorio.

~ANALISIS FiSICO QUIMICO EN LABORATORIO

Alcalinidad

Unidades Alcalinidad [=]
Alcalinidad In Situ

Unidades Alcalinidad In Shtu E|

Potencial Redox

Unidades Potencial Redox EI
SDT

Unidades SDT =]
Temperatura

Unidades Temperatura E|
PH

Unidades PH =
Dureza

Unidades Dureza El
Alcalinidad

Unidades Alcalinidad E|
Otro Parametro ? Si@Ne @

Nembre del Pardmetro

Walor del Parametro

Unidades Parametro =]
Otro Parametro ? Si@ Ne @

Nombre del Pardmetro

Walor del Parametro

Unidades Parametro El
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e. CAUDALES: En este grupo se agrega la informacion los métodos, profundidades

y tipos de los caudales.

~CAUDALES

Fecha y Hora Nivel Estatico

Profundidad Nivel Estatico (Metros

Fecha Nivel Dinamico

Profundidad Nivel Dinamico (Metros)

Métode Medida Niveles

Cual Método de Medida ?

Tipos Caudales

Cual Tipo Caudal?

Metodo Medida Caudales

Caudal Promedio (Litros por segundo (V's})

Usos Resolucidn

Acuifero

Observaciones

2013-03-07 11:48:00

2013-03-07 11:48:00

Otro

Badeo

Cretacico

154

14. SEGUIMIENTO CONCESION:

a. VERIFICACION DEL POZO: En este grupo se agrega la

pozo.

~VERIFICACION DEL POZO

informacion del andlisis al

Estado del Punto de Captacion

Uso del Punto de Captacion
Coincide con la Resolucidn de concesion?
Posee placa de concrete?
Pendiente negativa?

Linea de toma de niveles?

Linea de alimentacion de grava?
Liave de paso?

Produccion de arenas?

Tangue sedimentader?

Nivelacion topografica?
Materializada (Placa de nivelacion)?
Coincide con la base de datos?
Posee PUEAAT

Se implementa?

Activo
Sio@ No
Si@ Ne @
5@ No @&
Sio@ No
Si@Ne @
Si@ Ne &
Si@ Ne @
Si@ Ne @
Sio@ No
Si@ Ne @
5@ Ne @
Si

Si
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b. INSPECCION DE LA BOCA DEL POZO: En este grupo se agrega la informacién de
la revisién a la boca del pozo.

~INSPECCION DE LA BOCA DEL POZO

Altura con respecto al nivel del suelo (cm) 15k

Ubicacion dentro del predio

Sistemas o elementos de proteccion

Sistema de Extraccion Baldeo =]
Estado General BUENO =]
Actividad desarrollada alrededor del pozo

Actividades o sustancias potencialmente contaminantes alrededor del pozo

Distancia a la red de alcantarilade (mits) 12t+

Observaciones distancia

Materiales socbre la placa

c. VERIFICACION Y SUPERVISION DEL SISTEMA DE MEDICION: En este grupo se
agrega informacion del método de medicién utilizado por la empresa. Ademas,
se encuentra un maestro detalle para agregar las fotos necesarias para la
evaluacién. Permite agregar desde una a muchas; se requiere que las fotos sean
cargadas en formato jpg, png o jpeg.

~VERIFICACION Y SUPERVISION DEL SISTEMA DE MEDICION

El Pozo Se Encuentra Sellade? St @ No g

Posee sistema de medicion? Si El
Himero Medidor

Lectura Actual Medider (m3} +

Fecha de Lectura del Medidor dd/mm/aaaa o

Funciona? 5i El
Ubicacion

Derivaciones antes del medidor 5i
Cumple Norma NTC:1063:2007 Si E|
Coincide con la Base de Datos? 5i El
Sellos de plomo No El
Acople del sistema al cuerpo metalico Bueno
Sistema de aforo St @ No g

Aforo del medidor U's ¥

Diametro del Poze (pulgadas) +

FOTOS

+/=

rgros X
fotos .P

Observacienes

|« Aceptar| [ X _Cancelar
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15. NORMAS AGUAS SUBTERRANEAS: En esta pestana valida la informacion suministrada
por la empresa en el tema del cumplimiento de la normatividad sobre aguas

subterraneas.

Cumple Resclucion 250 del 18/04/1987 7

Presentd Anualmente los Niveles ?

Prezentd Anualmente los Andlisis Fizicoguimicos 7

Obzervaciones al Cumplimiento de |a Rezolucion 250 de 1997

Cumple Resolucion 815 del 08/09/1987 7

Observacienes al Cumplimiento de la Resolucidn 215 de 1997

Cumple Resolucion 3859 del 06/12/2007 7

Observaciones al Cumplimiento de la Resolucion 3855 de 2007

Cuenta con Permisc para Consume Humano 7

Cumple Decrete 2115 del 22/06/2007 7

Concepto Sanitario Favorable 7

Obeervacienes al Cumplimiente del Decreto 2115 de 2007

Cumple Ley 373 del 08/06/1557 ?

Cumple PAUEA

Observaciones al Cumplimiento de la Ley 373 de 1957

No Aplica

No Aplica

]

16. PLAN DE CONTINGENCIA: En esta pestafia valida las actividades desarrolladas en cada
plan establecido en la empresa.

~Plan Estrategico

La Inormiacion sk f general del estatiecimiento, nOmores & Iientifcacion del representante legal 1o b onganitzasiin gue 10 representa Sl i@ No
Unicackin geografica: Sl blen 32 s0llchz SUsrizacidn no 52 desarmoliard en un predio e202cfion, 52 0s0Srd leCaT un procedimienio . .
dentificar posloles escenErios @ encont i Incidentz con mEteriales peligroscs (aceRes vsacos) dentro del Distrio C establecer formaios 51 (@) No ()
DErs d=nticar Aness y recentones sensloles. determingr o procedimientos oe Senciin -
Se han defniloo claraments 35 prioniiacss de prosecsion | Ik resporsaniidad en 3 Sencion del evento Sl i@ No
S @) No
S @) No (7
S @) No (7
—Plan Cperativo
El mecanismo de evakuachin de lzs emengenclas | henciin de |3 emergencla en primer
StanCla, COMUENICS 0 SCUSNI0S M2 CONET oon equinos de ofras entidades, IeCUTS MUMENT SnTenand o ciin de = emergencls, ditusiin del pl EE-
“000E hoE emoleRdos, Bl erfiidades competentes y primeras respondientes oel everin, 52 cuenie ©on LN Sormato reglstno o2 Imormackin bdska de 2 —
SN0 ¥ QU DRI 3 (23 miEmaEs
Fommans de e 3 del evenfin y procedimientios que permian estaniecer el alance oe Intenenchn y delimien 3 aockin g2l personall g = =
el estEnlecimiento acorde con |2 capachackin y egulpes disponioles para 12 Inenenchn
—Plan Informativo
S 0finen jos mecaniEmos § procadimisnios pars [ notiicacian, Bt @ l2s personzs Fectadss. como 2 15 @utrkiades de (3 emengencla. 351 como de 2 S No (P
MforTECkn gEnerada ouraTe § oesouds o8 |3 emengencla 2 —
—Recursos del Plan
S CuSTiE 00N INMDMMEEKN o2 I0s Slemenios, SOUINGS | PErsnal necesanios § disponinies par. = emergencla | sU UiEECkn, DImEnts o saguimien § S No
ool de uen fnclnamieio 2 —
S gefinen o2 o5 SMHos & donde 52 encusntran [2s Instiuckones, ulorkisdes o entes 02 SD0YD sl @ No )
S cusntE con un IventErio de emonesas EUTrizedes por lEE autoridedes competenies con I28 cuBles 58 pusdan Drindar DrimEra MESpUSEE 3 108 SET0E, 58 S No (R
prueddan SElar bes IMPaEcis Qenerados |y 52 Puada dar manslo 3 10 GEneras dening del evento
Contempila sl mans| o oe los sfectos ambdentales gue gansersn kzs contingsncizs S ) o (7
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17. CONCLUSIONES: En esta pestafia trae una validacidon independiente con su campo
respectivo de justificacion de cada pestaiia.

~AGUAS SUBTERRANEAS

CUMPLE EN MATERIA DE AGUAS SUBTERRANEAS

JUSTIFICACION DEL CUMPLIMEENTO

Si @ Ne @&

—AGUAS SUPERFICIALES

CUMPLE EN MATERIA DE AGUAS SUPERFICIALES

JUSTFICACION DEL CUMPLIMIENTO

Si@ o @

~VERTIMIENTOS

CUMPLE EN MATERIA DE VERTIMENTOS

JUSTFICACION DEL CUMPLIMIENTO

Sig MNe @

~RESIDUOS PELIGROSOS

CUMPLE CABALMENTE EN MATERLA DE RESIDUOS PELIGROSOS

JUSTFICACION DEL CUMPLIMIENTO

~ACEITES USADOS

CUMPLE EN MATERLA DE ACEMES USADOS

JUSTFICACION DEL CUMPLIMIENTO

~COMBUSTIBLES

CUMPLE EN MATERIA DE ALMACENAMIENTO Y DISTRIBUCION DE COMBUSTIBLES Y/0
ESTABLECIMENTOS AFINES

JUSTFICACION DEL CUMPLIMIENTO

~PLAN DE CONTINGENCIA

CUMPLE CON LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EN PLAN DE CONTINGENCIA

JUSTIFICACION DEL CUMPLIMEENTO

Campos obligatorios
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Al dar clic en AVANZAR pasarad a la actividad “Reporte del Concepto Técnico”:

2 5 & = @ @ . Reporte del Concepto Tecnico

Documentos

ﬁ Concepto técnico revisado y aprobado: Avanzar a siguiente actividad

REPORTE CONCEPTO TECNICO

Dé clic en GUARDAR para generar el Concepto Técnico

(*) Se deben Realizar Correcciones al Documento? Si@ Mo @

$ (%) Campos obligatorios
g;, ; &;'u = &ﬁ- 0  Reporte del Concepto Tecnico
Documentos

ﬁ Concepto técnico revisado y aprobado; Avanzar a siguiente actividad

~REPORTE CONCEPTO TECNICO

Dé clic en GUARDAR para generar el Concepto Técnico

(*) Se deben Realizar Correcciones al Documento?

~FUNCIONARIO DESTINO

Seleccione el funcionario gue revisara el Concepte Técnico

& () Campos obligatorios

= =

En esta actividad el sistema indica que se debe dar clic en GUARDAR para generar el borrador.
Luego se descarga el borrador para ser revisado y modificado en el caso que se requiera. Si al
ser revisado se encuentran errores, el sistema permite devolverse a las pestafias para generar
los cambios, escogiendo la opcidén SI, en la pregunta: é¢Se deben realizar correcciones al
Documento? Cuando se encuentre listo el documento debe cargarse el borrador desde el link
Modificar este borrador. Si se escoge la opcion NO, solicitara el nombre del funcionario que

revisara el documento.

7

.;:g_jl
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Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Revisién del Concepto Técnico”:

8 2 & = & @ o Revision del Concepto Técnico

~Documentos

ﬁ Modificacion Concepto Tecnico

# Piantillz. Plantila Concepto Tecnico Verimientos

Documento: Concepto Tecnico (Descargar documente) (Modificar este berrador)

~Revision del Concepto Técnico

Concepto Téchico

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

Concepto Tecnico \F‘\amllla Concepto Tecnico Verimientos |Ymna Alejandra Vesga Castro

Descargue el documento y reviselo

iEstd correctamente proyectado el Concepto Técnico? Si @ No ®

~Funcionario Destino

Seleccione el funcienario que firmard el documento

{*) Campos obligatorios

23 &e = # @) .. Revision del Concepto Técnico

~Documentos

ﬁ Modificacion Concepto Tecnico
# Pigntillz: Plantila Concepto Tecnico Verimientos

Documento: Concepto Tecnico (Descargar documente) (Medificar este berrader)

~Revisién del Concepto Técnico

Concepto Téchico

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

Concepto Tecnico \P\amllla Concepto Tecnico Verimientos |Ymna Alejandra Vesga Castro

Descargue el documento y reviselo

iEsta correctamente proyectado el Concepto Técnico? 5@ No @

~Observaciones

{*) Campos obligatorios

En esta actividad el profesional técnico responsable revisa el documento y valida si estad bien
proyectado. En el caso de requerir modificaciones se escoge la opcién NO, en el campo ¢éEsta
correctamente proyectado el Concepto Técnico? y el sistema despliega el campo de
Observaciones para agregar la justificacion correspondiente.

En el caso de escoger la opcién SI, en el campo éEsta correctamente proyectado el Concepto
Técnico? el sistema despliega un campo donde solicita el nombre del funcionario que firmara
el documento.

Pdgina 50 de 66




Manual del Usuario -Evaluacion Ambiental para Trdmite de Permiso de
Vertimientos

Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Firma Concepto Técnico”:

24 & = 2 o & Firma Concepto Tecnico

~Firma del Concepto Técnico

Borrador Concepto Téchico

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

Concepto Tecnico |F’Iant|Ha Concepto Tecnico Vertimientos \Ymna Alejandra Vesga Castro

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ER00360 2013-03-06  |Entrada Solicitud de tramite Oficio de Entrada
2013EE00377 | 2013-03-06  |Salida Solicitud de tramite Auto de Inicio
2013EE00453 |B=) 2013-03-19  |Salida Comunicacién Oficial Externa Oficio de Salida

Descargue y revise el documento. Si el documento esta correcto, digite la contrasefia de firma y dé clic en GUARDAR

I*) ¢Esta correctamente proy el técnico para ser firmado? Sighe @

Contraseiia de Firma

[Firma Mecanica

—Funcionario Destino

Seleccione el funcionario que imprimira el documento

{*) Campos obligatorios

;‘3 £ & L%_] _ﬁ'ﬁ o < Firma Concepto Tecnico

~Firma del Concepto Técnico

Borrador Concepto Téchico

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

Concepto Tecnico \F'Iamllla Concepto Tecnico Vertimientos \Ylnna Alejandra Vesga Castro

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ERO0360 2013-03-06 Entrada Solicitud de tramite Oficio de Entrada
2013EE00377 2013-03-06 Salida Solicitud de tramite Auto de Inicio
2013EE00453 |. 2013-03-19 Salida Comunicacidn Oficial Externa Oficio de Salida

Descargue y revise el documento. Si el documento esta correcto, digite la contrasefia de firma y dé clic en GUARDAR

(*) ¢(Estd correctamente proy el técnico para ser firmado? SigNe @

~Observaciones

*} Campos obligatorios

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si aprueba y
firma el documento; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefa de firma, dar clic en
GUARDAR e ingresar el nombre del funcionario que imprimird el documento. En caso de no
aprobarlo, se devolvera al profesional técnico que proyecto el documento.
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Al dar clic en AVANZAR, pasara a la actividad “Impresion de Documentos y Reparto de
Tramite”:

5 8 ch = gf ) > Impresién de Documentos y Reparto de Tramite

FUNCIONARIO DESTINO
( Seleccione el funcionario que realizara el reparto para el Andlisis Juridico

(*) Campos obligatorios

| = Guardar|
En esta actividad, se selecciona el nombre del funcionario que se encargara de realizar el

reparto para el andlisis juridico del concepto técnico, que generalmente es el profesional
juridico responsable.

Al dar clic en AVANZAR, pasard a la actividad “Reparto para Analisis Juridico”:

& 2 & = & @ > Reparto para Analisis Juridico

(REFARTO FUNCIONARIO JURIDICO

(*) Seleccione el funcionario que realizard la verificacidn juridica

(*) Campos obligatorios

[ = Cuariar Jll B _prarcar

En esta actividad, el profesional juridico responsable, escoge el nombre del profesional juridico
de apoyo que se encargara de revisar el documento técnico ya firmado.

Al dar clic en AVANZAR, pasara a la actividad “Analisis Juridico y proyeccion de auto de
reunida informacion”:

& S &_ = @& @ > Analisis Juridico y proyeccién de auto de reunida informacion

—Documentos

ﬁ auto de reunida informacion ‘

Dé clic en GUARDAR para generar la Plantilla del Acto Administrativo y luego MODIFIQUELA segin sea necesario
~PROYECCION ACTO ADMINISTRATIVO

Nombre de la Empresa VIWERO LA ESTANCIA Y CLA LTDA

Nit de la Empresa 5654455694

Nombre del Representante Legal SAMUEL RIARO

No. Cédula del Representante Legal 101112130705

Hombre del solicitante SAMUEL RIARO

Tipo de Solicitante EI
Cédula del Solicitante 101112130705

No. Tarjeta Profesional

Valor Page 22

Documentos Radicados

RADICACION mm DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ER00360 =) 2013-03-06  |Entrada Solicitud de tramite Oficio de Entrada

2013EE00377 = 2013-03-06  |Salida Solicitud de tramite Auto de Inicio

2013EE00453 =) 2013-03-19 Salida Comunicacion Oficial Exdterna Oficio de Salida

2013IE00488 \ 2013-04-01 Interno Concepto tecnico Concepto Tecnico

[ Seleccione el funcionarie que revisara el documente l
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En esta actividad, se agrega la informacidon del campo Tipo de Solicitante y el nimero de
Tarjeta Profesional para poder dar clic en GUARDAR y generar el borrador del acto
administrativo. Se descarga la plantilla del Auto de Inicio desde el link “Descargar documento”
para ser modificado por el profesional juridico y posteriormente desde el link “Modificar este
borrador”, cargar el borrador del documento. Finalmente se escoge el nombre del funcionario

que lo revisara.
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Al dar clic en AVANZAR, pasara a la actividad “Revision Auto Reunida Informacion”:

[}

a5 5 @ = ﬁ‘ o < Revisién Auto Reunida Informacién

Documentos

/7 auto de reunida informacidn

* P

Plantilla Auto reunida la informacién

umento: Auto de Reunida Informacien (Descargar decumente) (Medificar este borrader)

(Revisién de documentacién de inicio de tramite

(*) ;Esté correctamente proyectado el Auto de Reunida Informacion? 5@ No

(*) Seleccione el funcionario que aprobard y firmaré el documento

(Funcionario Destine
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&L qn"_ = ‘gﬁ" 0 < Revision Auto Reunida Informacién

Documentos

ﬁ auto de reunida informacion

- : Plantila Auto reunida Ia informacidn

Do

nento. Auto de Reunida Informacién (Descargar documente) (Medificar este borrador)

Revisién de documentacién de inicio de tramite

(*) (Estd correctamente proyectado el Auto de Reunida Informacidn? Si@gNe @

Observaciones

En esta actividad, el sistema permite visualizar el documento y valida si el documento esta
correcto o si requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento, se debe
escoger el nombre del funcionario que aprobard y firmara el documento; en caso contrario, se
debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificar el documento. Cuando
se escoge la opcidon Sl dar visto bueno al Auto de Inicio, se debe escoger el nombre del
funcionario respectivo.

Al dar clic en AVANZAR, pasara a la actividad “Firma Auto Reunida Informacién”:

5 4 & = & @ 5 FirmaAuto Reunida Informacion

Cocumentos
/7 auto de reunida informacidn

* Plantilla Auto reunida la informacion

ento: Aute de Reunida Informacion (Descargar documente) (Modificar este borrader)

~FIRMA AUTO DE INICIO

Descargue y revise el documento. Si el documento esta correcto, digite la contrasefia de firma y dé clic en GUARDAR

I*) ¢Esta correcto el Auto de Reunida Informacién? Si@ Ne @

~Firma Mecanica

(*) Contrasefia de Firma

~FUNCIONARIO DESTINO

(*) Seleccione el funcionario que enviard el documento para ser comunicado

n = \ . . iz
£ 4 & & #& © . FirmaAuto Reunida Informacién
Documentos
(& auto de reunida informacion

# Plantillz: Plantila Auto reunida la informacion

Do

nento: Aute de Reunida Informacion (Descargar documente) (Modificar este borrader)

~FIRMA AUTO DE INICIO
Descargue y revise el documento. Si el documento esta correcto, digite la contrasefia de firma y dé clic en GUARDAR

(*) ¢Esté correcto el Auto de Reunida Informacion? Si@ No @

Observaciones

Pdgina 54 de 66




Manual del Usuario -Evaluacion Ambiental para Trdmite de Permiso de
Vertimientos

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si aprueba y
firma el documento; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasena de firma, dar clic en
GUARDAR e ingresar el nombre del funcionario que proyectara el acto administrativo. En caso
de no aprobarlo, se devolvera al profesional juridico que proyecté el documento.

Al dar clic en AVANZAR, pasara a la actividad “Proyeccién Resolucién”:

& 5 & = @& @ . Proyeccion de resolucion

Documentos

ﬂ MODIFICACION RESOLUCION

Dé clic en GUARDAR para generar la Plantilla del Acto Administrativo y luego MODIFIQUELA segiin sea necesario

~PROYECCION ACTO ADMINISTRATIVO
Nombre de la Empresa

Nit de la Empresa

Nombre del Representante Legal

No. Cédula del Representante Legal

Nombre del solicitante

Tipo de Solicitante

Cedula del Solicitante

No. Tarjeta Profesional

WValor Pago

VIVERO LA ESTANCIA ¥ CIA LTDA

SAMUEL RIAD

101112130705

SAMUEL RIARO

REPRESENTANTE LEGAL [=]
101112130705

101112130705

22

Seleccione el funcionaric que revisard el documento

En esta actividad, se agrega la informacidon del campo Tipo de Solicitante y el niumero de
Tarjeta Profesional para poder dar clic en GUARDAR y generar el borrador del acto
administrativo. Se descarga la plantilla del Acto Administrativo desde el link “Descargar
documento” para ser modificado por el profesional juridico y posteriormente desde el link

“Modificar este borrador”, cargar el borrador del documento. Finalmente se escoge el nombre

del funcionario que lo revisara.

L 1
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Al dar clic en AVANZAR, pasara a la actividad “Revision de documentacién proyectada”:

- &; = & o % Revision de documentacion proyectada

~REVISION DE DOCUMENTACION PROYECTADA

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO
Resclucion |p|ant\|la resolucion otorga permiso |Yinna Alejandra Vesga Castro |

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ER01452 = | 2013-09-05  [Enfrada |Solicitud de tramite |oficie de Entrada |

DESCARGUE la plantilla del acto administrativo y revisela

*) ¢El acto administrativo se a correctamente proy ? Si @ No [&]

El acte administrative requiere otra revision antes de ser aprobado? Si @ Ne

~FUNCIONARIO DESTINO

(*) Seleccione el funcionario que revisara de nuevo el documenio

En esta actividad, el sistema permite visualizar el documento y valida si el documento est3
correcto o si requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento, el
sistema valida si requiere otra revision para escoger el nombre del funcionario que llevara a
cabo la actividad, de lo contrario, se debe escoger el nombre del funcionario que aprobara el
documento; en caso de no estar correcto el documento, se debe escoger el nombre del
funcionario que se encargara de modificar el documento.

Al dar clic en AVANZAR pasarda a la actividad “Segunda revision de documentacion
proyectada”:

&4 &ﬁ = & o 5 Segunda revisién de documentacién proyectada

~SEGUNDA REVISION DE DOCUMENTACION PROYECTADA

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO
Resolucion |plantilla resolucion atorga permiso |Yinna Alejandra vesga Castro |

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ER01452 &= | 2013-09-05  |Entrada |Solicitud de tramite |Oficio de Entrada

DESCARGUE la plantilla del acto administrativa y revisela

(*} ¢El acto administrativo se encuentra correctamente proyectado? Si@ Mo @)

~FUNCIONARIO DESTINO

Selecciene el funcionaric gue aprobara el documento

En esta actividad, el sistema permite visualizar el documento y valida si el documento estd
correcto o si requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento se debe
escoger el nombre del funcionario que aprobara el documento; en caso de no estar correcto el
documento, se debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificar el
documento.

Pdgina 56 de 66




Manual del Usuario -Evaluacion Ambiental para Trdmite de Permiso de
Vertimientos

Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Aprobacién de la documentacion proyectada”:

&5 &L = & 0 Aprobacién de la documentacién proyectada

~APROBACION DE DOCUMENTACION PROYECTADA

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

Resolucion |p\anti|\a resolucion otorga permiso |‘r’inna Alejandra Vesga Castro |

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ER01452 iz | 2013-00-05  |Entrada |Solicitud de tramite |oficio de Entrada

DESCARGUE el documento y reviselo

£El acte administrative se encuentra correctamente proyectado? Si @ No ®

~FUNCIONARIO DESTINO

Selecciene el funcienario de la DCA gue asignara el framite

Esta actividad es muy similar a la de revisién. El sistema permite visualizar el documento y
valida si el documento estd correcto o si requiere de modificaciones; en el caso de dar visto
bueno al documento, se debe escoger el nombre del funcionario de la DCA que asignara el
trdmite; en caso contrario, se debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de
modificar el documento.

Al dar clic en AVANZAR pasarad a la actividad “Asignacion DCA”:

B3 & = & @ o Asignacion DCA

(ASIGNACION FUNCIONARIO JURIDICO DE LA DIRECCION DE CONTROL AMBIENTAL

(*) Seleccione el funcionario que realizard la verificacion juridica de la resolucidn

(*) Campos obligatorios

En esta actividad el funcionario actual, que generalmente es el encargado del reparto del
grupo, debe escoger el nombre del funcionario que realizard la verificacién juridica de la
resolucion.

Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Revision Direcciéon Control Ambiental”:

24 & = g @ . Revisién Direccién Control Ambiental

~REVISION DE DOCUMENTACION PROYECTADA POR PARTE DE LA DCA

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

Resolucion |plantilla resolucion otorga permiso [Yinna Alejandra Vesga Castro |

Documentos Radicados

RADICACION mm DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ERD1452 iz} | 2013-00-05  |Entrada |Selicitud de tramite |oficio de Entrada

DESCARGUE la plantilla del acto administrativo y revisela

(*) ¢El acto administrativo se a correctamente proy 7 Si @ No @

El acto administrativo reguiere otra revision en la DCA antes de ser aprobade? Si @ No (@]

~FUNCIONARIO DESTINO

(*) Seleccione el funcionario de la DCA que revisarad de nuevo el acto administrativo
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En esta actividad el funcionario de la DCA puede visualizar el documento y valida si el
documento esta correcto o si requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al
documento, el sistema valida si requiere otra revisién para escoger el nombre del funcionario
que llevard a cabo la actividad, de lo contrario, se debe escoger el nombre del funcionario que
firmara el documento; en caso de no estar correcto el documento, se debe escoger el nombre
del funcionario que se encargara de modificar el documento.

Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Segunda Revision DCA”:

22 &D =) g @) .. segundaRevision DCA

~SEGUNDA REVISION DE DOCUMENTACION PROYECTADA POR PARTE DE LA DCA

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO
Resolucion |p|anm|a resolucion otorga permiso |Yinna Alejandra Vesga Castro \

Documentos Radicados

RADICACION mm DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ER01452 [} | 2013-09-05  |Entrada |Selicitud de tramite |oficie de Entrada

DESCARGUE la plantilla del acto administrativa y revisela

i*) ¢El acto administrativo se encuentra correctamente proyectado? Si @ No

~FUNCIONARIO DESTINO

Seleccione el funcionario que firmara el documento

En esta actividad, el sistema permite visualizar el documento y valida si el documento esta
correcto o si requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento se debe
escoger el nombre del funcionario que firmara el documento; en caso de no estar correcto el
documento, se debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificar el
documento.

Al dar clic en AVANZAR pasarad a la actividad “Firma Documentaciéon”:

82 & = & @ o Firmade Documentacion

—Documentos

ﬁ Subir Documento Modificado

lantila resslucion otorga permiso

* Fiantilla:

Documento: Resolucion (Descargar decumento) (Medificar este borrader)

~FIRMA DEL ACTO ADMINISTRATIVO
Descargue y revise el documento. Si el documento esta correcto, digite la contrasefia de firma y dé clic en GUARDAR

*) ¢El acto administrativo se encuentra correctamente proyectado para ser firmado? Si @ No ®

~Firma Mecanica

Contrasefia de Firma

~FUNCIONARIO DESTINO

Seleccione el funcienario que notificara el acto administrativo

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si aprueba y
firma el documento; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasena de firma, dar clic en
GUARDAR e ingresar el nombre del funcionario que notificara el acto administrativo. En caso
de no aprobarlo, se devolvera al profesional juridico que proyecté el documento.
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Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Notificacion de Acto Administrativo Final”:

5 L Gh = &) . Notificacion de acto administrativo final

Documentos Radicados

RADICACION mm DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ER00360 [z} 2013-03-06  |Enirada Solicitud de tramite Oficio de Enirada
2013EE00377 [B=) 2013-03-06  |Salida Solicitud de tramite Auto de Inicio
2013EE00453 [E=y 20130319 |Salida Comunicacidn Oficial Externa Oficio de Salida
2013IE00488 | 2013-04-01 Interno Concepto tecnico Concepto Tecnico
2013EE00489 [E=y 2013-04-01  |Salida auto de reunida informacion Auto
2013EE00480 [E=y 2013-04-01  |Salida Solicitud de tramite Resolucidn

(*) Seleccione el funcionario que hara la notificacion

(*) Campos obligatorios

= Cuarcar Jll W v

En esta actividad, el auxiliar administrativo escoge el nombre del funcionario de notificaciones
de la subdireccién para que el documento sea notificado y el sistema crea una instancia de
notificaciones. Al avanzar se finaliza el proceso.

88 ﬂﬂ = 2 &) < Notificacion de acto administrativo final

Documentos Radicados

RADICACION |@m FECHA I]ES( PP — = TIPO DOCUMENTO

2013ER00360 2013-03-06  |Entrada de Entrada
201 EE 00371 |@ 2050500 Silida 4 Se cred una instancia del proceso de NOTIFICACIONES i
2013EE00453 iz 2013-03-19  [Salida de Salida
2013IE00488 i) 2013-04-01 |Interno epto Tecnico
2013EE00489 [ 2013-04-01_|3alida

2013EE00490 L] 2013-04-01  |Salida lucign

Actividad “Revisidn y aprobacion de requerimiento por documentacion inconsistente”:

ey Gﬁﬁ = g @) . Revisiony aprobacién de requerimiento por documentacion inconsistente

—Documentos
ﬂ Subir Documento Modificado
# Plantilla: Plantila Reguerimignto Decumentacién Juridica

Documento: Requerimiente Juridice (Descargar documente) (Medificar este borrader)

~REVISION DE REQUERIMIENTO POR DOCUMENTACION INCONSISTENTE

Descargue y revise el documento; madifiquelo si es necesario

(") ¢El requerimiento fue revisado y aprobado? Si @ No ®

() Seleccione el funcionario que firmara el documento

B (=) Campos obligatorios

= Coariar Jll W _panca

En esta actividad, el sistema permite visualizar el documento y valida si el documento esta
correcto o si requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento, se debe
escoger el nombre del funcionario que firmara el documento; en caso contrario, se debe
escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificar el documento. Cuando se
escoge la opcién Sl fue revisado y aprobado, se debe escoger el nombre del funcionario
respectivo.
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Al dar clic en AVANZAR pasard a la actividad “Firma de requerimiento por documentacion
inconsistente”:

2

& 4 & = g @ . Firmade requerimiento por documentacion inconsistente

Documentos

ﬁ Subir Documento Modificado

Plantila Reguerimignto Documentacién Juridica

ocumento: Requerimiento Juridico (Descargar documento) (Modificar este borrador)

~FIRMA DEL REQUERIMIENTO

Descargue y revise el documento. Si el documento esta correcto, digite la contrasefia de firma y dé clic en GUARDAR

(*) ¢El documento esta aprobado para ser firmado? Si @ No €

~Firma Mecanica

Contrasefia de Firma

~FUNCIONARIO DESTINO

Selecciene el funcionaric gue enviara el documento a correspondencia

$ (=) Campos obligatorios

= =

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si aprueba y
firma el documento; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contraseia de firma, dar clic en
GUARDAR e ingresar el nombre del funcionario que enviard el documento a correspondencia
externa. En caso de no aprobarlo, se devolvera al profesional que proyecté el documento.

Al dar clic en AVANZAR pasard a la actividad “Envio de requerimiento a correspondencia”:

™ N

& £ & = @& @ . Envioderequerimiento a correspondencia

ENVIO DE REQUERIMIENTO A CORRESPONDENCIA
" Al avanzar, el documento se direccionara al proceso general de impresion y salida de documentos para su debido tramite

(%) Seleccione el funcionario que realizara la verificacion de existencia de expediente

o= =

(*) Campos obligatorios

En esta actividad se puede consultar los documentos generados y firmados y escoger el
nombre del funcionario que se encargara de realizar la verificacion de existencia del
expediente y el sistema dejard el proceso en estado suspendido hasta recibir respuesta del
solicitante.
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Actividad “Proyeccion Acto Desiste del Tramite”:

& L & = & @ > proyeccion Auto Desiste del tramite

Documentos

ﬂ Plantilla de Desistimiento

~1. DATOS PERSONA NATURAL O JURIDICA

~FORMULARIO DE INFORMACION PARA PROYECCION AUTO DE DESISTIMIENTO

Nombre

Direccion

Localidad

WIVERD LA ESTANCIA Y CIA LTDA
Calle 127 No. 127 - 55

USAQUEN

~2. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre del Representante Legal
N* identificacion Representante Legal

No Identificacion

SAMUEL RIAHO
101112130705

101112130705

Verifique los datos y dé clic en GUARDAR para generar la Plantilla de Auto de Desistimiento; luego modifiquela si es necesario

(*) Seleccione el funcionario que revisard el documento

En esta actividad el profesional juridico debe dar clic en el botén GUARDAR para generar la

plantilla de Auto de Desistimiento.

Se descarga la plantilla del Auto de Inicio desde el link “Descargar documento” para ser
modificado por el profesional juridico y posteriormente desde el link “Modificar este

borrador”, cargar el borrador del documento.
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Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Revisién Acto Desiste Tramite”:

PN & = # ) > Revisién Auto Desiste Tramite
—Decumentos

ﬁ Plantilla de Desistimiento

# Fizntilis: Plantila de desistimiento

Documente: proyeccion auto de desistimiento (Descargar documente) (Medificar este borrador)

Revision de documento de Desistimiento
(*) ;Esta correctamente proyectado el Auto de Desistimiento? 5@ No @ ’

(") Seleccione el funcionario que aprobara y firmara el documento

(Funcmnarlc Destino ’

23 Gﬂ& =) g& ) > Revision Auto Desiste Tramite
—Documentos:

ﬁ Plantilla de Desistimiento

# Plantiliz: Plantilla de desistimiento

Documente: proyeccion auto de desistimiento (Descargar documento) (Medificar este berrador)

~Revisién de documento de Desistimiento

(*) ¢Esta correctamente proy el Auto de Desistimiento? Sighe @

Observaciones

En esta actividad, el sistema permite visualizar el documento y valida si el documento estd
correcto o si requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento, se debe
escoger el nombre del funcionario que aprobard y firmara el documento; en caso contrario, se
debe agregar las observaciones respectivas para su modificacion.

Al dar clic en AVANZAR pasard a la actividad “Segunda Revisidn Acto Desiste del Tramite”:

£ 5 & = @ @ . SegundaRevision Acto Desiste del Tramite

~Segunda Revision del Acto administrative de Desistimiento

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

proyveccion auto de desistimiento |F'Iami||a de desistimiento |‘r’inna Alejandra Vesga Castro \

Documentos Radicados

RADICACION mm DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ER01452 =] | 2013-00-05  |Entrada |Solicitud de tramite |Oficio de Entrada |
2013EE01454 = | 2013-08-05  |Salida |Solicitud de tramite |Resoluciin ]
(*) ¢Estd correctamente proyectado el Acto Administrativo de Desistimiento? Si @ No )]

~Funcionario Destino

Seleccione el funcionario que aprobara el Acto administrativo de desistimiento

En esta actividad, el sistema permite visualizar el documento y valida si el documento esta
correcto o si requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento se debe
escoger el nombre del funcionario que aprobard el documento; en caso de no estar correcto el
documento, se debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificar el
documento.
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Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Aprobacién Acto Desiste del Tramite”:

B8 & = & @ .o Aprobacion Acto Desiste del Tramite

~APROBACION DE LA DOCUMENTACION PROYECTADA

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

proyeccion auto de desistimiento |F'Iami||a de desistimiento |‘r’irma Alejandra Vesga Castro |

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ER01452 2013-08-05  |Entrada |Solicitud de tramite |oficio de Entrada
2013EE01454 | | 2013-08-05  |Salida |Solicitud de tramite |Resoalucién |

DESCARGUE el documento y reviselo

iEl acto administrativo se encuentra correctamente proyectado? Si @ Mo (5]

~FUNCIONARIO DESTINO

Seleccione el funcionario de la DCA que asignara el tramite.

Esta actividad es muy similar a la de revisidn. El sistema permite visualizar el documento y
valida si el documento esta correcto o si requiere de modificaciones; en el caso de dar visto
bueno al documento, se debe escoger el nombre del funcionario de la DCA que asignara el
trdmite; en caso contrario, se debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de

modificar el documento.

Al dar clic en AVANZAR pasarad a la actividad “Asignacion Acto Desiste DCA”:

& 2 & = & @ !> Asignacion Acto Desiste DCA

[ASIGNACION FUNCIONARIO JURIDICO DE LA DIRECCION DE CONTROL AMBIENTAL

(*) Seleccione el funcionario que realizara la verificacion juridica de la resolucidn

(*) Campos obligatorios

En esta actividad el funcionario actual, que generalmente es el encargado del reparto del
grupo, debe escoger el nombre del funcionario que realizard la verificacidon juridica del Acto.

Al dar clic en AVANZAR pasarad a la actividad “Revisién Acto Desiste Tramite DCA”:

&5 & = # @ > Revisién Acto Desiste Tramite DCA

~Revision del Acto Administrative de Desistimiente por parte de la DCA:

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

proyeccion auto de desistimienta |Plantilla de desistimiento [¥inna Alejandra Vesga Castro |

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ERD1452 i} | 2013-00-05  |Entrada |Solicitud de tramite |oficio de Entrada |
2013EE01454 |m= | 2013-08-05  |Salida |Solicitud de tramite |Resalucién |
(*) ¢Estd correctamente proy el Acto Administrativo de Desistimiento? Si @ Mo @
(*) El Acto Administrativo de desistimiento requiere seg revision por parte de la DCA Si @ No @

antes de ser firmado?

~Funcionario Destine

(*) Seleccione el funcionario que revisara nuevamente el acto administrativo en la DCA
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En esta actividad el funcionario de la DCA puede visualizar el documento y valida si el
documento esta correcto o si requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al
documento, el sistema valida si requiere otra revisién para escoger el nombre del funcionario
que llevard a cabo la actividad, de lo contrario, se debe escoger el nombre del funcionario que
firmara el documento; en caso de no estar correcto el documento, se debe escoger el nombre
del funcionario que se encargara de modificar el documento.

Al dar clic en AVANZAR pasarad a la actividad “Segunda Revision Acto Desiste del Tramite
DCA”:

5 8 gﬂﬂ = @ ) .. Segunda Revision Acto Desiste del Tramite DCA

~Segunda Revisidn del Acto administrative de Desistimiento por parte de la DCA

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

prayeccion aute de desistimiento |Plantilla de desistimiento [Yinna Alejandra Vesga Castro |

Documentos Radicados

RADICACION mm DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ERD1452 =] | 2013-00-05  |Entrada |Solicitud de tramite |ofici de Entrada |
2013EE01454 =] | 2013-00-05  |Salida |Selicitud de tramite |Resolucian |
() ¢Esta correctamente proyectado el Acto Administrativo de Desistimiento? Si @ No ®

~Funcionario Destino

Seleccione el funcionario que firmara el Acte administrative de desistimiento

En esta actividad, el sistema permite visualizar el documento y valida si el documento esta
correcto o si requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento se debe
escoger el nombre del funcionario que firmara el documento; en caso de no estar correcto el
documento, se debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificar el
documento.

Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Firma Acto Desiste Tramite”:

24 ,ﬁ& = g @ > Firma Auto Desiste Tramite
—Documentos

ﬁ Plantilla de Desistimiento

@ Plantillz: Plantila de desistimiento

Documente: proyeccion auto de desistimiento (Descargar documente) (Medificar este borrader)

~FIRMA RESOLUCION DE DESISTIMIENTO

(*) ¢Firmar Auto de Desistimiento? Sigho @

Descargue y revise el documento. Si el documento esta correcto, digite la contrasefia de firma y dé clic en GUARDAR

Observaciones

~Firma Mecanica

() Contrasefia de Firma

~FUNCIONARIO DESTINO

(*) Seleccione el funcionario que enviara el documento para ser comunicado
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£ 4 & = & @) > FirmaAuto Desiste Tramite
~ Documentos.

ﬁ Plantilla de Desistimiento
# Piantillz: Plantila de desistimiento

Documento: proyeccion aute de desistimiento (Descargar doecumento) (Modificar este borrader)

~FIRMA RESOLUCION DE DESISTIMIENTO

(") ¢Firmar Auto de Desistimiento? 5@ No @

Descargue y revise el documento. Si el documento esta correcto, digite la contrasefia de firma y dé clic en GUARDAR

Observaciones

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si aprueba y
firma el documento; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasena de firma, dar clic en
GUARDAR e ingresar el nombre del funcionario que enviard el documento a correspondencia
externa. En caso de no aprobarlo, se devolvera al profesional que proyectd el documento.

Al dar clic en AVANZAR pasara a la actividad “Notificacion del Acto de Desistimiento”:

a5 3 &1 =) g @) > Notificacion del Auto de Desistimiento

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2013ER00891 2013-05-21 Entrada Solicitud de tramite Oficio de Entrada
2013EE00892 | 2013-05-21 Salida Solicitud de tramite Auto de Inicio
2013IE00893 |E=) 2013-05-21  |Interno Concepto tecnico Concepto Tecnico
2013EE00894 | 2013-05-21 Salida Solicitud de tramite Requerimienta
2013EED0895 | 2013-05-21 Salida auto de reunida informacion AUto
2013EE00901 | 2013-05-22 Salida =Solicitud de informacion Resolucidn

() Seleccione el funcionario que hard la notificacion

En esta actividad, se muestran los documentos generados ya radicados y se debe seleccionar el
funcionario que notificara el auto de desistimiento. Al escoger el nombre, el sistema muestra
un mensaje donde informa que se instancié el proceso de notificaciones.

Actividad “Revision y aprobacion de requerimiento”:

PN ﬂuﬂ = & @) > Revision y aprobacion de requerimiento
— Documentos

7 Subir Documento Modificado ‘

REVISION DE REQUERIMIENTO POR DOCUMENTACION TECNICA INCONSISTENTE

Descargue el documenta y reviselo

iEl reguerimiento fue revisado y aprobado? Si @ No ®

[ *) Seleccione el funcionario que firmara el requerimiento

B () Campos obligatorios

= coariar Il vz
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En esta actividad, el sistema permite visualizar el documento y valida si el documento esta
correcto o si requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento, se debe
escoger el nombre del funcionario que firmara el documento; en caso contrario, se debe
escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificar el documento. Cuando se
escoge la opcién Sl fue revisado y aprobado, se debe escoger el nombre del funcionario
respectivo.

Al dar clic en AVANZAR pasard a la actividad “Aprobacion y firma de requerimiento por
documentacion técnica inconsistente”:
4 5 & = g @ . Aprobaciony firma de requerimiento por documentacion técnica inconsistente

Documentos

ﬁ Subir Documento Modificado

~FIRMA DEL REQUERIMIENTO TECNICO
Descargue y revise el documento. Si el documento esta correcto, digite la contrasefia de firma y dé clic en GUARDAR

El Decumento esta Aprobado para la Firma? Si @ No P

~Firma Mecanica

Contrasefia de Firma

~FUNCIONARIO DESTINO

Seleccione el funcienario que enviara el documento a correspondencia

(*) Campos obligatorios

I

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si aprueba y
firma el documento; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasena de firma, dar clic en
GUARDAR e ingresar el nombre del funcionario que enviara el documento a correspondencia
externa. En caso de no aprobarlo, se devolvera al profesional que proyectd el documento.

Al dar clic en AVANZAR pasard a la actividad “Envio de requerimiento técnico a
correspondencia”:

4 4. & = g € . Envio de requerimiento técnico a correspondencia

ENVIO DE REQUERIMIENTO A CORRESPONDENCIA
( Al avanzar, el documento se direccionara al proceso general de impresion y salida de documentos para su debido tramite

() Seleccione el funcionario que realizara la verificacion y actualizacién de antecedentes

o

(*} Campos obligatorios

En esta actividad se puede consultar los documentos generados y firmados y escoger el
nombre del funcionario que se encargarda de realizar la verificacion y actualizacion de
antecedentes.
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