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EVALUACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO AMBIENTAL A ENTIDADES
GENERADORAS DE RESIDUOS HOSPITALARIOS V.2

MANUAL DEL USUARIO

El procedimiento de Evaluacion, Control y Seguimiento Ambiental a Entidades Generadoras de
Residuos Hospitalarios V.2 dentro del aplicativo Forest, permite establecer las actividades
necesarias para realizar la Evaluacidn, Control y seguimiento a la Gestion Ambiental de los
establecimientos a que hace referencia el Decreto 4126 de Noviembre 16 de 2005.

Este procedimiento inicia con la recepcién de la solicitud y documentos segun procedimiento
de correspondencia, y/o con una visita de control y seguimiento, y termina con la notificacion
de actos administrativos.

Todos los usuarios deberan regirse por los lineamientos y los formatos que ha estipulado esta
Secretaria y que se encuentran en www.secretariadeambiente.gov.co y son de acceso directo a
toda persona que desee realizar dicha consulta.

Cuando la documentacién allegada por el usuario corresponda a la informacién que debe
reportar periédicamente a la SDA en materia de residuos y vertimientos, (informe de gestion
de residuos segun instructivos publicados por la secretaria y/o caracterizacion de vertimientos
para entidades que cuentan con permiso), tal informacidn debera ser consignada en las bases
de datos pertinentes y archivada o enviada al expediente segun el caso.

La Subdireccidon de Control Ambiental al Sector Publico establecera sus propios tiempos de
atencion a estos tramites, los cuales serdn comunicados mediante Comunicacion Oficial
Interna.

Las Actas de visita se deben diligenciar de manera completa, clara y legible y aplicando los
formatos que se indican en el procedimiento y se dejard una copia al usuario una vez
terminada la visita.

Los responsables involucrados en cada una de las actividades de este procedimiento deberan

registrar las acciones, la entrega y recepcién de los documentos en FOREST para que la SDA
pueda hacer seguimiento a la gestion y el tramite.
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El proceso se inicia Ingresando los datos correspondientes por el mddulo de Docfile o
instanciando un proceso por el médulo de Workplace.
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FOREST > Docfile > RADICACION EXTERNA
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Luego de ingresar los datos en el formulario adicional proceda a ingresar los datos adicionales
para la presente radicacion como se muestra en la imagen.

SIA Procesos y Documentos
Sistema de Informacion Ambiental

Escmorlo Consul!aﬁeognﬁca

FOREST > Docfile > RADICACION EXTERNA

000

Administrador (CONSULTORIA ALMA MATER)

J RADICACION EXTERNA | RADICACION INTERNA | RADICACION DE SALIDA | RESERVAR RADICACION | REIMPRIMIR RADICACION | EDITAR RADICACION | ANULAR RADICACION | RADICACION QUEJAS Y SOLUCIONES |

DATOS BASICOS
Impresion
Nimero de radicacion anterior
Seguridad
* Persona natural o juridica
@ Muevo Tramite Sin Antecedentes
* Area / Dependencia destino

* Proceso

si [7] [ Papel continuo ‘Stikers' | | Copias[1

si@) No g

CONJUNTO RESIDENCIAL TORRES DE VALENCIA|

[CONSULTORIA ALMA MATER ]

Ambiental a Entidad:

Evaluacién, Control y

de Residuos Ho: [y ] |

(" Tramite
Dias de término
Dias habiles
Fecha de término
DATOS DEL DOCUMENTO
* Tipo documental
Documento electrénico

Adjuntos

Referencia externa/Asunto

Fecha de referencia externa
Fecha de correo
* Medio de envio

* Nimero de folios

* Anexos fisicos y/o electrénicos

DATOS DEL REMITENTE

Solicitud Residuos Hospitalarios
15

si

20120113

[=]

Oficio de Entrada
s @ sellfishipg

Guia de socializacién.

2011-127%
2011-127%

o]
(o]
Correo electronico
1

si @ Mo (

cd

La asignacion del proceso realizarla desde reparto para dar el tramite correspondiente.

SIA - Procesos y Documentos
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A
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NCTIFICACION 200907 ot

m

Pdgina 5 de 23




Manual del Usuario - Evaluacién, Control y Seguimiento Ambiental a Entidades
Generadoras de Residuos Hospitalarios V.2

Actividad “Asignacion Documento Profesional Técnico de Apoyo”

Luego el funcionario seleccionado deberd asignar a un funcionario para el apoyo requerido
sobre el tema como lo muestra la imagen, revisando que la informacién del tercero o empresa
esté completa. En el caso de no estarlo, debe solicitar por mesa de servicios la
complementacion de la informacién.

| Asignacion Dt P Tecnico de Apoyo

2&E8FTF O

—Asignacion documentacion a los profesionales de apoyo

~Funcionario Destino

(*) Funcionario Tecnico de Apoyo Yinna Alejandra Vesga Castro

(*) Empresa VALLAS MODERNAS PUBLICIDAD EXTERIOR DE COLO
NIT 800148763

Cormreo electronico

Direccitn CALLE 167 N° 46-34

Teléfono 6714088

Localidad SUBA A

OPERATIVOD

(*) Observaciones Visita

Actividad “Verificacion de Antecedentes”

Se debe verificar los antecedentes y determinar si se realizara una visita técnica como lo
muestra la imagen

Verificacion de Antecedentes
LHLBEFLFO0L

-ANTECEDENTES

Documentos del Sistema

(*) Empresa VALLAS MODERNAS PUBLICIDAD EXTERIOR DE COLO)
ANTECEDENTES DEL SISTEMA

TIPO DE ANTECEDENTE m FECHA OBSERVACIONES

[*} zRequiere generar Documento Técnico? Si @ Ne

Actividad “Proyeccion Concepto Técnico/Informe Técnico/ Requerimiento”

Se debe diligenciar la informacion correspondiente en cada una de las pestafias indicadas en el
formulario, esta actividad solo se realizara solo si en la actividad anterior indicamos que se
requiere visita técnica. Ademas, se escoge el tipo de documento a elaborar y si se requiere
proyectar un requerimiento junto con el documento técnico.
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| Proyeccion Concepto Técni me Técnico / Reguerimiento
- — \
LHLUEFFH O
(") Seleccione el tipo de evaluacion que proyectara CONCEPTO v
. Requirs también proyectar un requarimients junta con 2l documenta técnica? S f@ No

‘ 1. INFORMACION BASICA

2. ANALISIS DE REQUERIMIENTOS |

| 3. AREAS Y/O SERVICIOS PRESTADOS ‘ 4. EVALUACION DE ASPECTOS DE GESTION ‘

| 5. SEGREGACION Y ALMACENAMIENTO |5 TRATAMIENTQ /0 DISPOSICION DE RESIDUOS HOSPITALARIOS ‘

| 7. VERIFICACION GESTION | 8. SIRHO y SEGUIMIENTO AL PGIRHS | 0. RESIDUOS RADIACTIVOS | 10. OTROS RESIDUOS PELIGROSOS (Dec. 4741/2005) |

| 11. DECRETO 4741 DE 2005. ARTICULD 10 OBLIGACIONES DEL GENERADOR

12. GESTION RESIDUOS NO PELIGROS0S | 13. DIAGNOSTICO AMBIENTAL EN MATERIA DE VERTIMIENTOS |

‘ 14. CARACTERIZACIGM DEL ‘u’EFTIl.'IIENTC| 15. RESULTADOS INFORME DE CAFACTEF!\ZAC\DN| 16. OTROS ASPECTOS AMBIENTALES | 17. REGISTRO FOTOGRAFICO

18. CONCLUSIONES |

Objeto de a vista v

Mo. de visita

Asunto

Establecimiento
Rszon social [CARULLA VIVERO S.A.
NIT 8500020050
Representante Legal JULIO ACEVEDO JARAMILLO
CC. N 17055088
Direccién
Coardenadss

Talétono

A continuacion se mostrara la informacion que se debe diligenciar en cada una de las pestafias

1. INFORMACION BASICA (PESTANA)

S—— WALLAS MOBERRAS PUBLICIDN EXTENIGN DE {

+/=
L omroorawrscsomere | ________omewemo | _______orecen | ommmvamomes _______________|

+/=
LoocusenTo RapicAsDT 1170 bocumento uuzno eanicacicn [ ecwmocamon [ omssevamouss | osssevacouss

HEORMACION TECHICA DEL £ STABLECIMEN

Ty

o
S ccimwommcasor | mmomamcacon [ eowamcacen | omswecoms | ]
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2. (18). ANALISIS DE REQUERIMIENTOS (PESTANA)

1. INFORMACION BASICA

|2. {18) ANALISIS DE REQUERIMIENTOS |

| 3.(2) AREAS Y/O SERVICIOS PRESTADOS |

‘ 4. (10) EVALUACION DE ASPECTOS DE GESTION |

| 5.{7) SEGREGACION ¥ ALMACENAMIENTO |

| 6. (8) TRATAMIENTO /O DISPOSICION DE RESIDUOS HOSPITALARIOS

‘ 7. (11) VERIFICACION GESTION |

| 8.{12) SIRHO y SEGUIMIENTO AL PGIRHS ‘

‘ 9. RESIDUOS RADIACTIVOS‘

| 10. (14) OTROS RESIDUOS PELIGROSOS (Dec. 4741/2005) |

| 11. {15) DECRETO 4741 DE 2005. ARTICULO 10 OBLIGACIONES DEL GENERADOR

‘ 12. (9) GESTION RESIDUOS NO PELIGROSCS ‘ 13, (4) DIAGNOSTICO AMBIENTAL EN MATERIA DE VERTIMIENTOS |

| 14. (5) GARACTERIZACION DEL VERTIMIENTC | 15. (8) RESULTADOS INFORME DE CARACTERIZACION | 16. OTROS ASPECTOS AMBIENTALES ‘ 17. REGISTRO FOTOGRAFICO ‘ 19. CONCLUSIONES |

/=
NO. DE REQUERIMIENTO CRITERIO REQUERIMIENTO iCUMPLIO? OBSERVACIONES

3. (2). AREAS Y/O SERVICIOS PRESTADOS (PESTANA)

1. INFORMACION BASICA

|2. (18) ANALISIS DE REQUERIMIENTOS |

| 3.(2) AREAS Y/O SERVICIOS PRESTADOS |

‘ 4, (10) EVALUACION DE ASPECTOS DE GESTION |

| S (T) SEGREGACION ¥ ALMACENAMIENTO | IDENTIFICACION DEL SERVICIO PRESTADO Ix

| 6. (8) TRATAMIENTO /O DISPOSICION DE RESIDUOS HOSPITALARIOS

- - Areas o senvicios habilitados
| 7. (11) VERIFICACION GESTION |

Residuos infeccioses hespitalarios generados por el area o

| 8.{12) SIRHO y SEGUIMIENTO AL PGIRHS ‘ servicio

‘ 9. RESIDUOS RADIACTIVOS ‘ .
Otros residuos hospitalarios generados por el area o servicio

| 10. {14) OTROS RESIDUOS PELIGROSO0S (Dec. 4741/2005) |

- Genera vertimi no doméstico Si Q) No O
| 11. (15) DECRETOQ 4741 DE 2005. ARTICULO 10 OBLIGACIONES DEL GENERADOR]

. Observaciones
‘ 12. (9) GESTION RESIDUOS NO PELIGROSOS ‘ 13. (4) DIAGNOSTICO AMBIENTAL El

| 14.(5) CARACTERIZACION DEL VERTIMIENTO | 15. {6) RESULTADOS INFORME DE C; | & Aceptar ‘ | ¥ Cancelar |

IDENTIFICACION DEL SERVICIO PRESTADO

AREAS O RESIDUOS INFECCIOSOS OTROS RESIDUOS HOSPITALARIOS GENERA
v HOSPITALARIOS GENERADOS POR EL GENERADOS POR EL AREA O VERTIMIENTO NO OBSERVACIONES
AREA O SERVICIO SERVICIO DOMESTICO

4. (10). EVALUACION DE ASPECTOS DE GESTION (PESTANA)
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Diligencia & RH1 ¥ | Chbsarvaciones
4
Diligencia Fianila de pessje de residuns (Multiususrio) ¥ | Chbsenaciones
4
Se hace inclusién de todos los residuos en =l formato de i
¥ | Cbservaciones

pessje de residuos

Se diligencia secusncisimente y s fecha & formsto de. =

pessje de residuos Cbsenvaciones

5. (7). SEGREGACION Y ALMACENAMIENTO

Cuanta con PEIRHS ¥ | oosenazones
4
‘S& obssrian reciplentss en caa area y LA —
po de TesKiUG (50N SUSCIENIEs Y 8L taMaAo =5 A Cosenasonss
i
RECPIENISS CUTIan Con CaTBCtETISUcas Y CIasicacion de 13 ~ .
norma
A
Cumple 12 segregacitn segin speoin visual ¥ | Obsenaclonss
A
FALMACH O CENTRAL
Cuertacon reas de aceso eiirgéo, oo cemeros de = e —
¥

6. (8). TRATAMIENTO Y DISPOSICION DE RESIDUOS HOSPITALARIOS (PESTANA)

2,12} AREAS ¥/O SERVICIOS PRESTADCS |
[CARACTERISTICAS DE LOS RESIDUOS X

4.(10) EVALUACION DE ASPECTOS DE GESTION ‘

Tipo de residuc

SEGREGACION ¥ ALMACENAMIENTO ‘

- Peso Residun (kg/mes)
NTO Y/ DISPOSICION DE RESIDUOS HOSPITALARIOS
. Tipo desaciivacian de slta eficiencia  tratsmiento

Prestador Servicio de Desactivacion & tratamiento
| 8.(12) SIRHO y SEGUIMIENTO AL PGIRHS |

- Cusnta con Licencia Ambients] empresa que resliza P
| ©. RESIDUCS RADIACTIVOS ratamientn i © No
‘ 10. {14) OTROS RESIDUOS PELIGROSOS (Dec. 4741/2005) ‘ Tipo de disposicin finsl
| 11, (15) DEGRETS 4741 DE 2005. ARTIGULO 10 OSLIGACICNES DEL GENERADOR Sitio de disposician final

| 12, (9) GESTION RESIDUOS NO PELIGROSOS | 13. (4) DIAGNOSTICO AMBIENTAL EN MATERIA DE VERTIMIENTCS | Cuenta con Licansia Ambiantal S O Mo

‘ 14. (5) CARAGTERIZACION DEL'\.’ERTWIEN’3| 15. (8) RESULTADOS INFORME DECAHACTER\ZAC\ﬁrl| 18. OTROS AS| / Aceptar| [ %_Cancelar

CARACTERISTICAS DE LOS RESIDUOS

-
TIPO DE PESO TIPO DESACTIVACIé[ DE PRESTADOR SERVICIO DE CUENTA CON LICENCIA TIPO DE, SITIO DE, CL::EQN.‘TA
RESIDUO RESIDUO ALTA EFICIENCIA O DESACTIVACION O AMBIENTAL EMPRESA QUE N| D N LICENCIA
(KG/MES) TRATAMIENTO TRATAMIENTO REALIZA TRATAMIENTO FINAL AMBIENTAL

Chszrvaciones
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7. (11). VERIFICACION GESTION (PESTANA)

| €. () TRATAMIENTO Y/C DISPOSICION DE RESIDUOS HOSFITALARIOS |

[7- ) vempicacion azsTion |
‘ 2. (12) SIRHO y SEGUIMENTO AL PGIRHS | Tipo Residuo
| 0. RESIDUOS RADIACTIVOS | Smpresa
| 10. (14) OTROS RESIDUCS PELIGROSOS (Dec. 474112005) | Feriedo Revisado
| 11.(15) DECRETQ 4741 DE 2005. ARTICULD 10 OBLIGACIONES DEL GENERADOR Gantidad generada RH1 (g}

‘ 12. (@) GESTION RESIDUOS NO PELIGROS0S

13 (4) DILGNOSTICO AMBIENTAL EN MATERIA DE VERTIMIENTOS | Manifiestos de Transp

‘ 14. (5) CARACTERIZACION DEL '\.’ERTH.’IEN_-3| 15, (&) RESULTADOS INFORME DE CARACTERIZACION ‘ 16. OTROS AY)  Certificados

ARQUED DE RESIDUOS « Aceptar
+ -
TIPO RESIDUD m PERIODO REVISADO CANTIDAD GENERADA RH1 (KG) MANIFIESTOS DE TRANSP CERTIFICADOS

VERIFICACION DE GESTION
”

-
iTEM CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

8. (12) SIRHO y SEGUIMIENTO AL PGIRHS (PESTARNA)

8. (12) SIRHO y SEGUIMIENTO AL PGIRHS |

9. RESIDUQS RADIACTIVOS

‘ 10. {(14) OTROS RESIDUOS PELIGROSOS (Dec. 4741/2005) ‘

| 11. {15) DECRETO 4741 DE 2005. ARTICULO 10 OBLIGACIONES DEL GENERADOR

‘ 12. (9) GESTION RESIDUOS NO PELIGROSOS | 13 (4) DIAG MOSTICO AMBIENTAL EN MATERIA DE VERTIMIENTOS |

| 14. {5) CARACTERIZACIGN DEL VERTIMIENTO ‘ 15. (8) RESULTADOCS INFORME DE CARACTERIZACION | 16. OTROS ASPECTOS AMBIENTALES | 17. REGISTRO FOTOGRAFICO | 19. CONCLUSIONES

~INFORME DE GESTION DE RESIDUOS HOSPITALARIOS

Realiza reporte Mediante SIRHO Si Ne
Alimentacion de Indicadores de Gestion v
Realiza analisis de indicadores
Alimenta los previstos en Manual v
Su alimentacion es confiable

Se verifica tendencia de disminucion en la generacion de residuos v

9. RESIDUOS RADIACTIVOS (PESTANA)

‘ 9. RESIDUQS RADIACTIVOS ‘

| 10. (14) OTROS RESIDUOS PELIGROSOS (Dec. 4741/2005) |

‘ 11.(15) DECRETO 4741 DE 2005 ARTICULO 10 OBLIGACIONES DEL GENERADOR

| 12. (9) GESTION RESIDUOS MO PELIGROSOS ‘ 13. {4) DIAGNOSTICO AMBIENTAL EN MATERIA DE VERTIMIENTOS |

| 14. (S) CARACTERIZACION DEL VERTIMIENTO | 15. (6) RESULTADCS INFORME DE CARACTERIZACION | 16. OTROS ASPECTOS AMBIENTALES | 17. REGISTRO FOTOGRAFICO | 12. CONCLUSIONES

(*} 2Genera residuos radiactivos? Si Mo
2 Se incluye su gestion en el PGIRHS?

i Cuenta con lugar especial para el decaimiento de les residuos?

Residuos radiactivos generados

Periodo del decaimiento

i Cuenta con soportes de control de periodo de decaimiento?

Tratamiento y disposicion final

Observaciones
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10. (14) OTROS RESIDUOS PELIGROSOS (Dec. 4741/2005) (PESTANA)

| 5. (7) SEGREGACION Y ALMACENAMIENTO |

. OTROS RESIDUOS PELIGROSOS X
| 6. (8) TRATAMIENTO ¥/O DISPOSICION DE RESIDUOS HOSPITALARIOS |
| 7. (11) VERIFICACION GESTION | Tipo de Residuo Generado

| 8. (12) SIRHO y SEGUIMIENTO AL PGIRHS | Canfidad Generada / Mes

| 9. RESIDUOS RADIACTIVOS|

Gestor Externo
| 10. {14) OTROS RESIDUOS PELIGROSOS (Dec. 4741/2005) |

| 11, (15) DECRETQ 4741 DE 2005, ARTICULO 10 OBLIGACIONES DEL GENERADOR Reporta Gestor Extemo - Licencia (resaliexpedida por)

| 12. {9y GESTIOM RESIDUOS NO PELIGROSOS ‘ 13. (4) DIAGNOSTICO AMBIENTAL EN MAT

- | " Aceptar ‘ | X Cancelar |
‘ 14. {5) CARACTERIZACION DEL VERTIMIENTC | 15. (8) RESULTADOS INFORME DE CARAC’

OTROS RESIDUOS PELIGROSOS

+/=
TIPO DE RESIDUO CANTIDAD GENERADA |/ GESTOR REPORTA GESTOR EXTERNO - LICENCIA (RESOL/EXPEDIDA
GENERADO MES EXTERNO POR)
.

Categoria generador

11. (15) DECRETO 4741 DE 2005. ARTICULO 10 OBLIGACIONES DEL GENERADO (PESTANA)

‘ 6. (8) TRATAMIENTO Y/O DISPOSICION DE RESIDUOS HOSPITALARIOS |

| 7.(11) VERIFIGAGION GESTION | GRS SN =

‘ 8. (12) SIRHO y SEGUIMIENTO AL PGIRHS |

[*} item_otrosres -Seleccione- v

| 9. RESIDUOS RADIACTIVOS‘

cumplimiento v
‘ 10. (14) OTROS RESIDUOS PELIGROSOS (Dec. 4741/2005) ‘

b - observaciones
| 11 {15) DECRETO 4741 DE 2005. ARTICULO 10 OBLIGACIONES DEL GENERA

| 12. (9) GESTICN RESIDUOS NO PELIGROSOS | 13. (4) DIAGNOSTICO AMBIENT]

v Aceplar‘ |)(_ Cancelar

| 14 (5) CARACTERIZACIGN DEL VERTIMIENTD | 15. {6) RESULTADCS INFORME

OTROS_RESIDUOS

o
ITEM_OTROSRES CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

12. (9) GESTION RESIDUOS NO PELIGROSOS (PESTANA)

| 12.{9) GESTION RESIDUOS NO PELIGROSOS | 13 (4) DIAGNOSTICO AMBIENTAL EN MATERIA DE VERTIMIENTOS ‘

‘ 14. (5) GARACTERIZACION DEL VERTIMIENTO | 15. (B) RESULTADOS INFORME DE GARACTERIZACION | 16. OTROS ASPECTOS AMBIENTALES | 17. REGISTRO FOTOGRAFICO | 19. CONCLUSIONES

Recicla bolsas de Suerc Si@ Mo ()
Empresa que las gesfiona

¢La empresa se encuentra registrada ante SD37 Si O Mo O
Cantidad de Residuos Crdinarios (kg/mes)

Canfidad de Residues Reciclables (kg/mes)

13. (4) DIAGNOSTICO AMBIENTAL EN MATERIA DE VERTIMIENTOS (PESTANA)
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DS O TRATAINEHTE 0 DU FESOUALES MATALADS
v
e
A
- v
— v
P

14. (5) CARACTERIZACION DEL VERTIMIENTO (PESTARNA)

INFORMACION BA

ICA

‘ 2. {18) ANALISIS DE REQUERIMIENTOS ‘

| 3.2 AREAS Y/O SERVICIOS PRESTADOS |

‘ 4.(10) EVALUACION DE ASPECTOS DE GESTION ‘

‘ 5. (7) SEGREGACION ¥ ALMACENAMIENTO ‘

CARACTERIZACION DEL VERTIMIENT(

No. Radicado Caracterizacion

Ubicacion Caja de Aforo y/o Punto de Musstreo

| 6. (8) TRATAMIENTO /0 DISPOSICION DE RESIDUOS HOSPITALARIOS

Laboratorio Realiza el Muestreo

| 7. (11) VERIFICACION GESTION |

‘ 8. (12) SIRHO y SEGUIMIENTO AL PGIRHS ‘

| 9. RESIDUOS RADIACTIVOS ‘

| 10. {14) OTROS RESIDUCS PELIGROSOS (Dec. 4741/2005) |

Laboratoric Acreditado (IDEAM) para parametros Si ) Mo ()
monitoreados -
Subconfratacion de Parametros Si) Me (O

Cumplimiento del Capitulo IX de la Res. 3957 del 2009

‘ 11. (15) DECRETO 4741 DE 2005. ARTICULO 10 OBLIGACIONES DEL GENERADOR|

Caudal Aforo (Litros por segundo (Is))

| 12 (9) GESTION RESIDUOS NO PELIGROSOS ‘ 13 (4) DIAGNOSTICO AMBIENTAL E

‘ v Aceplar‘ ‘ > Cancelar

14 (5) GARAGTERIZACION DEL VERTIMIENTO ‘ 15 (6) RESULTADOS INFORME DE CH

Presento Caraclerizacion?

CARACTERIZACION DEL VERTIMIENTO
+./=

UBICACION

CAJA DE LABORATORIO
AFORO Y/O REALIZA EL
PUNTO DE MUESTREO

NO. RADICADO

CARACTERIZACION

MUESTREO MONITOREADOS

S Ne O

CAUDAL

. CUMPLIMIENTO AFORO
SUBCONTRATACION LABORATORIO DEL CAPITULO (LITROS

DE PARAMETROS SUBCONTRATADO | IX DE LA RES. POR
3957 DEL 2009 | SEGUNDO

(LIsp

LABORATORIO
ACREDITADO
{IDEAM) PARA
PARAMETROS

15. (6) RESULTADOS INFORME DE

1. INFORMACION BASICA

‘ 2. {18) ANALISIS DE REQUERIMIENTOS |

‘ 3. (2) AREAS /O SERVICIOS PRESTADOS ‘

‘ 4. (10) EVALUACION DE ASPECTOS DE GESTION ‘

| 5. (7) SEGREGACION ¥ ALMACENAMIENTO ‘

CARACTERIZACION (PESTANA)

3 |

Punto de Muestreo

Pardmetre de Muestreo v

| 6. (8) TRATAMIENTO Y/O DISPOSICION DE RESIDUOS HOSPITALY

Unidades de Muestreo A

| 7. (11) VERIFICACION GESTION ‘

| 8.(12) SIRHO y SEGUIMIENTO AL PGIRHS |

| 9 RESIDUOS RAD\ACTIVOS|

| 10. (14) OTROS RESIDUCS PELIGROSOS (Dec 4741/2005) |

Resultados Obtenidos

Norma (Resolucion No. 3957 de 2009)

Carga Contaminante

‘ 11. (15) DECRETO 4741 DE 2005. ARTICULO 10 OBLIGACIONES DEL GENER

Cumplimiento v

‘ 12. (9) GESTION RESIDUOS MO PELIGROSOS ‘ 13. (4) DIAGNGSTICO AMBIE!

‘ " Aceptar ‘ ‘ 2 Cancelar ‘

‘ 14. {5) CARACTERIZACIGN DEL VERTIMIENTO | 15 (8) RESULTADOS INFORME]

PUNTO DE PARAMETRO DE UNIDADES DE RESULTADOS NORMA (RESOLUCION NO. CARGA CUMPL NTO
MUESTREO MUESTREO MUESTREO OBTENIDOS 3957 DE 2009) CONTAMINANTE
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16. OTROS ASPECTOS AMBIENTALES (PESTANA)

~PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL

Tiene Aviso Si @ No @
Cuantos Avisos
Posee Registro Publicidad Exterior Visual Si @ No @

Nimero de Registro

Observaciones

~EMISIONES ATMOSFERICAS

Genera emisiones almosféricas Si @ No ()

EMISIONES ATMOSFERICAS

-

TIPO DE S
(CFA”LED"ETREA POTENCIA TIPO MO RES FECHA AREA | PLAVATORMA CONTROL | |\ o0 0| OBSERVACIONES
HORNO - (BHP) COMBUSTIBLE EMISIONES MONITOREO | FUENTE MUESTREO DE GENERALES
Tk EMISIONES
(TIPO)

17. REGISTRO FOTOGRAFICO (PESTANA)

‘ 3.(2) AREAS Y/O SERVICIOS PRESTADO!

REGISTRO FOTOGRAFICO x

| 4 (10) EVALUACION DE ASPECTOS DE GES

| 5. (7) SEGREGACION ¥ ALMACENAMIENTO | Fotografias By

| 6. (8) TRATAMIENTO /O DISPOSICION DE RESI

| 7. {11} VERIFICACION GESTION |

‘ 8.{12) SIRHO y SEGUIMIENTO AL PGIRHS | Descripcion de las Folografias

| 9. RESIDUOS RAD\ACTIVOS|

‘ 10. (14) OTROS RESIDUOS PELIGROSOS (Dec. 4741/200) £

| 11. {15) DECRETQ 4741 DE 2005. ARTICULO 10 OBLIGACI

‘ « Aceptar | ‘ > Cancelar |

| 12. (9 GESTICN RESIDUOS NO PELIGROSOS ‘ 13. (4) DIAG

| 14 (5) CARACTERIZACION DEL VERTIMIENTO | 15. (6) RESULTADOS INFORME DE CARACTERIZACION | 16. OTROS ASPECTOS AMBIENTALES | 17. REGISTRO FOTOGRAFICO | 18. CONCLUSIONES

REGISTRO FOTOGRAFICO

-

FOTOGRAFIAS DESCRIPCION DE LAS FOTOGRAFIAS

18. CONCLUSIONES (PESTANA)

| 14. (5) CARACTERIZACION DEL VERTIMIENTO | 15. () RESULTADOS INFORME DE CARACTERIZACION | 16. OTROS ASPECTOS AMBIENTALES | 17. REGISTRO FOTOGRAFICO | 18. CONCLUSIONES

Conclusiones A

Actividad “Concepto Técnico /Informe Técnico/ Requerimiento Generado”

[r‘ to Técnico Anforme Técnicol imi d ]

24 FF 0

~C.T./.T. REQUERIMIENTO GENERADO

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

DESCARGUE el documento y REVISELO

Borradores

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

(*) Seleccione la opcién "SI" v luego "GUARDAR" si desea generar el(los) documento(s), de lo
contrario seleccione "NO" y luego "AVANZAR" para regresar a la actividad de almacenamiento de Si @ Ne O
datos
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En esta actividad seleccione la opcion "SI" y luego "GUARDAR" si desea generar el documento
Técnico, de lo contrario seleccione "NO" y Avanzar para regresar a la actividad de
almacenamiento de datos como lo muestran las siguientes imagenes. Luego de generar el

documento, seleccione el funcionario que revisara la documentacion.

= SRCRATARLS DGTRAL DG SMETE oDl feecal el
v’é Facaciin SEEOC000TY Fuoe ATICN FacifDO0Ge
P oS Mt M

= ‘SELRETUFA DETRIAL DS SMUGATE FoicuTT)  dmicalT)
.&_Y Fdcacitn SITOCO0STE SwefPOOE] RS 10
- hl‘ﬁwm
frigremre e
T s Eec oy = L

Eogotd D.C.

RECTIGN DE CONTROL AMBIENTAL
EALLWI IODERMAE FUELICIDAD EXTERIOR DE COLOMEIA LIMITADY

JUENIRECGION DE GONTROL AMBIENTAL AL 3ECTOR PUSLIGD:

[EONCERTY TECKICD NI [ definoond deffod :

Pimniey Femfmrancia:
eessuzanizn HLL A SRR PURLIE DA BXTER 08 5F LSUEL LD
fits

Lg T
Fessmsuronmsigan  eEses aLeREL T s

EscEonmemmL T
hiaseons [

[reLE=aua Abensamente,

Rt

hocsmes e .

Su firma se imprimira
- Agqui
qui
e
- = [NOMERE DEL REMITENTE

Car e al raskazs Nallrh CRTETY lan‘ﬂ o ddgal e G n Ha arglr s rooraeka PEPE“DENCIE

siaral 34 wiabeceies Sreeiacn (13 UCSSRLa SR EREos Ok Calovm (N

capiaLe: 33 raie )orv'!:n BURRNL CLAITLEE SALYER 2o rorne Sa M Rl 4ETES ¢

g (Armz)
3. ANTCCCOINTES
e el

a0 Ltin S sampandRnsls FOSEAT, BLL Taszs, Sapbseml | aaar
ante VLG VSRR PUBLICDAL SXTERIS nu:-:ommumr.ma
Ty

rECIn COSTRVACIGNTS

Tkererackaen

" Figins 1oeT Pagina1d=1
SN R A Y

HUCANA HUC7ANA

Actividad “Revision Concepto Técnico/Informe Técnico/ Requerimiento”

[ Revisidn Concepto Técnicolinforme Técnicol Requerimiento

BELEBEFOC

~REVISION CONCEPTO TECNICO

Documentos Radicados

DESCARGUE el documento y REVISELO

Borradores

CONCEPTO |CT Hospitalarios2 [¥inna Alejandra Vesga Castro

RADICACION mm DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO

Requerimiento |Requerimiento |¥inna Alejandra Vesga Castro

(*) ¢Esta correcto el documento? Si Mo
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En esta actividad se debe determinar si esta correcto el documento. En el caso de existir mas
de un documento (documento técnico y/o requerimiento), se puede seleccionar el documento
a visualizar y a revisar. Luego se procede a seleccionar el funcionario que firmara el
documento. En caso de no aprobarlo, debe seleccionar el nombre del funcionario que lo
modificara.

Actividad “Aprobacién y Firma Concepto Técnico/Informe Técnico/ Requerimiento”

‘ Aprobacién y Firma Concepto Técnico/Informe Técnico/ Requerimiento

L2LMEF O

~FIRMA DOCUMENTO TECNICO

Documentos Radicados

RADICACION mm DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

Borradores

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO
COMNCEPTO |CT Hospitalarios2 |¥inna Alejandra Vesga Castro |
Reguerimiento |Requerimiento |Yinna Algjandra Vesga Castro |

(*) ¢Estdn correctos los documentos? Si @ Mo

Ingrese la contrasefia y de clic en GUARDAR para firmar los documentos

Firma Mecanica
( (*) Contrasefia de Firma (LT ’

() Funcionario que asignara el tramite juridico

(FUNCIONARIO ASIGNADO ’

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar los documentos y decidir si los
aprueba y firma; en caso de aprobarlos, el sistema solicita la contrasefia de firma, dar clic en
GUARDAR e ingresar el nombre del funcionario que continuard con el tramite (debe
seleccionar el funcionario que continuara con el trdmite juridico). En caso de no aprobarlos,
debe seleccionar el nombre del funcionario que modificara los documentos.

Actividad “Asignacion documentacidn a profesionales juridicos de apoyo”

| Asignacion ion a profesionales juridicos de apoyo |

L& FLF O

-Asignacién documentacion a los profesionales de apoyo

< Requiere actuacian juridica? Si @ No

r\CTUACION JURIDICA ’

(*) Funcionario Juridico de Apoyo

[Funcionario Destino ’

En esta actividad, el profesional juridico responsable escoge el nombre del profesional juridico
de apoyo que se encargara de la proyeccidon del acto administrativo de acuerdo con la
necesidad del tramite.
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Actividad “Proyeccion Requerimiento/ Acto Administrativo”

Pr

e )

n&&uﬁo

¢~ Documentos
&7 Requerimiento
47 Acto Administrativo

~FPROYECCION REQUERIMIENTO

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2014IE10206 iy | 2014-08-08  |interno |Solicitud Residuos Hospitalarios |Concepto Técnico
2014EE10207 |y | 2014-08-08  |salida |Solicitud Residuos Hospitalarios |Oficio de Salida |

Escoja los tipos de documentos a generar en las tablas dstalle y dé clic en GUARDAR

(*) ¢Requiere proyectar Acto administrativo? Si@ Noe O
Actos Administrativos
-
TIPO DE DOCUMENTO
Resolucién |
(*} £Rquiere proyectar un requerimiento? Si () No @

{*} Funcionario que revisara el documento

(Funcinnario Destin

En esta actividad, se selecciona si se van a generar mas de un documento y se da clic en
GUARDAR. Se descarga la plantilla del (los) documento)s) desde el link “Descargar documento”
para ser modificado(s) por el profesional juridico y posteriormente desde el link “Modificar
este borrador”, cargar el(los) borrador(es) del(los) documento(s). Finalmente se escoge el
nombre del funcionario que lo revisard. Si se requiere proyectar un requerimiento debe
chequear la opcion “si” como lo muestra la imagen y luego guardar para que la plantilla se
pueda generar y si se requiere proyectar Acto administrativo se da clic en NO.

Actividad “Revision Requerimiento/Acto Administrativo”

o s

dﬂi&ﬂk—]ﬂﬁ‘o

~REVISION REQUERIMIENTO/ACTO ADMINISTRATIVO

Documentos Radicados

RADICACION VER FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2014IE10206 | | 20140908 |interno |Solicitud Residuos Hospitalarios |cencepto Técnico
2014EE10207 [=F] | 20140008  |Salida |Solicitud Residuos Hospitalarios |oficio de Salida \

DESCARGUE el documento y REVISELO

Borradores Proyectados

CONCEPTO CT Hospitalarios2

Oficio Salida Doc Técnico Formato Oficio Salida (CON LOGO) hospitalario
Resolucion1 2|Resolucion RH5

{*) 4Estan comrectos los documentos? Si @ Mo O

(*) ¢ Los actos administrativos requieren otra revision? Si @ Mo O

(*) Funcionario que realizara la seguda revision del acto administrativo

{Funcionario Destine
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En esta actividad, el sistema permite visualizar el(los) documento(s) y valida si esta(n)
correcto(s) o si requiere(n) de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al(los)
documento(s), se debe validar si requiere(n) de otra revision o escoger el nombre del
funcionario que aprobara el(los) documento(s); en caso contrario, se debe escoger el nombre
del funcionario que se encargara de modificar el(los) documento(s).

Actividad “Segunda revision Requerimiento/Acto Administrativo”

‘ Segunda revision R imiento/Acto A i i ‘

&8 FLF O

~REVISION REQUERIMIENTO/ACTO ADMINISTRATIVO

Revise los documentes y verifique si estan correctes

DOCUMENTOS

TIPO DE DOCUMENTO LINK
Resolucian |Resoluciont |

(*) Estan comrectos los Actos Adminsitrativos? Si @ Mo

{*) Funcionario que Aprueba los actos administrativos y Firma los requerimientos

(Funcionario Destino

En esta actividad, el sistema permite visualizar el(los) documento(s) y valida si esta(n)
correcto(s) o si requiere(n) de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al(los)
documento(s), se debe escoger el nombre del funcionario que aprobara el(los) documento(s);
en caso contrario, se debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificar
el(los) documento(s).

Actividad “Aprobaciéon Requerimiento/Acto Administrativo”

\ Aprobacién Requerimi t Administrativn|
- =

HSUFFHO

~APROBACION REQUERIMIENTO/ACTO ADMINISTRATIVO
DESCARGUE los documentos y REVISELOS

DOCUMENTOS

TIPO DE DOCUMENTO LINK
Resolucion |Resoluciant |
REQUERIMIENTOS
TERCERO TELEFONO DIRECCION LINK
VALLAS MODERNAS PUBLICIDAD EXTERIOR DE COLOMBIA LIMITADA |E?14088 \Calle 167 No. 46- 34 |REQUEI’imiEHTO1 |

(*) zEstan los R imi y Actos iini 7 Si @ Mo

Funcionario Destino
( (*} Funcionario que asignara el tramite

Esta actividad es muy similar a la de revisién. El sistema permite visualizar el documento y
valida si el documento estd correcto o si requiere de modificaciones; en el caso de dar visto
bueno al documento, se debe escoger el nombre del funcionario de la DCA que revisara el
documento; en caso contrario, se debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de
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modificar el documento. Cuando se escoge la opcidn Sl dar visto bueno al documento, se debe
escoger el nombre del funcionario respectivo.

Actividad “Asignacion Requerimiento/Acto Administrativo”

‘ Asignacion Reguerimie iini |
RLUFLO

rﬂSIGNACION FUNCIONARIO JURIDICO DE LA DIRECCION DE CONTROL AMBIENTAL

") el i i0 que revisara el

(*) Campos obligatorios

En esta actividad el coordinador juridico escoge el nombre del funcionario que se encargara de
elaborar el acto administrativo y/o requerimiento.

Actividad “Revision Acto Administrativo DCA”

‘RevisilinAc'm“ il i DCA|
L8 FFHO

~REVISION REQUERIMIENTO/ACTO ADMINISTRATIVO

Documentos Radicados
DESCARGUE los documentos y REVISELOS

DOCUMENTOS

o

TIPO DE DOCUMENTO LINK
Resolucion |Reseluciant |
REQUERIMIENTOS
VALLAS MODERNAS PUBLICIDAD EXTERIOR DE COLOMBIA LIMITADA |6714088 |Calle 167 No. 46 - 34 |Requerimiento |

(*) ¢Estan comectos los documentos? Si @ No

(*) ¢Los documentos requieren ofra revision? Si @ No

(*} Funcionario que realiza la segunda revision

(Funcinnarin Destin

En esta actividad el funcionario de la DCA puede visualizar el documento y valida si el
documento esta correcto o si requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al
documento, el sistema valida si requiere otra revisién para escoger el nombre del funcionario
que llevard a cabo la actividad, de lo contrario, se debe escoger el nombre del funcionario que
firmara el documento; en caso de no estar correcto el documento, se debe escoger el nombre
del funcionario que se encargara de modificar el documento.
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Actividad “Segunda revisiéon Acto Administrativo DCA”

‘ Segunda revision Acto Administrativo DCA ‘

KL FFO

~REVISION REQUERIMIENTO/AC TO ADMINISTRATIVO

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2014IE10222 |7 | 2014-08-08  |interno |Solicitud Residuos Hospitalarios |Concepto Técnico

DESCARGUE los documentos y REVISELOS

Borradores Proyectados

CONCEPTO 3|CT Hospitalarios2
Resolucion1 9Resolucion RH5
Requerimiento1 9Fermato Cficio Salida (CON LOGO) hospitalario
(*) zEstan cormrectos los documentos? Si @ Mo
Funcionario Destin
[ (*) Seleccione el funcionario que firma los documentos

En esta actividad, el sistema permite visualizar el documento y valida si el documento estd
correcto o si requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento se debe
escoger el nombre del funcionario que firmara el documento; en caso de no estar correcto el
documento, se debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificar el
documento.

Actividad “Firma Acto Administrativo”

2L58=F0

~APROBACION Y FIRMA REQUERIMIENTO Y ACTO ADMINISTRATIVO

Documentos Radicados

RADICACION VER FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2014IE10222 | | 2014-09-02  |interno |Solicitud Residuos Hospitalarios |Concepto Técnico

BORRADORES PROYECTADOS
Borradores Proyectados

NOMBRE m PLANTILLA CODIGO BORRADOR

Resoluciont 10/Resolucion RH5 |397418
Reguerimientol \ 10/Formato Oficio Salida (CON LOGO) hespitalario |397419 |
(*) ¢Estan correctos los documentos? Si @ Mo

Ingrese la contrasefia y de clic en GUARDAR para firmar los documentos

{Firma Mecanica |

(*) Contrasefia de Firma

{*) Seleccione el Funcionario que hara el reparto para notificar el documento

[Funcinnario Destin |

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si aprueba y
firma el documento; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasena de firma, dar clic en
GUARDAR e ingresar el nombre del funcionario que notificard el acto administrativo. En caso
de no aprobarlo, se devolvera al profesional juridico que proyecté el documento.
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Actividad “Envio requerimiento a correspondencia”

‘ Envio requerimients a

&8 FTF O

Documentos Radicados

~ENVIO DE COMUNICACION OFICIAL EXTERNA A CORRESPONDENCIA

Al avanzar, el(los) documento(s) se direccionara(n) al proceso general de impresion y salida de documentos para su debido tramite

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2014IE10222 2014-08-09  |Interno Solicitud Residuos Hospitalarios Concepto Técnico
2014EE10238 @ 2014-09-09 Salida Solicitud Residuos Hospitalarios Acto Administrativo
2014EE10239 @ 2014-09-09 Salida Solicitud Residuos Hospitalarios Oficio de Salida

[Funcionario Destin

Seleccione el profesional de la DCA que revisara los actos administrativos

En esta actividad, el sistema valida si el documento externo generado se debe enviar por
correspondencia o no. Al escoger la opcion Sl, se crea una instancia de envio de documentos
por correspondencia y se finaliza el proceso; en el caso de escoger la opcidon NO, se finalizara el

proceso.

Actividad “Notificacion de documentos”

Notificacion de documentos

L£L8E=£0

# Proceso

Tercero

r:)etalle de la Instancia

2732161

WALLAS MODERNAS PUBLICIDAD EXTERIOR DE COLOMBIA LIMITADA

Documentos Radicados

RADICACION | ver | recha DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO
2014IE10222 @ 2014-09-09 Interno Solicitud Residuos Hospitalarios Concepio Tecnico
2014EE10238 @ 2014-09-09 Salida Solicitud Residuos Hospitalarios Acto Administrativo
2014EE10239 @ 2014-09-09 Salida Solicitud Residuos Hospitalarios Oficio de Salida
Tramite

{*) ¢El documento se va a Notificar?

*) :El Documento se va a Notificar por medio de Citacion Personal?

{*) Seleccione el Funcionario que va a Notificar el Documento

Si (@ Mo

Si (@ No

En esta actividad se encuentran varias validaciones que permiten instanciar el procedimiento
de notificaciones en sus tres (3) formas principales: por citacidén, notificacion personal o
comunicacion. Al escoger la opcidn deseada y el funcionario respectivo, pasara a la actividad
correspondiente.
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Actividad “Proyeccidn Oficio de Salida”

Proyeccion Oficio de Salida
L&8E=F0
D

ﬁ Oficio de Salida
# Flantilia: Formato Oficio Salida

Dacumento: Oficio Salida (Descargar documenta) (Modificar este borrador) (Editar en MSWord) (Adjuntos 0 )

~PROYECCION OFICIO DE SALIDA

De clic en GUARDAR para generar el borrador del Oficio

(*) Funcionario que revisara el documento

(Funcionario Destino

En esta actividad el sistema emite un mensaje en el que indica que debe dar clic en GUARDAR
para generar el oficio de salida o comunicacion oficial externa. Al generar el borrador, se puede
modificar.

Luego debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de revisar el documento.

Actividad “Revision Oficio de Salida”

Revision Oficio de Salida
- =5
2&8E=EFO
~REVISION OFICIO DE SALIDA
Borradores
BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO
Oficio Salida |Formato Oficio Salida |¥inna Alejandra Vesga Castro |
Revise el documento de salida y verifigue si esta correcto
(*) ¢Esta comecto el documento? Si @ No
Funcionario Destino
( (*) Funcionario Aprueba y Firma

En esta actividad, el sistema permite visualizar el documento y valida si estd correcto o si
requiere de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento, se debe escoger el
nombre del funcionario que firmard el documento; en caso contrario, se debe escoger el
nombre del funcionario que se encargara de modificar el documento.
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Actividad “Aprobacidén y Firma Oficio Salida”

| Aprobacion y Firma Oficio Salida |

LH&E8EF 0O

~APROBACION Y FIRMA OFICIO DE SALIDA

Borradores

BORRADORES PLANTILLA FUNCIONARIO
|

Oficio Salida |Formato Oficio Salida |Yinna Alejandra Vesga Castro

Revise el documento de salida y verifique si esta correcto

(*} zEsta correcto documento? Si (@) No

Ingrese la contrasefia y de clic en GUARDAR para firmar el documento

(*) Contrasena de Firma

{F irma Mecanica

(*) Seleccione el auxiliar administrativo

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si aprueba y
firma el documento; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contraseia de firma, dar clic en
GUARDAR e ingresar el nombre del funcionario que enviard los documentos a
correspondencia. En caso de no aprobarlo, se devolvera al profesional juridico que proyecté el

documento.

Actividad “Envio de COE a correspondencia”

| Envio de COE a correspondencia |

- =
2L B FFO
ENVIO DE COMUNICACION OFICIAL EXTERNA A CORRESPONDENCIA
Al avanzar, el(los) documento(s) se direccionara(n) al preceso general de impresion y salida de documentos para su debido tramite

Documentos Radicados
RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2014EE10279 [, | 20140811 |Salida |Solicitud Residuos Hospitalarios |Oficio de Salida

Seleccione el profesional de apoyo técnico que continuara el tramite

En esta actividad, el sistema envia el documento externo generado por correspondencia.

Luego debe escoger el nombre del funcionario que continuard con el tramite, es decir,
agregarad la informacién para generar un concepto o informe técnico.
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