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BANCO DE PROYECTOS AMBIENTALES - BPA

MANUAL DEL USUARIO

El procedimiento de Banco de Proyectos Ambientales dentro del aplicativo Forest, establece
los pasos para la inscripcion, formulacién, evaluacion y registro de los proyectos, que ingresen
al Banco de Proyectos Ambientales de la Secretaria Distrital de Ambiente, la cual tiene como
una de sus metas su disefio y puesta en marcha. Esta funcionalidad busca disefiar una
herramienta que potencialice las iniciativas presentadas por las distintas organizaciones,
entidades distritales, empresas privadas y comunidad en general interesadas en la proteccion,
recuperacién y conservacién, del ambiente en el Distrito Capital.

El Banco de Proyectos surge con el objetivo de dar conocimiento y difusidon de las iniciativas
ciudadanas plasmadas en proyectos, los cuales involucran las actividades a desarrollar en un
periodo determinado, con el propdsito de transformar una situacidon problematica de una
poblacién especifica y cuyo resultado esperado es la superacién o reduccidon de esta,
utilizando recursos financieros, fisicos, humanosy tecnolégicos.
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El procedimiento de Banco de Proyectos Ambientales debe ser instanciado desde la pagina de
la Entidad por el médulo de Web File.

Ventanilla virtual:

La ventanilla virtual de la SDA permitira al ciudadano realizar tramites y solicitudes ante la
misma, facilitando el acceso, consulta y gestién de sus requerimientos sin necesidad de
realizarlos presencialmente. Asi mismo la ventanilla permitira a otros sistemas de informacion
(sistemas de otras entidades distritales) interactuar con la SDA permitiendo la optimizacién de
cadenas de tramites y servicios.

A continuacién se describen los pasos necesarios a tener en cuenta para interactuar en la
ventanilla virtual de FOREST:

Registro del ciudadano:

En la ventanilla virtual se encontrardn los iconos de los tramites configurados para ésta, debe
definirse si el trdmite requiere registro del ciudadano.

En el registro del ciudadano se mostraran los términos de uso que deben ser ajustados a todos
los tramites de la entidad, ya que a la fecha estos estan enfocados en algunas partes al tramite
de registro de vertimientos. Adicionalmente, si el ciudadano no acepta los términos vy
condiciones no podrd continuar con su registro; caso contrario se solicitardn los siguientes
datos basicos de tipo obligatorio.

Registro

REGISTRO USUARIO

* Tipo de persona | |.|

* Namero de documento| |

g Direccit’)nl

i

HIRL-

Direccion de notificacion |

* Correo electronico |

-

* Teléfonol
Pal’s| |v| Localidad| |;|
Departamento| |v| UPZ| |;|
Ciudad | | | BarriD| I;|

Desea notificacion electronica

* Cc—ntraseﬁa| |

Confirmar cc-ntraseﬁa| |

Jhasd4 -

* Texto de la imagen I:I
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Importante tener en cuenta que los datos suministrados deben ser veridicos y correctos, ya
que para todos los tramites dicha informacidn podra ser utilizada por la SDA; por ejemplo el
correo electrdénico sera utilizado al momento de realizar notificaciones a los ciudadanos.

Una vez finalizado el proceso de registro, el ciudadano deberd realizar el inicio de sesion para
poder efectuar el tramite de banco de proyectos, el cual se encuentra dentro del grupo de
Proyectos.

rramites’y Servicios

[ Recurso hidrico y suelo

S encusniran 08 rdmaes y 108 IGUISAGONES DAME SVELACON S0 VersMmEntos
AOIOCATOUITA, MesuoS PAIGITN0E MINSTIa. BeelOs ¥ agues subiturriness

Aire, ruido y publicidad exterior 39

-
/ 1
Se oncuentran Ios PATARG y 108 MSdedir et Dara FVLSGOn 00 PULACOS] EXNror Vsl { -
NSO, PPOQIAMS de AULOBEASCKr fusmss fune e Mmdvies ]
-~

Arbolado urbano, flora y fauna silvestre

Sa ancuentren ios rémdes de Evaluacon de sprovechamenio de fauna avestre
Gualmenis 108 IQuIdadores pars Svalacon POf 108 CONtOpPIon de Cartiicados de exPOrtacan
® poriatidn. saOCONGUTIC y regatro y control del Ibro @e Cperscones. antre otros

Manejo de obras, escombros de construccion y llantas
S encuentran s TAMAes y 104 GuUGE00E 30 SSCOMENDE OCUFROON O (UG S

ROSPRAIrO8. CHMICACASN 38 IMPACI BmbMNal Far) ACENCs 38 CONINCTINN
nrromntal en obra Uthcas y privadas

Ecourbanismo y gestion empresarial

S& ancuentra NOMacon sotre casficacon del uso G0 vVIenda e seeld resiringido y de
Impacic ambental pars efecton da pago del MEUestS HOCE, SCrEEIacHN Por Ivversdn
ambentsl pars i deduccitn de la renta Squsts. Programa de Gestin Empresaral o
Inacripotn al Ecodrecinno empresacial

Ecosistemas y ruralidad

Se oncuenirs o VANAS de aapedicOn del (/NG de HtES0 G CONM VBTN MTbert!

—
Proyectos

Se ancuenira of trimae pare B MCrEoOO de proyectos
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Al dar clic sobre el botdn de “Siguiente”, aparece una pantalla donde se visualizan las Politicas
del Banco de Proyectos Ambientales para que una vez leidas y aceptadas se ingrese al
formulario para digitar la informacién del proyecto.

Forest WebFile

Iricin

Ingresar nuevo tramite
Carsultar trémite previa
Racardar clave slecirinica
Reisrarse

ALEJANDRA VESGA
Cara sesiin

Hormatividad
Ley 527 cl= 1888
Decreto 1747 de 2000
Decreta 619 dz 2007
Ley 862 iz 2005
Cerlifizedos Dgiaks

VENTANILLA VIRTUAL

Slegr frémte Diligenciar formularia Fesumen Corfirmacin N

rINSCRIPCION PERFIL DE PROYECTC

S acepta az Paltizas del Bancc de Proyectas Ambientzles, podra continusr diligenciando “odos los datos dal formularo una vez sean diligenciados oprima 2| botdn
‘Siguient2" para hace lainscrpzian del prayecto. Tome nata de o3 datog de confirmacidn, ya que estos le permitivn vacer seguimiento Je sut-amite

POLITICAS

POLITICAS DEL BANCO DE PROYECTOS AMBIENTALES

1. Todos 03 proyectos deben curplr estriztamente con las fases ce inscripcion, “ormulacin, evaliaciin, registra v priar zac dn, 2spec ficades en el procediniento del EPA. Eldesar-olo de esias
fases seraresponsabilida de ouisnes previsments s hayan hecrito en el Banco cs Proyectos Ambientalss - BPA, va ssan seclores qubsmanentsles, privadcs, istituciares internasionsles o
la comunided en cene'a

2. Los proysctos nsciitos &1 el Jancods Provectcs Ambiertales de 3 SOA o gerant zan | Becusion de bs mismos ya sea ocr perte de I Entidsd 0 Je diras instiuciones
3. Los proysctos 52 deherdn inscribr ens Eanca de Proyectos Arbisrtales dela SDA a través de la pégina web ds la etidad

4. Los proysctos arsssntatos ante Is S04, s debsr formuler ds acusrio 5 la me-odoiogla MGA (Metodcloia Genersl Aplicada), Jesanolada por el Dspatamento Nacions! de Plareaccn, s la
wersion actusizada vigents sjus-ada 2 la melodolgia iz Distito Caattal

5. Los iomatos dsken ser cligenciadcs en suloaidad, sin cambar sy 2structues v el docunent de formulacion del arayecto cebe werir acompaiiadc de a Ficha =8I, Ios an=xos debidamenis
legalizacos con la fifra del Gerente 3&l Provecto.

6. Lo proy=ctos deben corresponder alas lendlices ambiertaes establecties y 2r concordencia car la misidn el SDA.

7. Bl contétécnion zvalisdor sera cuizr emia el carcepro de vishiidad d= g proyecos preszriados al Barco de Provestos Smaierrales y ouien determine c.isles de lcs proyectos son vables y
priorizacios v

Tenga en cuenta que de no aceptar las politicas de BPA, no podra continuar. En la parte
inferior de la pantalla, encontrara un texto donde le pregunta “¢Acepta las politicas del banco
de proyectos ambientales?” y unos botones de activacidon SI — NO. Al activar alguno de ellos y
dar clic sobre “Siguiente” le desplegara nuevas pantallas.

Forest WebFile

Irici

Ingresar nuevo trimite
Carsultar tramite previo
Rzcordar clave 2lecrénica
Regisrarse

ALEJANDRA VESGA
Czra zesion

Hormatividad
Ley 527 d= 1939
Decreto 1747 4 2000
Decreto B19 d= 2007
Ley 962 clz 2005
Cerlifizados Dyrakes

ra

JREST

7
gy irémte ) Diligenciar formulario  ©) Fesunen () Carfimacién U
legalizaios con la fira del Gererts el Proyects, : . ’ ’ ~
5. Los proyactos deben cormesponder alas lendticas smbiertaes ssiablectlas y sr concordsncia car la misié™ sls SDA.
7. Bl comtétéonion swalsdor serd cuisr emia el carcepro de visbldad d bs Freyecos pressrtadss alBarca de Provestos Amalsrcalss ' chlen determing c.sles de lcs proyectos son v ables
priorizeslos
8. Los proyzclas 3 ser registracis en el BRA oeben heber sido presiamente evaluados, y 3cn concepta de vakilidsd
9. Los proyactos 3Ls cusrten con rec irscs exterros, sstarén sueos & Ins prosediniarlos 2yigeos por el cooperare, y de coarMidst a as noMmas Frevistas para sl 3550
10. Lo proacnerss acsiten as condciones ds derechos de propidad Mtelsciual enlcs tminoe oue paia ta fi se detsrming en & Normatisa splicaols,  dispongs la Comlsion Inter sactersl de:
Est.cios Ecandmicos, Informacion y Estecistia
11143 se garartiza a finenciecion 2 b freyecos presariados serd Jr mevsnismo feciilacor para posibillar las fuertes de financiacidn.
12.Los proyecins s ser regsirados en el BPA dsbar estar en coacordansia oon sl PGA, POT, POD, PIGA, PRE y PACA
13.Los proyectos cshedn ser desartallacos enla urisciccién de |a Secretarfa Distitsl ds Anbierts:
14_Elproyects sélo pocré sar presentacn y ‘s3istrado Una sola vez sn el B4, ar caso de contar con conceptn de vibildad cordilcnads debera rasizat lss maciisaciares delisno,
enterdiérdos coma una adualizeciar del proveste presarisdo.
15.En el a0 pefa presstacitn de un proy=cto par parte ds Lna DAG deberd aster registrac arte|s SDA y der cumpliniso alas isposciores de orden legal gus corresponden
16.1N> se aseptardn prcyscos fonmlads por pars de ONG, enfitadss plblicas o privadss, sanconadss por nemplinisrro de 18 norirativa ambisrta cus s sea aplicable
EAcepta las politicas del
banco de proyectos S0Ow 0
ambizntales?
%) Canpos chlgstarios >
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Al activar el SI, en la parte superior de la pantalla desplegara unas pestaias correspondientes

al formulario.

POLITICAS

[MFORMACION DEL PRCPONENTE ‘ IMFOIMAC 0 SEMERAL DEL PROYECTD ‘ NFORMACION ESPECIFICE DEL PROYECTO ‘

Al activar el NO, le mostrara un mensaje de advertencia para no continuar.

AriolizHC0E

Zstudios Eccndmicos, Infor

11. Ho s2 garant za la finar

13. Los proyactes deberd

3. Loz provectos deben corresponde a las teméticas ambientales establecidas v en conco-darcia con & misidn de ks SDA.

7. Elcomité ticnizo evaluador serd quien =mita el concepto de viakilidad de los proyectos presentacos &l Banco de Proyectos Anbientales vy juien determine cusles o= loz proyecios son viables y

3. Los provectos & 53¢ regist-adcs en el BPA deben haber sido previanerte evaluzdos, v con conczpto de visbiicdad.

3. Los proyectos gue cuenten coN recursos extemos estardr sujetos a los procedimientos exigidos po el coogerante, v de conformicad & las normss previstas pars el caso

10. Los proponentes aceptar las condicicnes de derechos de propiedad irtelectual en los términos jue pars tal fin s determing 2n ls Momatva aplicable vy dspoigs ks Comision Htersectorial de
La pagina en http:#/190.146.191.7:8090 dice:

12, Los proyectes aser el e

14 El proyecto s6i0 podrs S

bance de proyectos
ambientales?

sntendiéndose ©Imo una actuslizacidn del provedo presentaco.
15. En elcasa de la presentacidn de un proyecta por parte de una ONG deseré estar registads antz la SDA v dar cumpimienta a las disposiciones de orden 12gal que corespondan
16. Mo 52 acepterdn provectos formuadas por parte de ONG, entidades piklicas o privadas, sancionadas por incumplimients de la normativa atmbienital que le sea aplizablz.

;Aceptalas peliticas del

d=hetd reslizar las modificaciones del mismo,

™ = ™

ERS1CNO)

# Cempes obligatorins

=)

o] Comeme|

Cuando se activan las pestaias del formulario debe pasar una a una e ingresar la informacion
del proyecto ambiental.

En la segunda pestafia llamada “INFORMACION DEL PROPONENTE” muestra cinco (5) campos,

los cuales cuatro (4) de ellos tienen un asterisco inicial en rojo, lo que significa que son de

caracter obligatorio.

Forest WebFile

Inicio
Ingresar nuevo tramite
Conzuttar trm
Recordar cla

Registrarss

SAMUEL RIATlD

Cerrar sesion

ificadios Digtales

\//, \,/,

VENTANILLA VIRTUAL

Elegir tramits. Diligenciar formularie esumen Confimacién

~INSCRIPCIOM PERFIL DE PROYECTO

de Proyectos Ambisntales podra continuar diligenciando todos los datos del formulario” una vez
del proyecta. Tome nota d los dstos de confimacion. ya qus sstos |e permitiran hacer ssguimisnto ds

dos oprima &l bots
rémite

104 DEL PROPONENTE | INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO | INFORMAGION ESPE DEL PROYECTO

Nombre del Representants Legal SAMUEL RIAfiO

() Direccion CALLE 7 No. 77C-40
() Ciucaa BOGOTA

() E-mail samuelrv@gmail.com
() Telgfono 2924163

Posserect by g eroprovsctos o
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En la tercera pestafia llamada “INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO”, se debe ingresar la
informacién relacionada con los Datos Generales del Proyecto, Localizacién Geografica del
Proyecto, Problematica a Resolver y Justificacion y Solucidn al Problema.

Forest WebFile

Inicio

Ingresar nuevo trimite
Consutar témie previc
Recordar clave 2lectrdnica
Rregistrarse

ALEJANDRA VESGA
Cerrar sesdn

Hormatividad
Ley 527 42 1399
Decrsto * 747 de 2000
Decrsto 619 de 2207
Ley 962 de 2105
Cerlificados Digitales

2

—oOREsST

Begir tranite Diligenciar formulario Resumen Confrmacion

‘ POLITZAS ‘ IN"ORM ACION DEL PROPCRENTE | INFORMACION GEMERAL DEL PROYECTO | INFORMALION ESPECFICA DEL PROYECTO

—Datos Generales

') Hombre del Proyecta

() Descripeion

De clic 2n el +para irsertar as terr &ticas

Temitica

=

Ohservacionss

=

Siguiente: | |

En la cuarta pestaiia llamada “INFORMACION ESPECIFICA DEL PROYECTQ”, se debe ingresar la
informacién relacionada con los Objetivos del Proyecto, Presupuesto estimado del proyecto,

Fuentes de Financiacion,

Flujo Financiero del Proyecto, Metas, Grupo de Poblacidon

Beneficiada, Estudios que Respaldan el Proyecto y Sostenibilidad del Proyecto.

Forest WebFile

Inicio

Ingresar nuevo tramite
Consubar témte previc
Recordar clave eledronica
Registrarse

ALEJANDRA VESGA
Cerrar sesdn

Hormatividad
Ley 527 de 1389
Decrsta <747 de 2000
Decrzto 619 de 2207
Ley 962 de 2205
Cerfiicados Digitales:

N

—FoREST

. ?
Confirmecion N

Begir trérite Diligenciar formulario Zesumen

| POLITIZAS ‘ IN"ORMACION DEL PROPONERTE | INFORMACION GEMERAL DEL PROYECTO | INFORMACION ESPECFICA DEL PROVECTO

~Objetivos

(') Objetive General

De clic an el +para irsetar os objstivos

g =
OBJETIVOS ESPECIFICOS
—Presupuesto o del proyect:

(') Presupuesto

walor en ktras

(') Deseripeién

[E3

[Conterior || Coiguiente || |
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Recordemos que en estas pestafias encontramos tres (3) nuevos iconos los cuales
corresponden a:

7
!/
icono Funcionalidad
Permite agregar una linea para insertar informacién.
7 Permite editar la informacién que se encuentra en la
/ linea sefialada. Para editar una fila, se debe
/ seleccionar primero dicha fila y dar clic sobre este
' icono.
_— Permite eliminar una linea que ya contenia
informacion.

Después de ingresar toda la informacién del proyecto, se debe dar clic en el botén de
“Siguiente” y la mostrara en resumen.

Al dar nuevamente clic sobre el botdn de “Siguiente” mostrara una pantalla de Confirmacién
en el que aparece que la informacidn ha sido procesada exitosamente.

De esta pantalla de confirmacién se debe tener en cuenta que el sistema le crea
automaticamente al proyecto una clave electrénica, un niumero de radicacién y un nimero de
proceso, los cuales pueden ser solicitados mas adelante para consultar el estado de los
tramites.

VENTANILLA VIRTUAL

i ?2)
ForestWWebFile Begir trérite Dilgeniar formulario Resumen Confirmacion &

Inicia

Ingresar nuevo trimite
Consutar t'émie previc
Recordar clave electrénica

ALEJAHDRA VESGA

Cerrar sesdn Secretaria Distrital de Ambiente

VENTANILLA VIRTUAL

Trémte : INSCRIPCON JE FROVEC 0 AMBIENTALES

Normatividad Clave slecrénica ce consuta : PSINEJODI000T 3cRI,

Ley 527 de 1398 Nimero de radcacisn D11ERD2EEE
Decrzto 747 de 2000
Decrsto 619 de 2107
Ley 952 de 2205
Certificadas Digitsles Pracesn © (1626) Banco e Proyectcs Ambientales

Fecha L 2010441

Deperdencia : ConsJftoria Ama Water

Solicitante: Anérimo

Anexes co

Datas el trémite

[eenecr | | [E==3]
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En la parte superior de la pantalla aparecen dos botones de Imprimir y Guardar, los cuales
permiten imprimir el pantallazo y guardar esta informacién en un archivo que se genera como
un .HTML.

Imprimir || Guardatr...

Por ultimo es necesario que el usuario cierre la sesidn y este proceso nuevo pasard a ser
revisado por los funcionarios respectivos de la SDA — BPA.

Después de ser ingresada la informacién por parte del proponente sobre el proyecto y ser

enviada, aparece el proceso en el aplicativo FOREST para que se lleve a cabo el respectivo
reparto.

1] (P

¢ £ SIA - €s0s Yy Documentos ‘

' jProcasas y Documen o

ALCALDIA MAYOR
| _pEBOGOTADL

D inicio =3 Process 1 Workplace ,  Dacfile Report % Config [ Users 2 Dawnloails i L TOESY
il  E &
FOREST » Inicio Alvai Aevain Siva [ Consuinria Al Mate,
<] (1520 g0 Proystos mbtaes ] a Snughas Procesos ORACLE
. . 3 Sruekas Procesos ST
1824 Proceso de Evaluacion Para Certificacia (:i-(‘ 5
A Sracesn e correspendenciaintena 1o exislen
1623 Proceso de Evaluacion Para Certficacid NUEVDS Janco de Proyectos Ambisntslss Jocamentns pend entzs
Reparta 1822 Procesade correspondencia externa re Documentos y Documentos
Actividades 1734 Procesnds correspondencia extemars PIOCE(IIII!IQIIIOS Iformatives
sin Antecedentes
Wertodos Wer historial

=
A Mo tie 12 actiidades
. aendientes por realizar

Nis Actividades

Cuando el proceso es repartido al usuario interno perteneciente a Banco de Proyectos, la
actividad de este usuario es llevar a cabo la revision preliminar para exponer sus criterios
respectivos y establecer si cumple con los criterios minimos de seleccidn preliminar.
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Actividad “Revision preliminar del proyecto”

| Revisidn preliminar de los perfiles de proyectos |

L8 FF O

~INSCRIPCION PERFIL DE PROYECTO

J INFORMACION DEL PROPONENTE ‘ INFORMACION GEMERAL DEL PROYECTO | INFORMACION ESPECIFICA DEL PROYECTO [ REVISION PRELIMINAR
MNombre Completo CARULLA VIVERD S.A.
Humero de Identificacion 8600020959
Mombre del Representante Legal JULIO ACEVEDO JARAMILLO
Direccion Carrera 67 Mo. 78 - 34
Ciudad BOGOTA
E-mail yinna.vesga@ambientebogota.gov.co
Telefono 8101548
Seleccione el funcionario que debe i con la preseleccion del proyecto
Funcionario desting

Al usuario interno, el sistema le trae toda la informacién ingresada por el proponente la cual
puede solo consultar. Al ingresar la justificacién de la decisién para la revisidon preliminar y
escoger el funcionario que llevard a cabo la siguiente actividad, se clic sobre el boton de
“Avanzar” para que se ejecute el reparto respectivo.

| Revisién preliminar de los perfiles de proyectos |

LLE8EFTFO

~INSCRIPCION PERFIL DE PROYECTO

| INFORMACION DEL PF!OPONENTE‘ INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO | INFORMACION ESPECIFICA DEL PROYECTQ | REVISION PRELIMINAR

~Criterios de Seleccidn Preliminar

& El proyecto pertenece al sector ambiental?
i Presenta una propuesta de solucion a una problematica ambiental?

& 5e desarrolla en el Distrito Capital?

(*) Justificacion

£ Cumple con los criterios minimes de seleccidn preliminar? Ne

Seleccione el funcionario que debe i con la preseleccion del proyecto

Funcionario destino

De acuerdo con la seleccion dada a los criterios de seleccidn preliminar, el sistema arroja la
validacidn si el proyecto cumple o no.
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Se debe tener en cuenta que la justificacién a estas selecciones debe ser ingresada ya que es
un campo obligatorio para poder avanzar el proceso ya sea a otro usuario o a si mismo, quien
se encargara de dar continuidad a la preseleccién del proyecto.

Actividad: “Preseleccionar los perfiles de proyectos”

‘ Preseleccionar los perfiles de proyectos ‘
L& SF "
5 i
~ Documentos

ﬁ Si preseleccionado
ﬁ No preseleccionado

~INSCRIPCION PERFIL DE PROYECTO

| INFORMACION DEL PROPONENTE ‘ INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO | INFORMACION ESPECIFICA DEL PROYECTO | SELECCION DE PROYECTOS
(*) ¢El proyecto segin su criterio técnico debe continuar con el proceso de formulacion? Si No
Justificacion
#
Archive que complementa la justificacion j’
Nota
Se generara una comunicacion oficial externa al proponente informandole esta decision.
Dé clic en "GUARDAR"
~Seleccione el funcionario que debe firmar la comunicacion
(") Funcionario destino |

En esta actividad se genera un comunicado oficial al proponente donde se le informa la
decisién. Para la generacidn de este documento se debe inicialmente seleccionar si el proyecto
debe continuar con el proceso de formulacion o no y luego dar clic en el botén de “Guardar”.

[Ecgess, D.C

Faspatidn {s] sefior fus]

Su firma se imprimira
Agqui

[SOMERE DEL REMITENTE
[EARGO DEL REMITENTE

L
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Al generar este borrador el usuario interno debe enviar el borrador para ser revisado,
aprobado vy firmado por el respectivo coordinador y jefe. Si es preseleccionado pasara a la
actividad “Aprobacién y firma del documento”; de lo contrario, pasara a la actividad
“Aprobacién y firma de la comunicacidn oficial externa”.

Actividad: “Aprobacion y firma del documento”

[ Aprobacién y firma del d

)

L2&LLEF0

Documentos Radicados

2016ERD3551

RADICACION m

~Firmar Comunicacién Oficial al Proponente del Proyecto

Descargue de la columna 'Borradores’ el documento a firmar. REVISE Y VALIDE. Confirme si esta correcto para firma.

FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

& |

2016

-03-30 |Entrada |Trémite para envio de comunicacion externa |Proyectos de inversién |

si preseleccionado

BORRADORES

PLANTILLA
\ 2|BF'A si preseleccionado V.3 |

ra‘alidacién Documentos

Archivo que complementa la justificacion

:Aprueba y firma la comunicacién generada?

Si Mo

En esta actividad el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si aprueba y
firma el documento; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefa de firma, dar clic en
GUARDAR. Luego de firmar y radicar, debe dar clic en AVANZAR para que el documento sea
enviado a correspondencia. En caso de no aprobarlo, se devolvera al profesional que proyectd

el documento.

Al ingresar el proponente con el usuario y la contrasefia respectiva al ambiente Web File,
puede dar clic en el link “Todos los tramites”, para consultar los documentos ya firmados v el
estado del tramite.

ejecucion (3 )

‘0O DEPROYECTOS
EMTALES - BPA 20MEERD3551
‘0 DE PROYECTOS
ZMTALES - BPA 2016ERD3551
‘0 DE PROYECTOS
EMTALES - BPA 20MEERD3551

wlientes ( 0}
los los tramites

Fecha Tramite:
Fecha Vencimiento:
Tramite:
Dependencia:

No radicado:
Proceso:

Actividad:

Estado:

BANCO DE PROYECTOS AMBIENTALES - BPA

DIRECCION DE PLANEACION Y SISTEMAS DE INFORMACION AMBIENTAL
2016ERD3551

2739366

Priorizar proyectos

Activo

2016-04-14 16:56:14

FECHA |

RADICADO OBSERVACIONES DESTINATARIO |T\PD DOCUMENTO
1 2016ER 03551 2016-03-30 CARULLA VIVERD S.A. Proyectos de
2016EE03552 2016-03-31 Comunicacion CARULLA VIVERO 5 A Oficio Enviado
2016EE03559 2016-04-01 Concepto viabilidad CARULLA VIVERO S.A. concepto de

o Adjuntar documentos adicionales

Respuestas:
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Actividad: “Formulacién del Proyecto”

La formulacién del proyecto esta disefiada para que el proponente ingrese la informacion de la
descripcién del problema o necesidad, los objetivos del proyecto, la identificacidn, los estudios
gue respaldan el proyecto, las alternativas, las metas fisicas, entre otros.

Formulacidn del proyecto

2LEFFOL

~FORMULACION DEL PROYECTO

Diligencie los campos en blanco y complemente la informacion registrada anteriormente en caso de ser necesario
| INFORMACION DEL PROPOMENTE |
‘ INFORMACION GEMERAL DEL PROYECTO | IDENTIFICACION | PREPARACION ¥ EVALUACION | FINANCIAMIENTO ¥ SOSTENIBILIDAD DEL PROYECTO | INFORMACION COMPLEMENTARIA
Nombre Completo CARULLAVIVERD S.A
Mumero de Identificacion 8600020959
Nembre del Representante Legal JULIO ACEVEDQ JARAMILLD
Direccion Carrera 67 No. 78 - 34
Ciudad BOGOTA
E-mail yinna.vesga@ambientebogota.gov.co
Telefonc 8101548
Si desea agregar un archivo, por favor dé clic en el siguiente icono; en el caso de requerir agregar mas de un archivo, por favor comprimalo en un .zip j-’

En la pestaiia de “Informacién Complementaria”, el sistema trae una serie de campos para
ingresar las observaciones respectivas:

‘ INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO | IDENTIFICACION ‘ PREPARACION Y EMALUACION | FINANCIAMIENTO ¥ SOSTENIBILIDAD DEL PROYECTO | INFORMACIGN COMPLEMENTARIA

} Metodologia y etapas para el desarrollo del proyecto con relacion a los objetivos

*} Experiencia del responsable del proyecto (persona natural o juridica)

*} Perfil del equipo téenico propuesto para el desarrollo del proyecto

*} Equipos y logisticas propuestos para el desarrollo del proyecto

("} Posibles impactos | Social, Fort de dela Desarrollo de
tecnologias)
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Actividad: “Evaluacién del Proyecto”

Evaluacién del provecto

2L =L O
Documentos X
&7 Mo Viable
&7 Viable Condicionado

&7 viable

~EVALUACION DEL PROYECTO

N° Proyecto 505

‘ INFORMACION DEL PROPONENTE | INFORMACION GEMERAL DEL PROYECTO

| IDENTIFICACION | PREPARACION ¥ EVALUACION ‘ FINAMCIAMIENTO ¥ SOSTENIBILIDAD DEL PROYECTO | INFORMACION COMPLEMENTARIA | CRITERIOS DE EVALUACION

~CRITERIOS DE EVALUACION

CARULLAVIVERO S A

Duracidn (afios)

CALIFICACIGN PROYECTO | FERTINENCIA ZCI\’SIS"—EI\ZM_EZT\\ZQ| EFIZAZIA| EF\Z\EI\ZIA‘ PROBABILIDAD DE TRANSFERENCIA DE RESULTADOS

MAXIMO PUNTAJE A OBTEMER

(*} Justificacion

[*} Calificacién obtenida

Funcionario calificador

En esta actividad se puede visualizar toda la informacién suministrada por el proponente. El
sistema muestra una serie de campos para que sean calificados.

Para cada calificacidn, el aplicativo le proporciona al técnico evaluador la informacidn completa
del proyecto para su respectivo analisis.

Las calificaciones obtienen un puntaje de acuerdo con su grado de importancia y un concepto
coherente con la misma (Viable, No Viable o Viable Condicionado).

Cada calificacion realizada por los técnicos respectivos es enviada a la Subdireccién de
Proyectos para el reparto y su respectiva evaluacion.

Se conformara un Comité Técnico Evaluador de proyectos ambientales que serd el responsable
de evaluar y priorizar los proyectos y emitir el concepto de viabilidad necesario para el registro
en el banco de proyectos o en su defecto emitir concepto de devolucién motivada por el cual
se reserva el derecho de registro del proyecto en el banco ya sea por no viabilidad o por
viabilidad condicionada.

De esta evaluaciéon dada por el Comité Técnico Evaluador se genera una actividad la cual emite

una comunicacion al proponente informandole si su proyecto es Viable, Viable Condicionado o
No Viable.

Pdgina 15 de 20




Manual del Usuario -Banco de Proyectos Ambientales V.2

vy | ST T AT b e

Y e S
= sty

el Cug Rasleniea

Ecgosd, 0.C

EARULLA VIVERG 8.9
Earm=m ET Mo, T3 -
E10154y

Referencin:EIMEERT355]
Femspetsdn [x) sefler [es)
Rios permBmas informarie que =1 proyect{[D presenisdo par usied(es]. ssgin = radicade
e ia referencia, fue somatds & svalLacidn por parte del Graoo Tecnico Svalusdor, el cusl
determing que ES VIASLE. por fal mzon su proyecto queda registrad en el Banca de
Froyactes Ambjentales d= (2 Sacretars Distrésl de Amblents 8 sspars que ses prionzsdn
v sU potencisl ejecuzien.

Comlaiments,

Su firma se imprimira
Agui

[POMERE DEL REMITENTE
[E£RAGO DEL REMTENTY

e

I'CJGDTA
MEJOR

PARA TODOS

Actividad “Aprobacion y firma del concepto de viabilidad y comunicacién generada”

Aprobacidn y firma del concepto de ¥ comunicacion generada l

LU FTFOL

~Firmar Comunicacion Oficial al Proponente del Proyecto

Descargue de la columna 'Borradores’ el documento a firmar. REVISE Y VALIDE. Confirme si estd correcto para firma.

DOCUMENTOS RADICADOS

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2016ERD3551 | 2016-03-30 |Entrada |Trémite para envio de comunicacion externa |Proyectos de inversion

2016EE03562 [H] | 2016-04-04 |salida [Trémite para envio de comunicacion externa |oficio Enviado |
BORRADORES VERSION PLANTILLA

Viable | 2|BPA viable V.3 |

r&probacién documento

(*) ¢Aprueba y firma la comunicacion generada? Si No

En esta actividad el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si aprueba y
firma el documento; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasena de firma, dar clic en
GUARDAR. Luego de firmar y radicar, debe dar clic en AVANZAR para que el documento sea
enviado a correspondencia. En caso de no aprobarlo, se devolvera al profesional que proyectd
el documento.

Actividad “Priorizar Proyectos”
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Priorizar proyectos

2Lu=5500

Documentos ——,

~PRIORIZACION DEL PROYECTO

| INFORMACION DEL PROPONENTE| INFORMACION GENERAL DEL PROVECTO

| IDENTIFICACION ‘ PREPARACION ¥ EVALUACION | FINANCIAMIENTO ¥ SOSTEMIBILIDAD DEL PROYECTO | CRITERIOS DE EVALUACION | ETAPA PRIORIZACION

El proyecto es seleccicnade para la priorizacion? Si Ne

Observaciones

Dé clic en "GUARDAR" para generar la respuesta al proponente.

En esta actividad se clasifican los proyectos presentados de acuerdo con el mayor puntaje
obtenido y su escogencia con la misién de la entidad.

Asi mismo se genera un comunicado para el proponente donde se le informa si el proyecto fue
priorizado o no, y en el caso de ser afirmativo pasard a la etapa de divulgacion con el fin de
conseguir recursos para su desarrollo.

Ee

Eogows, D.C

Referencin: EHESR35TY

Respetada (5] seflor [esk

L= agradecemcs Su inbesés =n paficipar en el dzsamcilo de las Inicethes de proyectos
mmizientaies pars bansfizio de |a comunkdad &n el DisvRa Capital

De manemn respetuosa, nos permitimas informarie gque une vez formulado ¥ wiablizado ef
proyecto[Erazha pRSI B Rroduccicl), Aresentadc por usteces. ssgdn & radicads de ln
referancie, exte fue priceizado por |2 Becretaris Distrial de Ambiente.

For io anserior, e Informemos que condnuands con el process del Banco, este oese A s
stapa de divUIgACIAN CoM &1 N de COnseQUIr recursos pars su desamoln.

Cordiaimente,

Su firma se imprimira
Agui

[PONERE DEL REMITENTH
[E-4REO DEL REMITENTY
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Actividad: “Aprobacidn y firma de la comunicacién al proponente”

[ Aprobacidn y firma de la comunicacicn al proponente ]

LHEUFLF O

~Firmar Comunicacién Oficial al Proponente del Proyecto

Descargue de la columna 'Borradores’ el documento a firmar. REVISE Y VALIDE. Confirme si estd correcto para firma

Documentos Radicados

RADICACION mm DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2016ERD3570 2016-04-05 |Entrada Tramite para envio de comunicacion externa Proyectos de inversion

2016EED3571 |@ 2016-04-05 |Salida Tramite para envio de comunicacion externa Oficio Enviado

2016EED3572 [y 2016-04-05 |Salida Trémite para envio de comunicacion externa concepto de viabilidad Banco de Proyectos

Priorizado | 2|BPA Priorizar V.3 |
ZAprueba v firma la comunicacion generada? Si () No O

En esta actividad el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si aprueba y
firma el documento; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contraseia de firma, dar clic en
GUARDAR. Luego de firmar y radicar, debe dar clic en AVANZAR para que el documento sea
enviado a correspondencia. En caso de no aprobarlo, se devolvera al profesional que proyecté
el documento.

Al aprobar y firmar la comunicacién de priorizacién, el sistema valida si el documento serd
enviado por correspondencia externa, por correo electrénico o sera entregado personalmente.

Al escoger la opcidn necesaria, el proceso se FINALIZARA.

Aprobacién y firma de la comunicacion al proponente
[l = 2,

~Firmar Comunicacion Oficial al Proponente del Proyecto

Descargue de la columna 'Berradores’ el documente a firmar. REVISE Y VALIDE. Confirme si estd comecto para firma.

Documentos Radicados

RADICACION m FECHA DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2016ERD3570 2016-04-05 |Entrada Tramite para envio de comunicacion externa Proyectos de inversion
2016EED3571 |@ 2016-04-05 |Salida Tréamite para envio de comunicacion externa Oficio Enviado
2016EED3572 [, 2016-04-05 |Salida Tramite para envio de comunicacion externa concepto de viabilidad Banco de Proyectos
2016EED3573 [ 2016-04-05 |Salida Tramite para envio de comunicacion externa Cicio Enviado

BORRADORES VERSION PLANTILLA
iAprueba y firma la comunicacion generada? Si@ No ()

~ENVIO DE DOCUMENTOS A CORRESPONDENCIA

(") ¢Enviar documento por correspondencia externa? Si () No @
{*) £ Enviar documentos por correo electronico? Si | 0 No (-
{*) ¢ Entregar el documento personalmente? Si () No @
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Actividad: “Aprobacidn y firma de la Comunicacion Oficial Externa”

[ Aprobacién y Firma de la comunicacion oficial externa ]

LHEUFF O

~Firma del documento

Documentos Radicados

RADICACION mm DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2016ER03574 & | 2016-04-05 |Entrada [Tramite para envio de comunicacion extema |Proyecios de inversion |

Descargue de la columna 'Borradores' el documento a firmar. REVISE Y VALIDE. Confirme si estd correcto para firma.

Documento(s) a firmar

BORRADORES VERSION PLANTILLA
J

no preseleccionado | 2\EF'A no preseleccionado V.3

(") Estéa correcto el documento a firmar? Si () No O

En esta actividad el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si aprueba

y

firma el documento; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contraseia de firma, dar clic en
GUARDAR. Luego de firmar y radicar, debe dar clic en AVANZAR para que el documento sea
enviado a correspondencia. En caso de no aprobarlo, se devolvera al profesional que proyecté

el documento.

El sistema finalizara el proceso y enviard el documento a impresion y salida de documentos.

[ Aprobacidn y Firma de la comunicacian oficial externa ]

KLU E=EFO0

~Firma del documento

Documentos Radicados

RADICACION mm DESCRIPCION TRAMITE TIPO DOCUMENTO

2016ER03574 | 2016-04-05 |Entrada [Tramite para envio de comunicacién externa |Proyectos de inversian

2016EED3575 |I@ | 2016-04-05 [salida |Tramite para envio de comunicacion externa |oficio de Salida

Descargue de la columna 'Borradores' el documento a firmar. REVISE Y VALIDE. Confirme si esta correcto para firma.

Documento(s) a firmar

BORRADORES VERSION PLANTILLA
. Mensaje de notificacién %
() Esté correcto el documento a firmar?

De clic en el boton

7 Se creo el proceso 27393970 de impresion y salida del documento
7 con radicacion 2016EEN3575

(*) Campos obligatorios

Pdgina 19 de

20




Manual del Usuario -Banco de Proyectos Ambientales V.2

DIRECCION DE PLANEACION Y SISTEMAS DE
INFORMACION AMBIENTAL

Elaborado por:

YINNA ALEJANDRA VESGA CASTRO
Administradora FOREST
Revisado por:

MARIA CARMENZA GIRALDO SALAZAR
Apoyo Supervision

Bogotd D.C. 2016

Pdgina 20 de 20




